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 1º ETAPA – RETIFICAÇÃO DE LOTE
DOCUMENTOS NECESSÁRIOS:

a. Requerimento 
O requerimento deve ser preenchido endereçado ao sr. Prefeito Municipal de São José do Rio Preto, sempre em nome do(s) proprietário(s) constante(s) no contrato, o endereço correto, telefone de contato e assinatura do proprietário.

· O formato pode ser o modelo disponível no site em arquivo
 com o nome “Requerimento” ou o “requerimento padrão” do Poupatempo.

· Identificar no requerimento, se além do responsável técnico ou proprietário, outra pessoa pode acompanhar ou retirar documentação do processo.
· No caso de empresa, indicar o nome da mesma no campo proprietário e no campo assinatura, colocar o nome da empresa e embaixo o responsável que a irá representar. Anexar contrato social que conste o nome do representante.

· No caso de procurador, o requerimento deve ser em nome do proprietário e no campo assinatura que se indica P/ e o procurador assina. Anexar cópia da procuração ao processo.

· Em caso de falecimento do proprietário, indicar no requerimento e projetos o nome completo do mesmo seguido de (espólio), no campo assinatura que o inventariante indica P/ e assina. Anexar atestado de óbito e nomeação do inventariante.

b. Procuração (1 via)
A procuração deve ser para este fim e deve estar com firma reconhecida das assinaturas.
c. Cópia RG e CPF (1 via)
Cópia simples do RG e do CPF do(s) proprietário(s) quando pessoa física ou CNH.
d. Cópia se solteiro (1via)
Cópia simples da Certidão de Nascimento do(s) proprietário(s) quando pessoa física.

e. Cópia se casado (1via)
Cópia simples da Certidão de Casamento do(s) proprietário(s) quando pessoa física e cópia do RG e CPF da(o) esposa(o) ou CNH.

f. Cópia se divorciado (1via)
Cópia simples da Certidão de Casamento com Averbação e cópia da partilha de bens do(s) proprietário(s) quando pessoa física.

g. Cópia se Viúvo (1via)
Cópia simples da Certidão de Casamento e cópia da Certidão de óbito da esposa(o) do(s) proprietário(s) quando pessoa física.

h. Cartão CNPJ e Contrato Social (1 via)

No caso de pessoa jurídica apresentar o CNPJ, contrato social e cópia do RG/CPF de quem está representando a empresa.
i. Escritura e/ou Compromisso de Compra e Venda do lote

Todos os contratos desde a primeira transação, a partir do loteador.
j. Matrículas atualizadas (1 via)
Apresentar matrícula atualizada emitida por cartório, esta possui validade de 90 dias. 
k. Declaração de divisa com fotos
A declaração não pode ser manuscrita e deve ser assinada pelo(s) proprietário(s) ou pelo responsável técnico. 

Para comprovar o informado na declaração, anexar também ao pedido no mínimo 2 fotos do local datadas de no máximo 15 dias antes da data de protocolo e assinadas pelo(s) proprietário(s) ou pelo responsável técnico. 
l. Outro
Anexar apenas documentos que sejam de interesse e fundamentais para análise do processo.
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