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 2º ETAPA – RETIFICAÇÃO DE LOTE
DOCUMENTOS NECESSÁRIOS:

a. Requerimento 
O requerimento deve ser preenchido endereçado ao sr. Prefeito Municipal de São José do Rio Preto, sempre em nome do(s) proprietário(s) constante(s) no contrato, o endereço correto, telefone de contato e assinatura do proprietário.

· O formato pode ser o modelo disponível no site em arquivo
 com o nome “Requerimento” ou o “requerimento padrão” do Poupatempo.

· Identificar no requerimento, se além do responsável técnico ou proprietário, outra pessoa pode acompanhar ou retirar documentação do processo.
· No caso de empresa, indicar o nome da mesma no campo proprietário e no campo assinatura, colocar o nome da empresa e embaixo o responsável que a irá representar. Anexar contrato social que conste o nome do representante.

· No caso de procurador, o requerimento deve ser em nome do proprietário e no campo assinatura que se indica P/ e o procurador assina. Anexar cópia da procuração ao processo.

· Em caso de falecimento do proprietário, indicar no requerimento e projetos o nome completo do mesmo seguido de (espólio), no campo assinatura que o inventariante indica P/ e assina. Anexar atestado de óbito e nomeação do inventariante.

b. Procuração (1 via)
A procuração deve ser para este fim e deve estar com firma reconhecida das assinaturas.
c. Memorial descritivo (3 vias)
O memorial descritivo deve ser uma descrição de como ficarão os lotes após retificação para futura abertura das matrículas no cartório de registro de imóveis, portanto, descrever com base nas informações constantes no Levantamento Planimétrico do lote com medidas e confrontações exatas. Há um modelo no item arquivo
 do site. Indicar apenas o terreno mesmo que haja construção no lote.
d. Levantamento Planimétrico Cadastral (3 vias)

O projeto deve conter situação atual e pretendida em escala 1:300 ou 1:500 na folha padrão disponível no site no item arquivo
 com o nome “Modelo Retificação de Lote”.
e. A.R.T. / R.R.T. (2 vias)
Expedida pelo responsável técnico que pode ser engenheiro civil (ART) ou arquiteto e urbanista (RRT) referente ao levantamento planimétrico cadastral no item atividade técnica da mesma, não é válido no item observações.  
A ART/RRT deve estar assinada e já ter sido paga, portanto, apresenta-la sem tarja. No caso de RRT, mesmo sem tarja, se houver a observação de necessidade de comprovante de pagamento, anexá-lo.
f. CD com Arquivos Digitais
Memorial descritivo em formato Word e Projeto de Retificação em formatos PDF e DWG.

g. Outro
Anexar apenas documentos que sejam de interesse e fundamentais para análise do processo.
� � HYPERLINK "http://www.riopreto.sp.gov.br" �www.riopreto.sp.gov.br� -> Secretarias/Outros Órgãos -> Habitação -> Retificação de Lote


� � HYPERLINK "http://www.riopreto.sp.gov.br" �www.riopreto.sp.gov.br� -> Secretarias/Outros Órgãos -> Habitação -> Retificação de Lote -> Arquivo


� � HYPERLINK "http://www.riopreto.sp.gov.br" �www.riopreto.sp.gov.br� -> Secretarias/Outros Órgãos -> Habitação -> Retificação de Lote -> Arquivo
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