ANEXO XVI
PROTOCOLO SANITARIO — CUMPRIMENTO OBRIGATORIO
ESCRITORIOS E ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS

(Aplicavel para as atividades administrativas dos servigos essenciais, escritérios de contabilidade e
atividades juridicas)

1. PREVENCAO DE AGLOMERAGOES
1.1. Restricdo de aglomeragdes em espacos comuns com demarcacdao de areas que ndao deverdo ser
utilizadas.

1.2. Agendamento prévio, com espacamento de horario, para acesso de clientes e terceiros.
1.3. Realizacdo de reunides, aulas e treinamentos prioritariamente de forma virtual.

1.4. Limitacdo do nimero de pessoas na area de espera.

2. DISTANCIAMENTO ENTRE PESSOAS

2.1. Manutencdo da distancia minima segura entre pessoas, alterando a disposicdo dos modveis ou
alternando assentos e demarcando lugares que devem ficar vazios, considerando ndo somente o
distanciamento lateral, mas também o distanciamento entre pessoas em diferentes fileiras.

3. PREVENCAO DE CONTATO FiSICO ENTRE PESSOAS, SUPERFICIES E OBJETOS COMPARTILHADOS

3.1. Remocgdo de mobilias e equipamentos ndo utilizados de forma a evitar o uso e compartilhamento
desnecessarios dos mesmos.

3.2. Determinacgdo de um responsavel por reunido, quando presenciais, para manipular os comandos de
salas de reunides e afins, evitando o compartilhamento de objetos entre participantes.

4. HIGIENIZACAO DE MAOS

4.1. Instalacdo de recipientes com alcool em gel 70% nos ambientes para uso dos funcionarios e clientes.
5. HIGIENIZACAO DE AMBIENTES, OBJETOS E SUPERFICIES DE CONTATO COM ALCOOL SANITIZANTE
OU OUTRO PRODUTO DESINFETANTE APROPRIADO.

5.1. Realizag¢do da higienizagao completa das esta¢des de trabalho diariamente.

6. VENTILAGAO DOS AMBIENTES

6.1.  Arenovagdo de ar deve ser preferencialmente com ventilagdo natural (através de aberturas — janelas
—voltadas para rea externa) concomitante com a diminuicdo de pessoas por m? de area do local.



6.2. Manutencdo de sistemas mecanicos de ventilagdo e de climatiza¢do limpos, implantando Plano de
Manutencdo, Operacado e Controle, registrando os procedimentos realizados, conforme protocolo sanitdrio
geral.



