PREFEITURA | E SAO JOSE DO RIO PRETO

; ESTADO DE $AQ PAULO

SECRETARIA MU NICIPAL DOS NEGOCIOS JURIDICOS

DECRETO N.° 12.348
DE 28 DE ABRIL DE 2004

Regulamenta a Lei Complementar n® 180, de 14 de janeiro de 2004, que
institniu o Adicional de Produtividade aos Agentes Fiscais de nivel médio.

O PREFEITO EDINHO ARAUJO, do Municipio dc Sio
Jos¢ do Rio Preto, Estado dc S3o Paulo, no uso de suas
atribui¢des legais ¢ nos termos do artigo 64, item VI, da Lei
Organica deste Municipio,

DECRETA

Art. 1.° - O Adicional de Prod::tividade, instituido pelo Art. 2° da Lei Complementar n° 180,
de 14 de janeiro de 2004, sera ~oncedido ao Agente Fiscal que exerca a fiscalizagio direta dos
servigos constantes dds Tabelrs I a VI anexas, subordinadas s Notas Explicativas, ndo
podendo ultrapassar, para efeit:- de percep¢do mensal, 600 (seiscentas) quotas.

§ 1° - Aos servigos executados serdio atribuidos pontos, conversiveis em quotas, em razio da
complexidade das tarefas a e ‘ecutar, da responsabilidade pela execucdo, do interesse do
servigo a ser incentivado ¢ dcs resultados para a arrecadagdo, conforme Tabelas de pontos
estipuladas pelas secretarias mi:nicipais.

§ 2° - O valor da quota ¢ estabelecido no Art. 7° da Lei Complementar n° 180, de 14 de
janeiro de 2004.

§ 3° - Os servicos fiscais serfo ealizados em decorréncia de:

I — trabalho fiscal programado:;

I - determinagdo por escrito d autoridade superior;

IIT - requisi¢do do servigo feta e fundamentada pelo Agente Fiscal, quando atendida pelo
superior imediato;

IV - flagrante infracional;

V — outras situagdes previstas ; aste decreto.

Art. 2° - Se a produgio reali-ada pelo Agente Fiscal comportar atribui¢io de adicional de
produtividade que ultrapasse o limite previsto no “caput” do Art. 1°, os excessos de produgdio
serdo destinados a compensar insuficiéncias verificadas em outros meses subseqientes, dentro
do mesmo cxercicio fiscal, ou a constituigdo de saldo anual de quotas.

Paragrafo Unico - O saldo am al de quotas, apurado entre os meses de janeiro e dezembro do
exercicio fiscal, sera distribuico ao Agente Fiscal que o produziu, nio podendo ultrapassar,
para efeito de percepgio anu:l, o montante de 600 (seiscentas) quotas de produtividade,
devendo ser pago com a remur ragio referente ao més de fevereiro do ano seguinte, vedado o
aproveitamento do saldo remar zscente. /

Art. 3° - O Agente Fiscal ¢ a respectiva equipe perderdo os pontos na mesma proporgio
que foram atribuidas, quando o Auto de Infragio e Imposigio de Multa no for confi
em decisdo de instincia administrativa. :

Paragrafo Unico - Os ponto- serfo descontados no més em que a decisdo administrativa
julgar improcedente o Auto de infragio e Imposi¢io de Multa.
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Art. 4° - O formulario RELAT DRIO DE ATIVIDADE - RA, previsto no Anexo 1, devers ser
preenchido pelo Agente Fiscal nor ocasido da execugio dos trabalhos de fiscalizagdo.

Art, 5° ~ O formulario RESUMO MENSAL DE PRODUTIVIDADE - RM, previsto no
Anexo II, deverd ser preenchido pelo Agente Fiscal e atestado pelo secretario da pasta, .
devendo ser encaminhado & Sccretaria Municipal de Administragdo até o 5° {quinto) dia qtil
do més subseqiiente ao da perc:pgdo dos pontos.

Art. 6° - Para fins de percepgdc das quotas, considerar-se-a o valor de 1,0 (um) ponto igual ao
de uma quota.

Art. 7° - O Reembolso de T-ansporte, quando devido, deverd ser atestado pelo superior
imediato, em formulario propri» conforme Anexo IM integrante deste decreto.

Pariagrafo Unico — O formu'ario serd preenchido pelo préprio Agente Fiscal, conforme
instruges constantes do Anexc IV deste decreto, no ultimo dia Gtil do més correspondente, e
sera encaminhado 20 Departan:2nto de Pagamento da Secretaria Municipal de Administracio
até o 5° dia util do més subseqi =nte, pelo Secretario da respectiva pasta.

Art. 8° - O pagamento sera ef~tuado no més seguinte ao da rcferéncia, devendo constar em
cddigo apartado na folha e no r-cibo de pagamento do servidor.

Art. 9° — A responsabilidade fi 1cional pelas informag3es prestadas € do proprio servidor, sem
prejuizo da responsabilidade sc ‘idaria do superior imediato, ficando ambos sujeitos as sangdes
cabivcis.

Art. 10 - A autorizagio para utilizagio de veiculo oficial do municipio, no exercicio da
fiscalizagdo, ¢ prerrogativa do superior imediato do Agente Fiscal, cabendo a este determinar
as atividades em que o veiculo oficial serd de uso obrigatério.

Art, 11 - Este Decreto
1° de abril de 2004,
12,239, de 26 de fev

{ . . ~ . .
4’&3. er vigor na data de sua publicag3o, retroagindo os seus efeitos a
revogac 15 as disposiges em contrario e, em especial, o Decreto n°
- il/o de 2004

de Decretos e, em sc-uida publicado por afixagio no local de costume e, pela Imprensa Local,
180 agentes fiscais2Z/genover
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TABE: AS DE ATRIBUICAO DE PONTOS

Tabela {— Secretaria Municipal de Financas

) QUANTID.
CODIGO SERVICOS ESPECIFICOS DE
PONTOS
1 PLANTAO FISCAL POR :>ETERMINACAQO SUPERIOR:
1.1 Por dia de Plantio Fiscal Res'izado Internamente: 30
1.2 Por dia de Plantdo Fiscal Reriizado Externamente: 30
2 NOTIFICACOES FISCAI- EMITIDAS:
2.1 Por Notificagio Fiscal Emitic 1 no Periodo Diumo; 1
2.2 Por Notificacfio Fiscal Emiti- a no Periodo Noturno: 2
3 LAVRATURA DE AUTO °E INFRACAO E IMPOSICAO DE MULTA:
3.1 Por Auto de Infragio ¢ Impo-igiio de Multa Lavrado no Periodo Diurno: 6
32 Por Auto de Infracio ¢ Impo: ¢l de Multa Lavrado no Periodo Noturno: 8
4 APREENSOES EFETIVADAS EM DILIGENCIA POR DETERMINACAO
SUPERIOR:
4.1 Por Apreensiio Efetivada: 15
RELATORIO FISCAL EM VISTORIAS DE ABERTURA DE EMPRESAS,
5 INSTRUCAO EM CONSULTA PREVIA, ALTERACOES E ATUALIZACOES
CADASTRAIS:
5.1 Por Relatdrio Fiscal Emitido «m Diligéncia Diurna: 2
5.2 Por Relatério Fiscal Emitido em Diligéncia Noturna: 4
6 ORDEM DE FISCALIZA('AO POR DETERMINACAO SUPERIOR:
6.1 Por Fiscalizagiio Cumprida no Periodo Diurno, se Niio Lavrado AIIM ou Notificacio: 2
6.2 Por Fiscalizagdo Cumprida n- Periodo Noturno, se No Lavrado AIIM ou Notificacdo: 4
7 MANIFESTACAO FISC/.L EM RECURSO ADMINISTRATIVO OU PROCESSO
FISCAL: -
7.1 Por Manifestaciio Fiscal: 6 /[
8 LACRACOES EFETIVAL AS POR DETERMINACAO SUPERIOR: I
8.1 Por Lacraglio Efetivada: 15 /4
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Tabela II — Serretaria Municipal de Transito e Transportes

QUANTID.
CcODIGO SERVICOS ESPECIFICOS DE
. PONTOS
1 PLANTAO FISCAL POR 1’ETERMINACAO SUPERIOR:
1.1 Por dia de Plantdo Fiscal Reaizado Intcrnamente: 30
1.2 Por dia de Plant3o Fiscal Rez!izado Externamente: 30
2 NOTIFICACOES FISCAIS EMITIDAS:
21 Por Notificagfio Fiscal Emitica no Periodo Diumno: 1
2.2 Por Notificacfo Fiscal Emitic' 1 no Periodo Noturno: 2
3 LAVRATURA DE AUTO :*E INFRACAO E IMPOSICAO DE MULTA:
3.1 Por Auto de Infragio e Impo: ¢fio de Multa Lavrado no Perlodo Diurno: 6
3.2 Por Auto de Infragfio ¢ Impo-igio de Mulia Lavrado no Periodo Noturno; 8
4 APREENSOES EFETIVADAS EM DILIGENCIA POR DETERMINACAO
SUPERIOR:
4.1 Por Aprcensio Efetivada; 15
RELATORIO FISCAL EM VISTORIAS DE ABERTURA DE EMPRESAS,
5 INSTRUCAO EM CON3SULTA PREVIA, ALTERACOES E ATUALIZACOES
CADASTRAIS;
5.1 Por Relatdrio Fiscat Emitido »m Diligéncia Diurna; 2
5.2 Por Relatdrio Fiscal Emitido ~m Diligéncia Noturna: 4
6 ORDEM DE FISCALIZACAO POR DETERMINACAO SUPERIOR:
6.1 Por Fiscalizagiio Cumprida o Periodo Diumo, se Ndo Lavrado AIIM ou Notificagdo: 2
6.2 Por Fiscalizagio Cumprida no Periodo Noturno, se¢ Nio Lavrado AIIM ou Notificagio: , 4
7 MANIFESTACAO FISC/L EM RECURSO ADMINISTRATIVO OU PROCESSO |/
FISCAL: .
7.1 Por Manifestagdo Fiscal: / 6
8 LACRACOES EFETIVAL AS POR DETERMINACAQO SUPERIOR: /],
8.1 Por Lacragfio Efetivada: /4 15
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Tabelr. ITI — Secretaria Municipal de Obras

QUANTID,
CODIGO SERVICOS ESPECIFICOS DE
PONTOS
1 PLANTAO FISCAL POR 'ETERMINACAO SUPERIOR:
1.1 Por dia de Plantdo Fiscal Re:'izado Internamente: 30
2 NOTIFICACOES FISCAI' EMITIDAS:
2.1 Por Notificagiio Fiscal de 48 noras: 1
22 Por Notificaciio de Embargo 1
3 LAYRATURA DE AUTOQ DE IljFRACAO E IMPOSICAQO DE MULTA E
LEVANTAMENTO DE C*NSTRUCAQ “IN LOCO™:
3.1 Por Auto de Infracfo ¢ Impo-icio de Multa Lavrado: 1
3.2 Por Levantamento de Obras ~t¢ 200,00 m® ; 1
3.3 Por Levantamento de Obras “c 200,01 m? a 400,00 m?: 2
3.4 Por Levantamento de Obras :¢cima de 400,00 m: 3
4 VISTORIA: /)
4.1 Efetivada: 1/
5 RELATORIO FISCAL: [
5.1 Informagdics sem Vistoria no local: 1/
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Tabela IV - Secrc .aria Municipal do Meio Ambiente e Urbanismo

QUANTID.
cODIGO SERVICOS ESPECIFICOS DE
PONTOS
1 PLANTAQ FISCAL POR *ETERMINACAQ SUPERIOR:
1.1 Por dia de Plantfo Fiscal Re:!izado Internamente: 30
1.2 Por dia de Plantdo Fiscal Re::lizado Externamente: 30
2 NOTIFICACOES FISCAJ- EMITIDAS:
2.1 Por Notificagfio Fiscal Emiti-‘a no Periodo Diurno: 1
2.2 Por Notificacdo Fiscal Emiti.:a no Periodo Noturno:
3 LAVRATURA DE AUTO HE INFRACAO E IMPOSICAQ DE MULTA:
3.1 Por Auto de Infracdo e Impo-icio de Multa Lavrado no Periodo Diumo: 6
3.2 Por Auto de Infracfio e Impo:igiio de Multa Lavrado no Periodo Noturno: 8
4 APREENSOES EFETT® ADAS EM DILIGENCIA POR DETERMINACAO
- SUPERIOR: )
4.1 Por Apreensio Efetivada: 15
RELATORIO FISCAL EM VISTORIAS DE ABERTURA DE EMPRESAS,
5 INSTRUCAO EM CONSULTA PREVIA, ALTERACOES E ATUALIZACOES
CADASTRAIS: _
5.1 Por Relatério Fiscal Emitidc em Diligéncia Diurna: 2
52 Por Relatério Fiscal Emitide em Diligéncia Noturna: 4
6 ORDEM DE FISCALIZA: A0 POR DETERMINACAO SUPERIOR:
6.1 Por Fiscalizacio Cumprida -0 Periodo Diurno, s¢ Ndo Lavrado AIIM ou Notificaglio: 2
6.2 Por Fiscalizacio Cumprida 5.0 Periodo Noturno, se Ndo Lavrado AIIM ou Notificagéio: 4
7 MANIFESTACAO FISC L EM RECURSO ADMINISTRATIVO OU PROCESSO
FISCAL:
7.1 Por Manifestacfo Fiscal: 6
8 LACRACOES EFETIVA"'AS POR DETERMINACAO SUPERIOR: /l
8.1 Por Lacragio Efetivada: 5.
L
) <
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Tabela V — Secretaria Municipal dos Servicos Gerais

. QUANTID,
CODIGO SERVICOS ESPECIFICOS DE
PONTOS
1 PLANTAO FISCAL POR "ETERMINACAO SUPERIOR:
1.1 Por dia de Plantio Fiscal Reniizado Interamente: 30
1.2 Por dia de Plantdio Fiscal Rer'izado Externamente: 30
2 NOTIFICACOES FISCALS EMITIDAS:
2.1 Por Notificacio Fiscal Emitica no Periodo Diurno; 1
2.2 Por Notificacdo Fiscal Emiticia no Periodo Noturno: 2
3 LAVRATURA DE AUTO DE INFRACAO E IMI’OSICAO DE MULTA:
3.1 Por Auto de Infracio ¢ Impo-ico dc Multa Lavrado no Periodo Diurno: 6
3.2 Por Auto de Infracdo e Impo- igdo de Multa Lavrado no Periodo Noturno: 8
4 APREENSOES EFETIVADAS EM DILIGENCIA POR DETERMINACAOQ
SUPERIOR:
4.1 Por Apreensio Efctivada: 15
RELATORIO FISCAL EM VISTORIAS DE ABERTURA DE LEMPRESAS,
5 INSTRUCAQ EM CONMSULTA PREVIA, ALTERACOES E ATUALIZACOES
CADASTRAIS:
5.1 Por Relatdrio Fiscal Emitidc om Diligéncia Diurna. 2
52 Por Relatério Fiscal Emitide cm Diligéncia Noturna; 4
6 ORDEM DE FISCALIZACAO POR DETERMINACAO SUPERIOR:
6.1 Por Fiscalizagio Cumprida na Periodo Diurno, se Nio Lavrado AIIM ou Notificaciio: 2
6.2 Por Fiscalizagio Cumprida 110 Periodo Noturno, s¢ Ndo Lavrado AIIM ou Notificagiio: 4
" MANIFESTACAO FISCAL EM RECURSO ADMINISTRATIVO OU PROCESSO
FISCAL;
7.1 Por Manifestag3o Fiscal: 6 /1
8 LACRACOES EFETIVAI’AS POR DETERMINACAO SUPERIOR: i
8.1 Por Lacragio Efetivada: 13
e
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Tabela VI — Scerciaria Municipal de Agricultura e Abastecimento

QUANTID.
CcODIGO SERVICOS ESPECIFICOS DE
: PONTOS
1 PLANTAO FISCAL POR DETERMINACAO SUPERIOR:
1.1 Por dia de Plantfio Fiscal Realizado Internamente: 30
1.2 Por dia de Plantfio Fiscal Reslizado Externamentc: 30
2 NOTIFICACOES FISCAIS EMITIDAS:
2.1 Por Notificacdo Fiscal Emitica no Periodo Diurno: 1
2.2 Por Notificacio Fiscal Emiti'a no Periodo Noturno: 2
3 LAVRATURA DE AUTO DE INFRACAO E IMPOSICAQO DE MULTA:
3.1 Por Auto de Infracio ¢ Imposicio de Multa Lavrado no Periodo Diurno: 6
3.2 Por Auto de Infracio e Impo-icio de Multa Lavrado no Periodo Noturno: 8
4 APREENSOES EFETIVADAS EM DILIGENCIA POR DETERMINACAO
SUPERIOR:
4.1 Por Apreensio Efctivada: 15
RELATORIO FISCAL EM VISTORIAS DE ABERTURA DE EMPRESAS,
5 INSTRUCAO EM CONSULTA PREVIA, ALTERAGCOES E ATUALIZACOES
CADASTRAIS:
5.1 Por Relatério Fiscal Emitide cin Diligéncia Diurna; 2
5.2 Por Relatdrio Fiscal Emitide em Diligéncia Noturna: 4
6 ORDEM DE FISCALIZACAO POR DETERMINACAO SUPERIOR:
6.1 Por Fiscalizagdo Cumprida no Periodo Diurno, se¢ Ndo Lavrado AIIM ou Notificagdo: 2
6.2 Por Fiscalizagio Cumprida no Periodo Noturno, se Néio Lavrado AIIM ou Notificaglio: 4
7 MANIFESTACAO FISCAL EM RECURSO ADMINISTRATIVO OU PROCESSO
FISCAL; r
7.1 Por Manifestagdo Fiscal: 6,
8 LACRACOES EFETIVATYAS POR DETERMINACAO SUPERIOR: /
3.1 Por Lacra¢fio Efetivada: 15
s
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NOTAS EXPLICATIVAS
I - Secretaria Municipal de Tinancas:

Cédigo 1: PLANTAO FISCAL P 'R DETERMINACAO SUPERIOR - Quando convocado por ordem
superior, para servigos de ater dimento as necessidades internas/externas do Departamento tais
como atendimento ao contr uinte, controle e instrugdo de profissionais ambulantes, ou
comerciante de outros munic pios; plantio de fiscalizagio no calgaddo, represa municipal e
outros que sc fizerem nccessé ios; plantdo especifico em cventos, feiras, dia das Mies, dia de
Finados, Dia de Todos os San os e manutengio da ordem nas semanas que antecedem o Natal,
¢ outros que se fizerem neces: irios.

Cédigo 2: NOTIFICACOES F.3CAIS EMITIDAS - Serio lavradas notificagdes, quando as
posturas municipais ndo estive rem sendo observadas.

Cédigo 3: LAVRATURA DE AU' O DE INFRACAO E IMPOSICAO DE MULTA - Sera lavrado Auto
de Infragdo pelo ndo atendimc ito as posturas municipais e notificagdes emitidas,

Cédigo 4: APREENSOES EFE? IVADAS EM DILIGENCIA POR DETERMINACAO SUPERIOR -
Quando efetuada apreensdo d- produtos e mercadorias, comercializadas de forma irregular ou
sem permissdo da Prefeitura M ‘unicipal.

Cédigo 5: RELATORIO FISCAL £M VISTORIAS DE ABERTURA DE EMPRESAS, INSTRUCAO EM
CONSULTA PREVIA, ALTERA JOES E ATUALIZACOES CADASTRAIS - Vistoria para abertura
ou alteragdes diversas — anali: ar se todas as posturas municipais foram cumpridas, bem como
emissdo de relatério com to los os dados necessarios para o preenchimento do Cadastro
Municipal; emissdo de relatér o fiscal para revisdo dos dados langados no Cadastro Municipal
mediante solicitagdo do contr buinte, ou da coordenag¢do; vistoria para instru¢io de Consulta
Prévia.

Cédigo 6: ORDEM DE FISCAL} ZACAO POR DETERMINACAO SUPERIOR - Realizagio de blitz
dirigida; dar prosseguimento { etorno) a fiscalizagdes iniciadas por blitz, reclamacdes, etc.

Cédigo 7: MANIFESTACAO FIS CAL EM RECURSO ADMINISTRATIVO OU PROCESSO FISCAL -
Quando para instrugdo de prot essos, recursos, impugnagdes de Auto de Infragiio, € outros.

Cédigo 8: LACRACOES EFET; YADAS POR DETERMINACAOQ SUPERIOR - Quando esgotados

todos os meios legais, respei ado os prazos da lei e instruido o processo, serd efetuada a /rr

lacragdo do Estabelecimento ¢ colhida a ciéncia do proprietario. , /
i
/

/1

IT — Secretaria Municipal de Trinsito e Transporte:

Cédigo 1: PLANTAO FISCAL P<:R DETERMINACAO SUPERIOR - Quando convocado por ord
superior, para servigos de af >ndimento 4 necessidades internas do departamento, sej

atendimento ao contribuinte, servigos de blitz dirigida, notificagSes, apreensdes, contyole e
instrugio de permissionaric: e/ou concessiondrios, e outras atividades correldtas i
fiscalizacdo.

/-
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Cédigo 2: NOTIFICACOES F 5CAIS EMITIDAS - Serfio lavradas notificagBes, quando . as
posturas municipais ndo estiv« rem sendo observadas.

Cédigo 3: LAVRATURA DE AU 'O DE INFRACAO E IMPOSICAO DE MULTA - Sera lavrado Auto
de Infragdio pelo nfo atendimc 1to 4s posturas municipais e notificagdes emitidas.

Cédigo 4: APREENSOKS EFE7 IVADAS EM DILIGENCIA POR DETERMINACAO SUPERIOR -
Quando efetuadas apreensde: de veiculos e outros que ndo cumpriram as determinagdes
contidas na legisla¢3o vigente

Codigo 5: RELATORIO FISCAL £M VISTORIAS DE ABERTURA DE EMPRESAS, INSTRUCAO EM
CONSULTA PREVIA, ALTEI ACOES E ATUALIZACOES CADASTRAIS - Conferéncia de
atividade, nimero de permiss onarios, concessionarios, autorizatarios e auxiliares, e se todas
as posturas municipais forar cumpridas, bem como os demais dados nccessarios para a
concessdo do Alvara; instrugé » de Consulta Prévia verificando-se os confrontantes, bem como
informagdes quanto ao cumpr: mento da legislagiio vigente, para o deferimento ou nio desta.

Cédigo 6: ORDEM DE FISCAL} ZACAQ POR DETERMINACAO SUPERIOR - Realizagio de blitz
dirigida; dar prosscguimento ( ‘ctorno) a fiscalizagdes iniciadas por blitz, reclamagdes, etc.

Cédige 7: MANIFESTACAO FIS CAL EM RECURSO ADMINISTRATIVO OU PROCESSO FISCAL -
Quando para instrugdo de pro: 2550, recursos, impugnagdes de Auto de Infrag3o e outros. -

Cédigo 8: LACRACOES EFETi /ADAS POR DETERMINACAO SUPERIOR - Quando esgotados
todos os meios legais, respei ado os prazos da lei e instruido o processo, serd efetuada a
lacragdo do Estabelecimento ¢ colhida a ciéncia do proprietério.

IH - Secretaria Municipal d : Obras:

Cédigo i: PLANTAO FISCAL P¢ ‘R DETERMINACAO SUPERIOR - Quando convocado por ordem
superior, para a realizagdo de : ervigos internos da Secretaria de Obras.

Cédigo 2: NOTIFICACOES Fi3CAIS EMITIDAS - Serdo lavradas notificagBes, quando as
posturas municipais ndo estivi “em sendo observadas.

Cédigo 2.1: NOTIFICACAO ;E 48 HORAS - Notificagio expedida em decorréncia da
fiscalizagdo de obra, a qual 1do possui a documentacio devidamente aprovada no local,
podendo ser recebida pelo responsavel da construgdo (pedreiro, engenheiro ou outro
responsavel).

Cédigo 2.2: NOTIFICACAO DE EMBARGO - Notificagio expedida pelo setor de ﬁscalizac;ﬁc’fr
quando se constata a inexistér -ia de alvara de construggo, ou se a mesma ndo encontra-se
acordo com o projeto aprov: do pela municipalidade, sendo dado o prazo de 15 dias #o
proprietario da construgdo pai 1 proceder sua regularizacio ou a eliminagio da irregularid
verificada no local.

Cédigo 3: LAVRATURA DE AU’ O DE INFRACAO E IMPOSICAO DE MULTA E LEVANT TO
DE CONSTRUCAO “IN LOCO” Decorrido o prazo de 15 dias, se o proprietario ndo paralisou a
construgdo, conforme ficou ¢ nsignado na notificagdo, ou se ndo apresentou projetq/ para a
regularizagdo da construgdo ji ato 4 Secretaria de Obras, o Agente Fiscal cmitira o pectivo
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Auto de Infragio e Imposigdo Je Multa. Apés o embargo, o Agente Fiscal devera proceder o
levantamento da construgio e 1bargada indicando a 4rea irregular, objeto do embargo.

Cédigo 4: VISTORIA - Serdo - fetuadas blitz diurnas nos bairros da cidade, os quais serdo
previamente divididos em set: :res pela coordenagdo, sendo verificado: edificacdes que scrio
construidas, conforme pedidc de alvara realizado junto i Secretaria de Obras; edificagBes
construidas, conforme alvari de regularizagdo requerido junto a Secretaria de Obras;
edificagdes concluidas e objc o de pedido de Habite-se; verificagio do local em razio do
pedido de desdobro; verificas io do local em razdo de pedido de unificagdo; verificagio do
local para transferéncias de d cumentos diversos; verificagio do estagio das edificagOes para
informagdes de certidSes ¢ rvalidagio de alvara de construgio; verificagdo de ocupagio
irregular de areas publicas e - erificagdo de obras irregulares (sem o prévio alvara expedido
pela Secretaria de Obras). / vistoria efetivada dar-se-4 quando o proprictario aceitar a
notificagio expedida.

Cédigo 5: RELATORIO FISCAL - Informagdes consignadas nos processos quanto a posi¢io da
construgdo junto ao Departar iento de Tiscalizagdo da Secretaria de Obras, informando a
existéncia de embargos, auto ¢ = infragfio, recursos e outros referente a obra fiscalizada.

IV — Secretaria Municipal d« Mcio Ambiente ¢ Urbanismo:

Cédigo 1: PLANTAO FISCAL “OR DETERMINACAO SUPERIOR - Quando convocado pela
Coordenagdo para vistoria de aspectos e situagSes ambientais, e de medi¢3o de niveis de
poluico; quando convocado | >r ordem superior para servigos de atendimento as necessidades
internas da secretaria, seja 10 atendimento ao contribuinte, servigos de blitz dirigida,
notificagdes, apreensGes, pes: gem de aterro sanitario, elaboracio de relatdrios/laudos de
vistoria sobre aspectos e situa Ses ambientais, e de medi¢do de niveis de poluigdo.

Cédigo 2: NOTIFICACOES Fi :CAIS EMITIDAS ~ Serio lavradas notificagGes, quando as
posturas municipais ndo estive -em sendo observadas.

Cddigo 3: LAVRATURA DE AU3 3 DE INFRACAOE IMPOSICAO DE MULTA - Sera lavrado Auto
de Infragdo pelo ndo atendime :to as posturas municipais e notificacdes emitidas.

Cédigo 4: APREENSOES EFET VADAS EM DILIGENCIA POR DETERMINACAO SUPERIOR -
Quando efetuadas apreensde: de placas, faixas, outdoors, aparelhagem de som e outros
instalados de forma irregular ¢ 1 sem permissio da Prefeitura Municipal.

Cédigo 5: RELATORIO FISCAL M VISTORIAS DE ABERTURA DE EMPRESAS, INSTRUCAO EM
CONSULTA PREVIA, ALTER\COES E ATUALIZACOES CADASTRAIS — Conferéncia de
atividade, diligéncia fiscal pa; 1 efetuar vistorias em geral, levantamentos e avaliagGes sobre
situagBes ambieritais, bem cor 1o para fazer cumprir as normas derivadas do Poder de Policji r
do Municipio na 4rea do meic ambiente; sera efetuada nova visita na empresa para revisio
benfeitorias, sempre com fiical diferente da visita anterior; quaisquer vistorias p a
complemento cadastral provc :ada pelo Departamento de Negdcios do Comércio (taxa /de
publicidade, tratamento acus ‘co, etc.); vistoria para instrucdo de Consulta Prévia safre
situagdes ambientais, verifica :\do se o Nicleo Comercial foi devidamente instruido, Qs
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confrontantes diretos autoriz. ram a atividade pretendida (caso de poluigio ambiéntai} ¢
informagdes se a legislagdo vi :ente est4 sendo cumprida, para o deferimento ou ndo desta. -

Cédigo 6: ORDEM DE FISCALL: ACAQ POR DETERMINACAO SUPERIOR - Serdio efetuadas blitz
em regido previamente det'minada pela Coordenagio, sendo verificado os dados do
contribuinte, documentagio, ¢ :mprimento de notificacdes lavradas anteriormente, medigio de
niveis de poluigdo, bem como para fazer cumprir as normas derivadas do Poder de Policia do
Municipio na 4rea do meio a 1biente; quando houver reclamagdes de contribuintes seja por
perturbagio do sossego public », medigdes de niveis de poluigio e outros.

Cédigo 7: MANIFESTACAO FIS AL EM RECURSO ADMINISTRATIVO OU PROCESSO FISCAL -
Quando para instrug3o de proc 2s50s, recursos, impugnagdes de Auto de Infragdo, processos de
ordem administrativa, pesquis. e analises técnico-cientificas de interesse da fiscalizagdo; por
avaliacdo de ante-projetos pai 1 controle de poluigdo e de projetos para controle de poluigdo
apos sua implantagio, elabor: ;30 de parecer sobre niveis de poluigio e situagdo ambiental,
em processos de fiscalizagdo ¢ ‘ou licenciamento.

Cédigo 8: LACRACOES EFETI 'ADAS POR DETERMINACAQ SUPERIOR - Quando esgotados
todos os meios legais, respei ado os prazos da lei e instruido o processo, sera efetuada a
lacragdo do Estabelecimento e colhida a ciéncia do proprietario.

V - Secretaria Municipal dc 5 Servigos Gerais:

Cédigo 1: PLANTAO FISCAL P( R DETERMINACAO SUPERIOR - Quando convocado por ordem
superior, para servigos de aten limento s necessidades internas/externas do Departamento tais
como atendimento ao conts buinte; plantio de fiscalizagio e outros que se fizerem
necessarios.

Cédigo 2: NOTIFICACOES F:CAIS EMITIDAS — Serdo lavradas notificacdes, quando as
posturas municipais ndo estive em sendo observadas.

Cédigo 3: LAVRATURA DE AU7 ) DE INFRACAO E IMPOSICAO DE MULTA — Sera lavrado Auto
de Infracdo pelo ndo atendime: to as posturas municipais ¢ notificagdes emitidas.

Cédigo 4: APREENSOES EFET VADAS EM DILIGENCIA POR DETERMINACAQ SUPERIOR -
Quando efetuada apreensdo de produtos e mercadorias.

Cédigo 5: RELATORIO FISCAL M VISTORIAS DE ABERTURA DE EMPRESAS, INSTRUCAO EM
CONSULTA PREVIA, ALTERA "OES E ATUALIZACOES CADASTRAIS - Vistoria para abertura

ou alteragGes diversas — analis 't se todas as posturas municipais foram cumpridas bem como r
emissdo de relatério com tocos os dados necessirios para o preenchimento do Cadastro ’f -
Municipal; emiss&o de relatori » fiscal para revisio dos dados langados no Cadastro Municipa]. |
mediante solicitagdo do contr suinte ou da coordenagio; vistoria para instrugdo de consul
Prévia.

Cédigo 6: ORDEM DE FISCALL ‘ACAO POR DETERMINACAO SUPERIOR - Realizagio de b
dirigida; dar prosseguimento (: >torno) a fiscalizagdes iniciadas por blitz, reclamacdes, etc.
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Cédigo 7: MANIFESTACAOQ FIS AL EM RECURSO ADMINISTRATIVO OU PROCESSO FISEAL ™™

Quando para instrugo de pro« 25508, recursos, impugnagdes de Auto de Infragio, ¢ outros.

Cédigo 8: LACRACOES EFETI VADAS POR DETERMINACAO SUPERIOR - Quando esgotados
todos os meios legais, respeita 1o os prazos da lei e instruido o processo.

VI - Secretaria Municipal d Agricultura e Abastecimento:

Cédigo 1: PLANTAO FISCAL P( ‘R PETERMINACAO SUPERIOR - Quando convocado por ordem
supcrior, para servigos de aten limento as nccessidades internas/cxternas do Departamento tais
como atendimento ao cont:ibuinte, plantdo de fiscalizagio e outros que se fizerem
necessarios.

Cédigo 2: NOTIFICACOES FiiCAIS EMITIDAS - Serdo lavradas notificagdes, quando as
posturas municipais ndo estivc ‘em sendo observadas.

Codigo 3: LAVRATURA DE AU’ O DE INFRACAO E IMPOSICAO DE MULTA — Sera lavrado Auto
de Infragdo pelo ndo atendime o as posturas municipais € notificagdes emitidas.

Cédigo 4: APREENSOES EFET :VADAS EM DILIGENCIA POR DETERMINACAO SUPERIOR -
Quando efetuada apreensio de produtos e mercadorias.

Cédigo 5: RELATORIO FISCAL TM VISTORIAS DE ABERTURA DE EMPRESAS, INSTRUCAO EM
CONSULTA PREVIA, ALTERA “OES E ATUALIZACOES CADASTRAIS - Vistoria para abertura
ou alteragBes diversas — analis ir se todas as posturas municipais foram cumpridas bem como
emissdo de relatdrio com to os os dados necessarios para o preenchimento do Cadastro
Municipal; emissdo de relatéri > fiscal para revisdo dos dados langados no Cadastro Municipal
mediante solicitagdo do contr buinte ou da coordenagio; vistoria para instrugio de consulta
Prévia.

Cédigo 6: ORDEM DE FISCAL] ‘ACAO POR DETERMINACAO SUPERIOR - Realizagio de blitz
dirigida; dar prosseguimento ( etorno) a fiscalizagdes iniciadas por blitz, reclamagdes, etc.

Cédigo 7: MANIFESTACAO FIS AL EM RECURSO ADMINISTRATIVO OU PROCESSO FISCAL -
Quando para instrugdo de proc :s50s, recursos, impugnagdes de Auto de Infragio, e outros.
Cédigo 8: LACRACOES EFETI 'ADAS POR DETERMINACAO SUPERIOR - Quando esgotados{,.-"'
todos os meios legais, respei ado os prazos da lei e instruido o processo, serd efetuada 3,
lacragdo do Estabelecimento, «olhida a ciéncia do proprietario.
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1 - Para a atribuico de pontos sbservar-se-3o as seguintes disposicdes:

L1 ~ Considera-se concluidc o trabalho fiscal somente apds haver sido exercitado, em
primeiro nivel, o controle d: qualidade sobre os servicos executados e os resultados
apresentados.

1.2 — Nos casos de servigos d senvolvidos em conjunto, os pontos serio divididos entre os
participantes.

1.3 — Em qualquer caso, da oma final de pontos dc cada Agente Fiscal, no formulirio
RELATORIO DE ATIVIDAD iS - RA, serfio desprezadas as fra¢Ses.

2-A competencla para o ¢ ercicio de¢ controle de quahdade dos servigos ou t bathos
desenvolvidos pelos Agentes F scais é, inicialmente, do superior imediato. j

3 — Sera atribuido, em virtude de férias, licenga-prémio, gala, nojo, juri, liceng :
faltas abonadas, o montante de 20 (vinte) quotas por dia de afastamento.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQ JOSE DO RIO PRETO
ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO1I

RELATORIO DE ATIVIDADE - RA : MES DE

AGENTE FISCAL: SECRETARIA MUNICIPAL DE
DADOS DA FISCALIZACAO PRODUTIVIDADE
. INS. MUNIC. / AIIM . TABELA N°___ (Anexo IIi, Decreton®__ ) TOTAL
ITEM | DIA CONTRIBUINTE CADASTRO
N° VALOR (RS) | COD. | PTOS. | COD. | PTOS. | COD. | PTOS.

N :
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
Ltz
13
14
15
16
17
18

19
20

TOTAL GERAL:

Ass. do Agente Fiscal

Ass. do Coordenador / Chefia



ANEXO III

MODELO DE ATESTADO DE REEMBOLSO DE TRANSPORTE

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PRETO
°l
REEMBOLSO DE TRANSPORTE — ATESTADO N™:

FINALIDADE MES ANO
[ ] normaL [] mcLusio [ ] excrusio [ ] aLtErRACAO 2004
AGENTE FISCAL

NOME: MATRICULA:
ORGAO SECRETARIA MUNICIPAL DE DEPTO. EQUIPE INDICE
25%
| HISTORICO FUNCIONAL DO MES |
01 02 3 Od 05 4] 07 08 1] 10 11 |F 13 4 15 1% 17 18 19 w 21 22 23 24 Hlul pi 27 28 s 0 31 'TDE DIAS "X"
A- mCWm,_,_Hc_O»O EM FUNCAQ INTERNA B - FALTAS (ABONADA) C ~QUTROS AFASTAMENTOS  (FERIAS)
LEGENDA
N_UTHIFACAN DR VEICUIEO OFICIAL

E - OUTRAS OCORRENCIAS

X — DIAS PASSIVEIS DE ADICIONAL DE TRANSPORTE

CONCLUSAO SOBRE O BENEFICIO

DIAS DEVIDOS (SE "X" > OU= 20, INDIQUE 20) SE "X" < 20, INDIQUE "X"}

DECLARACAO DO BENEFICIARIO

ATESTADO DO SUPERIOR IMEDIATO

DECLARO, SOB AS PENAS DA LEL VERDADEIRAS AS | ATESTO AS INFORMAGOES PRESTADAS

INFORMACOES RETRO

DATA:

CARIMBO E ASS.

DATA!:

CARIMBO E ASS.




ESTADO DE SAQ PAULO

ANEXOII

SECRETARIA MUNICIPAL DE : _

RESUMO ME' (SAL DE PRODUTIVIDADE - RM
LE1 COMPLEMEN] \R N° 180, DE 14/01/2004 E DECRETO N°

PREFEITURA MU} ICIPAL DE SAQ JOSE DO RIO PRETO

Apuraciio de produtividade de més de: /
Agente Fiscal : Matricula n*®
Caédigo de Servigos estabelecidos nc Anexo do Decreto Municiapl n®
CODIGO SE} VICOS ESPECIFICOS PONTOS

SUB-TOTAL:

AFASTAMENTOS LEGAIS N* dias X 20 quotas por dia:

PONTOS EXCEDENTES D¢ - MES ANTERIOR, QUANDO NECESSARIO:

TOTAL PONTOS:

Obs.: 1,00 Ponto = 1,00 quota - Decrete :°

TOTAL DE QUOTAS:

Sdo José do Rio Preto, __de le

Ass. do Coordenador / Chefia Ass. do Secretario




PREFEITURA M 'NICIPAL DE SAQ JOSE DO RIOQ PRETO

SECRETARI# MUNICIPAL DOS NEGOCIOS JURIDICOS

ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO 1V
INSTRUCOES DE PREEM CHIMENTO DO ATESTADO DE REEMBOLSO DE
o TRANSPORTE

N° . erd numerado seqiiencialmente dentro de cada ano, com
yumeragdo independente em cada secretaria, seguido do
3 :spectivo ano. Por exemplo: 01/2004; 10/2004.

Finalidade . ssinalar com “X™ a situagio:
i lormal — para o Agente Fiscal com trabalho externo.
“aclusdio — a partir do més de inclusio do beneficio ao Agente
*'iscal.
" xclusdio — a partir do més da perda do beneficio, quando esta for
. ontinuada.
Alteraciio — quando houver qualquer alteragio nos dados do
\gente Fiscal.

Més e Ano .‘reencher com o més e ano de referéncia.

Nome 'reencher com o nome do Agente Fiscal.

Matricula ‘reencher com o nimero da matricula do Agente Fiscal.

Orgio 'reencher com o mimero da respectiva secretaria de trabatho.

Secretaria Municipal de ‘reencher com o nome da respectiva secretaria.

Depto. reencher com o nome do respectivo departamento.

Equipe reencher com o niimero da respectiva equipe de trabatho, se

“ouver.

Histérico Funcional do Més

’reencher com uma das seguintes legendas:

\ — os dias de substituigio de fungdo interna, inclusive sibados,
lomingos e feriados.

3 - o dia da falta abonada.

2 — os dias de férias, licenca prémio, gala, nojo, licencgas
naternidade ¢ paternidade, inclusive sébados, domingos e
eriados.

) — os dias Uteis efetivamente trabalhados com utilizacdo de
reiculo oficial do municipio.

i — os dias de outros afastamentos tais como folga eleitoral e
icenga saude, inclusive sibados, domingos e feriados.

X — os dias efetivamente trabalhados com utilizagiio de veiculo
réprio do servidor.

2bs.: Os sabados, domingos e feriados, quando nio enquadrados
105 itens A, C e E acima, deverdo permanecer em branco.

Quantidade de dias “X” ?reencher a soma dos dias efetivamente trabalhados assinalados
zom “X”.

Dias Devidos 3¢ a quantidade de dias “X> for maior ou igual a 20 dias, indicar
20 dias; se menor que 20 dias, indicar o niimero de dias “X”.

Data Datar, carimbar e assinar — tanto o servidor beneficidrio quanto o

superior imediato.
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