INSTRUCOES N° 01/2020
(TC-A-011476/026/16)
(SEI n° 7766/2020-77)

Atualizacgoes:
Resolucdo n® 11/2021
Resolucéo n° 23/2022

LIVRO | - DOS JURISDICIONADOS

Art. 1° - Subordinam-se a estas Instrucoes, de acordo com suas
especificidades, e, no que couber, os seguintes Orgdos e Entidades dos
Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario, das esferas Estadual e Municipal,
bem como as fundagbes previstas nos 88 5° dos artigos 35 e 58 destas
Instrucdes: (redagdo dada pela Resolugdo n°® 11/2021)

Na area estadual: O PODER EXECUTIVO; AS UNIDADES GESTORAS
DOS ORGAOS DO PODER EXECUTIVO; AS AUTARQUIAS; AS
FUNDACOES; A ENTIDADE DE PREVIDENCIA ESTADUAL; AS
ENTIDADES FECHADAS DE PREVIDENCIA PRIVADA; AS SOCIEDADES
DE ECONOMIA MISTA E SUAS SUBSIDIARIAS: AS EMPRESAS
PUBLICAS; O PODER LEGISLATIVO; A UNIDADE GESTORA DO PODER
LEGISLATIVO, INCLUSIVE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE
SAO PAULO; O PODER JUDICIARIO E O MINISTERIO PUBLICO DO
ESTADO DE SAO PAULO; A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO
PAULO; AS UNIDADES GESTORAS E 0OS ORGAOS DO PODER
JUDICIARIO; na &rea municipal: AS PREFEITURAS; AS CAMARAS; AS
AUTARQUIAS; AS FUNDACOES; AS ENTIDADES DE PREVIDENCIA; AS
SOCIEDADES DE ECONOMIA MISTA E AS EMPRESAS PUBLICAS; OS
CONSORCIOS INTERMUNICIPAIS; e OS CONSORCIOS PUBLICOS (LEI

FEDERAL N° 11.107, DE 06 DE ABRIL DE 2005). (redagéo dada pela Resolugéo n°
11/2021)



8§ 1° — Os responsaveis pelos orgaos e entidades referidos acima deveréo
manter atualizados os dados constantes do campo “Orgdo/entidade” do
“Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP?”, disponivel no Portal de Sistemas
do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo (doravante TCESP).

§ 2° — Com fundamento no artigo 25 da Lei Complementar n° 709, de 14 de
janeiro de 1993, os oOrgdos e entidades acima referidos obrigam-se a dar
atendimento aos Comunicados emitidos pelo Gabinete da Presidéncia e pela
Secretaria Diretoria-Geral, publicados no Diario Oficial do Estado, em especial
quanto a prestacéo de informacdes nos sistemas e aplicativos disponibilizados
no Portal de Sistemas do TCESP.

Art. 2° — Subordinam-se, ainda, a estas Instrucbes, os ordenadores de
despesas, gestores e demais responsaveis por bens e valores publicos, fundos
especiais e almoxarifados dos érgaos e entidades relacionados no artigo 1°,
bem como qualquer pessoa fisica que utilize, arrecade, guarde, gerencie ou
administre bens e valores publicos ou pelos quais o Poder Publico responda,
ou que, em nome deste assuma obrigacdes de qualquer natureza, e demais
pessoas abrangidas pelos artigos 14 e 15 da Lei Complementar n° 709/93.

| - Todas as pessoas fisicas a que se refere o caput deverdo ser cadastradas
no sistema “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP” - o primeiro acesso
sera feito por meio de login na pagina inicial da internet
https://www.tce.sp.qov.br/, sendo gerada senha especifica de acesso a referido
Portal.

a) Sempre que, nos termos destas Instrucdes, estiver prevista a apresentacao
do Termo de Ciéncia e de Notificagdo e/ou Cadastro do(s) Responséavel(is) nas
presentes Instrucdes, o jurisdicionado devera atualizar os dados no sistema e
emitir a “Declaracao de Atualizagdo Cadastral”’, que sera anexada aos referidos
documentos.

Il - As pessoas fisicas a que se refere o caput terdo 5 (cinco) dias uteis de
prazo para se cadastrarem no sistema “Cadastro Corporativo TCESP -
CadTCESP”, a partir da data de sua diplomacé&o, nomeacéo, indicacdo ou
designacéao para o cargo ou fungao publica.

[l - O Termo de Ciéncia e Notificacdo e/ou Cadastro do(s) Responsavel(is)
deve identificar as pessoas fisicas que tenham concorrido para a pratica do ato
juridico, na condicdo de ordenador da despesa; de partes contratantes; de
responsaveis por acdes de acompanhamento, monitoramento e avaliacdo; de
responsaveis por processos licitatorios; de responsaveis por prestacdes de
contas; de responsaveis com atribuicdes previstas em atos legais ou
administrativos e de interessados relacionados a processos de competéncia
deste Tribunal. Na hipdtese de prestacbes de contas, caso 0 signatario do
parecer conclusivo seja distinto daqueles ja arrolados como subscritores do

Termo de Ciéncia e Notificacdo, sera ele objeto de notificacao especifica. (inciso
acrescido pela Resolucdo n°® 11/2021)


https://www.tce.sp.gov.br/

LIVRO Il - DAS PRESTACOES DE CONTAS E GESTAO FISCAL
TITULO | - AREA ESTADUAL

CAPITULO | - DAS CONTAS DO GOVERNADOR

Art. 3° — Para fins de fiscaliza¢@o contabil, financeira, orcamentéria, patrimonial
e operacional, quanto a legalidade, legitimidade e economicidade, objetivando
0 acompanhamento das contas anuais e da gestdo do Governo do Estado,
devera ser inserida pela Secretaria da Fazenda e Planejamento, no processo
eletrbnico especifico - Acompanhamento da Execucdo Orcamentaria e
Financeira — Contas do Governador - processo dependente ao processo de
contas anuais — Balanco Geral do Exercicio, até o dia 15 (quinze) do segundo
més subsequente ao quadrimestre encerrado, a seguinte documentacao,
assinada digitalmente:

| - balancetes englobando as execucfes orcamentarias das administracdes
direta e indireta, demonstrando valores acumulados até o quadrimestre em
exame;

Il - informacdo da Secretaria responsavel pelas pastas de Fazenda e
Planejamento sobre o acompanhamento e avaliacdo dos resultados dos
programas aprovados por meio do Plano Plurianual implementados no
exercicio, com as justificativas, no ultimo quadrimestre, relativas ao néo
atingimento de metas;

lIl - demonstrativo dos valores retidos dos servidores publicos e repassados as
entidades estaduais e ao Regime Geral de Previdéncia Social para o
pagamento das aposentadorias, pensdes e assisténcia médica, por entidade
da administracao direta e indireta;

IV - demonstrativo das transferéncias para pagamento de pessoal da
administracdo indireta e das empresas, individualizado por entidade;

V - demonstrativo das transferéncias para investimentos e inversdes
financeiras em empresas estatais, individualizado por empresa,;

VI - demonstrativo das transferéncias as empresas estatais relativas a divida
contratual,



VII - demonstrativo das receitas de operacfes de crédito, destacando credor,
projeto e identificacdo no Sistema Integrado de Administracédo Financeira para
Estados e Municipios (doravante SIAFEM-SP);

VIII - demonstrativo das despesas com as amortizacdes, juros e encargos da
divida contratual do Governo do Estado, individualizado por identificacdo no
SIAFEM-SP;

IX - composicéo do total da divida do Estado por titulos e contratos, contendo a
identificagdo no SIAFEM-SP, credor, vencimento, ndmero do contrato,
autorizacéo e valor;

X - demonstrativo do estoque da divida fundada, discriminando a divida interna
e externa, de curto prazo e de longo prazo, contendo a identificacdo no
SIAFEM-SP;

Xl - relagdo dos empréstimos e/ou financiamentos obtidos no exercicio, ou em
exercicios anteriores e ainda nao quitados, indicando valor, credor, finalidade,
prazos, encargos e demais informagdes pertinentes;

XIl - copia de Certiddo e Resolucéo referentes ao valor da Receita Corrente
Liquida utilizada para calculo dos depdsitos mensais ao Tribunal de Justica
Estadual para o pagamento de precatorios;

XIII - cépia das Ordens Bancarias de depésitos efetuados ao Tribunal de
Justica Estadual para o pagamento de precatoérios;

XIV -planilhas de acompanhamento e controle de valores de depdsitos
judiciais, incluindo dados relativos a transferéncia para a conta Unica e fundo
de reserva, bem como a devolucédo do principal, correcdo dos valores e saldos;

XV - demonstrativo das receitas provenientes de multas de transito;

XVI -demonstrativo das despesas realizadas com as receitas provenientes de
multas de transito, em atendimento ao art. 320 da Lei n°® 9.503, de 23 de
setembro de 1997;

XVII - relacdo da legislacdo concedente de beneficios fiscais, identificando as
que entraram em vigéncia e as que foram revogadas no periodo;
acompanhada dos estudos que indicam o0s impactos financeiros e
orcamentarios, as medidas de compensacao e a previsdo na LDO;

XVIII -quadro demonstrativo do montante de beneficios fiscais fruidos, por
tributo, por modalidade de renuncia e por setor econdmico, no periodo e
acumulado do exercicio; e

XIX - relatério detalhado das alteracdes orgamentarias realizadas, informando
créditos suplementares, especiais e extraordinarios realizados no quadrimestre
em referéncia; além dos créditos autométicos e reprogramacdes entre
elementos de despesa, indicando a legislacdo pertinente;



Paragrafo dnico — A documentacdo referente ao dltimo quadrimestre do
exercicio em exame podera ser entregue juntamente com a prestacdo de
contas anual, no prazo indicado no art. 5° destas Instrucdes.

Art. 4° — A Secretaria da Fazenda e Planejamento devera inserir no processo
eletrdnico especifico - Acompanhamento da Execucdo Orgcamentaria e
Financeira — Contas do Governador - a seguinte documentacdo, assinada
digitalmente, providenciada pela Procuradoria Geral do Estado:

|- até o dia 15 (quinze) do segundo més subsequente ao quadrimestre
encerrado:

a) demonstrativo mensal, acumulado até o quadrimestre, do total de
pagamentos de precatorios, separados em “alimentares” e “ndo alimentares”,
da administracao direta e indireta, identificando ainda aqueles que decorrem de
relacao trabalhista com o Estado, exceto indenizagoes;

b) demonstrativo mensal, acumulado até o quadrimestre, do total de
pagamentos de obrigacbes de pequeno valor, separados em “alimentares” e
‘ndo alimentares”, da administracdo direta e indireta, identificando ainda
agueles que decorrem de relacdo trabalhista com o Estado, exceto
indenizacoes;

c) demonstrativo mensal, sintético e acumulado até o quadrimestre, do total
de pagamentos de precatorios e obrigacdes de pequeno valor, separados em
“alimentares” e “ndo alimentares”, da administracdo direta e indireta,
identificando ainda o total daqueles que decorrem de relagéo trabalhista com o
Estado, exceto indenizagoes;

d) demonstrativo quadrimestral do estoque da Divida Ativa do Estado
informando: estoque final por tipo de débito e segmentacdo por situacao do
CNPJ; inscricdes no periodo por faixa de valor e montante ajuizado e nao
ajuizado também por faixas; baixas por recebimento, remissdo e outros tipos;
total acumulado de ajuizados e nao ajuizados por faixa de valor; saldo inicial e
movimentagdo mensal de entradas e saidas do estoque; e detalhamento dos
200 maiores devedores do Estado e dos 200 maiores pagantes no periodo,
informando: CNPJ, razédo social, quantidade de débitos, valor total sem verba
honoréaria, verba honoréaria, se referido débito estava ajuizado ou nao e
identificar os casos suspensos por processo judicial;

Il - até o dia 30 (trinta) de abril, a seguinte documentacao relativa ao exercicio
anterior:

a) demonstrativo sintético da divida total com precatdrios em 31 (trinta e um) de
dezembro, discriminando valor total geral, valores disponiveis em contas dos
tribunais e divida efetiva;

b) demonstrativo sintético do estoque de precatdrios em 31 (trinta e um) de
dezembro, por exercicio, discriminando os “alimentares” e os “ndo alimentares”,



a quantidade de requisitérios e de credores, por entidade da administracédo
direta e indireta;

c) demonstrativo anual do estoque da divida ativa em 31 (trinta e um) de
dezembro do exercicio em referéncia, discriminando, estoque final por tipo de
débito e segmentacdo por situacdo do CNPJ; inscricdes no periodo por faixa
de valor e montante ajuizado e ndo ajuizado também por faixas; baixas por
recebimento, remissdo e outros tipos; total acumulado de ajuizados e né&o
ajuizados por faixa de valor; saldo inicial e movimentagcdo mensal de entradas
e saidas do estoque; e detalhamento dos 200 maiores devedores do Estado e
dos 200 maiores pagantes no periodo, informando: CNPJ, razdo social,
guantidade de débitos, valor total sem verba honoraria, verba honoraria, se
referido débito estava ajuizado ou ndo e identificar os casos suspensos por
processo judicial;

Paragrafo Unico — A documentacado referente aos pagamentos de precatorios
devera ser mantida na Origem, a disposicéo deste Tribunal.

Art. 5° — A Secretaria da Fazenda e Planejamento devera inserir, no processo
eletronico relativo ao Balanco Geral do Exercicio — Contas do Governador, até
o dia 30 (trinta) de abril, a seguinte documentacdo, assinada digitalmente,
relativa ao exercicio anterior:

| - relatérios gerenciais individualizados das areas de atuacdo do Governo do
Estado, em especial das Secretarias responsaveis pelas pastas de Educacao,
Saude, Seguranca Pdblica, Administracdo Penitenciaria, Transportes,
Habitacdo, Saneamento, Desenvolvimento Econdmico, Desenvolvimento
Social, Meio Ambiente, Cultura, Agricultura, Turismo, Esportes e Relagdes
Internacionais, indicando a realizacdo dos programas inerentes as suas
atividades, demonstrando o0s numeros dessas realizacbes e as verbas
despendidas para esse fim;

Il - demonstrativo indicando, por Poder e tipo de administracao, o valor total da
despesa com pessoal e a quantidade de servidores ativos e inativos, por
regime de contratacao; (itens renumerados pela Resolugdo n° 11/2021)

[l - informacgdes acerca do atingimento das metas ou compromissos relativos
ao Programa de Reestruturacéo e de Ajuste Fiscal — Acordo da Divida;

IV -com relacdo a Lei Federal n® 9496/1997, demonstrativos do balanco
(pagamentos e estoque, ano a ano) e demonstrativos do fluxo mensal de
pagamentos (caixa e competéncia);

V - informagé&o da Procuradoria Geral do Estado acerca das medidas adotadas
para incrementar o recebimento de créditos inscritos na divida ativa,

VI - demonstrativo de disponibilidades de caixa, destacando as que se
relacionam a recursos vinculados, conforme art. 50, inciso |, da Lei de
Responsabilidade Fiscal;



VIl - relacdo das contas bancarias de titularidade do Poder Executivo
Estadual, incluindo as contas com saldo zero ao final do exercicio, segregada
em administracdo direta e indireta, acompanhada de documento emitido pela
instituicdo financeira, em 31 (trinta e um) de dezembro, comprobatério dos
saldos bancarios das contas do Estado, incluindo aplicacdes financeiras e sua
composicdo contabil;

VIIl - relacdo de restos a pagar, do exercicio e de exercicios anteriores,
identificando os valores processados e 0s ndo processados, destacando
separadamente:

a) na area da saude: os empenhados com recursos da fonte “Tesouro”;

b) na area do ensino: 1 - empenhados com recursos da fonte “Tesouro”,
separados por subfuncdo; 2 - empenhados com recursos do Fundo de
Manutencdo e Desenvolvimento da Educacdo Béasica e de Valorizacdo dos
Profissionais da Educacao (doravante FUNDEB); e

c) demais despesas, individualizadas por fontes de recursos.

IX - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade — CRC,
comprovando a habilitacdo dos responsaveis pelos balancos e demonstracdes
contabeis;

X - relacdo das acbes negociadas (aquisicdo e venda), na qual conste
empresa, tipo, quantidade, valor e as instituicdes envolvidas na operacgéo;

Xl - informagdes circunstanciadas do Conselho Diretor do Programa Estadual
de Desestatizacdo - CDPED e do Conselho Gestor de Parcerias Publico-
Privadas - CGPPP sobre as atividades desenvolvidas, tanto as realizadas no
exercicio em exame quanto as de exercicios anteriores cujos processos
estejam em andamento, exigéncia extensiva a eventuais Conselhos criados
com o objetivo de dirigir programas de desestatizacdo de atividades do Estado;

XIl - demonstrativo das Parcerias Publico-Privadas (PPPs), contendo data da
assinatura, prazo e valor do contrato, bem como o valor despendido no
exercicio e o acumulado em relagdo a cada contrato;

XIII - relatérios detalhados das atividades desenvolvidas no periodo e de
desempenho dos contratos de Parcerias Publico-Privadas, encaminhados
semestralmente pelo Conselho Gestor do Programa de PPP a Assembleia
Legislativa,;

XIV - atas das reunides semestrais conjuntas entre Presidente do Conselho
Gestor do Programa de PPP, Secretario de Fazenda e Planejamento e
Comissoes Legislativas, previstas no 8§ 10 do art. 3°, da Lei Estadual n® 11.688,
de 19 de maio de 2004, realizadas na Assembleia Legislativa para prestar
esclarecimentos sobre as atividades do Conselho Gestor e apresentar
resultados auferidos com as parcerias;

XV - Demonstracbes Contabeis exigiveis pelo Manual de Contabilidade



Aplicada ao Setor Publico (MCASP), por tipo de administracéo e consolidadas;

XVI - cronograma de implantacdo de normas e procedimentos contabeis ainda
nao convergidos aos padrées estabelecidos pelo MCASP, conforme normas
contabeis vigentes ao final de cada exercicio;

XVII - demonstrativo das contribuicbes previdenciarias devidas no exercicio,
apresentando a base de calculo e apuracdo das contribuicbes patronais por
entidade da administracao direta e indireta;

XVIII -relatérios de avaliacdo atuarial das reservas técnicas, dos ativos e
passivos atuariais escriturados nas contas estaduais;

XIX - certiddo contendo os nomes dos responsaveis pelo controle interno, com
0s respectivos periodos de atuacdo, afastamentos e substituices, além da
declaracdo de ciéncia dos ditames desta Instrucdo, em especial quanto as
disposicdes dos artigos 66 a 68;

XX - relatério de avaliacao, pelo sistema de controle interno, da Renuncia de
Receitas, notadamente quanto aos aspectos de estimacdo, controle,
mensuracao e efetividade; e

XXI - relatério de avaliacdo, pelo sistema de controle interno, quanto a
situacdo patrimonial e financeira do sistema previdenciario do Estado.

Art. 6° — O Conselheiro Relator das contas poderd, a qualquer tempo, solicitar
outros documentos ou demais elementos que julgar pertinentes a instrucdo do
processo, sem prejuizo da realizacdo de auditorias, quando necessarias.

Secdo | - DA GESTAO FISCAL

Art. 7° — O Poder Executivo devera encaminhar, assinados digitalmente, o
Relatério Resumido da Execucdo Orcamentaria e os demonstrativos que o
acompanham até o dia 15 (quinze) do segundo més subsequente ao
encerramento de cada bimestre, inserindo-0 no processo eletrénico especifico -
Acessorio 3 - Lei de Responsabilidade Fiscal — Contas do Governador.

Paragrafo uUnico — Quando houver republicacdo de demonstrativos, estes

também deverdo ser encaminhados em até 5 (cinco) dias apos a publicagao.
(redacao dada pela Resolucdo n°® 11/2021)

Art. 8° — O Poder Executivo devera encaminhar, assinados digitalmente, o
Relatério de Gestdo Fiscal e os demonstrativos que o acompanham até o dia
15 (quinze) do segundo més subsequente ao encerramento do quadrimestre,
inserindo-o no processo eletrdnico especifico - Acessorio 3 - Lei de
Responsabilidade Fiscal — Contas do Governador.

Paragrafo Unico — Quando houver republicacdo de demonstrativos, estes
também deverdo ser encaminhados.

Art. 9° — O Poder Executivo devera inserir no processo eletrénico especifico -
Acessorio 3 - Lei de Responsabilidade Fiscal — Contas do Governador, até o



dia 15 (quinze) de abril de cada exercicio, os seguintes documentos, assinados
digitalmente:

| - demonstrativo das metas bimestrais de arrecadag¢do, em cumprimento ao
previsto no art. 58 da Lei Complementar n°® 101, de 04 de maio de 2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal — LRF), contemplando, ainda, os resultados
alcancados pelas medidas adotadas na forma do art. 13 da mesma Lei; e

Il - demonstrativo da programacao financeira e do cronograma de execucao
mensal de desembolso nos termos do art. 8° da Lei Complementar n® 101, de
04 de maio de 2000 (LRF).

Art. 10 — O Poder Executivo, por meio da Secretaria da Fazenda e
Planejamento, deverda encaminhar, por meio digital, assinada digitalmente, até
o dia 15 (quinze) de abril do 2° (segundo) ano de mandato, copia do Plano
Plurianual e, durante sua vigéncia, as alteracdes efetuadas.

Secéo Il - DA MANUTENCAO E DESENVOLVIMENTO DO ENSINO

Art. 11 — Para fins de acompanhamento das receitas e das despesas
vinculadas ao ensino, o Poder Executivo, por meio da Secretaria da Fazenda e
Planejamento, deverd inserir no processo eletrénico especifico - Acessorio 2 -
Aplicacdo no Ensino — Contas do Governador -, até o dia 15 (quinze) do
segundo més subsequente ao quadrimestre encerrado, a seguinte
documentacéo, assinada digitalmente:

| - demonstrativo das receitas auferidas até o quadrimestre;

Il - quadro demonstrativo das receitas alocadas ao FUNDEB, até o
quadrimestre, informando também os valores totais apropriados e efetivamente
depositados, bem como eventuais depdésitos referentes ao exercicio anterior,
de forma individualizada;

lIl - quadro demonstrativo dos demais recursos para aplicagéo direta no ensino;

IV - quadro demonstrativo das despesas realizadas com recursos do Tesouro
na educacgéao basica, distinguindo as modalidades de educacao: ensino infantil,
ensino fundamental, ensino médio e educacgéo de jovens e adultos (EJA), além
daquelas alocadas por rateio;

V - quadro demonstrativo das despesas da Educacdo desconsideradas para
efeito de atendimento ao art. 255 da Constituicdo Estadual;

VI - publicacéo a que alude o art. 256 da Constituicdo Estadual, acompanhada
de quadros demonstrativos da aplicagdo dos recursos mencionados no
dispositivo legal citado;

VIl - resumo das receitas e das despesas realizadas com recursos do
FUNDEB para pagamento de professores, bem assim daquelas custeadas com
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o percentual remanescente, devidamente vistado pelo Conselho criado para o
acompanhamento e o controle social sobre a distribuicdo, a transferéncia e a
aplicacao dos recursos do Fundo;

VIII - pareceres do Conselho a que se refere o inciso anterior, sobre o
acompanhamento e o controle social da distribuicdo, transferéncia e aplicacao
dos recursos do FUNDEB,; e

IX - demonstrativo detalhado dos pagamentos efetuados de restos a pagar do
ensino no quadrimestre encerrado. (redagdo dada pela Resolugdo n° 11/2021)

Paragrafo unico — A documentacédo referente ao uUltimo quadrimestre podera
ser entregue juntamente com a prestacdo de contas anual, no prazo indicado
no art. 5° destas Instrucées.

Art. 12 — A Secretaria da Educacdo, por suas Unidades, devera manter a
disposicéo deste Tribunal:

| - documentacao das despesas pertinentes ao ensino, de forma a possibilitar
a atuacao fiscalizadora deste Tribunal, distinguindo-se as amparadas pelos
recursos FUNDEB, QESE (Quota Estadual de Salario Educacado), convénios,
préprios e outros;

Il - posicao financeira conciliada das contas vinculadas a educacéo, a saber:
a) com recursos proprios;

b) com recursos FUNDEB; e

c) demais recursos;

lll - processos licitatérios, bem como os de inexigibilidades e de dispensas,
devidamente formalizados, que envolvam recursos do ensino, contendo 0s
documentos exigidos pela Lei Federal n°® 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas
alteracoes.

Art. 13 — A Secretaria da Fazenda e Planejamento devera, igualmente, manter
a disposicéo deste Tribunal:

| - folhas de pagamentos salariais dos professores e dos demais profissionais
do ensino basico; e

Il - registros contabeis, coOpias dos extratos bancarios e demonstrativos
gerenciais, mensais e atualizados, relativos aos recursos repassados e 0s
recebidos a conta do FUNDEB, separadamente dos demais.

Secéo Il - DAS ACOES E SERVICOS PUBLICOS DE SAUDE

Art. 14 — Para fins de acompanhamento, o Poder Executivo, por meio da
Secretaria da Fazenda e Planejamento, devera inserir no processo eletronico
especifico - Acessorio 4 — Aplicacdo na Saude — Contas do Governador -, até o
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dia 15 (quinze) do segundo més subsequente ao quadrimestre encerrado, 0S
seguintes documentos, assinados digitalmente:

| - demonstrativo quadrimestral do valor aplicado nas acbes e servicos de
saude, destacando as receitas vinculadas nos termos do inciso Il, § 2°, do art.
198 da Constituicdo Federal, e as despesas realizadas segundo sua natureza,
individualizadas por fonte de recursos;

Il - copias das atas das audiéncias publicas realizadas na Assembleia
Legislativa para apreciacéo dos relatérios financeiros e operacionais da saude;
e

lIl - demonstrativo detalhado dos pagamentos efetuados de restos a pagar da
saude no quadrimestre encerrado; (redagéo dada pela Resolugéo n° 11/2021)

IV - relacdo das contas bancéarias do Fundo Estadual de Saude, incluindo as
contas com saldo zero ao final do quadrimestre, segregada em recursos
proprios, recursos transferidos ao Fundo Estadual de Saude pelo governo
federal e demais recursos, acompanhada de documento emitido pela
instituicdo financeira, do ultimo dia do quadrimestre encerrado, comprobatorio
dos saldos bancérios das contas do fundo, incluindo aplicacdes financeiras e
sua composic¢ao contdbil; (inciso acrescido pela Resolugéo n° 11/2021)

V - previsdo anual de recursos estaduais do Fundo Estadual de Saude a
serem transferidos aos Municipios, nos termos exigidos art. 19 da Lei
Complementar n°® 141, de 13 de janeiro de 2012, bem como o demonstrativo
detalhado dos recursos estaduais do Fundo Estadual de Saude transferidos
aos Municipios no quadrimestre encerrado indicando, no minimo, 0 municipio,

CNPJ do credor, contas bancérias de origem e destino e respectivo montante;
(inciso acrescido pela Resolugédo n° 11/2021)

VI - comprovante(s) de registro dos dados do quadrimestre encerrado no

Sistema de Informacdo sobre Orgcamento Publico em Saude (Siops); (inciso
acrescido pela Resolucdo n° 11/2021)

VII - demonstrativo detalhado dos recursos obtidos com a alienagé&o de ativos

adquiridos com recursos vinculados a satude no quadrimestre encerrado; (inciso
acrescido pela Resolucéo n° 11/2021)

VIII - relagdo de convénios celebrados pela Secretaria de Estado da Saude
para financiamento total ou parcial de programas integrados de saude
desenvolvidos por outros 6rgaos e entidades estaduais com recursos do Fundo
Estadual de Saude no quadrimestre encerrado, para fins de cumprimento do

art. 4, |, Lei Complementar n.° 204 de 20 de dezembro de 1978; e (inciso
acrescido pela Resolucdo n°® 11/2021)

IX - demonstrativos do Anexo 12 do Relatério Resumido da Execucédo

Orcamentaria dos bimestres que compdem o quadrimestre encerrado. (inciso
acrescido pela Resolugdo n°® 11/2021)
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Paragrafo unico — A documentacédo referente ao ultimo quadrimestre podera
ser entregue juntamente com a prestacdo de contas anual, no prazo indicado
no art. 5° destas Instrucoées.

Art. 15 — O Poder Executivo, por meio da Secretaria da Fazenda e
Planejamento, encaminhard a este Tribunal, por meio de inser¢cdo no processo
eletrénico especifico - Acessoério 4 — Aplicacdo na Saude — Contas do
Governador -, até o dia 30 (trinta) de abril, a seguinte documentacao, assinada
digitalmente, relativa ao exercicio anterior:

| - relatérios de fiscalizacdo do Sistema Estadual de Auditoria e Avaliacéo
(Sistema de auditoria do SUS) tendo por objetivo verificar, pelo sistema de
amostragem, o cumprimento do disposto na Lei Complementar n°® 141, de 13
de janeiro de 2012, e a veracidade das informacdes constantes do Relatério de
Gestdo, com énfase na verificagcdo presencial dos resultados alcancados no
relatorio de salde, nos termos exigidos no art. 42 da Lei Complementar n°® 141,
de 13 de janeiro de 2012; (redag&do dada pela Resolug&o n° 11/2021)

Il - comprovante de envio do Relatério Anual de Gestdo do exercicio

encerrado ao Conselho Estadual de Salde; e (redacdo dada pela Resolucdo n°
11/2021)

lIl - informacédo sobre o atingimento das metas para a salde estabelecidas na
lei de diretrizes orcamentarias do exercicio encerrado, com as justificativas
relativas ao nao atingimento. (inciso acrescido pela Resolugdo n° 11/2021)

Art. 16 — A Secretaria da Saude, por suas Unidades e demais 6rgdos da
Administracdo Direta e Indireta, devera manter arquivos especificos para:

| - documentacdo das despesas, distinguindo-se as amparadas por recursos
proprios, por recursos transferidos ao Fundo Estadual de Saude pelo governo
federal e por outros recursos; (redagéo dada pela Resolugéo n° 11/2021)

Il - posicao financeira conciliada das contas vinculadas a saude, a saber:
a) com recursos proprios;

b) com recursos transferidos ao Fundo Estadual de Saude pelo governo
federal; e (redacdo dada pela Resolucdo n° 11/2021)

c) demais recursos;

lIl - processos licitatérios, bem como os de inexigibilidades e de dispensas,
devidamente formalizados, que envolvam recursos da saude, contendo os
documentos exigidos pela Lei Federal n°® 8.666/93 e suas alteracoes; e

IV - relatorios de fiscalizacdo do Sistema Estadual de Auditoria e Avaliacdo
(Sistema de auditoria do SUS) tendo por objeto os temas (énfases) dos arts. 37

e 38 da Lei Complementar n°® 141, de 13 de janeiro de 2012. (inciso acrescido pela
Resolugao n°® 11/2021)
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Art. 17 — A Secretaria da Fazenda e Planejamento devera, igualmente, manter
a disposicao deste Tribunal:

| - folhas de pagamento dos profissionais da saude;
Il - registros contabeis e demonstrativos gerenciais, mensais e atualizados; e

lll - relatérios de fiscalizacdo do Sistema Estadual de Controladoria (Sistema
de Controle Interno) tendo por objeto temas (énfases) dos arts. 37 e 38 da Lei

Complementar n° 141, de 13 de janeiro de 2012. (inciso acrescido pela Resolugéo n°
11/2021)

Art. 18 — O Poder Executivo, por meio da Secretaria da Fazenda e
Planejamento, devera inserir, assinado digitalmente, no processo eletrénico
especifico - Acessoério 4 — Aplicacdo na Saude — Contas do Governador -, 0
Plano Estadual de Saude, bem como as respectivas Programacfes Anuais,
Relatérios de Gestdo e relatorios detalhados referentes ao quadrimestre
anterior previstos no art. 36 da Lei Complementar n° 141, de 13 de janeiro de
2012. (redacdo dada pela Resolugdo n° 11/2021)

8§ 1° — O Plano Estadual de Saude devera ser encaminhado até 15 (quinze) de
agosto do primeiro ano do mandato do Governador eleito.

§ 2° — Os prazos para envio da Programacao Anual e do Relatorio de Gestéo a
este Tribunal serdo os mesmos para encaminhamento ao Conselho de Saude,
dispostos nos 88 1° e 2° do art. 36 da Lei Complementar n® 141, de 13 de
janeiro de 2012.

§ 3° — O prazo para envio dos relatorios detalhados referentes ao quadrimestre
anterior serdo 0s mesmos de apresentacdo em audiéncia publica na
Assembleia Legislativa disposto no 8§ 5° do art. 36 da Lei Complementar n°® 141,
de 13 de janeiro de 2012. (paragrafo acrescido pela Resolugdo n° 11/2021)

Sec&o IV — DAS FISCALIZACOES OPERACIONAIS

Art. 19 — Constituem objeto da fiscalizagdo operacional o exame independente
e objetivo da economicidade, eficiéncia, eficacia e efetividade de programas e
acOes governamentais ou desempenho de oOrgdos e entidades, com a
finalidade de promover o aperfeicoamento da gestéo publica e a melhoria de
desempenho.

Art. 20 — A fiscalizagdo operacional mencionada sera realizada pela Diretoria
de Contas do Governador com a colaboracdo das Diretorias de Fiscalizacéo,
Unidades Regionais, Controle Interno de o6rgdos e Auditoria Interna das
entidades, com tramite e apreciagdo nos termos do Regimento Interno do
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo.

Art. 21 — Ao servidor do Tribunal de Contas responsavel pela realizacdo de
fiscalizacGes operacionais sdo asseguradas as seguintes prerrogativas:



14

| - livre ingresso em oOrgaos e entidades sujeitos a jurisdicao do Tribunal;

Il - acesso a todos os processos, documentos e informacdes necessarios a
realizacdo de seu trabalho, inclusive a sistemas eletrénicos de processamento
de dados e respectivas bases de dados, que ndo podem ser sonegados, sob
qualquer pretexto;

lIl - competéncia para requerer por escrito, ou por meio eletrbnico aos
responsaveis pelos érgdos e entidades jurisdicionados, os documentos e
informacdes necessérios ao seu trabalho, fixando prazo razoavel para
atendimento; e

IV - competéncia para exigir dos 6rgaos e entidades sujeitos a sua jurisdicdo a
remessa de dados e/ou informacdes impressas ou por meio informatizado,
magnético ou eletrénico de forma desprotegida e editavel.

Paragrafo Unico — Sempre que solicitadas, serdo encaminhadas as bases de
dados dos sistemas eletronicos dos érgaos estaduais para a AUDESP ou outro
servico equivalente para recep¢do dos arquivos atualizados, a fim de se
alimentar os sistemas de fiscalizacdo, ndo podendo ser sonegados, sob
qualquer pretexto.

Art. 22 — A Diretoria de Contas do Governador podera solicitar pareceres e/ou
relatorios do Controle Interno e da Auditoria Interna, a fim de subsidiar as
fiscalizacBes operacionais.

Art. 23 — Constatada obstrucdo ao livre exercicio de fiscalizagdo, ou sonegacao
de processo, documento ou informagdo, o Relator assinar4 prazo para
apresentacdo de documentos, informacdes e esclarecimentos julgados
necessarios, fazendo-se a comunicacao do fato ao Secretario de Estado ou
responsavel pelo 6rgdo, para as medidas cabiveis.

Paragrafo anico — Vencido o prazo e ndo cumprida a exigéncia, o Tribunal
aplicara multa ao responsavel, nos termos do art. 104 da Lei Complementar n.°
709, de 1993.

Art. 24 — As fiscalizagbes operacionais realizadas pela Diretoria de Contas do
Governador serdo compostas das fases de planejamento, execuc¢dao e relatorio.

Paragrafo unico — A Diretoria de Contas do Governador propora, para efeito do
disposto no paragrafo unico do art. 178 do Regimento Interno, os programas,
acOes, orgaos e entidades que deverdo ser selecionados, com base em
critérios previamente definidos, que integrardo o plano anual de fiscalizacéo.

Art. 25 — A fase de planejamento iniciar-se-4 com reunido de apresentacao,
presencial ou online, da equipe de fiscalizagcdo designada ao representante do
orgao ou entidade selecionada, oportunidade em que serdo esclarecidos o0s
objetivos da fiscalizac&o. (redagéo dada pela Resolugéo n° 11/2021)
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§ 1° — Cabera a equipe de fiscalizagéo, no inicio dos trabalhos, identificar-se
formalmente ao representante do 6rgéo ou entidade selecionada e entregar-lhe
oficio de apresentacdo assinado pelo Diretor de Contas do Governador, ou

encaminhar e-mail caso a apresentacao seja online. (redagéo dada pela Resolugéo
n® 11/2021)

§ 2° — Durante a fase de planejamento poderdo ser solicitadas novas reunides,
presenciais ou online, bem como requisi¢ées de informagdes e/ou documentos

necessarios para elucidar questfes de fiscalizacdo. (redagdo dada pela Resolugéo
n°® 11/2021)

Art. 26 — A fase de execucdo da fiscalizacdo consistira na obtencdo de
evidéncias apropriadas e suficientes para respaldar os achados e conclusées
da fiscalizacéao.

8§ 1° — As atividades de coleta realizadas durante a execucdo poderao
contemplar trabalhos de campo, questionarios online ou presenciais,
requisicdes de documentos e/ou informacdes enviadas por e-mail ou entregues
pessoalmente, e analise de dados secundarios.

§ 2° — E obrigatoria a participacéo dos jurisdicionados em pesquisas realizadas
por e-mail e/ou presencialmente no ambito das fiscalizacbes operacionais.

8§ 3° — As constatacdes e informacbes obtidas durante a execucdo da
fiscalizagcdo devem ser acompanhadas da documentacdo comprobatoria, na
forma requisitada. (redacgéo dada pela Resolugéo n° 11/2021)

Art. 27 — Os resultados das fiscalizagbes serdo apresentados ao Relator das
Contas na forma de relatério, cujo prazo para elaboracdo sera fixado em
cronograma de atividades definidos na fase de planejamento.

Art. 28 — Cabera ao 6rgéo ou entidade jurisdicionado disponibilizar instalacées
fisicas, equipamentos e acesso a sistemas informatizados, adequados ao
planejamento e a execuc¢ao da fiscalizagéo.

Art. 29 — Os documentos e/ou justificativas requisitados pela Fiscalizag&o
poderdo ser apresentados no original, devidamente assinados, ou
encaminhados por meio do Protocolo Digital e ou e-mail, de acordo com as
orientacdes constantes da requisi¢ao. (redagédo dada pela Resolugéo n° 11/2021)

Paragrafo unico — A equipe de fiscalizacdo podera requerer copias dos
documentos necessarios a analise da questéo de fiscalizagéao.

Art. 30 — As recomendac0es e ressalvas emitidas pelo Relator no parecer das
Contas, decorrentes de fiscalizagbes operacionais, quando ndo passiveis de
implantagcéo imediata, deverdo ser objeto de plano de acdo com identificacao
de etapas/acdes, responsaveis e cronograma detalhado, devidamente
certificado pelo 6rgdo central de Controle Interno.

Paragrafo unico — O Controle Interno remetera, até 30 de marco de cada
exercicio, relatério de acompanhamento das recomendacdes constantes do
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parecer deste Tribunal, referentes as contas do ultimo exercicio apreciado,
inserindo-o no(s) processo(s) eletrénico(s) especifico(s) autuado(s) para
analise da(s) fiscalizacdo(0es) operacional (ais).

Secdo V — DAS DISPOSICOES ESPECIFICAS

Art. 31 — A insercdo das informagbes no sistema e-TCESP, por parte da
Secretaria da Fazenda e Planejamento, ndo isenta as areas respectivas da
responsabilidade pela elaboracdo e envio, em tempo habil, dos documentos
qgue lhes cabem.

Paragrafo Unico — As informacdes e documentos inseridos no e-TCESP
obedecerdo as especificidades e formatacéo exigidas pelo respectivo sistema,
porém, os responsaveis pela fiscalizacdo poderdo requerer o envio dos
arquivos e respectivas bases de dados em outros formatos ou linguagens, com
0 objetivo de atender as necessidades de alimentacdo dos sistemas proprios
de fiscalizac&o, ndo podendo ser sonegados, sob qualquer pretexto.

CAPITULO Il - DAS CONTAS DOS DEMAIS ORGAOS E ENTIDADES
ESTADUAIS

Art. 32 — Para fins de fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentaria,
operacional e patrimonial, quanto a legalidade, a legitimidade e a
economicidade, exercida por meio do controle externo, e julgamento das
contas das Unidades Gestoras dos 6rgaos do Poder Executivo, das autarquias,
das fundacgbes instituidas ou mantidas pelo Poder Publico Estadual, das
entidades de previdéncia estadual, das entidades fechadas de previdéncia,
instituidas pelas sociedades controladas pelo Poder Publico do Estado de Sao
Paulo, das sociedades de economia mista e empresas publicas, quando o
Poder Publico tiver maioria acionaria com direito a voto, de forma individual ou
coletiva, da Unidade Gestora do Poder Legislativo, inclusive do Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo, das Unidades Gestoras do Poder Judiciario,
do Ministério Publico do Estado de Sao Paulo e da Defensoria Publica do
Estado de Sdo Paulo, além da apreciagcdo dos atos praticados pelos
ordenadores de despesas, administradores, gestores e demais responsaveis
por bens e valores publicos, devera ser enviada a documentagcao descrita nos
artigos a seguir, conforme suas especificidades, relativamente ao exercicio
anterior. (redagéo dada pela Resolugéo n° 11/2021)

8 1° — A documentacéo relativa a prestacéo de contas devera ser encaminhada
exclusivamente por meio eletronico, assinada digitalmente, observando-se a
formatacdo prevista nas disposi¢bes atinentes ao e-TCESP, divulgadas em
Comunicado especifico na pagina eletrénica do Tribunal de Contas do Estado
de Séo Paulo, bem como, quando for o caso, por meio de alimentacdo do
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SISCOE - Sistema de Contas Estaduais. Para tanto, os 6rgaos deverdo
possuir login e senha de acesso ao processo eletrbnico, nos termos do
Comunicado especifico do e-TCESP.

8§ 2° — Toda justificativa e/ou documentagcdo encaminhada, caso requisitada,
deverd ser apresentada, obrigatoriamente, por meio do peticionamento via
web; para tanto, os 6rgdos deverdo possuir login e senha de acesso ao
processo eletrénico, nos termos do Comunicado especifico do e-TCESP.

§ 3° — Caberéd aos 6rgaos e entidades, ainda, enviar os dados, informacdes e
documentos pertinentes, de acordo com as disposi¢cdes do Calendario Anual
de Obrigacbes do Sistema AUDESP, editado por Comunicado divulgado no
DOE e na pagina eletrénica deste Tribunal na internet, devendo observar com
rigor os formatos, prazos, periodicidades e demais detalhes técnicos definidos
naquele documento.

8§ 4° — O Calendario Anual de Obrigacfes do Sistema AUDESP, a ser divulgado
até 10 (dez) de dezembro de cada ano para vigorar no exercicio seguinte,
podera sofrer alteracdes e ajustes por novos Comunicados, 0s quais também
serdo divulgados no DOE e na pagina eletrénica do TCESP na internet.

Secdo | — DAS UNIDADES GESTORAS DOS ORGAOS DO PODER
EXECUTIVO

Art. 33 — As Unidades Gestoras dos Orgdos do Poder Executivo deveréo
encaminhar, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro, por meio do SISCOE -
Sistema de Contas Estaduais, os dados relativos as suas prestacfes de
contas, conforme Manual Técnico-Operacional - SISCOE.

Paragrafo unico — As Unidades dever&o arquivar de forma individualizada a
seguinte documentacdo: contratos de consorcio, convénios de cooperacao,
contratos de programa e contratos de rateio bem como a respectiva
documentacdo pertinente, inclusive a que comprove a compatibilizacéo e a
adequacao das despesas decorrentes as normas vigentes nos arts. 16 e 17 da
Lei Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000 (LRF), mantendo-os a
disposicéo deste Tribunal.

Secéo Il - DAS AUTARQUIAS

Art. 34 — As Autarquias estaduais e suas unidades administrativas remeteréao
atée o dia 31 (trinta e um) de margo, a seguinte documentacdo, assinada
digitalmente, relativa ao exercicio anterior, via web, diretamente no processo
eletrbnico previamente autuado para exame das contas:

| - relatério das atividades desenvolvidas, contendo exposicdo sobre as
demonstracdes contabeis e seus resultados e dados quantitativos das agdes
realizadas;
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Il - Cadastro do(s) Responsavel(is) pelo oOrgao/entidade no periodo
examinado, conforme Anexo PC-02;

lll - certiddo contendo o0s nomes dos dirigentes e integrantes da
Superintendéncia, da Diretoria, dos Conselhos e dos responsaveis pelo
controle interno, pela tesouraria, pelo almoxarifado, pelo patrimbnio e pelos
fundos especiais, com indicagdo dos respectivos periodos de gestéo,
afastamentos e substituicdes;

IV -copia da fixacdo da remuneracdo e demonstrativo dos pagamentos
efetuados ao Superintendente, aos Diretores e Conselheiros, quando couber;

V - balancos e demais demonstracdes contabeis, legalmente exigiveis;

VI - copia do boletim de caixa e bancos de 31 (trinta e um) de dezembro e
respectiva conciliacdo bancaria;

VIl - relacdo de restos a pagar, identificando os valores processados e néo
processados;

VIII - copia dos balancetes da receita e da despesa de dezembro, inclusive
extra orcamentaria, abrangendo os fundos especiais;

IX - copia da lei orcamentaria e respectivo(s) decreto(s), bem como quadro
demonstrativo dos créditos adicionais, de conformidade com o modelo contido
no Anexo PC-01;

X - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitagdo profissional do responsavel pelos balancos e
demonstracdes contabeis;

Xl - relacdo dos auxilios, subven¢cBes e contribuicdes recebidos do Estado
contendo 6rgdo concessor, objeto, valor e data do recebimento de tais
repasses;

XIl - relagdo dos auxilios, subvencdes e contribuigcdes recebidos da Unido para
a area da saude, quando for o caso, contendo 6rgdo concessor, objeto, valor e
data do recebimento de tais repasses;

XIlI - relagéo dos empréstimos, financiamentos e operacdes de crédito firmados
com instituicbes publicas ou privadas, discriminando, por operacao, instituicdes
envolvidas, data do ajuste, objetivos, vigéncia e valores;

XIV -relagcédo dos adiantamentos concedidos, por meio do preenchimento da
planilha eletrénica oferecida por este Tribunal;

XV - copia da publicagdo anual dos valores das remunerac¢des dos cargos e
empregos publicos;

XVI - copia da lei de criagdo, regulamentos e regimentos, se houver;

XVII - relagdo dos processos de furto e/ou extravio de bens permanentes,
exclusivamente, consoante o art. 37 da Lei Complementar n° 709, de 14 de
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janeiro de 1993, contendo: niumero do processo de origem, ocorréncia (furto,
extravio, roubo ou incéndio), descricdo completa do bem permanente, nimero
do patriménio, Boletim de Ocorréncia, data da ocorréncia, autoria, situacao da
sindicancia (ndo instaurada, em andamento, encerrada com conclusdo pela
responsabilizagdo ou ndo) e numero da nota de lancamento (N.L.) de baixa; e

XVIII -relacdo dos contratos de programa em vigor no exercicio - firmados com
entes federativos por forga de convénios de cooperagédo, no ambito da gestéo
associada de servicos publicos, contendo numero do ajuste, data da
assinatura, contratado, prazo, resumo das obrigacdes e quantitativos previstos
- acompanhada de pareceres anuais emitidos pela autoridade publica
contratante, para cada contrato de programa, 0S quais devem conter a
identificacdo do contrato e o atestado sobre o cumprimento das clausulas
pactuadas e o atingimento dos resultados previstos, nos termos do art. 30 do
Decreto Federal n® 6.017, de 17 de janeiro de 2007 c.c. o art. 30, paragrafo
anico, da Lei Federal n® 8.987, de 13 de fevereiro de 1995.

§ 1° — As autarquias integrantes do sistema SIAFEM ficam desobrigadas do
encaminhamento dos documentos a que se referem os incisos V e XIV, deste
artigo, quando estes estiverem disponiveis no sistema, sendo obrigatorio, por
ocasido da prestacdo de contas, identificar as disponibilidades.

§ 2° — Remetida a documentacao prevista no inciso XVI, serdo enviadas nos
exercicios seguintes apenas as alteracdes ocorridas, por meio digital.

§ 3° — Nao havendo informacgdes a serem prestadas com relacdo a quaisquer
incisos deste artigo, devera ser encaminhada declaragdo nesse sentido.

8§ 4° — As autarquias deverao arquivar de forma individualizada os contratos de
programa e a respectiva documentacao pertinente, inclusive a que comprove a
compatibilizacdo e a adequacédo das despesas decorrentes as normas vigentes
nos arts. 16 e 17 da Lei Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000 (LRF),
mantendo-os a disposi¢ao deste Tribunal.

Secdo Il - DAS FUNDACOES

Art. 35 — As Fundacdes estaduais remeterdo até o dia 31 (trinta e um) de maio,
no caso de se submeterem a Lei Federal n°® 6.404, de 15 de dezembro de
1976, ou até o dia 31 (trinta e um) de marco, nos demais casos, 0S seguintes
documentos, relativos ao exercicio anterior, via web, diretamente no processo
eletronico previamente autuado para exame das contas, assinados
digitalmente:

| - relatério da diretoria sobre as atividades desenvolvidas, contendo
exposicdo sobre as demonstracfes contabeis e seus resultados e as principais
realizagbes, incluindo os projetos e programas planejados, realizados, seus
custos e resultados;

Il - Cadastro do(s) Responsavel(is) pelo Orgao/entidade no periodo
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examinado, conforme Anexo PC-02;

[l - certiddo contendo os nomes dos dirigentes e integrantes da Presidéncia,
da Diretoria, dos Conselhos e dos responsaveis pelo controle interno, pela
tesouraria, pelo almoxarifado, pelo patriménio e pelos fundos especiais, com 0s
respectivos periodos de gestao, afastamentos e substituigdes;

IV - copia da fixacdo da remuneragdo e demonstrativo dos pagamentos
efetuados aos dirigentes da Fundagéo;

V - norma que fixou o orcamento do exercicio;
VI - balancos e demais demonstracdes contabeis, legalmente exigiveis;

VIl - cépia do boletim de caixa e bancos de 31 (trinta e um) de dezembro e
respectiva conciliacdo bancaria;

VIII - relacdo dos restos a pagar, identificando os valores processados e néo
processados, quando couber;

IX - coOpia dos balancetes da receita e da despesa de dezembro, inclusive
extraorcamentaria, abrangendo os fundos especiais, quando couber;

X - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitacdo profissional dos responsaveis pelos balancos e
demonstracdes contabeis;

XI - copia do parecer do Conselho Fiscal e/ou de Curadores, conforme o caso;
XII - cépia do parecer da auditoria interna e/ou independente, quando houver;

XIII - relagédo de agOes negociadas (aquisicdo e venda), contendo empresa,
tipo, quantidade, valor e as instituicdes envolvidas na operacéo;

XIV -relacdo dos empréstimos, financiamentos e operacdes de crédito,
firmados com instituicdes publicas ou privadas, discriminando, por operacao,
instituicées envolvidas, data do ajuste, objetivos, vigéncia e valores;

XV - copia da ata da Assembleia Geral Ordinaria que aprovou as contas do
exercicio e a respectiva publicacdo, quando couber;

XVI -relagédo dos adiantamentos concedidos, por meio do preenchimento da
planilha eletrénica oferecida por este Tribunal;

XVII - copia da publicacdo anual dos valores das remuneracdes dos cargos e
empregos publicos, quando couber;

XVIII - copia da lei que autorizou a instituicdo da fundagéo, acompanhada de
escritura publica, estatuto, regimento interno, regulamentos de compras, obras
e servigos, de admissao de pessoal e demais normas internas, se houver;

XIX - relacdo dos processos de furto e/ou extravio de bens permanentes,
exclusivamente, consoante o art. 37 da Lei Complementar n° 709, de 14 de
janeiro de 1993, contendo numero do processo de origem, ocorréncia (furto,
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extravio, roubo ou incéndio), data, descricdo completa do bem permanente,
namero do patrimoénio, Boletim de Ocorréncia, autoria, situacdo da sindicancia
(ndo instaurada, em andamento, encerrada com conclusdo pela
responsabilizacdo ou ndo) e numero da N.L. de baixa ou equivalente; e

XX - relac@o dos contratos de programa em vigor no exercicio — firmados com
entes federativos por forga de convénios de cooperagcédo, no ambito da gestédo
associada de servicos publicos, contendo numero do ajuste, data da
assinatura, contratado, prazo, resumo das obrigacbes e o0s quantitativos
previstos — acompanhada de pareceres anuais emitidos pela autoridade
publica contratante para cada contrato de programa, contendo identificacdo do
contrato e atestado sobre o cumprimento das clausulas pactuadas e o
atingimento dos resultados previstos, nos termos do art. 30 do Decreto Federal
n°® 6.017, de 17 de janeiro de 2007 c.c. o art. 30, paragrafo Unico, da Lei
Federal no 8.987, de 13 de fevereiro de 1995.

§ 1° — Remetida a documentacgéo prevista no inciso XVIll, serdo enviadas nos
exercicios seguintes apenas as alteracdes ocorridas, por meio digital.

8 2° — N&do havendo informacdes a serem prestadas com relagédo a quaisquer
incisos deste artigo, devera ser encaminhada declaracdo nesse sentido.

8 3° — As fundacgdes integrantes do sistema SIAFEM ficam desobrigadas do
encaminhamento dos documentos a que se referem os incisos VI, IX e XVI
deste artigo, quando estes estiverem disponiveis no sistema, devendo-se, por
ocasiao da prestacao de contas, mencionar quais estao disponiveis.

8§ 4° — As fundacgdes deveréo arquivar de forma individualizada os contratos de
programa e a respectiva documentacédo pertinente, inclusive, quando aplicavel,
a que comprove a compatibilizacdo e a adequacdo das despesas decorrentes
as normas vigentes nos arts. 16 e 17 da Lei Complementar n°® 101, de 04 de
maio de 2000 (LRF), mantendo-os a disposicao deste Tribunal.

8 5° — O disposto nesta Sec¢édo aplica-se, no que couber, as fundacdes que se
enquadrem em qualquer das condi¢des abaixo descritas:

I - que tenham sido instituidas ou mantidas por 6rgdos da Administracéo
Publica;

Il - estejam sob a supervisdo ou sob o controle dos 6rgdos da Administracéo
Publica, ou de seus delegados;

[l - recebam recursos financeiros de 6rgédos da Administracédo Publica;

IV - sejam geridas por funcionarios ou servidores de quaisquer 6rgados da
Administragdo Publica;

V - estejam localizadas em imoveis publicos e/ou destinados ao servigo
publico; ou

VI - ajustem, regularmente, convénios e/ou contratos com 0Orgaos da
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Administracdo Publica.

8 6° — As fundacdes referidas nesta secdo, quando for o caso, deverdo
encaminhar a este Tribunal, no prazo de 20 (vinte) dias Uteis, os documentos
relativos a decisdo de sua paralisacdo ou de sua extincao.

Secéo IV — DA ENTIDADE DE PREVIDENCIA ESTADUAL

Art. 36 — A entidade de previdéncia estadual remetera, até 31 (trinta e um) de
margo, 0s seguintes documentos, relativos ao exercicio anterior, via web,
diretamente no processo eletrbnico previamente autuado para exame das
contas, assinados digitalmente:

| - relatério das atividades desenvolvidas, contendo exposicdo sobre as
demonstracdes financeiras e seus resultados e as principais realizacoes;

Il - Cadastro do(s) Responsavel(is) pelo oO6rgdo/entidade no periodo
examinado, conforme Anexo PC-02;

[l - certiddo contendo os nomes dos dirigentes e membros dos Conselhos de
Administracédo, Fiscal e/ou Curador, conforme o caso, e dos responsaveis pelo
controle interno, tesouraria, almoxarifado e patriménio, com 0s respectivos
periodos de gestdo, afastamentos e substituicdes;

IV -copia da fixacdo da remuneracdo e demonstrativo dos pagamentos
efetuados aos dirigentes da entidade e aos membros dos Conselhos, se
houver;

V - balancos e demais demonstra¢cdes contabeis, legalmente exigiveis;

VI - demonstracdes financeiras a que alude o inciso VI do art. 5° da Portaria
MPAS n° 4.992/99 e suas alteracoes;

VII - notas explicativas as demonstragdes financeiras;

VIII - avaliagédo atuarial, de acordo com as normas de atuaria estabelecidas
pela Portaria MPAS n° 4.992, de 05 de fevereiro de 1999 e suas alteracdes;

IX - cOpia do boletim de caixa e bancos de 31 (trinta e um) de dezembro e
respectiva conciliagdo bancéria;

X - balancete analitico do més de dezembro;

Xl - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitagdo profissional do responsavel pelos balangos e
demonstracdes contabeis;

XII - certiddo expedida pelo Instituto Brasileiro de Atuaria - IBA, comprovando
a habilitacdo do profissional ou da empresa de atuaria

XIIl - copia das ata(s) das reunido(6es) ou respectivo(s) extrato(s) do(s)
orgao(s) deliberativo(s) competente(s) que tenha(m) aprovado as
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demonstracdes financeiras;

XIV - copia do parecer do Conselho Fiscal ou do Conselho Curador, conforme
0 caso;

XV - relacdo das incorporacfes e desincorporacbes de bens moveis e
imoveis, especificando forma e razao;

XVI - relacdo das agbes negociadas (aquisicao e venda), contendo empresa,
tipo, quantidade, valor e as instituicdes envolvidas na operacgéo;

XVII - copia das publicacbes do demonstrativo financeiro e orgamentario
mensal das receitas e despesas previdenciarias e do acumulado no exercicio;

XVIII -relacdo dos adiantamentos concedidos, por meio do preenchimento da
planilha eletrénica oferecida por este Tribunal;

XIX - copia da lei que autorizou a criacdo da entidade de Previdéncia Social,
acompanhada de escritura publica, estatuto, regimento interno, regulamento de
compras, obras e servi¢cos, de admissao de pessoal e demais normas internas,
se houver; e

8 1° — A entidade de previdéncia estadual integrante do sistema SIAFEM fica
desobrigada do encaminhamento da relacédo a que se refere o inciso XVIII.

§ 2° — Remetida a documentacdo prevista no inciso XIX, serdo enviadas nos
exercicios seguintes apenas as alteracdes ocorridas, por meio digital.

8§ 3° — Nao havendo informacdes a serem prestadas com relacdo a quaisquer
incisos deste artigo, devera ser encaminhada declaragdo nesse sentido.

8§ 4° — A entidade de previdéncia estadual devera encaminhar a este Tribunal,
no prazo de 20 (vinte) dias Gteis, os documentos relativos a decisdo de sua
paralisacéo ou de sua extingcao.

Secdo V — DAS ENTIDADES FECHADAS DE PREVIDENCIA PRIVADA

Art. 37 — As entidades fechadas de previdéncia privada, instituidas pelo Poder
Plblico do Estado de S&o Paulo ou por suas sociedades controladas,
remeterdo, até o dia 31 (trinta e um) de marco, 0s seguintes documentos
relativos ao exercicio anterior, via web, diretamente no processo eletronico
previamente autuado para exame das contas:

| - relatério das atividades desenvolvidas, contendo exposicdo sobre as
demonstracdes contabeis e seus resultados e as suas principais realizacoes;

Il - Cadastro do(s) Responsavel(is) pelo orgao/entidade no periodo
examinado, conforme Anexo PC-02;

[l - certiddo contendo os nomes dos dirigentes e integrantes dos conselhos e
0s respectivos periodos de gestdo, afastamentos e substituicdes;

IV -copia da fixacdo da remuneracdo e demonstrativo dos pagamentos



24

efetuados aos dirigentes da Entidade;

V - balanco patrimonial e demais demonstrativos contabeis, legalmente
exigiveis;

VI - demonstrativo analitico de investimento e de enquadramento das
aplicacoes;

VIl - demonstrativo dos resultados da avaliacdo atuarial dos planos de
beneficios;

VIII - notas explicativas as demonstra¢des contabeis;

IX - avaliacao atuarial e plano de custeio para o exercicio anterior;

X - parecer do atuario;

XI - atestado de avaliacédo atuarial das reservas técnicas;

XII - cépia do boletim de caixa e bancos de 31 (trinta e um) de dezembro e
respectiva conciliacdo bancaria;

Xl - balancete analitico do més de dezembro;

XIV -certiddao expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitagdo profissional do responsavel pelos balangcos e
demonstracdes contabeis;

XV - copia(s) da(s) ata(s) da(s) reunido(des) ou respectivo(s) extrato(s) do(s)
orgao(s) deliberativo(s) competente(s) que tenha(m) aprovado as
demonstracdes contabeis;

XVI -copia do parecer do Conselho Fiscal ou do Conselho Curador, conforme o
caso;

XVII - copia do parecer da auditoria interna e/ou independente, quando houver;

XVIII -comprovante de entrega das demonstracdes contabeis e dos pareceres

do atuario e do auditor independente a Superintendéncia Nacional de
Previdéncia Complementar - PREVIC;

XIX -relagdo das desincorporacfes de bens méveis e imoveis, especificando
forma e razao;

XX - relagédo das agOes negociadas (aquisicdo e venda), contendo empresa,
tipo, quantidade, valor e as instituicdes envolvidas na operacéo; e

XXI -copia da lei que autorizou a criacdo da entidade fechada de previdéncia
privada, acompanhada de escritura publica, estatuto, regimento interno,
regulamento de compras, obras e servi¢cos, de admissao de pessoal e demais
normas internas, se houver.

§ 1° — Remetida a documentacédo prevista no inciso XXIl, seréo enviadas nos
exercicios seguintes apenas as alteragdes ocorridas, por meio digital.
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8§ 2° — Nao havendo informacdes a serem prestadas com relagédo a quaisquer
incisos deste artigo, devera ser encaminhada declaracdo nesse sentido.

8 3° — As entidades fechadas de previdéncia privada, quando for o caso,
deverdo encaminhar a este Tribunal, no prazo de 20 (vinte) dias Uteis, 0s
documentos relativos a decisao de sua paralisacao ou de sua extin¢ao.

Secdo VI - DAS SOCIEDADES DE ECONOMIA MISTA E SUAS
SUBSIDIARIAS E DAS EMPRESAS PUBLICAS

Art. 38 — As sociedades de economia mista e suas subsidiarias e as empresas
publicas remeterdo, até o dia 31 (trinta e um) de maio, quando realizarem
Assembleia Geral Ordinaria, ou, quando nao se submeterem a este
procedimento, até o dia 31 (trinta e um) de marco, os seguintes documentos,
relativos ao exercicio anterior, via web, diretamente no processo eletrénico
previamente autuado para exame das contas, assinados digitalmente:

| - relatério das atividades desenvolvidas, contendo exposi¢cdo sobre as
demonstracdes contabeis e seus resultados e as suas principais realizacoes;

Il - Cadastro do(s) Responsavel(is) pelo o6rgdo/entidade no periodo
examinado, conforme Anexo PC-02;

[l - certiddo contendo os nomes dos dirigentes e integrantes da Presidéncia,
da Diretoria, dos Conselhos e dos responsaveis pelo controle interno, pela
tesouraria, pelo almoxarifado e pelo patriménio, com os respectivos periodos
de gestao, afastamentos e substituicdes;

IV - copia da lei que autorizou a instituicdo da sociedade de economia mista ou
da empresa publica, acompanhada de escritura publica, estatuto, regimento
interno, regulamento de compras, obras e servi¢os, de admissao de pessoal e
demais normas internas, se houver;

V - copia da fixacdo da remuneracdo e demonstrativo dos pagamentos
efetuados aos Presidentes, aos Diretores e aos Conselheiros;

VI - balanco patrimonial e demais demonstrativos contabeis, legalmente
exigiveis;

VII - copia do boletim de caixa e bancos de 31 (trinta e um) de dezembro e
respectiva conciliagdo bancéria;

VIII - copia do balancete analitico do més de dezembro;

IX - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitacdo profissional dos responséaveis pelos balancos e
demonstracdes contabeis;

X - parecer do Conselho Fiscal,
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XI - copia do parecer da auditoria interna e/ou independente;

XII - copia da ata - e respectiva publicacdo - da Assembleia Geral Ordinaria
gue aprovou as contas do exercicio, quando couber;

XIIl -relacdo com os nomes e participacdo de cada acionista, inclusive
constando a parte integralizada e a integralizar do capital;

XIV -relagédo das carteiras de acOes contendo empresa, tipo, quantidade e
valor;

XV - relagédo das agbes negociadas (aquisicdo e venda) contendo empresa,
tipo, quantidade, valor e as instituicdes envolvidas na operacao;

XVI -coépia da publicacdo anual dos valores das remuneracdes dos cargos e
empregos publicos, quando couber;

XVII - relacdo dos empréstimos, financiamentos e operacdes de crédito,
firmados com instituicbes publicas ou privadas, discriminando, por operacgdo, as
instituicées envolvidas, a data do ajuste, o objetivo, a vigéncia e os valores;

XVIII -relacdo das garantias reais, fidejussdrias e seguros contratados,
oferecidos aos contratos de parcerias publico-privadas;

XIX -relacdo dos contratos de programa em vigor no exercicio - firmados com
entes federativos por forca de convénios de cooperacdo, no ambito da gestdo
associada de servicos publicos, contendo numero do ajuste, data da
assinatura, contratado, prazo, resumo das obrigacbes e o0s quantitativos
previstos - acompanhada de pareceres anuais emitidos pela autoridade publica
contratante para cada contrato de programa, contendo identificacdo do contrato
e atestado sobre o cumprimento das clausulas pactuadas e o atingimento dos
resultados previstos, nos termos do art. 30 do Decreto Federal n® 6.017, de 17
de janeiro de 2007 c.c. o art. 30, paragrafo Unico, da Lei Federal n® 8.987, de
13 de fevereiro de 1995; e

XX - relagédo dos processos de furto e/ou extravio de bens permanentes,
exclusivamente, consoante o art. 37 da Lei Complementar n° 709, de 14 de
janeiro de 1993, contendo numero do processo de origem, ocorréncia (furto,
extravio, roubo ou incéndio), data, descricdo completa do bem permanente,
namero do patriménio, Boletim de Ocorréncia, autoria, situagdo da sindicancia
(ndo instaurada, em andamento, encerrada com conclusdo pela
responsabilizacdo ou ndo) e numero da baixa.

§ 1° — Remetida a documentacao prevista no inciso IV, serdo enviadas nos
exercicios seguintes apenas as alteragdes ocorridas, por meio digital.

§ 2° — Nao havendo informacgdes a serem prestadas com relagcdo a quaisquer
incisos deste artigo, devera ser encaminhada declaracdo nesse sentido.

§ 3° — Os orgéaos deverdao arquivar separadamente e de forma individualizada
0s contratos de programa e a respectiva documentacao pertinente, inclusive a
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gue comprove a compatibilizacéo e a adequacao das despesas decorrentes as
normas vigentes nos artigos. 16 e 17 da Lei Complementar n® 101, de 04 de
maio de 2000 (LRF), mantendo-os a disposicao deste Tribunal.

Art. 39 — As empresas publicas e sociedades de economia mista e suas
subsidiarias que se enquadram nos termos da Lei Federal n° 13.303, de 30 de
junho de 2016, inclusive quando participantes de consorcio, e as sociedade de
propoésito especifico controlada por empresa publica ou sociedade de
economia mista, dever&do enviar ao Tribunal de Contas no mesmo prazo e na
mesma forma do artigo anterior, ainda os seguintes documentos:

| - certiddo contendo a composicdo do Comité de Auditoria Estatutario e
declaracdo acerca do cumprimento ao previsto no artigo 25 da Lei Federal n°
13.303/2016, incluindo seus incisos e paragrafos;

Il - cépia das demonstragBes contdbeis auditadas, em formato eletrénico
editavel;

Il - declaracdo contendo a relacdo das reunifes ordinarias e extraordinarias do
Conselho de Administracdo, do Conselho Fiscal e do Comité de Auditoria
Estatutario;

IV - copia da definicdo adotada pela empresa do que é considerado sigilo
estratégico, comercial ou industrial,

V - declaracdo de que despesas com publicidade e patrocinio da empresa
publica ou da sociedade de economia mista ndo ultrapassaram, no exercicio,
os limites estabelecidos no artigo 93 da Lei e seus paragrafos;

VI - declaracdo de que nao realizou, em ano de eleicdo para cargos do ente
federativo a que sejam vinculadas, despesas com publicidade e patrocinio que
excedam a média dos gastos nos 3 (trés) ultimos anos que antecedem o pleito
ou no ultimo ano imediatamente anterior a eleicao;

VII - autorizacdo legislativa para criacdo de subsidiarias da empresa publica ou
sociedade de economia mista assim como para a participacdo em empresa
privada, ocorridas no exercicio;

VIII - comprovacdo de atendimento ao previsto no 8§ 7° do artigo 1° da Lei
Federal 13.303/2016, em relacdo as sociedades empresariais em que a
empresa publica, a sociedade de economia mista e suas subsidiarias tenham
participacdo societaria, porém ndo detenham o controle acionario; ou,
declaracéo negativa;

IX - copia do Regulamento Interno de Licitagbes e Contratos, acompanhado
de comprovante da sua publicacao;

X - declaracdo do dirigente maximo da entidade de que cumpre as exigéncias
do art. 89, incisos e paragrafos, da Lei Federal n® 13.303/2016;

XI - copia do Cadigo de Conduta e Integridade, elaborado nos termos do § 1°
do art. 9° da Lei Federal n° 13.303/2016, acompanhado do comprovante de sua
aprovacao;
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XII - declaracdo acerca do cumprimento dos artigos 17, 20 e 22 da Lei Federal
n°® 13.303/2016, seus incisos e paragrafos, afetos ao Conselho de
Administracéo; e

XIII - quando sujeitas as disposi¢des do Titulo Il, Capitulo I, da Lei Federal n°
13.303/2016, que trata das licitacbes e dos casos em que € dispensavel ou
inexigivel a sua realizagdo, comprovacdo da existéncia do banco de dados
eletrdnico atualizado e com acesso em tempo real aos 6rgdos de controle
externo.

8§ 1° — Remetida a documentagéo prevista nos incisos 1X e Xl, serdo enviadas
nos exercicios seguintes apenas as alteracdes ocorridas, por meio digital.

8 2° — Nao havendo informacdes a serem prestadas com relagcdo a quaisquer
incisos deste artigo, devera ser encaminhada declaracédo nesse sentido.

Art.40 — As sociedades de economia mista e as empresas publicas referidas
nesta secdo, quando for o caso, deverdo encaminhar a este Tribunal, em até
20 (vinte) dias uteis, os documentos relativos a decisdo de sua paralisa¢éo ou
de sua extingéo.

Secao VII - DA UNIDADE GESTORA DO PODER LEGISLATIVO,
INCLUSIVE O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO, DAS
UNIDADES GESTORAS DOS ORGAOS DO PODER JUDICIARIO, DO
MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE SAO PAULO E DA DEFENSORIA
PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO (redagéo dada pela Resolug&o n® 11/2021)

Art. 41 — A Unidade Gestora do Poder Legislativo, inclusive o Tribunal de
Contas do Estado de S&o Paulo e as Unidades Gestoras dos Orgdos do Poder
Judiciario remeterdo, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro, a seguinte
documentacdo, relativos ao exercicio anterior, via web, diretamente no
processo eletrdnico previamente autuado para exame das contas, assinada
digitalmente:

| - relatério das atividades desenvolvidas, contendo exposicdo sobre as
demonstracdes contabeis e seus resultados e as principais realizagdes;

Il - Cadastro do(s) Responsavel(is) pelo o6rgéo/entidade no periodo
examinado, conforme Anexo PC-02;

lIl - certiddo contendo os nomes do Chefe de Poder ou Procurador Geral de
Justica ou dos responsaveis pela Unidade e Ordenadores de Despesa, bem
como dos responsaveis pelo controle interno, pela tesouraria, pelo
almoxarifado e pelo patrimdénio e o0s respectivos periodos de gestao,
afastamentos e substituicdes;

IV - cOpia do Regimento Interno;

V - certiddo ou declaracdo contendo o numero de sessbes (ordinarias e
extraordinarias) realizadas més a més, exclusivamente no caso do Poder
Legislativo;
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VI - balancos e demonstracdes contabeis na forma da Lei Federal n® 4.320, de
17 de marco de 1964;

VII - copia do boletim de caixa e bancos de 31 (trinta e um) de dezembro e
respectiva conciliacdo bancaria;

VIII - relacdo de restos a pagar, identificando os valores processados e nao
processados;

IX - copia dos balancetes da receita e da despesa de dezembro, inclusive
extraorcamentaria, abrangendo os fundos especiais;

X - relacdo dos recursos orcamentarios repassados mensalmente pelo
Executivo; e

XI - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando habilitacdo profissional dos responsaveis pelos balancos e
demonstracdes contabeis.

§ 1° — Remetida a documentacdo prevista no inciso IV, serdo enviadas nos
exercicios seguintes apenas as alteracdes ocorridas, por meio digital.

§ 2° — Nao havendo informacgdes a serem prestadas com relacdo a quaisquer
incisos deste artigo, devera ser encaminhada declaracéo nesse sentido.

Art. 42 — As Unidades Gestoras do Ministério Publico do Estado de Sao Paulo
e da Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo deverdao encaminhar, até o
dia 31 (trinta e um) de janeiro, por meio do SISCOE - Sistema de Contas
Estaduais, os dados relativos as suas prestacdes de contas, conforme Manual
Técnico-Operacional - SISCOE. (redagéo dada pela Resolugdo n° 11/2021)

Subsecéao | — Da Gestao Fiscal

Art. 43 — Os 6rgdos de que trata esta secdo, com excecdo da Defensoria
Plblica do Estado de S&o Paulo, deverdo encaminhar a este Tribunal o
Relatério de Gestéo Fiscal e os demonstrativos que o acompanham, bem como
a respectiva publicacéo, até o dia 15 (quinze) do segundo més subsequente ao
encerramento do quadrimestre. (redagio dada pela Resolugéo n° 11/2021)

Paragrafo unico — A documentacgdo referida no caput, assinada digitalmente,
devera ser encaminhada via web, diretamente no processo eletrbnico
acessoério as contas anuais, previamente autuado para analise da Lei de
Responsabilidade Fiscal.

Art. 44 — O Relatoério de Gestao Fiscal e os demonstrativos que o0 acompanham
serdo entregues conforme modelos padronizados pelo Conselho Nacional de
Gestao Fiscal ou, a falta destes, pelo 6rgao central de contabilidade da Uni&o,
como determina o art. 50, 8§ 2°, da Lei Complementar n° 101, de 04 de maio de
2000 (LRF).
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CAPITULO Il - DOS ADIANTAMENTOS

Art. 45 — As Unidades Gestoras dos 6rgaos do Poder Executivo do Governo do
Estado de Sao Paulo, as autarquias estaduais, as fundacbes estaduais, a
entidade de previdéncia estadual, a Unidade Gestora do Poder Legislativo,
inclusive do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, e as Unidades
Gestoras dos 6rgaos do Poder Judiciario, do Ministério Publico do Estado de
Sdo Paulo e da Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo dardo
conhecimento a este Tribunal, em até 10 (dez) dias Uteis do término do prazo
para prestacdo de contas, dos nomes dos responsaveis que deixaram de
comprovar a aplicacdo dos recursos de adiantamentos recebidos, fornecendo

todos os elementos que permitam a sua identificacdo. (redagdo dada pela
Resolucédo n°® 11/2021)

8§ 1° — Em se configurando a hip6tese do caput deste artigo, os Poderes, as
Entidades e os Orgdos estaduais deverdo tomar providéncias relativas a
sustacdo da entrega de numerario aos responsaveis em falta.

§ 2° — A liberacao de novos adiantamentos somente podera ocorrer depois da
entrega da prestacdo de contas em atraso feita pelo responsavel ou, se for o
caso, do atendimento as notificacdes quanto a sua regularizacao.

8§ 3° — As alegacdes apresentadas ao Tribunal de Contas deverdo ser
referendadas pela autoridade superior.

Art. 46 — Os processos de prestacdo de contas de adiantamentos seréo
autuados, fisica ou eletronicamente, nos 6rgaos de origem e conterao:

| - coépia(s) da(s) nota(s) de empenho vinculada(s) ao adiantamento;

Il - comprovante de depdsito bancario ou ordem de pagamento do valor nao
utilizado, se houver;

lIl - guia de recebimento de depdsito na conta “C” (GRDEPC) referente ao
recolhimento do saldo néo utilizado, se houver;

IV -nota de langcamento (NL) de estorno do saldo do adiantamento n&o
utilizado, se houver;

V - documento comprobatério da anulacdo do saldo de adiantamento nao
utilizado, se houver;

VI - nota de liquidacdo (NL) da baixa da responsabilidade do valor utilizado no
adiantamento;

VIl - exame analitico efetuado pelo 6rgdo e ratificado pela autoridade
competente;

VIII - autorizag&o para prorrogacdo do prazo de aplicacao, se for o caso;
IX - extrato bancario da conta especifica para adiantamento;

X - balancete das despesas; e
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XI - comprovantes originais das despesas, contendo declaracdo do
responsavel pelo recebimento do material ou servi¢co, quando for o caso.

8 1° — Em se tratando de processo autuado fisicamente na origem, os Poderes,
os Orgéos e as Entidades mencionados no art. 42 destas Instru¢ées, em suas
respectivas unidades e em consonancia com suas especificidades, deverao
conservar a disposicdo deste Tribunal os documentos originais dos processos
versando sobre prestacéo de contas de adiantamentos.

§ 2° — Em se tratando de processos autuados eletronicamente pela origem, 0s
documentos eletrénicos deverdo estar assinados digitalmente pelo seu autor,
nos termos da legislacéo vigente, como garantia do contetdo e da identificacao
de seu signatario, ressaltando que os documentos fisicos originais das
despesas que, digitalizados, compuseram referidos processos, deverdo ser
conservados a disposicao deste Tribunal de Contas até cinco anos apds o
julgamento das contas do exercicio.

Art. 47 — Na concessao e utilizagdo dos recursos de adiantamentos, deveréo
ser observados:

| - a verba de adiantamento somente devera ser concedida a responsavel
servidor, e ndo a agente politico;

Il - somente serdo admitidos comprovantes das despesas realizadas dentro
dos prazos de aplicacdo estabelecidos em lei e que primem pela modicidade,
em obediéncia aos principios constitucionais da economicidade e legitimidade;

Il - 0 numerario correspondente aos adiantamentos devera permanecer
depositado em instituicdo bancéria oficial, em conta especifica, enquanto ndo
aplicado;

IV -todas as despesas serdo documentadas e deverdo enquadrar-se nas
categorias econdmicas proprias, de acordo com a classificacdo orcamentaria;

V - 0os comprovantes deverdo discriminar as despesas efetuadas, constando
nos autos, obrigatoriamente, prova de que foram realizadas de forma motivada,
autorizadas por quem de direito, mediante originais das notas e cupons fiscais;
igualmente, os recibos de servico de pessoa fisica devem identificar o
prestador qualificando-o com nome, endere¢co, RG, CPF, n°® de inscricdo no
INSS e n° de inscri¢cdo no ISS;

VI -ndo serdo aceitos documentos com alteracdes, rasuras, emendas ou
entrelinhas que prejudiquem a sua clareza ou legitimidade.

Art. 48 — As prestagcOes de contas de adiantamentos recebidos em virtude de
crédito especial ou extraordinario deverdo fazer referéncia a lei ou ao decreto
respectivo, bem como a prorrogacédo de vigéncia, se houver.

Art. 49 — A comprovacéao de dispéndios com viagens devera:

| - demonstrar, de forma clara e ndo genérica, o objetivo da misséo oficial e o
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nome de todos os que dela participaram;
Il - conter relatério objetivo das atividades realizadas nos destinos visitados; e

lll - nos casos de viagens ao exterior, as prestacdes de contas dos
adiantamentos seréo feitas mediante a apresentacédo das passagens utilizadas
e/ou documentos de embarque, acompanhados dos comprovantes das
despesas, aceitando-se, entretanto, em virtude de legislacdo especifica de
cada pais, declaracdo de sua realizacao.

Art. 50 — A prestacdo de contas relativa a operagdes policiais de carater
reservado, inclusive as fazendarias, far-se-4& semestralmente, em um sO
processo, o qual devera conter, além dos elementos previstos no art. 46 destas
Instrucbes, os comprovantes originais das despesas devidamente autorizadas
ou apenas a declaracdo de seus valores quando, a juizo do Secretario de
Estado, forem consideradas de carater reservado.

§ 1° — E do Secretario de Seguranca Publica a responsabilidade exclusiva pela
prestacédo de contas de adiantamentos utilizados em despesas para operacdes
policiais de caréater reservado, vedada a delegacao.

§ 2° — A realizagéo das despesas para operacdes policiais de carater reservado
devera ficar restrita a nimero minimo de responsaveis, com vistas a facilitar o
controle das operacdes e dos gastos correspondentes.

§ 3° — Sem prejuizo do sigilo de que se revestem, as prestacfes de contas de
carater reservado deverdo conter singela identificacdo, a qual poderd ser
representada pela denominacao ou tema da operacéao.

8§ 4° — Para fins de prestacdo de contas, devera ser procedida a
individualizagéo dos adiantamentos a cada operacao policial sigilosa.

8§ 5° — Referidos processos serdo encaminhados a este Tribunal, assinados
digitalmente, pelo sistema e-TCESP, em até 10 (dez) dias Uteis ap0s o prazo
final para prestacdo de contas do Ultimo adiantamento do semestre,
acompanhados de balancete assinado pelo responsavel, conferido pela
autoridade superior, se for o caso, e aprovado pelo respectivo Secretario de
Estado.

8§ 6° — A partir da entrada da documentacao referente a prestacdo de contas
dos adiantamentos tratados no caput, os autos serdo distribuidos e
encaminhados, in continenti, ao Conselheiro designado, a quem cumprira, apos
exame preliminar, determinar o rito ordinario ou a necessidade de imediato
acionamento do art. 45 da Lei Complementar n°® 709, de 14 de janeiro de 1993,
com a solicitagdo de informacdes complementares acerca da despesa, ou
diligéncia in loco.

Art. 51 — Os processos relativos as despesas com representacdo do
responsavel pela Pasta serdo encaminhados a este Tribunal, pelo Sistema e-
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TCESP, em até 10 (dez) dias uteis ap0s o prazo final para prestacdo de contas,
devidamente formalizados nos termos do art. 46.

Art. 52 — Nas prestacdes de contas relativas as despesas com representacéo
geral do Estado, quando de responsabilidade do Chefe do Poder Executivo, do
Chefe do Poder Legislativo ou do Chefe do Poder Judiciario, devera constar
expressamente a informacgédo de que as despesas foram por eles aprovadas,
sempre por despacho em processo.

Paragrafo Unico — Nos processos de prestacdo de contas de que trata este
artigo, fica dispensada a remessa dos respectivos comprovantes de despesa,
devendo, entretanto, deles constar, além dos elementos indicados no art. 46
destas Instrucdes, a relacdo discriminada das despesas realizadas.

Art. 53 — Os processos referidos nos artigos 50 e 51 serdo encaminhados a
este Tribunal, assinados digitalmente, para fins de cadastramento em processo
eletronico, exclusivamente por meio digital, ou seréo inseridos diretamente via
web, observando-se a formatacdo prevista nas disposicOes atinentes ao e-
TCESP, divulgada em comunicado especifico na pagina eletrénica do Tribunal
de Contas do Estado de S&o Paulo.

Art. 54 — Os processos de prestacdo de contas de adiantamentos, apos
julgamento e publicacdo das competentes quitacdes, deverdo permanecer nos
orgaos de origem, pelo prazo de 5 (cinco) anos.

TITULO Il = AREA MUNICIPAL

CAPITULO | - ORGAOS INTEGRANTES DO ORCAMENTO FISCAL E DA
SEGURIDADE SOCIAL

Art. 55 — Os orgaos, fundos e entidades da administracéo direta e indireta que
compdem o Orcamento Fiscal e da Seguridade Social do municipio, a saber,
Prefeituras, Céamaras, Autarquias, Fundac¢fes, Entidades de Previdéncia,
incluindo as constituidas na forma de Fundos, e Empresas Estatais
Dependentes, estas entendidas conforme definicdo do art. 2°, inciso lll, da Lei
de Responsabilidade Fiscal, deverdo enviar os dados, informacdes e
documentos referentes a Gestdo Fiscal e a Prestacdo Anual de Contas de
acordo com as disposi¢cées do Calendario Anual de Obrigacbes do Sistema
AUDESP, editado por Comunicado divulgado no DOE e na pagina eletronica
deste Tribunal na internet, devendo observar com rigor os formatos, prazos,
periodicidades e demais detalhes técnicos definidos naquele documento.

8 1° — O Calendario Anual de Obrigacfes do Sistema AUDESP, a ser divulgado
até 10 (dez) de dezembro de cada ano para vigorar no exercicio seguinte,
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podera sofrer alteracdes e ajustes por novos Comunicados, 0s quais também
serdo divulgados no DOE e na pagina eletrénica do TCESP na internet.

§ 2° — As andlises geradas de forma automatica, as situagdes de entregas e as
consultas dos documentos enviados ficardo disponiveis aos 0Orgaos
jurisdicionados no Sistema AUDESP, na pagina eletrbnica do TCESP na
internet, sendo este o meio oficial instituido para cientificacdo do responsavel
pelo Poder ou Orgdo, sem prejuizo dos demais meios de comunicag&o oficial.

8§ 3° — Os relatdrios de instrucdo e alertas relativos a seguridade social e aos
limites e condicdes da Lei de Responsabilidade Fiscal e da Constituicdo
Federal serdo gerados pelo sistema eletrénico do Tribunal com base nos dados
informados pela origem e ficardo disponiveis no Portal da Transparéncia
Municipal do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo.

8§ 4° — A ciéncia de leitura das informacdes relacionadas no paragrafo anterior
sera efetuada no Sistema AUDESP, por meio de login e senha de acesso;
enquanto existirem pendéncias de leituras, o sistema ndo permitira novas
remessas de dados e informacdes.

8 5° — No processamento dos documentos enviados, 0S erros porventura
existentes, de acordo com as regras de validacdo publicadas, terdo duas
naturezas: indicativa e impeditiva. A primeira ndo impedird o recebimento do
documento, importando em aviso para futura corre¢ao; a segunda, por sua vez,
impedir4 o recebimento do documento, importando em falta de prestacdo de
contas apés o decurso do prazo de entrega e, consequentemente, em sujeicao
as penalidades previstas no art. 104 da Lei Complementar n® 709, de 14 de
janeiro de 1993, e/ou suspensao das transferéncias voluntarias e operacdes de
crédito nos termos da Lei Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000 (LRF).

8 6° — As informagfes remetidas por meio do Sistema AUDESP poderdo ser
substituidas, sem necessidade de solicitacdo, até o término do prazo de
entrega. Apos, ndo serdo acatados pedidos de exclusdo quando as alteracdes
se referirem exclusivamente a registros contabeis, caso em que as correcdes
deverdo ocorrer por meio dos mecanismos técnicos admitidos, na forma de
langcamentos de estorno ou complementar.

§ 7° — Enquanto néo constituido o Conselho Nacional de Gestéo Fiscal referido
no art. 67 da Lei Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000 (LRF), os
modelos de relatérios, demonstrativos e metodologias de calculos serdo
oferecidos pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo.

§ 8° — Os contratos de programa e a respectiva documentacao pertinente,
inclusive a que comprove a compatibilizacdo e a adequacéo das despesas
decorrentes as normas vigentes nos arts. 16 e 17 da Lei Complementar n° 101,
de 04 de maio de 2000 (LRF), deverdo ser arquivados separadamente e de
forma individualizada, mantendo-os a disposi¢ao deste Tribunal.
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Art. 56 — As Camaras Municipais remeterdo a este Tribunal de Contas, via web,
diretamente no processo eletrénico previamente autuado para andlise das
contas anuais relativas ao primeiro ano da legislatura, assinados digitalmente:

| - os atos de fixacdo dos subsidios dos Vereadores e Presidentes de
Céamaras, bem como eventuais alterac6es, no prazo de 48 horas apds sua
promulgacao, que devera ocorrer antes das eleicdes municipais;

Il - declaragcdo negativa de fixacdo dos subsidios dos Vereadores e/ou
Presidente de Céamaras para a proxima legislatura, acompanhada da
identificacdo dos critérios que serdo utilizados para a remuneracdo dos
agentes politicos eleitos, até o dia anterior as eleicbes municipais.

CAPITULO Il - ORGAOS NAO INTEGRANTES DO ORCAMENTO FISCAL E
DA SEGURIDADE SOCIAL

Art. 57 — As Empresas Estatais ndo Dependentes, os Consorcios
Intermunicipais, os Consoércio Publicos a que se referem a Lei Federal n°
11.107, de 06 de abril de 2005 e as Fundac@es caracterizadas no 8§ 5° do artigo
58 deverdo enviar os dados, informac6es e documentos referentes as suas
Prestacdes Anuais de Contas exclusivamente por meio eletrénico, observando-
se a formatacgé&o prevista nas disposi¢des atinentes ao e-TCESP divulgadas em
Comunicado especifico na péagina eletrénica do Tribunal de Contas do Estado
de S&o Paulo. Para tanto, deverdo possuir login e senha de acesso ao
processo eletrdnico, nos termos de Comunicado especifico do e-TCESP.

Secdo | - DAS SOCIEDADES DE ECONOMIA MISTA, EMPRESAS
PUBLICAS NAO DEPENDENTES E FUNNDAC,‘(N)ES NAO INTEGRANTES DA
ADMINISTRACAO INDIRETA

Art. 58 — As Sociedades de Economia Mista e as Empresas Publicas néo
Dependentes deverdo encaminhar a este Tribunal, na forma definida no art. 57
destas Instrucdes, até o dia 31 (trinta e um) de maio, 0s seguintes documentos,
relativos ao exercicio anterior, via web, diretamente no processo eletrénico
previamente autuado para exame das contas:

| - relatério das atividades desenvolvidas, com identificacdo dos resultados
finalisticos obtidos, acompanhado de exposi¢cdo sobre as demonstracdes
contabeis e seus resultados e as principais realizacoes;

Il - Cadastro do(s) Responsavel(is) pelo Orgdo/entidade no periodo
examinado, conforme Anexo PC-02;

Il - declaracdo contendo os nomes dos dirigentes e integrantes da Presidéncia,
da Diretoria, dos Conselhos e dos responsaveis pelo controle interno, pela
tesouraria, pelo almoxarifado e pelo patriménio, com os respectivos periodos
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de gestao, afastamentos e substitui¢cdes;

IV - copia da fixagdo da remuneracdo e demonstrativos dos pagamentos
efetuados aos Presidentes, aos Diretores e aos Conselheiros, quando couber;

V - balancos e demais demonstracdes contabeis legalmente exigiveis;

VI - copia do boletim de caixa e bancos de 31 (trinta e um) de dezembro e
respectiva conciliacdo bancaria;

VIl - copia dos balancetes analiticos de dezembro;

VIII - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitacdo profissional do responsavel pelos balancos e
demonstracdes contabeis;

IX - copia do parecer do Conselho Fiscal e/ou de Curadores, quando couber;
X - copia do parecer da Auditoria Interna e/ou Independente, quando couber;

Xl - coépia da ata - e respectiva publicacdo - da Assembleia Geral Ordinéria
que aprovou as contas do exercicio, quando couber;

XIl - relagdo com o0s nomes e participacdo de cada acionista, inclusive
constando a parte integralizada e a integralizar do capital, quando couber;

XIII - relacdo das acBes negociadas (aquisicdo e venda), contendo empresa,
tipo, quantidade, valor e as instituicdes envolvidas;

XIV -coépia da publicacdo anual dos valores dos subsidios e das remuneracdes
dos empregos publicos, quando couber;

XV - coOpia da lei que autorizou a instituicdo da sociedade de economia mista
ou empresa publica, acompanhada de escritura publica, estatuto, regimento
interno, regulamentos de compras, obras e servicos, de admissao de pessoal e
demais normas internas, se houver, devidamente registradas, se for o caso;

XVI -relagéo dos contratos de programa em vigor no exercicio - firmados com
entes federativos por forca de convénios de cooperacdo, no ambito da gestédo
associada de servicos publicos, contendo numero do ajuste, data da
assinatura, contratado, prazo, resumo das obrigacbes e o0s quantitativos
previstos, acompanhada de pareceres anuais emitidos pela autoridade publica
contratante para cada contrato de programa, contendo identificacdo do contrato
e atestado sobre o cumprimento das clausulas pactuadas e o atingimento dos
resultados previstos, nos termos do art. 30 do Decreto Federal n® 6.017, de 17
de janeiro de 2007, c.c. o art. 30, paragrafo unico, da Lei Federal n° 8.987, de
13 de fevereiro de 1995;

XVII - relacdo das operacBes de crédito contratadas no exercicio, contendo
nome da contratada, nimero do ajuste, data, objeto, prazo, valor, modalidade
da licitacdo ou fundamento da dispensa ou da inexigibilidade; e

XVIII - protocolo de entrega da prestacdo de contas ao Ministério Publico, no
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caso das Fundacdes a que se referem o § 5° deste artigo.

8§ 1° — Remetida a documentacdo prevista no inciso XV, serdo enviadas nos
exercicios seguintes apenas as alteracdes ocorridas, por meio digital.

8§ 2° — Nao havendo informacdes a serem prestadas com relagdo a quaisquer
incisos deste artigo, devera ser encaminhada declaragéo nesse sentido.

§ 3° — As empresas publicas e sociedades de economia mista municipais - e
suas subsidiarias - que se enquadrem nos termos da Lei Federal n® 13.303, de
30 de junho de 2016, inclusive quando participantes de consorcio, e as
sociedade de propésito especifico controlada por empresa publica ou
sociedade de economia mista, deverdo enviar ao Tribunal de Contas, no
mesmo prazo e na mesma forma prevista no caput, ainda, a documentacao
relacionada no art. 39 destas Instrucoes.

8§ 4° — As entidades deverdo arquivar de forma individualizada os contratos de
programa e a respectiva documentacgéo pertinente, inclusive a que comprove a
compatibilizacdo e a adequacao das despesas decorrentes as normas vigentes
nos arts. 16 e 17 da Lei Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000 (LRF),
mantendo-os a disposi¢do deste Tribunal.

8§ 5° — O disposto nesta secdo aplica-se, no que couber, as fundac¢des néo
integrantes da administracdo indireta que se enquadrem em qualquer das
condi¢cBes abaixo descritas:

| - que sejam mantidas por 6rgdos da administracdo publica, com excecédo
das entidades do terceiro setor a que se referem o Livro VI destas Instrucdes;

Il - estejam sob a supervisdo ou sob controle dos érgaos da administracédo
publica ou de seus delegados;

lll - sejam administradas por funcionarios ou servidores de quaisquer 6rgdos da
administracéo publica; e

IV - estejam localizadas em iméveis publicos ou destinados ao servigo publico.
8 6° — As entidades referidas neste artigo, quando for o caso, deverdo

encaminhar a este Tribunal, no prazo de 20 (vinte) dias Uteis, os documentos
relativos a decisdo de sua paralisacéo ou de sua extingao.

Secdo Il - DOS CONSORCIOS INTERMUNICIPAIS

Art. 59 — Os consorcios intermunicipais personalizados juridicamente deveréo
encaminhar a este Tribunal, na forma definida no art. 57 destas Instrucoes, até
31 (trinta e um) de marco, a seguinte documentacao, assinada digitalmente,
relativa ao exercicio anterior, via web, diretamente no processo eletrénico
previamente autuado para exame das contas:

| - relatério do Conselho Municipal de Prefeitos ou equivalente sobre as
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atividades desenvolvidas, com identificacdo dos resultados finalisticos obtidos,
acompanhado de exposicdo sobre as demonstracdes contabeis e seus
resultados e as principais realizacées;

Il - Cadastro do(s) Responsavel(is) pelo oOrgao/entidade no periodo
examinado, conforme Anexo PC-02;

[l - certiddo contendo os nomes dos dirigentes, membros titulares, respectivos
substitutos ou suplentes dos Conselhos existentes e 0s responsaveis pelo
controle interno, pela tesouraria, pelo almoxarifado e pelo patriménio, com os
respectivos periodos de gestdo, afastamentos e substituicdes;

IV - copia da fixagdo da remuneracdo e demonstrativos dos pagamentos
efetuados aos dirigentes do Consorcio Intermunicipal;

V - balancos e demais demonstracdes contabeis legalmente exigiveis;

VI - copia dos balancetes da receita e da despesa de dezembro, inclusive
extraorgamentarias;

VII - copia do boletim de caixa e bancos de 31 (trinta e um) de dezembro e
respectiva conciliacdo bancaria;

VIII - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade — CRC,
comprovando a habilitacdo profissional do responsavel pelos balancos e
demonstracdes contabeis;

IX - copia do parecer do Conselho Fiscal e outros, conforme o caso;

X - relacdo dos repasses publicos recebidos do Estado, contendo 6rgao
concessor, objeto, valor e data do recebimento;

Xl - relagdo dos empréstimos, financiamentos e operacfes de crédito,
firmados com instituicbes publicas ou privadas, discriminando, por operacgao, as
instituicées envolvidas, a data do ajuste, 0s objetivos, a vigéncia e os valores;

XIl - copia da publicacdo anual dos valores dos subsidios e das remuneracfes
dos cargos e empregos publicos, quando couber;

XIll - copia da lei que autorizou a instituicho do consorcio intermunicipal,
acompanhada de escritura publica, estatuto, regimento interno, regulamentos
de compras, obras e servicos, de admissdo de pessoal e demais normas
internas, se houver;

XIV -relagéo dos contratos de programa em vigor no exercicio — firmados com
entes federativos por forca de convénios de cooperacédo, no ambito da gestado
associada de servicos publicos, contendo numero do ajuste, data da
assinatura, contratado, prazo, resumo das obrigacbes e o0s quantitativos
previstos; e,

XV - relagédo dos contratos de rateio, no ambito da gestdo associada de
servigcos publicos, firmados e/ou vigentes no exercicio, bem como de eventuais
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alteracdes, contendo numero do ajuste, data da assinatura, prazo,
interveniente e valor total.

8§ 1° — Remetida a documentacao prevista no inciso Xlll, serdo enviadas nos
exercicios seguintes apenas as alteracdes ocorridas, por meio digital.

§ 2° — Nao havendo informag0es a serem prestadas com relacdo a quaisquer
dos incisos deste artigo, devera ser encaminhada declaragédo nesse sentido.

8§ 3° — As entidades referidas neste artigo, quando for o caso, deverao
encaminhar a este Tribunal, no prazo de 20 (vinte) dias Uteis, os documentos
relativos a decisdo de sua paralisacdo ou de sua extincao.

Sec&o Il = CONSORCIOS PUBLICOS (Lei Federal 11.107, de 06 de abril de
2005)

Art. 60 — Os consorcios publicos a que se referem a Lei Federal n°® 11.107, de
06 de abril de 2005, deverdo encaminhar a este Tribunal, na forma definida no
art. 57 destas Instrucbes, até 31 (trinta e um) de marco, a seguinte
documentacédo, assinada digitalmente, relativa ao exercicio anterior, via web,
diretamente no processo eletrbnico previamente autuado para exame das
contas:

| - relatério das atividades desenvolvidas, com identificacdo dos resultados
finalisticos obtidos, acompanhado de exposicdo sobre as demonstracfes
contabeis e seus resultados e as principais realizacdes;

Il - Cadastro do(s) Responsavel(is) pelo oOrgao/entidade no periodo
examinado, conforme Anexo PC-02;

[l - certiddo contendo o nome do representante legal do consércio publico, dos
integrantes da Assembleia Geral e dos demais dirigentes, conforme estrutura
definida nos Estatutos (Diretoria, Conselho Fiscal etc.), bem como dos
responsaveis pelo controle interno, pela tesouraria, pelo almoxarifado, pelo
patrimdénio e pelos fundos especiais, com 0s respectivos periodos de gestao,
afastamentos e substitui¢des;

IV - cOpia da fixacdo da remuneracdo e dos demonstrativos dos pagamentos
efetuados ao representante legal, aos diretores e aos conselheiros, quando
couber;

V - balancos e demonstracdes financeiras legalmente exigiveis;

VI - cépia do boletim de caixa e bancos de 31 (trinta e um) de dezembro e
respectiva conciliacdo bancaria;

VIl - relacdo de restos a pagar, identificando os valores processados e nédo
processados;

VIII - cépia dos balancetes da receita e da despesa de dezembro, inclusive
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extraorcamentaria, abrangendo os fundos especiais;

IX - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade-CRC,
comprovando a habilitacdo profissional do responsavel pelos balancos e
demonstracdes contabeis;

X - copia do parecer do Conselho Fiscal e outros, se houver;
Xl - copia do parecer da auditoria interna e/ou independente, quando couber;

XIl - copia da ata e respectiva publicacdo da Assembleia Geral que aprovou as
contas do exercicio, quando couber;

XIII - relacéo, por entidade concessora ou 6rgdo de governo concessor das
esferas municipal e estadual, dos repasses publicos recebidos, constando
objeto, valor e data do recebimento;

XIV -relacdo dos repasses publicos recebidos da Unido, constando Orgéo
concessor, objeto, valor e data do recebimento, separando os destinados a
area da saude;

XV - copia dos Estatutos do consércio publico;

XVI -relagédo dos contratos de rateio, no ambito da gestdo associada de
servicos publicos, firmados e/ou vigentes no exercicio, bem como de eventuais
alteracdes, contendo numero do ajuste, data da assinatura, prazo,
interveniente e valor total;

XVII - copia dos demonstrativos enviados aos entes consorciados contendo as
informacgOes das despesas realizadas com 0s recursos entregues em virtude
dos contratos de rateio;

XVIII -no caso de alteragdo ou extingdo do contrato de consércio publico, copia
do instrumento aprovado pela Assembleia Geral e das leis ratificadoras dos
entes federativos consorciados;

XIX -ato formal de comunicacéo e lei embasadora, no caso de ocorréncia de
retirada de ente da Federacao do consércio publico;

XX - relagédo dos adiantamentos concedidos, por meio do preenchimento da
planilha eletrénica oferecida por este Tribunal, exceto no caso de integrar o
sistema SIAFEM, o qual alimentara diretamente o Sistema de Adiantamentos -
SisAdi;

XXI -declaracdo informando o embasamento legal que regulamenta a
realizacdo de despesas, pelo consorcio publico, sob o regime de adiantamento;

XXII - copia da publicagdo anual dos valores das remunerac¢des dos cargos e
empregos publicos;

XXIII -relacdo dos funcionarios cedidos ao consércio publico, contendo nome,
ente de origem, permissivo legal e cépia da respectiva legislacéo disciplinadora
da matéria;
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XXIV - relacdo dos contratos de programa em vigor no exercicio - firmados
com entes federativos por forca de convénios de cooperacdo, no ambito da
gestdo associada de servicos publicos, contendo numero do ajuste, data da
assinatura, contratado, prazo, resumo das obrigacbes e o0s quantitativos
previstos; e,

XXV - relacdo dos empréstimos, financiamentos e operacdes de crédito
firmados com instituicdes publicas ou privadas, discriminando, por operacao,
instituicées envolvidas, data do ajuste, objetivos, vigéncia e valores.

8 1° — Remetida a documentacgdo prevista no inciso XV, serdo enviadas nos
exercicios seguintes apenas as alteracdes ocorridas, por meio digital.

8 2° — Ndo havendo informacdes a serem prestadas devera ser encaminhada
declaracdo nesse sentido.

8 3° — O respectivo representante legal devera comunicar por oficio a este
Tribunal a constituicdo de consércio publico até o dia 30 (trinta) do més
subsequente a data da Assembleia Geral que aprovou sua eleicdo, fazendo-o
acompanhado de copia dos seguintes documentos:

| - contrato de consércio publico, registrado se pessoa juridica de direito
privado;

Il - protocolo de intencBes acompanhado de suas publicacdes pelas imprensas
oficiais dos entes da Federacéo consorciados;

lll - copia das leis de ratificacdo do protocolo de intencbes e suas respectivas
publicacdes;

IV - documento comprobatoério da eleicdo do representante legal do consoércio
publico; e
V -comprovante de inscricdo do consércio publico no CNPJ.

8 4° — Aplicam-se as disposi¢des deste artigo na hipotese de eleicdo de novo
representante legal de consoércio publico ja constituido, que implique a
transferéncia de sua subordinacao jurisdicional para o Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo.

CAPITULO lIl - DOS ADIANTAMENTOS

Art. 61 — As Prefeituras, as Camaras, as Autarquias Municipais, as Fundactes
Municipais, as Entidades e Fundos de Previdéncia Municipal, as Sociedades
de Economia Mista Municipais, as Empresas Publicas Municipais, o0s
Consorcios Intermunicipais e os Consorcios Publicos a que se referem a Lei
Federal n° 11.107, de 06 de abril de 2005, no uso do regime de adiantamento,
devem atentar para os procedimentos determinados na lei local especifica e,
também, para as demais disposi¢des deste capitulo.
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8§ 1° — Os orgaos e entidades acima mencionados dardo conhecimento aos
responsaveis pelo Sistema de Controle Interno, em até 10 (dez) dias Uteis do
término do prazo para prestacdo de contas, dos nomes dos responsaveis que
deixaram de comprovar a aplicacdo dos recursos de adiantamentos recebidos,
fornecendo todos os elementos que permitam a sua identificacao.

§ 2° — Configurada a auséncia de prestacao de contas, deverdo ser tomadas
providéncias relativas a sustacdo da entrega de numerdrio aos responsaveis
em falta/ mora.

8§ 3° — A liberacdo de novos adiantamentos somente podera ocorrer depois da
entrega da prestacdo de contas em atraso feita pelo responsavel ou, se for o
caso, do atendimento as notificagcdes quanto a sua regularizacao.

Art. 62 — Os processos de prestacdo de contas de adiantamentos seréo
autuados, fisica ou eletronicamente, nos 6rgaos de origem e conterao:

| - coépia(s) da(s) nota(s) de empenho vinculada(s) ao adiantamento;
Il - autorizacdo para prorrogacao do prazo de aplicacéo, se for o caso;

[ll - documento comprobatério da anulacdo do saldo de adiantamento nao
utilizado, se houver;

IV - comprovante de depdsito bancario ou ordem de pagamento do valor nédo
utilizado, se houver;

V - extrato bancario da conta especifica para adiantamento;
VI - balancete das despesas;

VII - comprovantes originais das despesas, contendo declaracdo do
responsavel pelo recebimento do material ou servi¢co, quando for o caso; e

VIII - parecer do Sistema de Controle Interno ou declaracdo de que 0 processo
nao fora selecionado para analise.

§ 1° — Os processos versando sobre prestacdo de contas de adiantamentos,
autuados fisicamente na origem, deverdo ser conservados a disposicao deste
Tribunal de Contas, até cinco anos apos o julgamento das contas do exercicio.

§ 2° — Em se tratando de processos autuados eletronicamente pela origem, os
documentos eletronicos deverdo estar assinados digitalmente pelo seu autor,
nos termos da legislacéo vigente, como garantia do conteudo e da identificacdo
de seu signatario, ressaltando que os documentos fisicos originais das
despesas que, digitalizados, compuseram referidos processos, deverao ser
conservados a disposicao deste Tribunal de Contas até cinco anos apds o
julgamento das contas do exercicio.

Art. 63 — Na concessao e utilizacdo dos recursos de adiantamentos, dever&o
ser observados:

| - a verba de adiantamento somente devera ser concedida a responsavel
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servidor, e ndo a agente politico;

Il - somente serdo admitidos comprovantes das despesas realizadas dentro
dos prazos de aplicacdo estabelecidos em lei e que primem pela modicidade,
em obediéncia aos principios constitucionais da economicidade e legitimidade;

[l - 0o numerario correspondente aos adiantamentos devera permanecer
depositado em instituicdo bancéria oficial, em conta especifica, enquanto nédo
aplicado;

IV -todas as despesas serdo documentadas e deverdo enquadrar-se nas
categorias econdmicas proprias, de acordo com a classificacdo orcamentaria;

V - os comprovantes deverdo discriminar as despesas efetuadas, constando
nos autos, obrigatoriamente, prova de que foram realizadas de forma motivada,
autorizadas por quem de direito, mediante originais das notas e cupons fiscais;
igualmente, os recibos de servico de pessoa fisica devem identificar o
prestador qualificando-o com nome, enderego, RG, CPF, n° de inscricdo no
INSS e n° de inscri¢cdo no ISS;

VI -o0s documentos ndo deverdo conter alteracdes, rasuras, emendas ou
entrelinhas que prejudiquem a sua clareza ou legitimidade.

Art. 64 — As prestacOes de contas de adiantamentos recebidos em virtude de
crédito especial ou extraordinario deverdo fazer referéncia a lei ou ao decreto
respectivo, bem como a prorrogacao de vigéncia, se houver.

Art. 65 — A comprovacédo de dispéndios com viagens devera:

| - demonstrar, de forma clara e ndo genérica, o objetivo da missao oficial e o
nome de todos os que dela participaram; e

Il - conter relatorio objetivo das atividades realizadas nos destinos visitados;

lll - nos casos de viagens ao exterior, as prestacbes de contas dos
adiantamentos serédo feitas mediante a apresentacao das passagens utilizadas
e/ou documentos de embarque, acompanhados dos comprovantes das
despesas, aceitando-se, entretanto, em virtude de legislacdo especifica de
cada pais, declaracdo de sua realizacéo.

LIVRO Il —= DO CONTROLE INTERNO

Art. 66 — O(s) responsavel(eis) pelos controles internos dos Poderes, Orgéos e
Entidades mencionados no art. 1° destas Instru¢des, a mando dos artigos 31,
70 e 74 da Constituicdo Federal, bem assim do art. 35 da Constituicdo
Estadual, do artigo 54, paragrafo Unico, e artigo 59, ambos da Lei de
Responsabilidade Fiscal e também do artigo 38, paragrafo Unico, da Lei
Organica desta Corte, manterdo arquivados na origem todos os relatérios e
pareceres exarados no cumprimento das funcbes constitucionais e legais
atribuidas ao controle interno, quais sejam:
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| - avaliar o cumprimento das metas fisicas e financeiras dos planos
orcamentarios, bem como a eficiéncia de seus resultados;

Il - comprovar a legalidade da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial,

[l - comprovar a legalidade dos repasses a entidades do terceiro setor,
avaliando a eficacia e a eficiéncia dos resultados alcancados;

IV - exercer o controle das operacdes de crédito, avais e garantias, bem como
dos direitos e haveres do Municipio;

V - apoiar o Tribunal de Contas no exercicio de sua missao institucional;

VI - em conjunto com autoridades da Administracdo Financeira do Municipio,
assinar o Relatério de Gestao Fiscal; e

VII - atestar a regularidade da tomada de contas dos ordenadores de despesa,
recebedores, tesoureiros, pagadores ou assemelhados.

Art. 67 — Os responsaveis pelos Poderes, Orgdos e Entidades, para
atendimento ao disposto nestas Instrucdes, sistematizardo as atividades de
controle interno, as quais incluirdo, dentre outras, a obrigatoriedade de
prestacdo de informagbes e esclarecimentos dos setores da Administracido
mediante o preenchimento de relatérios padronizados para subsidiar o relatorio
periodico do controle interno.

8§ 1° — Deverdo ser mantidos a disposicéo da fiscalizagdo os planejamentos dos
roteiros de acompanhamento do controle interno, porventura existentes e
aprovados pelo responsavel, consubstanciados em planos anuais ou
plurianuais.

§ 2° — A adequada instituicdo do correspondente 6rgdo de controle interno é
medida que serd verificada por ocasido da fiscalizacdo levada a efeito pelo
Tribunal de Contas, com repercussao no exame das contas anuais.

Art. 68 — Ocorrendo qualquer ofensa aos principios consagrados no artigo 37
da Constituicdo Federal, dever4d o fato ser comunicado a este Tribunal,
impreterivelmente, até 03 (trés) dias Uteis da conclusdo do relatdrio ou parecer
respectivo.

LIVRO IV - DOS ATOS DE PESSOAL

TITULO | - DOS ATOS DE ADMISSAO DE PESSOAL

Art. 69 — Para fins de apreciacao da legalidade e registro dos atos de admisséo
de pessoal, os Poderes, 6rgédos e entidades mencionados no art. 1° destas
InstrugBes providenciarao:
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| - remessa, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro, da relacdo das admissdes de
servidores e/ou empregados publicos, por concurso publico ou processo
seletivo realizado para fins de admissao por tempo indeterminado, ocorridas no
exercicio anterior, por meio do preenchimento das planilhas eletronicas
especificas, oferecidas por este Tribunal; ou declaracéo negativa enviada pelo
sistema, no caso de inexisténcia,;

Il - remessa, em até 5 (cinco) dias uteis da data da publicacéo, dos editais de
concurso publico e processo seletivo realizado para fins de admissdo por
tempo indeterminado, e de suas alteracGes, por meio eletrbnico, no modulo
Concursos e Selecdes, dentro do Portal de Sistemas do TCE, bem como as
demais publicacbes posteriores, atinentes a homologacfes, convocacoes,
chamamentos, nomeacdes, cumprimentos de decisdes judiciais e correlatos;

lll - preenchimento, de forma eletrdnica, dos dados relativos aos Modulos de
Atos de Pessoal, de acordo com Comunicados e Calendéario disponibilizados
pelo Sistema AUDESP - Fase lll; e

IV - informacéo dos desligamentos de cargos/empregos dos servidores (exceto
aposentadoria), ocorridos no exercicio, por meio da opg¢ao “baixa” no Sistema
de Controle de Admissdo e Aposentadoria/Pensao - SisCAAWeb, no mesmo
prazo de encaminhamento previsto no inciso | do presente artigo.

Art. 70 — Os processos de admissdo de pessoal, devidamente classificados
segundo o fundamento do ato - concurso publico ou tempo determinado -,
permanecerao nos 6rgaos, a disposicao deste Tribunal.

Art. 71 — Os processos relativos aos atos aqui tratados serdo autuados fisica
ou eletronicamente nos 0Orgdos e entidades, contendo 0s seguintes
documentos:

| - se precedidos de concurso publico:
a) quadro de pessoal atualizado a data da primeira publicacdo do edital;

b) autorizagdo para abertura do procedimento, devidamente assinada pelo
responsavel;

c) edital de abertura e suas eventuais alteracdes, com sua(s) respectiva(s)
publicacdo(bes);

d) publicacédo da lista de classificacdo de todas as fases do concurso publico
e da lista de classificacéo final dos candidatos habilitados;

e) publicacdo do termo de homologacéao;

f) publicacdo da prorrogacéo do prazo de validade do concurso publico, se for
0 caso;

g) comprovantes de convocacgdo dos candidatos classificados e eventuais
comprovantes de desisténcia;
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h) ato de admisséo contendo os seguintes dados, devidamente comprovados
por documentos: nome do candidato; documento de identidade (RG) e CPF —
Cadastro de Pessoa Fisica; numero do PIS/PASEP; classificagcdo no certame;
inicio da posse e do exercicio; nUmero do concurso; cargo ou emprego publico
correspondente e o motivo da existéncia do cargo vago;

i) declaracdo negativa de acumulo de cargo ou emprego publico (cuja
consisténcia devera ser verificada nos sistemas de dados de pessoal deste
Tribunal); prova de exoneracdo ou da rescisao de cargo ou emprego, se for o
caso ou, na hipotese de acumulo legal, declaracdo emitida pelo 6rgdo em que
o servidor encontra-se vinculado, mencionando a necessaria compatibilidade
de horarios publicos exercida anteriormente;

j) prorrogacao de prazo para posse ou exercicio, se for o caso;

k) decisao judicial, se for o caso, acompanhada da respectiva certidao de
transito em julgado; e

) Termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo
perante o Tribunal de Contas do Estado, firmado pelo(s) responsavel(is) e pelo
interessado, conforme Anexo — AP-01.

Il - se decorrente de contratacdo por tempo determinado:
a) copia da legislacdo autorizadora da contratacao por prazo determinado;

b) justificativa, comprovada documentalmente, quanto a necessidade da
contratacao temporaria de excepcional interesse publico;

C) requisitos basicos para selecéo (edital do processo seletivo, publicacdes do
edital, homologacé&o, convocacao/desisténcias);

d) publicacédo da lista de classificacao final;

e) contrato de trabalho indicando nome do contratado, documento de
identidade (RG), CPF — Cadastro de Pessoa Fisica, numero do PIS/PASEP,
funcdo, classificacdo na selecao e vigéncia do contrato; e

f) resciséo contratual.

Paragrafo Unico — Os processos fisicos deverdo conter originais ou coépias
autenticadas dos documentos acima elencados. No caso de processos
eletrénicos, os documentos deverao estar, preferencialmente, no formato “PDF”
pesquisavel, sem qualquer tipo de restricdo de arquivo PDF, e assinados
digitalmente por meio de certificado digital emitido no &mbito da Infraestrutura
de Chaves Publicas Brasileira - ICP — Brasil, pelo préprio 6rgao (e-CNPJ) ou
por representante legal (e-CPF), observando-se, no que couber, a forma
definida em comunicado especifico do Tribunal de Contas para apresentacdo
da documentacéo.

Art. 72 — Excetuam-se de registro as admissdes para cargos de provimento em
comissao e func¢des de confianca, bem como aquelas destinadas as admissdes
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por prazo determinado, que serdo conhecidas e examinadas in loco pela
Fiscalizacao.

TITULO Il - DOS ATOS DE APOSENTADORIA

Art. 73 — Para fins de apreciacdo da legalidade e registro dos atos de
aposentadoria, os Poderes, 6rgdos e entidades mencionados no art.1° destas
Instrugdes providenciarao:

|- a remessa, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro, da relacdo dos atos
concessorios de aposentadoria que onerem diretamente o tesouro estadual/
municipal ou os Regimes Préprios de Previdéncia Social-RPPS, bem como
eventuais apostilas retificatérias, emitidos no exercicio anterior, por meio do
preenchimento das planilhas eletrbnicas especificas oferecidas por este
Tribunal, ou declaracdo negativa, enviada pelo sistema.

8 1° — Na éarea estadual, a responsabilidade pela remessa das informacdes é
do Poder ou 6rgéo concessor do beneficio, de tal forma que:

|- compete a SPPREV-S&o Paulo Previdéncia informar os atos de
aposentadorias, bem como suas respectivas apostilas retificatérias, nos casos
em que o ato concessoério ou retificatério tenha sido lavrado por aludida
autarquia; e

Il - compete ao Poder Judiciario, Assembleia Legislativa, Tribunal de Contas
do Estado, Ministério Publico, Defensoria Publica e Universidades Estaduais
informar os atos de aposentadoria de seus membros e servidores, bem como
as correspondentes apostilas retificatorias, concedidos nos termos do § 2° do
art. 3° da Lei Complementar n® 1.010, de 1° de junho de 2007.

8§ 2° — Na area municipal, as informacdes relativas as aposentadorias
concedidas no ambito do Regime Proprio de Previdéncia Social-RPPS serdo
encaminhadas por seu 6rgao gestor. Ndo havendo RPPS no municipio, os atos
gue onerarem diretamente os cofres publicos serdo informados pelo respectivo
Orgao concessor.

Art. 74 — Os processos relativos aos atos aqui tratados seréo autuados fisica
ou eletronicamente nos 6rgéos, contendo 0s seguintes documentos:

| - ato concessorio;
Il - requerimento do interessado, em se tratando de aposentadoria voluntaria;
[l - laudo médico, quando se tratar de aposentadoria por invalidez;

IV - apostilas retificatérias do ato de aposentadoria, se for o caso, bem como os
documentos que embasaram as alteracgoes;
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V - nos casos de aposentadoria voluntaria ou compulsoria, documento que
comprove a idade, tais como cédula de identidade (RG), carteira profissional,
certiddo de nascimento ou certiddo de casamento;

VI - comprovante de inscricdo no PIS/PASEP;
VIl - cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

VIII - deciséo judicial, se for o caso, acompanhada da respectiva certiddo de
transito em julgado;

IX - certiddo(0es) de contagem e liquidacdo de tempo de servico ou de
contribuicdo, oriunda(s) de outros 6rgaos previdenciarios, inclusive do Regime
Geral de Previdéncia Social (INSS), para fins de aposentadoria, diferenciando-
se, de forma clara, o tempo especial do tempo normal,

X - certidao de Liquidacdo de Tempo de Contribuicdo ou similar, emitida pelo
orgdo a que o servidor estava vinculado, consolidando a contagem de tempo
para fins de aposentadoria até a data do requerimento do interessado - no caso
da aposentadoria voluntaria, data do laudo médico que declarou o servidor
incapacitado para o trabalho, no caso de aposentadoria por invalidez ou data
em que o servidor completar a idade legal, no caso da aposentadoria
compulsoria;

XI - ato de nomeacado ou admissao do servidor no servigco publico;

XII - ato concessorio da sexta parte, se for o caso;

XIII - ato concessério do ultimo adicional por tempo de servico, se for o caso;
XIV -apostila do dltimo enquadramento ocorrido antes da aposentadoria;

XV - documentacdo relativa a concessdo de outras vantagens pecuniarias
incluidas nos proventos (atos e legislacdo autorizativa), se for o caso;

XVI -demonstrativo de calculo do valor da aposentadoria de acordo com o
enquadramento legal;

XVII - no caso de aposentadoria especial, a documentacdo adicional
necessaria a comprovacdo de aquisicdo do direito, inclusive o Pefrfil
Profissiografico Previdenciario — PPP;

XVIII - confirmagcdo dos proventos, emitida pelo setor competente do orgao
concessor;

XIX -manifestacao(des) juridica(s);

XX - publicagéo do ato; e

hY

XXI-Termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitagdo do processo
perante o Tribunal de Contas do Estado, firmado pelo(s) responsavel(is) e pelo
interessado, conforme Anexo AP-01.
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Paragrafo unico — Os processos fisicos deverdo conter originais ou copias
autenticadas dos documentos acima elencados. No caso de processos
eletrbnicos, os documentos deverao estar, preferencialmente, no formato “PDF”
pesquisavel, sem qualquer tipo de restricdo de arquivo PDF e assinados
digitalmente por meio de certificado digital emitido no ambito da Infraestrutura
de Chaves Publicas Brasileira - ICP — Brasil, pelo proprio 6rgdo (e-CNPJ) ou
por representante legal (e-CPF), observando-se, no que couber, a forma
definida em comunicado especifico do Tribunal de Contas para apresentacdo
da documentacéo.

Art. 75 — S&o passiveis de registro perante este Tribunal de Contas as
apostilas retificatérias que alterem o fundamento legal do ato concessorio,
compreendendo-se a modificacdo da regra constitucional de enquadramento
da aposentadoria, bem como alteracdes das parcelas pecunidrias integrantes
dos proventos, previstas em legislacdo propria, tais como reenquadramento,
concesséao de adicionais, sexta-parte e outros, de carater individual, posteriores
a data da concesséao.

§ 1° — As vantagens posteriores decorrentes de decisédo judicial deverdo ser
formalizadas por meio de apostila retificatéria e comprovadas pela juntada de
copia da sentenca, acompanhada de certiddo do respectivo transito em
julgado.

§ 2° — Os beneficiarios que tiverem os correspondentes atos objeto de apostilas
retificatérias que venham a anular ou revogar beneficios serdo devidamente
notificados por esta E. Corte durante a instru¢cdo do correspondente processo,
ndo havendo necessidade da prévia assinatura dos Termos de Ciéncia e de
Notificac&o.

8§ 3° — As apostilas retificatorias emitidas em decorréncia de providéncias
determinadas por Conselheiro ou Auditor, deverdo ser informadas

separadamente e juntadas diretamente nos respectivos autos. (paragrafo
acrescido pela Resolucdo n° 11/2021)

Art. 76 — Quaisquer atos, por requerimento do interessado ou ex officio, que
provoguem a cessacdo do beneficio, tais como renuncia, cancelamento,
cassacao, revogacao, anulacao ou outros, deverdo ser comunicados por meio
de oficio a este Tribunal, em até 10 (dez) dias Uteis ap0s a sua publicacao,
para fins de averbacdo a margem dos registros.

Art. 77 — Os processos aqui tratados deverdo permanecer a disposicédo deste
Tribunal.

Art. 78 — O Tribunal de Contas, apds o transito em julgado da sentenca que
determinou o registro do ato de aposentadoria, expedira certiddo, mediante
solicitacdo do Orgdo interessado, por meio eletronico, para fins de
compensacao financeira.



50

TITULO Il - DOS ATOS DE REFORMA OU TRANSFERENCIA PARA
RESERVA

Art. 79 — Para fins de apreciacdo da legalidade e consequente registro, o 6érgéo
responsavel providenciaré:

| - a remessa, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro, da relacdo dos atos de
Reforma ou Transferéncia para Reserva (Inatividade), bem como eventuais
apostilas retificatérias, concedidas no exercicio anterior, por meio do
preenchimento das planilhas eletrbnicas especificas oferecidas por este
Tribunal.

Paragrafo Unico — Compete aos setores responsaveis da Policia Militar o
preenchimento da planilha contendo as informacdes sobre a inatividade de
seus integrantes (reformas e transferéncias para a reserva), bem como das
correspondentes apostilas retificatérias, na forma prevista na Lei
Complementar n® 1.013, de 06 de julho de 2007 e Decreto Estadual n°® 52.860,
de 02 de abril de 2008.

Art. 80 — Os processos relativos aos atos aqui tratados serdo autuados fisica
ou eletronicamente nos 6rgaos, contendo 0s seguintes documentos:

| - ato concessorio;

Il - apostila retificatéria do ato, quando for o caso;

[l - requerimento do interessado, em se tratando de ato voluntario;
IV - laudo médico, nos casos de reforma por invalidez;

V - nos casos de reforma, documento que comprove a idade, tais como cédula
de identidade (RG), carteira profissional, certiddo de nascimento ou certidado de
casamento;

VI - comprovante de inscricdo no PIS/PASEP;
VII - comprovante do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

VIl - deciséo judicial, se for o caso, acompanhada da respectiva certiddo de
transito em julgado;

IX - certidao de Liguidacdo de Tempo de Contribuicéo, ou similar, emitida pelo
orgado a que o servidor estava vinculado, averbando o tempo para fins de
inatividade;

X - decisdo do Conselho de Disciplina e despacho do Comandante Geral ou
do Tribunal de Justica Militar, quando se tratar de reforma administrativa;

XI - certidao(bes) de contagem e liquidacdo de tempo de servico ou
contribuicdo, oriunda(s) de outros 6rgdos previdenciarios, inclusive do Regime
Geral de Previdéncia Social (INSS), para fins de inatividade;
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XII - ato de nomeacao ou admissao do interessado no servico publico;

XIII - ato concessorio da sexta parte, se for o caso;

XIV -ato concessorio do ultimo adicional por tempo de servico, se for o caso;
XV - dltima apostila de enquadramento ocorrido antes da inatividade;

XVI -documentacdo relativa a concessdo de outras vantagens pecuniarias
incluidas nos proventos;

XVII - manifestagdo(des) juridica(s);
XVIII - publicacédo do ato; e

XIX -Termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo
perante o Tribunal de Contas do Estado, firmado pelo(s) responsavel(is) e pelo
interessado, conforme Anexo AP-01.

Paragrafo unico — Os processos fisicos deverdo conter originais ou copias
autenticadas dos documentos acima elencados. No caso de processos
eletrénicos, os documentos deverao estar, preferencialmente, no formato “PDF”
pesquisavel, sem qualquer tipo de restricdo de arquivo PDF, e assinados
digitalmente por meio de certificado digital emitido no &mbito da Infraestrutura
de Chaves Publicas Brasileira - ICP — Brasil, pelo préprio 6rgao (e-CNPJ) ou
por representante legal (e-CPF), observando-se, no que couber, a forma
definida em comunicado especifico do Tribunal de Contas para apresentacao
da documentacéo.

Art. 81 — S&o passiveis de registro perante este Tribunal de Contas, as
apostilas retificatorias que alterem o fundamento legal do ato de inativacéo,
compreendendo-se a modificacdo da regra constitucional de enquadramento
da inatividade, bem como alteracbes das parcelas pecuniarias integrantes dos
proventos previstas em legislacdo propria, tais como reenquadramento,
concessao de adicionais, sexta-parte e outros, de carater individual, posteriores
a data da inatividade.

8§ 1° — As vantagens posteriores decorrentes de decisdo judicial deverdo ser
formalizadas por meio de apostila retificatéria e comprovadas pela juntada de
copia da sentenca, acompanhada de certiddo do respectivo transito em
julgado.

§ 2° — Os beneficiarios que tiverem os correspondentes atos objeto de apostilas
retificatorias que venham a anular ou revogar beneficios serdo devidamente
notificados por esta E. Corte durante a instru¢do do correspondente processo,
nao havendo necessidade da prévia assinatura dos Termos de Ciéncia e de
Notificag&o.

8§ 3° — As apostilas retificatérias emitidas em decorréncia de providéncias
determinadas por Conselheiro ou Auditor, deverdo ser informadas
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separadamente e juntadas diretamente nos respectivos autos. (paragrafo
acrescido pela Resolucdo n° 11/2021)

Art. 82 — Quaisquer atos, por requerimento do interessado ou ex officio, que
provoguem a cessacdo do beneficio, tais como renuncia, cancelamento,
cassacdo, revogacao, anulacdo ou outros, deverdao ser comunicados por oficio
a este Tribunal, por meio digital, em até 10 (dez) dias Gteis apO0s a sua
publicacdo, para fins de averbacdo a margem dos registros.

Art. 83 — Os processos aqui tratados deverdo permanecer nos 6Orgdos, a
disposicéo deste Tribunal.

Art. 84 — O Tribunal de Contas, apds o transito em julgado da sentenca que
determinou o registro do ato de reforma ou transferéncia para reserva, expedira
certiddo, mediante solicitacdo do érgédo interessado, por meio eletronico, para
fins de compensagcéo financeira.

TITULO IV — DOS ATOS DE PENSAO

Art. 85 — Para fins de apreciacéo da legalidade e registro dos atos de penséo,
0s 6rgaos responsaveis providenciarao:

|- a remessa, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro, da relacdo dos atos
concessorios de pensdo, que onerem diretamente o tesouro estaduall
municipal e os Regimes Proprios de Previdéncia Social-RPPS, bem como
eventuais apostilas retificatorias, concedidos no exercicio anterior, por meio do
preenchimento das planilhas eletronicas especificas oferecidas por este
Tribunal ou de declaracdo negativa, a ser enviada pelo sistema.

§ 1° — Na éarea estadual, a responsabilidade pela remessa das informacdes é
do 6rgao concessor do beneficio, de tal forma que compete a SPPREV-Sao
Paulo Previdéncia informar os atos de pensées dos servidores civis e militares,
bem como suas respectivas apostilas retificatorias.

§ 2° — Na &rea municipal, as informagdes relativas as pensdes concedidas no
ambito do Regime Préprio de Previdéncia Social-RPPS serdo encaminhadas
por seu Orgdo gestor; ndo havendo RPPS no municipio, 0s atos que onerarem
diretamente os cofres publicos serdo informados pelo respectivo Orgdo
concessor.

Art. 86 — Os processos relativos aos atos aqui tratados serdo autuados fisica
ou eletronicamente nos 6rgaos, contendo 0s seguintes documentos:

| - ato concessorio;
Il - requerimento do interessado;

Il - certiddo de 6bito;



53

IV - qualificacdo do(s) beneficiario(s), conforme o caso, comprovada por
certiddo de nascimento ou cédula de identidade (RG), Cadastro de Pessoa
Fisica (CPF), certiddo de casamento ou confirmacdo de unido estavel ou
deciséo judicial; ou declaracéo de vontade, se for o caso;

V - comprovante de inscricdo no PIS/PASEP do ex-servidor;

VI - composigao dos proventos ou remuneracédo, emitida pelo setor competente
do 6rgdo em que o servidor se encontrava vinculado por ocasido do seu
falecimento, bem como o valor da pensao a ser paga ao(s) beneficiario(s), com
o fundamento legal;

VII - apostilas retificatérias do ato de penséo, se for o caso, bem como os
documentos que embasaram as alteragoes;

VIII - deciséo judicial, se for o caso, acompanhada da respectiva certiddo de
transito em julgado;

IX - justificativas fundamentadas sobre eventuais parcelas ou vantagens nao
consideradas no célculo do valor da pensao;

X - confirmacao do valor da pensao emitida pelo setor competente do 6rgao
gue a concedeu;

XI - manifestacdo(6es) juridica(s);
XII - publicacdo do ato; e

XIIl - Termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitagcdo do processo
perante o Tribunal de Contas do Estado, firmado pelo(s) responsavel(is) e pelo
interessado, conforme Anexo AP-01.

Paragrafo Unico — Os processos fisicos deverdo conter originais ou coépias
autenticadas dos documentos acima elencados. No caso de processos
eletrénicos, os documentos deveréao estar, preferencialmente, no formato “PDF”
pesquisavel, sem qualquer tipo de restricdo de arquivo PDF, e assinados
digitalmente por meio de certificado digital emitido no ambito da Infraestrutura
de Chaves Publicas Brasileira - ICP — Brasil, pelo préprio 6rgao (e-CNPJ) ou
por representante legal (e-CPF), observando-se, no que couber, a forma
definida em comunicado especifico do Tribunal de Contas para apresentacao
da documentacéo.

Art. 87 — Serao registradas perante este Tribunal de Contas as apostilas
retificatorias que alterem o fundamento legal do ato concessorio,
compreendendo-se a modificacdo da hipotese normativa em que se amparou a
concessdo, bem como alteragbes das parcelas pecuniarias integrantes da
pensdo, previstas em legislacdo propria, tais como reenquadramento,
concessao de adicionais, sexta-parte e outros, de carater individual, posteriores
a data da concessao.
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§ 1° — As vantagens posteriores decorrentes de decisdo judicial deverdo ser
formalizadas por meio de apostila retificatoria e comprovadas pela juntada de
cOpia da sentenca, a qual devera vir acompanhada de certiddo do respectivo
transito em julgado.

§ 2° — Os beneficiarios que tiverem os correspondentes atos objeto de apostilas
retificatérias que venham a anular ou revogar beneficios serdo devidamente
notificados por esta E. Corte durante a instru¢cdo do correspondente processo,
ndo havendo necessidade da prévia assinatura dos Termos de Ciéncia e de
Notificac&o.

8 3° — As apostilas retificatorias emitidas em decorréncia de providéncias
determinadas por Conselheiro ou Auditor, deverdo ser informadas

separadamente e juntadas diretamente nos respectivos autos. (paragrafo
acrescido pela Resolugéo n° 11/2021)

Art. 88 — Os processos aqui tratados deverdo permanecer a disposi¢do deste
Tribunal.

Art. 89 — O Tribunal de Contas, apds o transito em julgado da sentenca que
determinou o registro do ato de pensdo, expedira, mediante solicitacdo do
orgao interessado por meio eletronico, certiddo para fins de compensacao
financeira.

TITULO V — DOS ATOS DE COMPLEMENTACAO DE PROVENTOS DE
APOSENTADORIA E COMPLEMENTACAO DO VALOR DE PENSOES

Art. 90 — Para fins de apreciacdo da legalidade e consequente registro, 0s
orgaos estaduais e municipais providenciarao:

| - até o dia 31 (trinta e um) de janeiro, relacdes dos atos concessorios de
complementacao de proventos de aposentadoria e complementacado do valor
de pensdes, que onerem diretamente os cofres publicos, bem como apostilas
retificatorias, concedidas no exercicio anterior, por meio do preenchimento das
planilhas eletrdnicas especificas oferecidas por este Tribunal, ou declaracéo
negativa enviada pelo sistema.

Art. 91 — Os processos deverdao conter originais ou copias autenticadas pelo
orgao dos seguintes documentos:

| - nos casos de complementacéo de proventos de aposentadoria:
a) requerimento do interessado;
b) copia da legislacdo que embasou a concessao;

c) decisao judicial, se for o caso, acompanhada da respectiva certiddo de
transito em julgado;
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d) documentos de identificacdo, a saber, cédula de identidade (RG) ou
carteira profissional ou certiddo de nascimento ou certiddo de casamento;

e) comprovante de inscricdo no PIS/PASEP;
f) cadastro de Pessoa Fisica (CPF);
g) certidao fornecida pelo instituto previdenciario competente;

h) titulo expedido pela direcdo da unidade, que conste a diferenca do
provento a que tiver direito;

i) Termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo
perante o Tribunal de Contas do Estado, firmado pelo(s) responsavel(is) e pelo
interessado, conforme Anexo AP-01.

Il - nos casos de complementacédo do valor da pensao:
a) requerimento do(s) beneficiario(s) do empregado falecido;
b) copia da legislacdo que embasou a concessao;

c) decisao judicial, se for o caso, acompanhada da respectiva certiddo de
transito em julgado;

d) certiddo fornecida pelo instituto previdenciario competente;
e) certidao de obito;

f) qualificacdo do(s) beneficiario(s), conforme o caso, comprovada por
certiddo de nascimento ou cédula de identidade (RG), Cadastro de Pessoa
Fisica (CPF), certiddo de casamento ou confirmacdo de unido estavel ou
deciséo judicial, ou declaracéo de vontade, se for o caso;

g) comprovante de inscricdo no PIS/PASEP do ex-servidor;

h) titulo concessério da complementacao da pensao, que conste a diferenca a
gue o(s) beneficiario(s) tiver(em) direito; e

i) Termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo
perante o Tribunal de Contas do Estado, firmado pelo(s) responsavel(is) e pelo
interessado, conforme Anexo AP-01.

Art. 92 — Os processos aqui tratados deverdo permanecer a disposi¢cdo deste
Tribunal.

LIVRO V — DAS LICITACOES E CONTRATOS
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TITULO | — DOS CONTRATOS

Art. 93 — Os 6rgéaos e entidades da administracdo publica estadual e municipal
mencionados no art. 1° destas Instru¢cdes deverdo informar, os dados relativos
aos editais de licitacbes, bem como 0s contratos e atos juridicos analogos que
celebrarem, inclusive os relativos a concessao e/ou permissdo de servicos
publicos e parcerias publico-privadas.

8 1° — A prestacdo das informacdes pertinentes aos editais devera ser
realizada de acordo com instru¢@es contidas no manual referente a ferramenta
ALICE (Analise de Licitacdes Editais), disponivel no icone “Documentagao”, da
pagina do Sistema Audesp. Quando necessarias, orientacfes adicionais serdo
emitidas por meio de Comunicados, publicados no Diario Oficial do Estado,
para fins de instrucdo aos jurisdicionados sobre a remessa de informacfes na
ferramenta.

§ 2° — A prestacao das informacdes sobre licitagOes realizadas, contratos e
atos juridicos celebrados, liquidacdo da despesa e execuc¢do contratual, entre
outros, se dara no Sistema AUDESP-Fase IV, de acordo com o valor de
remessa vigente e em face de Comunicados especificos publicados em Diério
Oficial do Estado, disponiveis na pagina eletrbnica do Tribunal de Contas.

Art. 94 — Sistema informatizado aplicara regras sobre os dados informados
pelos oOrgdos e entidades com base em critérios objetivos previamente
definidos, efetuando a selecdo dos contratos ou atos juridicos analogos a
serem encaminhados a este Tribunal, os quais serdo analisados e terdo sua
execuc¢ao acompanhada.

Art. 95 — A partir desta selecdo automatizada, sera gerada, periodicamente,
relacdo de contratos ou atos juridicos analogos a serem requisitados pela
Fiscalizacdo aos 6rgaos e entidades publicos municipais e estaduais.

Art. 96 — Os processos versando sobre 0s contratos ou atos selecionados nos
termos destas instrugdes serdo autuados no Sistema e-TCESP e tramitaréo,
exclusivamente, por meio eletrdnico.

Art. 97 — A documentacdo dos contratos ou atos analogos selecionados devera
ser encaminhada para fins de cadastramento em processo eletrénico
exclusivamente por meio digital ou diretamente via web, observando-se a
formatacdo prevista nas disposi¢cfes atinentes ao e-TCESP, divulgadas em
Comunicado especifico na pagina eletrénica do Tribunal de Contas do Estado
de Sé&o Paulo.

Art. 98 — Os 6rgdos e entidades que tiveram contratos ou atos analogos
selecionados deverdao encaminhar, no prazo de 5 (cinco) dias Uuteis do
recebimento das requisi¢cdes da Fiscalizacdo, os documentos previstos no art.
100 destas Instrucdes.
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Art. 99 — Os documentos relativos a termos aditivos, modificativos ou
complementares, distratos ou rescisdes, decorrentes dos ajustes selecionados
para analise, deverdo ser encaminhados no prazo de 5 (cinco) dias uteis de
sua assinatura.

Art. 100 — Os contratos ou atos juridicos analogos deverdo, conforme o caso,
vir acompanhados dos seguintes documentos:

| - oficio de encaminhamento dos documentos solicitados; (redacdo dada pela
Resolugdo n° 11/2021)

Il - folha de rosto (conforme modelo disponibilizado pelo e-TCESP);
lIl - documentacéo atinente a correspondente licitacao:

a) Justificativa da contratacdo pretendida, contendo: dados da
requisicdo/solicitacdo do(s) respectivo(s) Depto(s)/Setor(es) a autoridade
competente; onde serdo utlizados o0s bens/servigos; histérico médio de
consumo nos ultimos 06 (seis) meses, se for o caso; finalidade/objetivo

desejado e clareza na descricdo do objeto a ser contratado; (redagéo dada pela
Resolugdo n° 11/2021)

b) indicacdo do valor estimado, incluindo-se as fontes consultadas, com a
comprovacao documental das pesquisas de precos;

c) comprovacao da reserva de recursos;

d) pareceres técnicos e/ou juridicos (sem anexos) emitidos sobre o edital de
licitacdo, dispensa ou inexigibilidade, e sobre a minuta de contrato;

e) edital e anexos, bem como eventuais retificacoes;

f) comprovante de publicacdo do edital resumido, bem como de eventuais
retificacOes do edital;

g) pedidos de esclarecimentos e impugnacdes ao edital, acompanhados das
respostas dadas pela Administracéo aos requerentes;

h) quadro comparativo de precos das propostas, assinado pela autoridade
competente;

i) proposta completa da vencedora do certame;

j) atas, relatorios e deliberagbes da Comissdo Julgadora, incluindo
informacbes acerca dos motivos que ensejaram as inabilitacbes e/ou
desclassificacbes eventualmente ocorridas no certame;

k) comprovante de publicacédo dos atos de adjudicacédo e da homologacéao;

[) recursos eventualmente apresentados pelos licitantes e respectivas
manifestacdes e decisbes da Administracao;

m) termo de contrato ou instrumento equivalente, com seus anexos, inclusive
a proposta de precos, conforme o caso;
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n) comprovante de publicacdo do resumo do termo de contrato ou instrumento
equivalente;

0) memoria de céalculo, nos termos do artigo 48 da Lei Federal n° 8.666, de 21
de junho 1993 e suas alteracdes, quando for o caso, assinada pela autoridade
competente;

p) declaracdo informando quantas e quais empresas realizaram a visita
técnica, indicando seus representantes e data da visita, se for o caso;

g) nos casos em que a analise de amostras constituir condigcdo de
classificacdo ou de contratacdo, encaminhar justificativa acerca de tal
exigéncia, bem como informacdes sobre os critérios adotados e cépia do laudo/
parecer da Administracao relativo aos itens avaliados;

r) ordem de inicio dos servicos ou do fornecimento, quando for o caso; e
(redagdo dada pela Resolugéo n° 11/2021)

s) documentos de habilitacdo da contratada. (inciso acrescido pela Resolugdo n°
11/2021)

IV - na aplicacdo de quaisquer dos beneficios previstos nos incisos I a lll e no §
3° do art. 48 da Lei Complementar n°® 123/06 e suas posteriores alteracoes,
encaminhar, conforme o caso:

a) Plano de Subcontratacdo apresentado no certame; ou

b) justificativas para a preferéncia de contratacdo das ME/EPPs sediadas
local/regionalmente; e

c) nos casos em que for possivel aplicar os beneficios obrigatérios as
ME/EPPs (art. 48, | e lll, da Lei Complementar n® 123/06), mas a Administragao
optar por nao fazé-lo, encaminhar as justificativas/pareceres que ampararam a
decisao.

V - nos casos de dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, a competente
justificativa contendo indicacdo do dispositivo legal da excecédo, ato de
ratificacdo e sua publicagcdo na Imprensa Oficial;

VI - nota(s) de empenho, quando aplicavel(is), vinculadas(s) ao contrato ou ato
juridico analogo;

VIl - nos casos de alienacdo de imoéveis, prova da avaliacdo prévia e
autorizacdo legislativa e, nos casos de permuta, prova de que 0 preco €
compativel com o de mercado;

VIIl -nos casos de contratagdo para prestagcdo de servicos técnicos
especializados, nos quais a empresa apresente relacéo dos integrantes de seu
corpo técnico para participar de procedimento licitatério ou como elemento para
justificar a dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, comprovante de que tais
integrantes realizem pessoal e diretamente 0s servicos objeto do contrato;
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IX - nos casos de notdria especializacdo, a documentacdo que a comprove,
nos termos do artigo 25, 8 1° da Lei Federal n°® 8.666, de 21 de junho de 1993 e
suas alteracoes;

X - tratando-se de exclusividade, atestado fornecido pelo 6rgao de registro do
comércio, Sindicato, Federacdo, Confederacdo Patronal ou entidades
equivalentes;

XI- nos casos de emergéncia, caracterizagao da situacdo calamitosa, motivo
da escolha do fornecedor ou executante e justificativa do pre¢o, nos termos do
art. 26 da Lei Federal n°® 8.666/93;

XIlI - nos casos de licitacbes cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite
previsto para concorréncia de obras e servicos de engenharia, prova de que
foram adotadas as medidas previstas no artigo 39 da Lei Federal n° 8.666, de
21 de junho de 1993 e suas alteragoes;

XIII - Comprovante de garantia de execugdo nas contratacbes de obras,

servigos e fornecimentos e/ou garantia de proposta, se exigida; (redagio dada
pela Resolugdo n° 11/2021)

XIV -tratando-se de servigos, fornecimento de bens ou execucéo de obras que
impliquem criacdo, expansao ou aperfeicoamento de acdo governamental, ou,
ainda, despesa de carater continuado, encaminhar os documentos que
comprovem atendimento aos arts. 16 ou 17 da Lei Complementar n® 101, de 04
de maio de 2000, conforme o caso;

XV - na area estadual, autorizacdo da Secretaria da Fazenda e Planejamento,
em atendimento ao Decreto Estadual n® 41.165, de 20 de setembro de 1996 e
alteracoes;

XVI -declaracéo circunstanciada, assinada pela autoridade competente, de que
os demais documentos originais, atinentes a correspondente licitacdo
encontram-se a disposi¢cado deste Tribunal e serdo remetidos imediatamente,

guando requisitados, conforme Anexo LC-02; e

XVII - Termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo
perante o Tribunal de Contas do Estado, conforme Anexo LC-01.

Paragrafo unico — Deverédo vir atualizados os documentos solicitados no inciso
XIV deste artigo caso a assinatura do contrato ocorra em exercicio diverso
daquele em que for publicado o edital.

Art. 101 — Para a modalidade licitatéria do Pregdo, também devera ser
encaminhada a ata ou relatorio circunstanciado da apresentacdo de lances e
negociagao direta com o proponente, na hipotese de sua ocorréncia, conforme
os incisos VIII, IX e XVII do art. 4° da Lei Federal n° 10.520/02, bem como o
comprovante do cumprimento de disposicoes e formalidades previstas nos
regulamentos estaduais sobre a matéria.
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Art. 102 — Para as contratacdes efetuadas pelo sistema de registro de precos,
tratadas no art. 15, Il, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e no art.
11, da Lei Federal n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, selecionadas conforme
estabelecido nos arts. 94 e 95 destas Instrucdes, deverdo ser encaminhados
0S seguintes documentos, na forma prevista nos arts. 97 e 98:

| - em se tratando da primeira aquisicao a ser encaminhada: ata de registro de
precos e toda a documentacdo aplicavel, relativa a licitacdo, explicitada nos
incisos | a XVII do art. 100, no que couber; e

Il - em se tratando de encaminhamento de outra aquisicdo da mesma ata de
registro de precos: a prova da contratacdo especificada no caput, justificativas,
prova da autorizacdo prévia da autoridade competente, publicacdo, nota(s) de
empenho, quando aplicavel(is), vinculada(s) a despesa.

Art. 103 — Os termos referidos no art. 99 serdo encaminhados para fins de
cadastramento em processo eletronico, exclusivamente por meio digital ou
diretamente via web, com autuacdo especifica em processo dependente aos
autos que tratam do Contrato inicial, para processos em tramitacao eletronica
neste Tribunal, observando-se a formatacdo prevista nas disposi¢des atinentes
ao e-TCESP e devendo estar acompanhados dos seguintes documentos,
guando cabivel;

| - justificativas sobre as alteracfes ocorridas;
Il - cronograma fisico-financeiro atualizado;
[Il - meméria de célculo de reajuste aplicado;

IV - planilhas de quantidades e precos atualizadas, com especificacbes dos
guantitativos acrescidos e suprimidos, bem como dos eventuais novos servicos
incluidos;

V - pesquisa de precos documentada, utilizada como critério de aceitabilidade
da prorrogacdo contratual, bem como para inclusdo de novos servigos
(extracontratuais);

VI - parecer(es) técnico e/ou juridico;

VII - prova da autorizacao prévia da autoridade competente;

VIII - nota(s) de empenho, quando aplicavel(is), vinculada(s) ao termo;
IX - comprovantes de garantia suplementares;

X - publicacao;

XI- no caso de rescisdo/distrato do contrato, justificativa e autorizacéo,
firmadas pela autoridade competente; e

XIl - Termo de Ciéncia e de Notificagcdo (Anexo LC-01), caso haja alteracéo
das partes que assinaram o ajuste inicial.
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Art. 104 — Em se tratando de contratos de Parceria Publico-Privada (PPP),
selecionados para remessa nos moldes dos arts. 94 e 95 destas Instrucdes,
deverdo, ainda, ser encaminhados 0s seguintes documentos, assinados
digitalmente, juntamente com aqueles elencados no art. 100, no que couber:

| - autorizacdo expedida pelo responséavel, acompanhada de estudo técnico
que demonstre, por meio de premissas e metodologias de calculos, o que
segue:

a) a conveniéncia e a oportunidade da contratagcdo, mediante identificacao
das razdes que justifiguem a opcdo pela forma de Parceria Publico-Privada
(PPP);

b) que as despesas criadas ou aumentadas ndo afetardo os resultados
previstos no Anexo de Metas Fiscais (LDO), devendo seus efeitos financeiros,
nos periodos seguintes, ser compensados pelo aumento permanente de
receita ou pela reducao permanente de despesa; e

c) a observancia dos limites e condicbes de endividamento, em razdo das
obrigagbes contraidas pela Administragdo Publica, relativas ao objeto do
contrato de PPP, em cumprimento aos arts. 29, 30 e 32 da Lei Complementar
n° 101, de 04 de maio de 2000 (LRF).

Il - comprovante de que o0 objeto do contrato de PPP esta previsto no Plano
Plurianual (PPA) em vigor;

lIl - declaracdo da autoridade competente de que as obrigacdes contraidas
pela Administracdo Publica, no decorrer do contrato de PPP, sdo compativeis
com a Lei de Diretrizes Or¢camentarias (LDO) e estdo adequadamente previstas
na Lei Orgamentaria Anual (LOA);

IV - comprovante de elaboracdo de estimativa do impacto orcamentéario-
financeiro nos exercicios em que deva vigorar o contrato de PPP;

V - estimativa do fluxo de recursos publicos suficientes para o cumprimento
das obrigacdes contraidas pela Administracdo Publica durante a vigéncia do
contrato de PPP, evidenciada por exercicio financeiro;

VI - comprovante de que houve submissdo das minutas de edital e de contrato
de PPP a consulta publica, mediante publicacdo na imprensa oficial, em jornais
de grande circulacdo e por meio eletrénico, contendo justificativa para a
contratacdo, identificacdo do objeto, duracdo do ajuste e valor estimado,
respeitando-se 0s prazos previstos no inciso VI do art.10 da Lei Federal n°
11.079, de 30 de dezembro de 2004, para recebimento de sugestdes;

VII - licenca ambiental prévia ou expedicdo das diretrizes para o licenciamento
do empreendimento, na forma do regulamento, sempre que o0 objeto do
contrato de PPP exigir;
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VIII - autorizacdo legislativa nos casos de concessdes patrocinadas em que
mais de 70% (setenta por cento) da remuneracéo do parceiro privado for paga
pela Administracédo Publica;

IX - manifestacbes das assessorias técnica e juridica sobre o edital e minuta
do contrato de PPP;

X - tratando-se de obras e/ ou servicos de engenharia, a documentacéo
devera vir acompanhada de:

a) projeto basico aprovado pela autoridade competente;

b) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composicdo de todos
0S Seus custos unitarios; e

c) memorial descritivo dos trabalhos e respectivos cronogramas fisico-
financeiros.

Xl - contrato social registrado da Sociedade de Propdsito Especifico (SPE) e
relacdo de sua composicao acionaria;

XII - autorizacdo do Senado Federal e Secretaria do Tesouro Nacional (STN),
previamente a contratacdo, para verificacdo dos limites estabelecidos no art. 28
da Lei Federal n® 11.079, de 30, de dezembro de 2004;

XIII - comprovante(s) da(s) garantia(s) das obrigacdes pecunidrias contraidas
pela Administracdo Publica para o contrato de PPP; e

XIV -comprovante(s) da(s) garantia(s) oferecida(s) pelo parceiro privado.

Paragrafo Unico — Na hipétese de extincdo da concesséo, o distrato devera vir
acompanhado, também, da documentacao relativa ao retorno a contratante dos
bens reversiveis, dos direitos e privilégios transferidos ao concessionario ou as
transferéncias para indenizacdes aos legitimos financiadores do projeto, bem
como ressarcimentos a créditos de fundos e empresas estatais garantidores da
PPP.

Art. 105 — Para fins de fiscalizacdo e acompanhamento das atividades
desenvolvidas pelo parceiro contratado relativamente aos contratos de PPP em
exame neste Tribunal, devera o Poder Publico responsavel pela assinatura do
contrato encaminhar, até o dia 30 (trinta) de junho do exercicio subsequente,
0S seguintes documentos, retratando o respectivo periodo anual encerrado:

| - certiddo indicando o nome dos gestores responsaveis pela execucdo e
fiscalizacdo do contrato de PPP, respectivos periodos de gestéo,
afastamentos, substituicdes e 6rgao(s) representado(s);

Il - relatério circunstanciado exarado pelos responsaveis - mencionados no
inciso anterior - incumbidos da fiscalizagdo do contrato de PPP contendo as
obrigacbes do concessionario para cumprimento do cronograma fisico-
financeiro de execucdo das obras e servicos vinculados ao contrato de PPP,
pormenorizando as etapas e prazos, previstos e realizados, explicitando, ainda,
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quaisquer alteracdes ocorridas quanto a prazos, localizacéo, acréscimos e/ou
supressoes;

[l - relatério contendo a manifestacdo expressa da autoridade competente
guanto a regularidade dos atos, a satisfacdo com os resultados, a atualidade
dos servigos prestados, ao cumprimento das diretrizes definidas no art. 4° da
Lei Federal n® 11.079/04 e as providéncias adotadas nos casos de constatacao
de irregularidade ou de acionamento de garantias por descumprimento das
normas estabelecidas no contrato de PPP;

IV - demonstrativo das eventuais receitas arrecadadas pelo Poder concedente
decorrentes do contrato de PPP;

V - evidenciacdo contdbil dos ativos e passivos da PPP no balanco do
respectivo ente;

VI - homologacgao de reajustes e revisao de tarifas decorrentes do contrato de
PPP;

VII - demonstrativo de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro do
contrato de PPP, em funcé&o de quaisquer alteracbes ocorridas, trazendo aos
autos o historico acumulado dos pedidos de reequilibrio econémico-financeiro
protocolados no ambito do contrato, o valor de cada pedido e a andlise do
orgao/gestor sobre os impactos financeiros potenciais, no ano em analise e em
exercicios futuros;

VIII - demonstrativo financeiro das contraprestacdes da Administracdo Publica,
tipificadas conforme art. 6° da Lei Federal n°® 11.079, de 30 de dezembro de
2004, contendo datas, especificacdo dos documentos, valores, previsao
or¢camentéria, indicando a fonte de recursos, se Tesouro ou financiamento,
interno ou externo, e a correspondente identificacdo dos servigcos ofertados —
objeto do contrato de PPP, ou das retencdes de pagamentos para a
contingéncia de indenizacdo de bens reversiveis;

IX- no caso de financiamento realizado pelo Poder Concedente para
pagamento das contraprestagfes /aportes, indicar o estagio dessa contratacao
e 0 impacto nos limites de endividamento do respectivo ente;

X - eventuais mecanismos de garantia, se houver, acionados no ano em
analise e em exercicios futuros, e que onerem o orcamento do Poder
Concedente (ex: fundo garantidor, cesséo fiduciaria ou penhor do produto da
arrecadacgéo de impostos, repasses de receitas, etc);

Xl - eventuais multas e outros passivos relativos ao contrato a serem pagos
pelo outorgante no ano em andlise e em exercicios futuros;

XIl - declaracdo(fes) de utilidade publica para efeito(s) de desapropriacdo
do(s) bem(ns) que, por sua(s) caracteristica(s), seja(m) apropriado(s) ao
desenvolvimento do objeto do contrato de PPP;
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XIII - situacédo das desapropriacdes, se houver, a cargo do Poder Concedente,
e 0 impacto das correspondentes indenizacbes no orcamento do respectivo
ente;

XIV -relacdo das eventuais alteracdes ocorridas na composicao acionaria da
contratada;

XV - publicacdo do balanco patrimonial da contratada, acompanhada dos
respectivos demonstrativos e notas explicativas, inclusive quanto a
identificacdo das contas conciliadas que envolvam o contrato e a possivel
ocorréncia de compartilhamento, com a Administracdo Publica, dos ganhos
econdbmicos efetivos do parceiro privado decorrentes da reducdo do risco de

crédito dos financiamentos utilizados; e

XVI -ata publicada da Assembleia Geral pertinente a tomada anual das contas
da contratada, contendo a deliberacdo sobre as demonstracdes financeiras
apresentadas pelos Administradores.

Paragrafo unico — Os documentos relativos a processos com tramitacao
eletrdnica serdo juntados diretamente via web ao processo especifico de
acompanhamento da concessdo, autuado anualmente para este fim,
observando-se as disposi¢cdes do Comunicado especifico do e-TCESP.

Art. 106 — Para fins de fiscalizacdo e acompanhamento das atividades
desenvolvidas pelas concessionarias e permissionarias de servicos publicos,
relativamente aos contratos em exame neste Tribunal de Contas, devera a
outorgante da concessdo encaminhar, até o dia 30 (trinta) de junho do
exercicio subsequente, cépia dos seguintes documentos, retratando o
respectivo periodo anual encerrado:

| - certiddo com o nome dos integrantes dos 6rgdos responsaveis pela
fiscalizagcdo da concessdo e/ou permissdao, nos termos dos arts. 3° e 30,
paragrafo unico, da Lei Federal n° 8.987, de 13 de fevereiro de 1995, com os
respectivos periodos de gestéo, afastamentos e substituicdes;

Il - copia dos relatérios exarados pelos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo
da concesséo e/ou permissao mencionados no inciso anterior;

[l - relatério contendo a manifestacdo expressa do Secretario da Pasta ou do
responsavel por entidade reguladora quanto a regularidade dos atos e as
providéncias adotadas no caso de constatacdo de alguma irregularidade ou
descumprimento das normas estabelecidas nos contratos de concessao e/ou

permissao;

IV - relatério circunstanciado contendo as obrigacfes do concessionario no que
diz respeito ao cumprimento do cronograma fisico-financeiro de execucao das
obras vinculadas a concesséao, pormenorizando as etapas e prazos previstos e
realizados, explicitando, ainda, quaisquer alteracées ocorridas, relativamente a
prazo, localizacao, acréscimos e/ou supressoes;
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V - demonstrativo das receitas, decorrentes da concessao, arrecadadas pelo
Poder Concedente;

VI - copia da documentacdo relativa a homologacéo de reajustes e a revisao de
tarifas, decorrentes de contratos de concessdo e/ou permissao de servicos
publicos;

VIl - documentagéo relativa ao restabelecimento do equilibrio econdémico-
financeiro do contrato em funcdo de quaisquer alteracdes ocorridas;

VIl - relacdo da composicdo acionaria da concessionaria e/ou permissionaria,
bem como das alteracdes ocorridas, se houver;

IX- copia das demonstracdes financeiras das concessionarias e/ou
permissionarias, de conformidade com a periodicidade estabelecida no
contrato de concessao; e

X - documentagdo relativa ao retorno ao Poder concedente dos bens
reversiveis, direitos e privilégios transferidos ao concessionario, quando da
extingdo da concessao.

Paragrafo Unico — Os documentos relativos a processos com tramitacao
eletrbnica serdo juntados diretamente via web ao processo especifico de
acompanhamento da concessdo, autuado anualmente para este fim,
observando-se as disposi¢cdes do Comunicado especifico do e-TCESP.

Art. 107 — Os oOrgaos e entidades deverdo comunicar o término das obras,
servicos e/ou fornecimentos, decorrentes dos contratos ou atos juridicos
analogos em exame neste Tribunal, nos termos do art. 73 da Lei Federal n°
8.666, de 21 de junho de 1993, por meio dos seguintes documentos, quando
for o caso: (redacéo dada pela Resolucdo n® 11/2021)

| - termo circunstanciado de recebimento definitivo, com indicagdo expressa
da existéncia ou ndo de pendéncias, reajustamentos ou acertos de qualquer
natureza;

Il - comunicacdo da contratada quanto ao término das obras ou servicgos;

[Il - comprovante de devolucdo da garantia de execucao contratual; e (redagdo
dada pela Resolucdo n° 11/2021)

IV - declaracdo da autoridade publica responsavel pelas obras, servicos e/ou

fornecimentos, contendo informacdes sobre: (redagcdo dada pela Resolugdo n°
11/2021)

a) cumprimento dos prazos previstos;

b) existéncia de multas contratuais, devendo, em caso afirmativo, vir
acompanhada de cépia do comprovante de recolhimento;

c) manifestacdo sobre a quantidade, qualidade, periodicidade, conformidade

e perfeicdo das obras, servicos e/ou fornecimentos executados; e (redagdo dada
pela Resolucdo n° 11/2021)
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d) na hipotese de ndo restarem quaisquer pendéncias, reajustamentos ou
acertos de qualquer natureza, indicacdo expressa de que o contrato ou ato
juridico analogo foi integralmente cumprido.

Paragrafo unico — Os termos de recebimento definitivo serdo encaminhados
pelos jurisdicionados no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis da sua emissao,
acompanhados dos documentos elencados nos incisos | a IV do presente
artigo, devendo ser autuados nos termos do art. 103.

Art. 108 — A documentacdo referente ao cumprimento do disposto na Lei
Estadual n® 9.076, de 02 de fevereiro de 1995 (somente para a area estadual),
devera ser encaminhada por meio digital para processos em tramitacao
eletrbnica neste Tribunal, observando-se as disposicbes do Comunicado
especifico do e-TCESP, ou por meio fisico, para processos autuados
fisicamente - anteriormente ao advento do e-TCESP, fazendo-se referéncia ao
namero do processo, neste Tribunal, do contrato inicial.

Art. 109 — Todo e qualquer documento requisitado e/ou encaminhado com
base nas presentes Instrucdes, cujo ajuste esteja tramitando eletronicamente,
devera estar em formato eletrénico e ser inserido, preferencialmente, pelo
préprio orgao/entidade, via web, através de login e senha de acesso do e-
TCESP, na forma estabelecida em Comunicado proprio.

Art. 110 — Para os contratos em tramite neste Tribunal por meio fisico, devera
ser observado o art. 99, c/c o art. 103 das presentes Instru¢des, quanto a seus
termos aditivos, modificativos ou complementares, distratos ou rescisdes,
sendo que os documentos serdo encaminhados ao setor de Protocolo, nos
termos das normas vigentes por ocasido da remessa, acompanhados de oficio
fazendo referéncia ao ndmero da licitagdo que a originou e ao numero do
processo, neste Tribunal, do contrato inicial.

Art. 111 — Para os contratos de Parceria Publico-Privada (PPP), bem como de
concessédo e/ou permissao de servi¢os publicos, em tramite neste Tribunal por
meio fisico, deverdo ser observados os arts. 105 e 106 destas Instrucdes,
sendo que os documentos serdo encaminhados ao setor de Protocolo, nos
termos das normas vigentes por ocasidao da remessa, acompanhados de oficio,
fazendo referéncia ao numero do processo, neste Tribunal, do contrato inicial.

Art. 112 — Toda documentacéo requisitada pela fiscalizacdo ou demais areas
do Tribunal de Contas, para efeito de complementacédo do exame e para seu
convencimento, dever4 ser providenciada in continenti, sob pena de
responsabilidade da autoridade ou do servidor que assim deixar de proceder.

Art. 113 — As disposicdes destas Instru¢des aplicam-se também aos contratos,
atos juridicos analogos ou equivalentes firmados e nao requisitados, devendo,
no entanto, permanecer na origem, a disposicao deste Tribunal, em formato
fisico ou eletrénico.
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TITULO Il - DA ORDEM CRONOLOGICA DE PAGAMENTOS

Art. 114 — Nos termos do artigo 5° da Lei Federal n® 8.666/93, todas as
unidades da Administracdo, relacionadas no artigo 1° destas Instrucdes, no
pagamento das obrigacbes relativas ao fornecimento de bens, locagoes,
realizacdo de obras e prestacdo de servigcos, deverdo obedecer, para cada
fonte diferenciada de recursos, a estrita ordem cronolégica das datas de suas
exigibilidades, salvo quando presentes relevantes razdes de interesse publico e
mediante prévia justificativa da autoridade competente, devidamente publicada.

Art.115 - Para efeito do acompanhamento da ordem cronologica de
pagamentos, o Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo realizara a analise
do cumprimento ao mandamento expresso no artigo 114, por meio das
relacdes das exigibilidades de pagamentos.

Art.116 — Os o6rgéos integrantes do Orcamento Fiscal e da Seguridade Social
dos municipios (obrigados a prestar informacgdes via sistema AUDESP — Fases
| e Il), bem como os 6rgdos, entidades e Poderes estaduais integrantes do
sistema SIAFEM, terdo o seu acompanhamento realizado diretamente por
estes sistemas, devendo manter em arquivo as respectivas publicacdes das
justificativas de alteracdes que tenham sido feitas na ordem cronolégica dos
pagamentos, para exame pela Fiscalizacao.

Art. 117 — Os demais 6rgdos ou entidades, ndo abrangidos no artigo 116,
remeterdo a este Tribunal, até o dia 30 (trinta) do més subsequente ao
encerramento do semestre anterior, relacdo das exigibilidades de pagamentos,
fazendo-se uma relacéo para cada fonte diferenciada de recursos:

| — serdo relacionadas todas as exigibilidades, independentemente de terem
sido pagas ou nao, ainda que parceladas, decorrentes de contratacdes cujo
valor total seja igual ou superior ao estipulado para a modalidade tomada de
precos - compras e Servicgos;

Il — a referida relacdo devera estar acompanhada de copia das publica¢bes das
justificativas de alteracdes que tenham sido feitas na ordem cronoldgica dos
pagamentos;

Il — os recursos relacionados serdo considerados vinculados e ndo vinculados:

a) sao vinculados os recursos provenientes de contratos de empréstimos,
convénios, emissao de titulos ou de outra forma de obtencdo de recursos que
exija vinculagao;

b) n&o vinculados serdo todos os demais recursos, oriundos de receita
propria, de transferéncias ou outro meio, desde que n&o vinculada
especificamente sua aplicacéo;

IV — as informacbes requeridas deverdo ser prestadas por meio do
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preenchimento da planilha eletrbnica especifica oferecida por este Tribunal,
devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhada de oficio assinado pelo
responsavel, atestando a veracidade do conteudo digital encaminhado.

V — ndo havendo exigibilidades, devera ser encaminhada declaracdo nesse
sentido.

TITULO Il - DO EXAME PREVIO DE EDITAL

Art. 118 — Os Poderes, Orgéos e Entidades de que trata o art. 1° destas
Instrucdes, enviardo, por meio eletrénico, quando solicitada por este Tribunal,
para os fins previstos nos 88 1° e 2° do art. 113 da Lei Federal n° 8.666, de 21
de junho de 1993 e suas alteracdes, copia completa dos editais de licitacado
regulados naquela Lei, bem como na Lei Federal n°® 10.520, de 17 de julho de
2002, na Lei Federal n® 13.303, de 30 de junho de 2016, ou dos certames
previstos nos arts. 23 a 31 do Decreto Federal n° 3.100, de 30 de junho de
1999, e nos arts. 23 a 27 da Lei Federal n.° 13.019, de 31 de julho de 2014 e
alteracbes, no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas contadas do
recebimento da solicitacao.

Paragrafo unico — Dos editais de licitacBes devera constar, expressamente, a
origem dos recursos que custeardo as correspondentes contratacoes,
especialmente quando versarem sobre recursos exclusivamente federais.

TITULO IV — DAS SANCOES AOS LICITANTES

Art. 119 — Os Poderes, Orgédos e Entidades de que trata o art. 1° destas
Instrugbes deverdo comunicar a este Tribunal, in continenti, as sangdes
decorrentes de licitagbes e contratos que tenham sido aplicadas a pessoas
fisicas e juridicas, bem como eventuais reabilitacées.

Paragrafo Unico — S&o passiveis de comunicagdo as sangfes previstas nos
incisos Il e IV do art. 87 da Lei Federal n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, no
art. 7° da Lei Federal n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, no art. 83 da Lei
Federal n°® 13.303 de 30 de junho de 2016, bem como as decorrentes de
decisfes judiciais.

Art. 120 — A comunicacdo de que trata o artigo anterior sera efetuada de
conformidade com o Sistema Apenados, disponivel na pagina eletronica deste
E.Tribunal, disciplinado em manual proprio do sistema.

LIVRO VI - DOS REPASSES PUBLICOS
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TITULO | — DAS DEFINICOES
Art. 121 — Para os fins destas Instrucdes, considera-se:

| - Convénio entre 6rgdos publicos: instrumento que disciplina a transferéncia
de recursos financeiros, tendo como participes, de ambos os lados, 6rgaos ou
entidades da administracao publica, direta ou indireta, envolvendo a realizacao
de projeto, atividade, servigo, aquisicdo de bens ou evento de interesse
reciproco em regime de matua cooperacao;

Il - Contrato de Gestdo: instrumento firmado entre Poder Publico e entidade
qualificada como Organizacdo Social (OS), com vistas a formacao de parceria
entre as partes para fomento e execucdo de atividades relativas as areas
relacionadas na Lei Federal n® 9.637, de 15 de maio de 1998 e na Lei
Complementar n°® 846, de 04 de junho de 1998 e alteracoes;

Il - Termo de Parceria: instrumento firmado entre o Poder Publico e as
entidades qualificadas como Organizacdo da Sociedade Civil de Interesse
Publico (OSCIP) destinado a formacdo de vinculo de cooperagdo entre as
partes para o fomento e a execucdo das atividades de interesse publico
previstas no art. 3° da Lei Federal n°® 9.790, de 23 de marco de 1999;

IV — Termo de Colaboracao: instrumento por meio do qual sdo formalizadas as
parcerias estabelecidas pela administracdo publica com organizacbes da
sociedade civil para a consecucdo de finalidades de interesse publico e
reciproco propostas pela administragdo publica que envolvam a transferéncia
de recursos financeiros, nos termos da Lei Federal n° 13.204, de 14 de
dezembro de 2015;

V — Termo de Fomento: instrumento por meio do qual sédo formalizadas as
parcerias estabelecidas pela administracdo publica com organizacbes da
sociedade civil para a consecucdo de finalidades de interesse publico e
reciproco propostas pelas organizacdes da sociedade civil, que envolvam a
transferéncia de recursos financeiros; nos termos da Lei Federal n°® 13.019, de
31 de julho de 2014, com as altera¢bes introduzidas pela Lei Federal 13.204,
de 14 de dezembro de 2015; e

VI — Convénio entre 6rgados publicos e Organizacdes da Sociedade Civil:
instrumento que disciplina a transferéncia de recursos financeiros, tendo como
participes, de um lado, 6rgéos ou entidades da administracéo publica, direta ou
indireta e, de outro lado, entidades filantropicas e sem fins lucrativos,
envolvendo a realizagcdo de projeto, atividade, servi¢o, aquisicdo de bens ou
evento de interesse reciproco em regime de mdtua cooperacao, nos termos da
do artigo 116 da Lei Federal n°® 8.666, de 21 de junho de 1993 atualizada,


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Lei/L13204.htm#art2
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TITULO Il - AREA ESTADUAL
CAPITULO | - DOS REPASSES AO PRIMEIRO SETOR
Secdo | - DOS REPASSES A ORGAOS PUBLICOS

Art. 122 — Para fins de fiscalizacdo e apreciacdo dos convénios e suas
prestacbes de contas, bem como dos auxilios, subvencdes ou contribuicbes
concedidos pelos o6rgdos da administracdo direta dos Poderes Executivo,
Legislativo e Judiciario - incluindo-se o Tribunal de Contas e o Ministério
Publico - e respectivas autarquias, fundacgées, consércios publicos, empresas
publicas e sociedades de economia mista e suas subsididrias, devera ser
encaminhada por meio digital, pelos respectivos érgéos, a este Tribunal, até o
dia 31 (trinta e um) de janeiro do exercicio seguinte ao repasse, a seguinte
documentacéo relativa ao exercicio anterior:

| - relacdo dos convénios e dos instrumentos juridicos assemelhados,
inclusive aditamentos, firmados no exercicio com 6rgdos publicos, nos termos
do art. 116 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteracdes,
contendo numero do ajuste, data, interessado, CNPJ do interessado, objeto,
prazo, valor e fonte(s) de recurso (federal e estadual); e

Il - relacdo, em conformidade com o modelo contido no Anexo RP-01, de todos
os repasses financeiros efetuados no exercicio, decorrentes dos convénios e
dos instrumentos juridicos assemelhados vigentes, firmados com &rgaos
publicos, bem como os repassados, sem formalizacdo de ajuste, a conta de
auxilios, subvencdes e contribuicdes, nos termos dos arts. 12, 16 e 21 da Lei
Federal n° 4.320, de 17 de marco de 1964, inclusive os destinados ao Parlatino
- Parlamento Latino Americano, devendo, ainda, ser atendido o disposto no
paragrafo Unico deste artigo.

Paragrafo unico — Relativamente aos repasses a 6rgaos publicos, identificados
conforme o inciso Il deste artigo, deverédo ser encaminhados por meio digital,
até o dia 30 (trinta) de junho, os pareceres conclusivos elaborados nos termos
do art. 200 destas Instrucdes, devidamente assinados com certificado digital,
acompanhados do Demonstrativo Integral de Receitas e Despesas preenchido
pelos beneficiarios, em cumprimento ao inciso VII, do art. 125, destas
Instruces e ao modelo contido no Anexo RP-02.

Secéao Il - DOS REPASSES PRECEDIDOS DE AJUSTE

Art. 123 — Os 6Orgaos de que trata o art. 122 remeterdo a este Tribunal, até 5
(cinco) dias uteis contados da data da assinatura:

| - todos os convénios e instrumentos juridicos assemelhados celebrados com
orgaos publicos, de valor igual ou superior a R$ 10.000.000,00 (dez milhdes de
reais), corrigidos anualmente pela variacdo da UFESP, por meio de
Comunicado especifico divulgado para esse fim, acompanhados dos seguintes
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documentos:
a) folha de rosto (conforme modelo disponibilizado pelo e-TCESP);
b) oficio de encaminhamento, assinado digitalmente pelo responsavel;

c) justificativa para firmar o convénio, com indicacdes das atividades a serem
executadas;

d) norma autorizadora do repasse contendo 6rgéo publico beneficiério, valor
conveniado e sua destinacao;

e) plano de trabalho aprovado, estabelecido em conformidade com o § 1° do
art. 116 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e alteracoes;

f) declaracdo quanto a compatibilizacdo e a adequacdo das despesas do
convénio aos dispositivos dos arts. 15, 16 e 17 da Lei Complementar n® 101, de
04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

g) nota(s) de empenho vinculada(s) ao convénio, quando for o caso;

h) protocolo de remessa da notificacdo da celebragdo do convénio a
Assembleia Legislativa;

i) publicacdo na imprensa oficial do extrato do convénio; e

i) Termo de Ciéncia e de Notificacao, relativo a tramitacdo do processo neste
Tribunal de Contas, conforme modelo contido no Anexo RP-03.

Il - todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, distratos e
rescisdes, relativos aos ajustes indicados no inciso anterior, que deverao vir
acompanhados de oficio assinado digitalmente pelo responsavel e dos
seguintes documentos:

a) Justificativas sobre as alteracdes ocorridas;

b) meméria de célculo contendo quantidades e custos detalhados e
cronograma atualizado, quando cabiveis;

c) novo Plano de Trabalho, se for o caso;

d) parecer(es) técnico(s) e/ou juridico(s), se couber;

e) autorizagdo prévia da autoridade competente;

f) publicacdo do termo;

g) nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo, quando for o caso; e

h) Termo de Ciéncia e de Notificacdo (Anexo RP-03), caso haja alteracdo das
partes que assinaram o ajuste inicial.

Art. 124 — Compete ao 6rgao publico convenente:

| - estabelecer, formalmente, a data limite para apresentacdo das
comprovacoes de despesas anuais ou totais;
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Il - estabelecer as hipéteses em que 0s recursos repassados aos conveniados
possam ser redistribuidos a entidades sem fins lucrativos, com exigéncia de
destinacdo para a mesma finalidade prevista no ato concessorio, nos termos
do disposto no § 2° do art. 25 da Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de
2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

Il - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacdes de
prorrogacéo de prazo, para aplicacdo dos recursos e prestacao de contas, sem
prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que atendidas também as
exigéncias do 8 2° do art. 25 da Lei Complementar n°® 101, de 04 de maio de
2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

IV - fiscalizar a aplicacdo dos recursos e o desenvolvimento das atividades
correspondentes;

V - exigir a indicagdo, no corpo dos documentos fiscais originais que
comprovem as despesas — inclusive nota fiscal eletrdnica —, do numero do
convénio e identificacdo do 6rgéo publico convenente a que se referem;

VI -receber e examinar as comprovacdes apresentadas e emitir parecer
conclusivo, nos termos do art. 200 destas Instrucoes;

VII - no caso de irregularidades na comprovacdo apresentada ou na auséncia
da prestacao de contas, exigir dos conveniados, no prazo maximo de 20 (vinte)
dias Uuteis contados da notificacdo, prorrogavel por igual periodo, se
necessario, o0 saneamento da prestacédo de contas ou seu encaminhamento;

VIII - suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos inadimplentes,
quando decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior sem a devida
regularizacdo, exigindo dos conveniados a devolucao de eventual numerario,
com os devidos acréscimos legais;

IX - esgotadas as providéncias dos incisos VII e VIII, comunicar a ocorréncia a
este Tribunal, no prazo de 3 (trés) dias uteis (art. 37 da LC 709/93), por meio
de oficio assinado digitalmente pelo responsavel, fazendo referéncia ao
namero do processo neste Tribunal, se houver, acompanhado de coépia da
documentacéo relativa as providéncias adotadas pelo 6rgdo concessor para a
regularizacdo da pendéncia, observando-se as disposi¢cdes do art. 199 destas
Instrucoes; e

X - expedir, a pedido dos interessados, declaracbes ou atestados de
regularidade referentes as comprovacdes apresentadas, ressalvado o
julgamento deste Tribunal, conforme o disposto no inciso XIX do art. 2° da Lei
Complementar n® 709, de 14 de janeiro de 1993.

Art. 125 — Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento das atividades
anualmente desenvolvidas pelos conveniados, o0s 0rgdos publicos
mencionados no art. 122 remeterdo a este Tribunal, até 30 (trinta) de junho do
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exercicio financeiro seguinte a transferéncia dos recursos ou aplicacdo de
eventual saldo anterior, 0os seguintes documentos:

| - folha de rosto (conforme modelo disponibilizado pelo e-TCESP);
Il - oficio de encaminhamento, assinado digitalmente pelo responsavel;

[l - certiddo indicando os nomes e CPFs dos responsaveis pelo 6érgao
concessor e 0s respectivos periodos de atuagéo;

IV - certiddo indicando os homes e CPFs dos responséaveis pela fiscalizacdo da
execucao do(s) convénio(s) e respectivos periodos de atuacao;

V - certiddo contendo os nomes e CPFs da(s) autoridade(s) responsavel(eis)
pelo 6rgdo conveniado e os respectivos periodos de atuacéo;

VI - relatério anual do conveniado das atividades desenvolvidas com recursos
préprios e as verbas publicas repassadas, computadas por fontes de recurso e
por categorias ou finalidades dos gastos, contendo comparativo entre as metas
propostas e os resultados alcancados;

VII - Demonstrativo Integral de Receitas e Despesas computadas por fontes de
recurso e por categorias ou finalidades dos gastos, na conformidade do modelo
contido no Anexo RP-02;

VIII - na hip6tese de aquisicdo de bens mdéveis e/ou imdveis com 0S recursos
recebidos, prova do respectivo registro contabil, patrimonial e imobiliario da
circunscricdo, conforme o caso;

IX - comprovante da devolucao de eventuais recursos ndo aplicados;

X - demonstrativos contabeis e financeiros do conveniado, com indicacdo dos
valores repassados pelo 6rgdo convenente e correspondentes despesas
realizadas, acompanhados de conciliagdo bancéaria do més de dezembro da
conta corrente especifica aberta em instituicao financeira oficial indicada pelo
Orgdo publico convenente para movimentagado destes recursos;

Xl - certiddao expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade — CRC,
comprovando a habilitagdo profissional dos responsaveis por balancos e
demonstracdes contabeis;

XIl - parecer conclusivo elaborado nos termos do art. 200 destas Instrucoes; e

XIII - Termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacédo do processo de
prestacdo de contas neste Tribunal de Contas, conforme modelo contido no
Anexo RP-03.

Paragrafo Unico — O disposto nesta Secdo no tocante a documentagio
referente ao ajuste e a prestacao de contas também se aplica aos convénios e
aos instrumentos juridicos assemelhados de valor inferior ao de remessa,
devendo permanecer na origem, a disposi¢ado deste Tribunal.
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Art. 126 — Os processos versando sobre convénios e instrumentos juridicos
assemelhados e seus termos aditivos, e prestacdo de contas, descritos nesta
Secdo, serdo autuados no sistema e-TCESP passando a tramitar,
exclusivamente, por meio eletrénico.

§ 1° — Toda a documentacao pertinente aos ajustes devera ser encaminhada,
para fins de cadastramento em processo eletronico, exclusivamente por meio
digital ou diretamente via web, observando a formatagdo prevista nas
disposicdes atinentes ao e-TCESP divulgadas em Comunicado especifico na
pagina eletrénica do Tribunal de Contas do Estado de Séo Paulo.

§ 2° — Os termos referidos no inciso Il do art. 123 e as prestacdes de contas
previstas no art. 125 serdo encaminhados para fins de cadastramento em
processo eletrénico, exclusivamente por meio digital ou diretamente via web,
com autuacdo especifica em processo dependente aos autos que tratam do
ajuste inicial, para processos em tramitacdo eletrdbnica neste Tribunal,
observando-se a formatacao prevista nas disposi¢oes atinentes ao e-TCESP.

Art. 127 — Os 6rgdos mencionados no art. 122 comunicardo a este Tribunal, no
prazo de 3 (trés) dias Uteis da ocorréncia (art. 37 da LC 709/93), a abertura de
processo administrativo por descumprimento do convénio ou do instrumento
juridico assemelhado, informando as clausulas descumpridas e eventuais
medidas adotadas, observando-se as disposicbes do art. 199 destas
Instrucodes.

Art. 128 - Os responsaveis pela fiscalizacdo da execucdo do convénio ou do
instrumento juridico assemelhado e/ou o Sistema Estadual de Controladoria
(Sistema de Controle Interno), deverdo comunicar a este Tribunal,
exclusivamente por meio digital ou diretamente via web, no prazo de 03 (trés)
dias uteis do conhecimento (art. 37 da LC 709/93), qualquer irregularidade ou
ilegalidade praticada pelo 6rgdo/entidade publico(a) conveniado(a) na
utilizacao dos recursos ou bens vinculados ao ajuste, bem como o desfecho do
respectivo procedimento administrativo instaurado e demais providéncias
adotadas, inclusive quanto a restituicdo de eventual saldo de recursos e
rendimentos de aplicagéo financeira, observando-se as disposi¢des do art. 199
destas Instrucdes. (redagio dada pela Resolugéo n° 23/2022)

Paragrafo unico — Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizacao,
para a comunicacdo conjunta, o membro dissidente devera fazé-la
individualmente, em qualquer das situagdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

Secdo Il - DOS REPASSES NAO PRECEDIDOS DE AJUSTE

Art. 129 — Os repasses de recursos a 6rgaos publicos caracterizados como
auxilios, subvencdes e contribuicbes somente poderdo ser concedidos pelos
orgaos de que trata o art. 122 se comprovado o atendimento as exigéncias
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contidas na Lei Federal n°® 4.320, de 17 de marco de 1964 e no art. 25 da Lei
Complementar n°® 101, de 04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade
Fiscal), sendo que as transferéncias ocorridas sem formalizacdo de ajuste
devem ser autuadas na origem, em processo proprio, contendo:

| - norma autorizadora do repasse, discriminando 6rgdo beneficirio, valor
concedido e sua destinacao;

Il - programa de trabalho aprovado ou exposicdo das unidades de servico
objeto dos repasses concedidos;

lll - declaracdo quanto a compatibilizacdo e a adequacao das transferéncias
aos dispositivos dos arts. 15, 16 e 17 da Lei Complementar n°® 101, de 04 de
maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

IV - nota(s) de empenho, quando for o caso; e

V - Termo de Ciéncia e de Notificacao, relativo a tramitacdo do processo neste
Tribunal de Contas, conforme modelo contido no Anexo RP-03.

Art. 130 — Compete ao 6rgéo publico concessor:

| - estabelecer, formalmente, a data limite para apresentacdo das
comprovacdes de despesas anuais;

Il - estabelecer as hipoteses em gque 0s recursos repassados aos beneficiarios
possam ser redistribuidos as entidades sem fins lucrativos, com exigéncia de
destinacdo para a mesma finalidade prevista no ato concessorio, nos termos
do disposto no § 2° do art. 25 da Lei Complementar n° 101, de 04 de maio de
2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

Il - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacdes de
prorrogacéo de prazo, para aplicacdo dos recursos e prestacao de contas, sem
prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que atendidas, também,
as exigéncias do § 2° do art. 25 da Lei Complementar n°® 101, de 04 de maio de
2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

IV - fiscalizar a aplicacdo dos recursos e o desenvolvimento das atividades
correspondentes;

V - exigir a indicagdo, no corpo dos documentos fiscais originais que
comprovem as despesas — inclusive nota fiscal eletrbnica — do numero da
norma autorizadora do repasse e identificacdo do 6rgédo publico concessor a
que se referem;

VI -receber e examinar as comprovacdes apresentadas e emitir parecer
conclusivo, nos termos do art. 200 destas Instrucbes, observando o
determinado no paragrafo Unico do art. 122 destas Instrucdes;

VII - no caso de irregularidades na comprovacgéo apresentada ou na auséncia
da prestacao de contas, exigir dos beneficiarios, no prazo maximo de 20 (vinte)
dias uateis contados da notificacdo, prorrogaveis por igual periodo, se
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necessario, 0 saneamento da prestacao de contas ou seu encaminhamento;

VIII - suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos inadimplentes,
quando decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior sem a devida
regularizacdo, exigindo dos beneficiarios, quando for o caso, a devolucédo de
eventual numeréario, com os devidos acréscimos legais;

IX - esgotadas as providéncias dos incisos VIl e VIII, comunicar a ocorréncia a
este Tribunal, no prazo de 3 (trés) dias uteis (art. 37 da LC 709/93), por meio
de oficio assinado digitalmente pelo responséavel, fazendo referéncia ao
namero do processo neste Tribunal, se houver, acompanhado de coépia da
documentacéo relativa as providéncias adotadas pelo érgédo concessor para a
regularizacdo da pendéncia, observando-se as disposi¢cdes do art. 199 destas
Instrucoes; e

X - expedir, a pedido dos interessados, declaracdes ou atestados de
regularidade referentes as comprovacbes apresentadas, ressalvado o
julgamento deste Tribunal, conforme o disposto no inciso XIX do art. 2° da Lei
Complementar n® 709, de 14 de janeiro de 1993.

Art. 131 — No tocante as comprovacdes da aplicacdo dos recursos financeiros
repassados, 0s entes concessores deverdo exigir dos 6rgados publicos
beneficiarios:

| - Demonstrativo Integral de Receitas e Despesas, computadas por fontes de
recurso e por categorias ou finalidades dos gastos, na conformidade do modelo
contido no Anexo RP-02;

Il - juntar, ainda, nas comprovacdes, 0s seguintes documentos:

a) relatério anual das atividades desenvolvidas pelo beneficiario, identificando
as custeadas com recursos proprios e com recursos transferidos;

b) na hipbétese de aquisicdo de bens mdveis e/ou imdveis com 0S recursos
recebidos, prova do respectivo registro contabil, patrimonial e imobiliario da
circunscricéo, conforme o caso;

c) relacdo dos beneficiados e critérios estabelecidos para concessdo de
bolsas de estudo, quando for o caso;

d) comprovante da devolucdo de eventuais recursos ndo aplicados;

e) copia dos demonstrativos contabeis e financeiros do beneficiario, com
indicagdo dos valores repassados pelo 6Orgdo concessor e respectiva
conciliacdo bancaria, referente ao exercicio em que o numerario foi recebido,
de modo a atestar que os recursos publicos foram movimentados em conta
especifica aberta em instituicdo financeira oficial indicada pelo 6rgdo publico
concessor; e,

f) certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitacdo profissional do responsavel pelas demonstractes
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contabeis.

Paragrafo unico — Os documentos originais de receitas e despesas vinculados
ao ato concessorio, referentes a comprovacado da aplicacdo dos recursos
préprios e/ou repassados, depois de contabilizados, ficardo arquivados no
orgao beneficiario a disposi¢ao deste Tribunal.

Art. 132 - Os responséaveis pela fiscalizacdo da execucdo dos repasses e/ou 0
Sistema Estadual de Controladoria (Sistema de Controle Interno), deverao
comunicar a este Tribunal, exclusivamente por meio digital ou diretamente via
web, no prazo de 03 (trés) dias Uteis do conhecimento (art. 37 da LC 709/93),
qualquer irregularidade ou ilegalidade praticada pelo beneficiario na utilizacao
dos recursos repassados, bem como o desfecho do respectivo procedimento
administrativo instaurado e demais providéncias adotadas, inclusive quanto a
restituicdo de eventual saldo de recursos e rendimentos de aplicagéo

financeira, observando-se as disposi¢cdes do art. 199 destas Instrucdes. (redagdo
dada pela Resolugdo n° 23/2022)

Paragrafo Unico — Se nao houver consenso dos responsaveis pela fiscalizacéo,
para a comunicacdo conjunta, o0 membro dissidente devera fazé-la
individualmente, em qualquer das situacfes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

CAPITULO Il - DOS REPASSES AO TERCEIRO SETOR

Secéo | - REPASSES A ENTIDADES DA SOCIEDADE CIVIL SEM FINS
LUCRATIVOS

Art. 133 — Para fins de fiscalizacdo e apreciacdo dos Contratos de Gestéao,
Termos de Parceria, Termos de Colaboracdo, Termos de Fomento, Convénios
e suas respectivas prestacbes de contas, firmados pelos o6rgdos da
administracao direta do Poder Executivo, e respectivas autarquias, fundacoes,
e consoércios publicos, devera ser encaminhada por meio digital, pelos
respectivos érgdos/entidades, a este Tribunal, na mesma data de entrega da
prestacdo de contas anual prevista nestas Instrugcbes, a seguinte
documentacéo relativa ao exercicio anterior:

I - relagdo, em conformidade com o modelo contido no Anexo RP-04, de todos
os repasses financeiros efetuados no exercicio, sem formalizacdo de ajuste;

Il - relagdo dos contratos de gestdo, termos de parceria, termos de
colaboragéo, termos de fomento, acordos de cooperacdo, e atos juridicos
analogos, firmados no exercicio com entidades do Terceiro Setor, separados
por modalidade, contendo nimero do ajuste, data, interessada (OSs, OSCIPs e
OSCs), objeto, prazo, valor, fonte(s) de recurso (federal e estadual);

[l - relacéo, em conformidade com o modelo contido no Anexo RP-04, de todos
os repasses financeiros ao Terceiro Setor, efetuados no exercicio, decorrentes
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dos vigentes ajustes; e

IV - comprovantes de remessa dos relatorios trimestrais da Comissdo de
Avaliacdo da execucdo dos Contratos de Gestdo ao Secretario da Pasta
correspondente e a Assembleia Legislativa do Estado.

Secdo Il - DOS CONTRATOS DE GESTAO

Art. 134 — Os 6rgdos da administracao direta do Poder Executivo e respectivas
autarquias, fundagbes e consorcios publicos encaminhardo, para fins de
cadastramento em processo eletronico, exclusivamente por meio digital ou
diretamente via web, observando a formatacdo prevista nas disposicOes
atinentes ao e-TCESP divulgadas em Comunicado especifico na pagina
eletrbnica do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, no prazo de até 5
(cinco) dias uteis contados da data da assinatura:

| - todos os contratos de gestdo e seus respectivos anexos, celebrados com
Organizacdes Sociais (OS), de valor igual ou superior a R$ 10.000.000,00 (dez
milhdes de reais), corrigidos anualmente pela variacdo da UFESP, por meio de
Comunicado especifico divulgado para esse fim, que deverdo vir
acompanhados dos seguintes documentos:

a) folha de rosto (conforme modelo disponibilizado pelo e-TCESP);
b) oficio de encaminhamento, assinado digitalmente pelo responsavel;

c) publicacdo na imprensa oficial da intencdo do Poder Publico de celebrar o
contrato de gestdo, mediante convocacao publica, com especificacdo do objeto
do ajuste, detalhamento das atividades a serem executadas e indicacdo do
local ou sitio eletrénico onde se encontra disponivel o edital de chamamento
publico e a minuta do contrato de gestéo (redagdo dada pela Resolugéo n° 23/2022);

d) justificativa quanto ao prazo estabelecido para convocacdo publica e
apresentacao do plano operacional previsto no 8 3° do art. 6° da Lei Estadual
n° 846, de 04 de junho de 1998;

e) pedidos de esclarecimentos prévios e impugnacfes ao edital do
chamamento publico, acompanhados das respostas ofertadas pelo Poder
Publico;

f) edital do chamamento publico e seus anexos;

g) atas de abertura, analise e julgamento das propostas, contendo o mapa de
pontuacdo e publicacdo na imprensa oficial da relacdo das entidades que
manifestaram interesse e da organizagdo social selecionada para celebrar o
contrato de gestdo, eventuais recursos apresentados durante o chamamento
publico e respectivas decisoes;

h) proposta técnica e orcamentaria aprovada pelo Secretario de Estado da area
e pelo Conselho de Administracdo da ORGANIZACAO SOCIAL (OS), com
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cronograma atualizado e programa de investimentos;

i) estatuto social registrado da entidade qualificada como Organizacédo Social
(OS);

j) comprovacao de que a entidade qualificada como Organizacdo Social (OS)
atua na area pelo tempo minimo estabelecido na Lei Complementar n® 846, de
04 de junho de 1998, ou nos decretos regulamentadores de cada 6rgao
contratante;

K) parecer favoravel quanto a conveniéncia e oportunidade de qualificacdo da
entidade como Organizacdo Social (OS) exarado pelo Secretario de Estado da
area correspondente;

l) certificado de regularidade cadastral da entidade - CRCE da Organizacao
Social (OS) contratada;

m) coépia de publicacdo na imprensa oficial da qualificacdo da entidade
contratada como Organizacao Social (OS);

n) justificativa sobre os critérios de escolha da Organizacdo Social (OS)
selecionada;

0) inscricdo da Organizacdo Social (OS) e da(s) entidade(s) gerenciada(s) no
Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ);

p) demonstrativo dos custos apurados para a estipulacdo das metas e do
orcamento, demonstrando inclusive o custo unitario de cada meta;

q) declaracdo quanto a compatibilizacdo e a adequacdo da despesa contratual
aos arts. 15, 16 e 17 da Lei Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000 (Lei
de Responsabilidade Fiscal);

r) ato de aprovacéo do ajuste pelo conselho de administracdo da Organizagao
Social (OS) e pelo contratante;

s) declaracéo, firmada pelo representante legal da Organizagdao Social (OS),
contendo a relacdo de todos os membros eleitos e/ou indicados para compor
0s Orgaos diretivos, consultivos, normativos e de associados daquela entidade,
atuantes no exercicio, com indicacdo de seus respectivos CPFs e datas de
inicio e término dos mandatos;

t) declaracdo atualizada acerca da existéncia ou ndo no quadro diretivo da
Organizacao Social (OS) e no quadro administrativo da entidade gerenciada de
agentes politicos de Poder, de membros do Ministério Publico ou de dirigente
de 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica celebrante, bem como seus
respectivos cénjuges, companheiros ou parentes, até o segundo grau, em linha
reta, colateral ou por afinidade;

u) plano de trabalho, caso este ndo integre os anexos do contrato de gestéao
(redacao das alineas “e” até “u” dadas pela Resolucdo n° 23/2022);
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V) nota(s) de empenho vinculada(s) ao contrato de gestéo, quando for o caso;
w) publicacdo do contrato de gestdo na imprensa oficial;

Xx) Termo de Ciéncia e de Notificacdo (Anexo RP-05), relativo a tramitacdo do
processo neste Tribunal de Contas;

y) comprovacdo de regularidade de débitos relativos a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido, FGTS, de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho e Divida Ativa do Estado de Estado de Sdo Paulo (redacéo das alineas
v” até “y” dadas pela Resolugdo n° 23/2022).

Il - todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, distratos e
rescisdes, relativos aos ajustes indicados no inciso anterior, que serao
encaminhados para fins de cadastramento em processo eletrbnico,
exclusivamente por meio digital ou diretamente via web, com autuacdo
especifica em processo dependente aos autos que tratam do ajuste inicial,
observando-se a formatacg&o prevista nas disposi¢cdes atinentes ao e-TCESP,
devendo estar acompanhados de oficio assinado digitalmente pelo responsavel
e dos seguintes documentos:

a) folha de rosto (conforme modelo disponibilizado pelo e-TCESP);

b) parecer técnico do contratante contendo justificativas sobre as alteracdes
ocorridas;

c) memoéria de célculo contendo quantidades e custos detalhados e
cronograma atualizado, quando cabiveis;

d) parecer(es) da Consultoria Juridica do contratante, quando for o caso;
e) autorizacdo prévia da autoridade competente;

f) publicacdo do extrato do termo;

g) nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo, quando for o caso; e,

h) Termo de Ciéncia e de Notificagdo (Anexo RP-05), caso haja alteracdo das
partes que assinaram o ajuste inicial.

Art. 135 — Compete ao 6rgao publico contratante:

| - estabelecer, formalmente, a data limite para apresentacdo das
comprovacdes de despesas anuais ou totais;

Il - divulgar em sitio oficial do poder publico na internet as informacdes
referentes a contratacdo, disponibilizando o contrato de gestdo vigente, seus
respectivos anexos e aditamentos, bem como os relatérios anuais de prestacao
de contas da OS, os pareceres anuais do 6rgdo contratante e os relatérios
conclusivos anuais da Comissao de Avaliagcdo, nos termos da Lei Federal n°
12.527, de 18 de novembro de 2011;

[l - proibir que a OS redistribua, entre eventuais outras entidades gerenciadas,
0S recursos a ela repassados;
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IV - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacdes de
prorrogacdo de prazo para aplicacdo dos recursos e prestacdo de contas,
desde que atendidas as exigéncias do 8§ 2° do art. 25 da Lei Complementar n°
101, de 04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

V - fiscalizar a aplicagdo dos recursos e o desenvolvimento das atividades
correspondentes; expedir relatérios de execucdo do contrato de gestdo e,
quando houver, de visita técnica in loco realizada durante a sua vigéncia;

VI - exigir que as notas fiscais e os demais documentos comprobatorios das
despesas sejam emitidos pelos respectivos fornecedores com indicacdo no
conteudo original dos documentos, inclusive nota fiscal eletrbnica, da
identificacdo do 6rgao publico contratante, do nimero do contrato de gestéo e
os demais elementos identificadores, ndo sendo admitida a insercdo dessas
informacdes apdés a emissdo do respectivo documento (redagdo dada pela
Resolucao n° 23/2022);

VII - receber e examinar as comprovacdes apresentadas e emitir parecer
conclusivo, nos termos do art. 200 destas Instrugoes;

VIII - no caso de irregularidades na comprovacéo apresentada ou na auséncia
da prestacao de contas, exigir da OS, no prazo maximo de 20 (vinte) dias Gteis,
contados da notificacdo, prorrogavel por igual periodo, se necessario, 0
saneamento da prestacao de contas ou seu encaminhamento;

IX - suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos inadimplentes,
quando decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior sem a devida
regularizacdo, e exigir da OS a devolucdo de eventual numerario, com 0s
devidos acréscimos legais;

X - esgotadas as providéncias dos incisos VIl e IX, comunicar a ocorréncia a
este Tribunal, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis (artigo 37 da LC n°
709/93), por meio de oficio assinado digitalmente pelo responsavel, fazendo
referéncia ao nimero do processo neste Tribunal, se houver, acompanhado de
cOpia da documentagcdo relativa as providéncias adotadas pelo contratante
para a regularizacdo da pendéncia, observando-se as disposi¢cdes do art. 199
destas Instrucgdes;

XI - expedir, a pedido dos interessados, declaracbes ou atestados de
regularidade referentes as comprovacbes apresentadas, ressalvado o
julgamento deste Tribunal, conforme o disposto no inciso XVII do art. 2° da Lei
Complementar n° 709, de 14 de janeiro de 1993; e,

XII - cumprir o Decreto n°® 64.367, de 8 de agosto de 2019 que institui o Portal
Eletrbnico das Organizacfes Sociais.

Art. 136 — Para fins de fiscalizacdo e acompanhamento das atividades
anualmente desenvolvidas pelas OSs, o0s 06rgdos e entidades publicos
mencionados no art. 134 remeterdo a este Tribunal, até 30 (trinta) de junho do
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exercicio financeiro seguinte a transferéncia dos recursos, 0S seguintes
documentos:

| - folha de rosto (conforme modelo disponibilizado pelo e-TCESP);
Il - oficio de encaminhamento, assinado digitalmente pelo responsavel,;

Il - certiddo indicando os nomes e CPFs dos responsaveis pelo 6rgao
concessor e 0s respectivos periodos de atuagéo;

IV - certiddo indicando os nomes e CPFs dos membros da Comissao de
Avaliacao da execucao contratual, os 6rgdos que representam e o0s respectivos
periodos de atuacao;

V - certiddo contendo a composicdo (nomes completos dos membros, a
entidade que representam, se houver, a forma de suas remuneracfes e 0S
respectivos periodos de atuacdo) do Conselho de Administracdo e do
Conselho Fiscal, se houver, da OS;

VI - certiddo contendo os nomes e CPFs dos componentes da Diretoria da OS,
0os periodos de atuacdo, o tipo de vinculo trabalhista, os valores nominais
anuais de remuneracdo, 0s atos e datas de fixacdo ou alteracdo da
remuneracao e a afirmacdo do nédo exercicio de cargos de chefia ou funcéo de
confianca no SUS, quando exigivel,

VII - certiddo contendo nomes e CPFs dos dirigentes e dos conselheiros da
entidade publica gerenciada e respectivos periodos de atuacédo, o tipo de
vinculo trabalhista, os valores nominais anuais de remuneracdo e o0s atos e
datas de fixac&o ou alteracdo da remuneracao;

VIII - certiddo contendo os nomes e CPFs dos responsaveis pelo controle
interno do Orgdo concessor, 0S respectivos periodos de atuacdo, 0S
afastamentos e as substituicoes;

IX - relatério anual da OS sobre a execucdo técnica e orcamentaria do
contrato de gestao, apresentando:

a) comparativo especifico das metas propostas com os resultados alcancados,
com justificativas para as metas nao atingidas ou excessivamente superadas; e

b) exposicao sobre a execucdo orcamentaria e seus resultados, demonstrando
inclusive o custo unitario de realizacdo de cada meta (redagéo dada pela Resolugéo
n° 23/2022);

X - relagdo dos contratos e respectivos aditamentos, firmados com a
utiizagdo de recursos publicos administrados pela OS para os fins
estabelecidos no contrato de gestdo, contendo tipo e numero do ajuste,
identificacdo das partes, data, objeto, vigéncia, valor pago no exercicio,
condi¢gbes de pagamento e informagfes sobre multas, atrasos, pendéncias ou
irregularidades, se houver;

XI - relagcdo dos bens moveis e imoveis mantidos pelo Poder Publico no
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periodo, com permissdo de uso para as finalidades do contrato de gestao,
especificando forma e razdo, inclusive das eventuais substituicbes dos
respectivos bens;

XII - relacéo dos servidores e funcionarios publicos que foram cedidos a OS,
contendo nome do servidor/funcionario, 6rgdo de origem, cargo publico
ocupado, funcdo desempenhada na OS e datas de inicio e término da
prestacao de servico;

X1l - relagédo nominal dos empregados admitidos ou mantidos com recursos do
contrato de gestéo, indicando as funcfes, as datas de admissédo, as datas de
demisséo (quando for o caso), bem como a remuneracao bruta e individual do
periodo;

XIV -demonstrativo das eventuais ajudas de custo pagas aos membros do
Conselho de Administracao;

XV - Conciliagdo bancéaria do més de dezembro ou do ultimo més de vigéncia
do contrato de gestdo, da conta corrente especifica, aberta em instituicdo
financeira publica indicada pelo érgdo contratante para movimentacdo dos
recursos, acompanhada de extratos da conta corrente e de aplicacdes
financeiras de todo o periodo (redacdo dada pela Resolugéo n° 23/2022);

XVI - Demonstrativo Integral das Receitas e Despesas computadas por fontes
de recurso e por categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do
contrato de gestdo, conforme modelo contido no Anexo RP-06;

XVII - caso tenha ocorrido rateio administrativo de custos indiretos, relacdo de
todas as despesas rateadas, critério utilizado e memodria de célculo
correspondente, contendo a finalidade da despesa, credor (empresa, 6rgao,
dirigente, empregado ou outros), CPF/CNPJ, funcéo/cargo (se cabivel), nota
fiscal, folha de pagamento mensal ou outro documento habil comprobatério,
valor total pago, data de pagamento, banco, agéncia e conta de débito da
sede, percentual de rateio, valor e data de ressarcimento com recursos
oriundos do contrato de gestao (redacdo dada pela Resolugéo n° 23/2022);

XVIII - balangos dos exercicios encerrado e anterior, demais demonstracdes
contabeis e financeiras, e respectivas notas explicativas, acompanhados do
balancete analitico acumulado do exercicio, da entidade publica gerenciada;

XIX - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade — CRC,
comprovando a habilitagdo profissional dos responsaveis por balangos e
demonstracdes contabeis;

XX - relatério conclusivo da andlise da execug¢do do contrato de gestdo
elaborado pela Comissdo de Avaliacdo, demonstrando que a parceria
permanece a melhor opcdo para a Administracdo Publica, utilizando inclusive
como base comparativa os dados informados no documento previsto na alinea

[yl

p”, inciso |, do art. 134 desta Secdo, acompanhado do comprovante de



84

remessa a autoridade competente;
XXI - copia da publicacdo na imprensa oficial:

a. do relatério anual da Organizacdo Social (OS) sobre a execucao técnica e
orcamentaria do contrato de gestao; e,

b. dos balancos dos exercicios encerrado e anterior, com as demais
demonstracdes contabeis e financeiras.

XXII - parecer, ou ata de reunido de aprovacao, sobre o relatério anual de
execucao técnica e orcamentaria e sobre as contas e demonstracdes
financeiras e contabeis da entidade publica gerenciada emitido pelo Conselho
de Administracdo da Organizacdo Social (OS) e pelo Conselho Fiscal, se
houver;

XXIII - parecer da auditoria independente, se houver;
XXIV -parecer conclusivo elaborado nos termos do art. 200 destas Instrugdes;

XXV - declaragéo atualizada acerca da existéncia ou ndo no quadro diretivo da
Organizagao Social (OS) e no quadro administrativo da entidade gerenciada de
agentes politicos de Poder, de membros do Ministério Publico ou de dirigente
de 6rgao ou entidade da Administracdo Publica celebrante, bem como seus
respectivos cénjuges, companheiros ou parentes, até o segundo grau, em linha
reta, colateral ou por afinidade;

XXVI -declaracdo atualizada acerca da contratacdo ou ndo de empresa(s)
pertencente(s) a dirigentes da Organizacdo Social (OS) ou da entidade
gerenciada, agentes politicos de Poder, membros do Ministério Publico ou
dirigentes de 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica celebrante, bem
como seus respectivos cOnjuges, companheiros ou parentes, até o segundo
grau, em linha reta, colateral ou por afinidade;

XXVII - declaracdo atualizada de que as contratagdes e aquisicbes/compras da
Organizacao Social (OS) com terceiros, fazendo uso de verbas publicas, foram
precedidas de regras previamente fixadas em regulamento préprio, com
critérios impessoais e objetivos e em observancia aos demais principios do art.
37, caput, da Constituicdo Federal,

XXVIII - declaracédo atualizada de que os procedimentos de selecdo de
pessoal da Organizacdo Social (OS), devidamente previstos em regulamento
préprio, contendo plano de cargos dos empregados, obedeceram a critérios
impessoais e objetivos e aos demais principios do art. 37, caput, da
Constituicdo Federal; e, (redacdo dada pela Resolugéo n°® 23/2022);

XXIX -Termo de Ciéncia e de Notificacdo (Anexo RP-05) relativo a tramitagédo
do processo de prestacéo de contas neste Tribunal de Contas.

XXX - comprovacao de regularidade de débitos relativos a Tributos Federais e
a Divida Ativa da Unido, FGTS, de débitos inadimplidos perante a Justica do
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Trabalho e Divida Ativa do Estado de S&o Paulo (Incisos XXIX e XXX inseridos e com
redacdo dada pela Resolugéo n° 23/2022).

8§ 1° — Os documentos previstos nos incisos acima deverdo ser encaminhados,
para fins de cadastramento em processo eletrénico, exclusivamente por meio
digital ou diretamente via web, com autuacdo especifica em processo
dependente aos autos que tratam do ajuste inicial, observando a formatacéo
prevista nas disposi¢des atinentes ao e-TCESP divulgadas em Comunicado
especifico na pagina eletrénica do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo.

8§ 2° — Os documentos originais de receitas e despesas vinculados ao contrato
de gestdo referentes a comprovacdo da aplicacdo dos recursos proprios e/ou
de origem publica, depois de contabilizados, ficardo arquivados na OS, por 5
(cinco) anos apds o transito em julgado da matéria, a disposicdo deste
Tribunal.

§ 3° — Toda documentacao explicitada nesta Secao, referente ao contrato de
gestdo e a prestacao de contas, também se aplica aos ajustes firmados com
valor inferior ao de remessa (inciso | do art. 134), devendo permanecer na
origem a disposicdo deste Tribunal por 5 (cinco) anos contados a partir do
término da vigéncia do ajuste; entretanto, deverdo ser encaminhados no
mesmo prazo previsto no caput, por meio digital e devidamente assinados com
certificado digital, os pareceres conclusivos, nos termos do art. 200 destas
Instrucbes, acompanhados dos demonstrativos integrais de receitas e
despesas, conforme modelo contido no Anexo RP-06.

Art. 137 — Os 6rgédos publicos e entidades mencionados no art. 134 enviaréo a
este Tribunal, exclusivamente por meio digital ou diretamente via web, no prazo
de 3 (trés) dias uteis da ocorréncia:

| - comunicacdo da abertura de processo administrativo objetivando a
desqualificacdo da entidade como OS por descumprimento do contrato de
gestdo, informando as clausulas descumpridas e as eventuais medidas
adotadas (art. 37 da LC n° 709/93), observando-se as disposi¢des do art. 199
destas Instrucdes; e

Il - comunicacdo sobre aditamento da parcela de recursos destinada a
cobertura das despesas de pessoal cedido pelo Estado, com cépia da
justificativa e indicacéo do valor adicionado.

Art. 138 - Os responsaveis pela fiscalizacdo da execucao do contrato de gestédo
e/ou o Sistema Estadual de Controladoria (Sistema de Controle Interno)
deverdo comunicar a este Tribunal, exclusivamente por meio digital ou
diretamente via web, no prazo de 3 (trés) dias Uteis da ocorréncia (art. 37 da
LC n° 709/93), qualquer irregularidade ou ilegalidade praticada pela OS na
utilizacdo dos recursos ou bens de origem publica, bem como o desfecho do
respectivo procedimento administrativo instaurado e demais providéncias
adotadas, inclusive quanto a restituicdo do saldo de recursos e rendimentos de
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aplicacdo financeira observando-se as disposicbes do art. 199 destas
Instrucdes (redagéo dada pela Resolugdo n° 23/2022).

Paragrafo unico — Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizacao,
para a comunicacdo conjunta, o membro dissidente devera fazé-la
individualmente, em qualquer das situagdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

Art. 139 — No caso de encerramento contratual por decurso do prazo de
vigéncia do contrato de gestdo em tramite neste Tribunal, o érgdo ou entidade
publico(a) devera enviar, exclusivamente por meio digital ou diretamente via
web, no prazo de até 20 (vinte) dias uteis contados do término do prazo
estipulado para a OS prestar contas do Ultimo ano-exercicio, por meio de oficio
assinado digitalmente pelo responséavel, fazendo referéncia ao namero do
processo neste Tribunal, a comprovacdo do encerramento de todas as contas
do contrato de gestéo finalizado, com demonstracdo da devida destinacao dos
saldos de recursos repassados, captados ou gerados em fungédo da execucao
contratual, para aquele 6rgdo ou para as contas do novo contrato de gestao
vinculado ao objeto contratual.

Secéao Ill - DOS TERMOS DE PARCERIA

Art. 140 — Os oOrgdos da administracdo direta dos Poderes Executivo,
Legislativo e Judiciario - incluindo-se o Tribunal de Contas e o Ministério
Puablico - e respectivas autarquias, fundacdes, consorcios publicos, empresas
pUblicas e sociedades de economia mista e suas subsidiarias encaminharao,
para fins de cadastramento em processo eletrbnico, exclusivamente por meio
digital ou diretamente via web, observando a formatacdo prevista nas
disposi¢cdes atinentes ao e-TCESP divulgadas em Comunicado especifico na
pagina eletrénica do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, no prazo de
até 5 (cinco) dias Uteis contados da data da assinatura:

| - todos os termos de parceria e seus respectivos anexos celebrados com
Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico (OSCIP) de valor igual
ou superior a R$ 10.000.000,00 (dez milhBes de reais), corrigidos anualmente
pela variagdo da UFESP, por meio de Comunicado especifico divulgado para
esse fim,, que deverédo vir acompanhados dos seguintes documentos:

a) folha de rosto (conforme modelo disponibilizado pelo e-TCESP);
b) oficio de encaminhamento, assinado digitalmente pelo responsavel,

c) publicacédo do edital de concurso de projetos para a escolha da OSCIP, nos
termos dos arts. 23 a 25 do Decreto Federal n° 3.100, de 30 de junho de 1999
e Decreto Federal n° 7568, de 16 de setembro de 2011, ou justificativa do
Poder Publico para a celebracdo do termo de parceria com dispensa da
realizacdo de concurso de projetos, mencionando ainda os critérios adotados
para a escolha da entidade parceira;
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d) ato de designacdo da comisséo julgadora do concurso de projetos, quando
for o caso;

e) ata de julgamento do concurso, quando for o caso;

f) publicacdo do resultado do concurso e da respectiva homologacao, quando
for o caso;

g) certificado de qualificacdo da entidade como OSCIP expedido pelo
Ministério da Justica, observando-se o estabelecido no art. 8° da Lei Estadual
n° 11.598, de 15 de dezembro de 2003;

h) certiddo de que a OSCIP ndo esta impedida de celebrar qualquer
modalidade de parceria com érgédos publicos;

i) inscricdo da OSCIP no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ);

j) estatuto social registrado da OSCIP, contendo expressamente a regéncia
das normas indicadas pelo art. 4° da Lei Federal n° 9.790, de 23 de marco de
1999, com a redacédo dada pela Lei Federal n°® 13.019/14;

k) ata de eleicdo da atual Diretoria da OSCIP;

[) atestados comprovando que a OSCIP se dedica as atividades configuradas
no art. 3° da Lei Federal n° 9.790, de 23 de marco de 1999, com a redacao
dada pela Lei Federal n°® 13.019/14, mediante a execucédo direta de projetos,
programas ou plano de acdes correlatas por meio da doacdo de recursos
fisicos, humanos e financeiros ou, ainda, pela prestacdo de servicos
intermediarios de apoio a outras organizacfes sem fins lucrativos e a érgaos do
setor publico que atuem em areas afins;

m) plano de trabalho, caso este ndo integre os anexos do termo de parceria;

n) projeto técnico e detalhamento de custos apresentados pela OSCIP ao
orgao estatal parceiro;

0) demonstrativo dos custos apurados para a estipulagdo das metas e do
or¢camento;

p) declaracdo quanto a compatibilizacdo e a adequacdo da despesa da
parceria aos dispositivos dos arts. 15, 16 e 17 da Lei Complementar n° 101, de
04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

Q) declaracéo atualizada acerca da existéncia ou ndo no quadro diretivo da
OSCIP de agentes politicos de Poder, de membros do Ministério Publico ou de
dirigente de orgéo ou entidade da Administragéo Publica celebrante, bem como
seus respectivos cbnjuges, companheiros ou parentes, até o segundo grau, em
linha reta, colateral ou por afinidade;

r manifestacdo prévia do Conselho de Politicas Publicas da area
correspondente de atuagao existente, em relagcédo ao termo de parceria,;

s) nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo de parceria, quando for o caso;
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t) publicacdo na imprensa oficial do extrato do termo de parceria e do
demonstrativo de previsdo de sua execucao fisica e financeira, elaborados
conforme modelos contidos nos Anexos | e Il do Decreto Federal n° 3.100, de
30 de junho de 1999; e,

u) Termo de Ciéncia e de Notificagdo (Anexo RP-07), relativo a tramitacdo do
processo neste Tribunal de Contas;

v) Comprovacao de regularidade de débitos relativos a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido, FGTS, de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho e Divida Ativa do Estado de Sdo Paulo (redacio dada pela Resolugéo n°
23/2022).

Il - todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, distratos e
rescisdes, relativos aos ajustes indicados no inciso anterior, que serao
encaminhados para fins de cadastramento em processo eletronico,
exclusivamente por meio digital ou diretamente via web, com autuacdo
especifica em processo dependente aos autos que tratam do ajuste inicial,
observando-se a formatacg&o prevista nas disposi¢cdes atinentes ao e-TCESP,
devendo estar acompanhados de oficio assinado digitalmente pelo responsavel
e dos seguintes documentos:

a) folha de rosto (conforme modelo disponibilizado pelo e-TCESP);
b) justificativas sobre as alteragdes ocorridas;

c) memoria de cdélculo contendo quantidades e custos detalhados e
cronograma atualizado, quando cabiveis;

d) parecer(es) técnico(s) e/ou juridico(s), se couber;

e) autorizacdo prévia da autoridade competente;

f) publicacdo do extrato do termo;

g) nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo, quando for o caso; e,

h) Termo de Ciéncia e de Notificacdo (Anexo RP-07), caso haja alteracdo das
partes que assinaram o ajuste inicial.

Art. 141 — Compete ao 6rgao ou entidade publico(a) parceiro(a):

| - estabelecer, formalmente, a data limite para apresentacdo das
comprovacdes de despesas anuais ou totais;

Il - divulgar em sitio oficial do poder publico na internet as informacdes
referentes aos repasses financeiros as OSCIPs, inclusive os documentos
relativos aos ajustes e as prestacfes de contas, nos termos da Lei Federal n°
12.527, de 18 de novembro de 2011;

[l - proibir que a OSCIP redistribua, entre eventuais outras entidades parceiras,
0S recursos a ela repassados;

IV - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacdes de
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prorrogacdo de prazo para aplicacdo dos recursos e prestacdo de contas,
desde que atendidas as exigéncias do § 2° do art. 25 da Lei Complementar n°
101, de 04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

V - fiscalizar a aplicacdo dos recursos e o desenvolvimento das atividades
correspondentes; expedir relatérios de execucdo do termo de parceria e,
quando houver, de visita técnica in loco realizada durante a sua vigéncia,

VI - exigir que as notas fiscais e os demais documentos comprobatorios das
despesas sejam emitidos pelos respectivos fornecedores com indicacdo no
conteudo original dos documentos, inclusive nota fiscal eletrbnica, da
identificacdo do 6rgéo publico concessor, do numero do Termo de Parceria e
os demais elementos identificadores, ndo sendo admitida a insercdo dessas
informacBes apds a emissdo do respectivo documento (redacdo dada pela
Resolucao n° 23/2022);

VII - receber e examinar as comprovacdes apresentadas e emitir parecer
conclusivo, nos termos do art. 200 destas Instrucdes;

VIII - no caso de irregularidades na comprovacéo apresentada ou na auséncia
da prestacdo de contas, exigir da OSCIP, no prazo maximo de 20 (vinte) dias
Uteis, contados da notificacdo, prorrogavel por igual periodo, se necessério, o
saneamento da prestacdo de contas ou seu encaminhamento;

IX - suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos inadimplentes,
quando decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior sem a devida
regularizacdo, e exigir da OSCIP a devolucdo de eventual numerario, com 0s
devidos acréscimos legais;

X - esgotadas as providéncias dos incisos VIl e IX, comunicar a ocorréncia a
este Tribunal, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis (artigo 37 da LC n°
709/93), por meio de oficio assinado digitalmente pelo responsavel, fazendo
referéncia ao numero do processo neste Tribunal, se houver, acompanhado de
cOpia da documentacao relativa as providéncias adotadas pelo érgdo ou pela
entidade para a regularizacdo da pendéncia observando-se as disposi¢cdes do
art. 199 destas Instrucdes; e,

XI - expedir, a pedido dos interessados, declaracbes ou atestados de
regularidade referentes as comprovagbes apresentadas, ressalvado o
julgamento deste Tribunal, conforme o disposto no inciso XVII do art. 2° da Lei
Complementar n° 709, de 14 de janeiro de 1993.

Art. 142 — Para fins de fiscalizacdo e acompanhamento das atividades
anualmente desenvolvidas pela OSCIP, os 6rgaos e entidades mencionados
no art. 140 remeterdo a este Tribunal, até 30 (trinta) de junho do exercicio
financeiro seguinte a transferéncia dos recursos, 0s seguintes documentos:

| - folha de rosto (conforme modelo disponibilizado pelo e-TCESP);

Il - oficio de encaminhamento, assinado digitalmente pelo responsavel,
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Il - certiddo indicando os nomes e CPFs dos responsaveis pelo Orgio
Concessor e 0s respectivos periodos de atuacao;

IV - certiddo indicando os nomes e CPFs dos membros da Comissédo de
Avaliacdo da execucao do termo de parceria, 0s 6rgaos que representam e 0s
respectivos periodos de atuacao;

V - certiddo contendo os nomes e CPFs dos dirigentes e conselheiros da
OSCIP, forma de remuneracado, periodos de atuacdo, com destaque para o
dirigente responséavel pela administragdo dos recursos recebidos a conta do
termo de parceria;

VI - certiddo contendo os nomes e CPFs dos responsaveis pelo controle interno
do érgdo concessor, 0s respectivos periodos de atuacéo, os afastamentos e as
substituicdes;

VII - relatério anual de execucdo do objeto do ajuste, elaborado pela OSCIP,
contendo as atividades desenvolvidas para o seu cumprimento e 0 comparativo
de metas propostas com os resultados alcancados;

VIII - relatério governamental sobre a execu¢do do objeto do termo de parceria,
contendo comparativo entre as metas propostas e os resultados alcancados;

IX - relatorio conclusivo da andlise da execucdo do termo de parceria,
elaborado pela Comissdo de Avaliacdo, demonstrando que a parceria
permanece a melhor opcdo para a Administracdo Publica, utilizando inclusive
como base comparativa os dados informados no documento previsto na alinea

0”, inciso |, do art. 140 desta Sec¢do, acompanhado do comprovante de
remessa a autoridade competente;

X - Demonstrativo Integral das Receitas e Despesas, computadas por fontes
de recurso e por categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do
termo de parceria, conforme modelo contido no Anexo RP-08;

Xl - extrato de execucdo fisica e financeira previsto no inciso VI, do § 2° do
art. 10 da Lei Federal n® 9.790, de 23 de marco de 1999 e inciso VI do art. 3°
da Lei Estadual n° 11.598, de 15 de dezembro de 2003, elaborado conforme
modelo contido no Anexo Il do Decreto Federal n° 3.100, de 30 de junho de

1999, bem como sua publicacdo na imprensa oficial; (redacdo dada pela Resolugéo
n® 11/2021)

XII - relagéo de contratos e respectivos aditamentos, firmados com a utilizacéo
de recursos publicos administrados pela OSCIP para os fins estabelecidos no
termo de parceria, contendo tipo e nimero do ajuste, identificacdo das partes,
data, objeto, vigéncia, valor pago no exercicio e condi¢cdes de pagamento;

XIll - relagéo de eventuais bens imdveis adquiridos com recursos provenientes
da celebracdo do termo de parceria, nos termos do art. 15 da Lei Federal n°
9.790, de 23 de marco de 1999;

XIV - balancos dos exercicios encerrado e anterior, demais demonstracdes
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contabeis e financeiras, e respectivas notas explicativas, acompanhados do

balancete analitico acumulado do exercicio, da OSCIP; (redacdo dada pela
Resolucao n°® 11/2021)

XV - conciliacdo bancéaria do més de dezembro ou do ultimo més da vigéncia
do Termo de Parceria, da conta corrente especifica, aberta em instituicdo
financeira publica, indicada pelo 6rgédo publico parceiro, para movimentacao
dos recursos, acompanhada dos respectivos extratos da conta corrente e de
aplicaces financeiras de todo o periodo (redagio dada pela Resolugéo n° 23/2022);

XVI - publicacdo do Balanco Patrimonial da OSCIP, dos exercicios encerrado e
anterior;

XVII - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade — CRC,
comprovando a habilitacdo profissional dos responsaveis por balancos e
demonstracdes contabeis;

XVIII - parecer e relatorio de auditoria, quando for o caso, nos termos do inciso
IX do art. 15-B da Lei Federal n® 9.790, de 23 de marco de 1999 e art. 13 da
Lei Estadual n° 11.598, de 15 de dezembro de 2003;

XIX -parecer do Conselho de Politicas Publicas da area correspondente de
atuacao existente;

XX - parecer conclusivo elaborado nos termos do art. 200 destas Instrucoes;

XXI - declaracdo atualizada acerca da existéncia ou ndo no quadro diretivo da
OSCIP de agentes politicos de Poder, de membros do Ministério Publico ou de
dirigente de 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica celebrante, bem como
seus respectivos cénjuges, companheiros ou parentes, até o segundo grau, em
linha reta, colateral ou por afinidade;

XXII - declaragdo atualizada acerca da contratacdo ou ndo de empresa(s)
pertencente(s) a dirigentes da OSCIP, agentes politicos de Poder, membros do
Ministério Pablico ou dirigentes de 6rgéo ou entidade da Administragdo Publica
celebrante, bem como seus respectivos conjuges, companheiros ou parentes,
até o segundo grau, em linha reta, colateral ou por afinidade; e,

XXIIl -Termo de Ciéncia e de Notificacdo (Anexo RP-07) relativo a tramitacéo
do processo de prestacéo de contas neste Tribunal de Contas.

XXIV - Comprovagéao de regularidade de débitos relativos a Tributos Federais e
a Divida Ativa da Unido, FGTS, de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho e Divida Ativa do Estado de Sao Paulo (redacéo dada pela Resolugéo n°
23/2022).

§ 1° — Os documentos previstos nos incisos acima deverao ser encaminhados,
para fins de cadastramento em processo eletrénico, exclusivamente por meio
digital ou diretamente via web, com autuacdo especifica em processo
dependente aos autos que tratam do ajuste inicial, observando a formatacao
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prevista nas disposi¢cOes atinentes ao e-TCESP divulgadas em Comunicado
especifico na pagina eletrbnica do Tribunal de Contas do Estado de Séo Paulo.

§ 2° — Os documentos originais de receitas e despesas vinculados ao termo de
parceria, referentes a comprovacao da aplicacdo dos recursos préprios e/ou de
origem publica, depois de contabilizados, ficardo arquivados na OSCIP por 5
(cinco) anos apoOs o transito em julgado da matéria, a disposicdo deste
Tribunal.

§ 3° — Toda documentacdo explicitada nesta Secéo referente ao termo de
parceria e a prestacdo de contas também se aplica aos ajustes firmados com
valor inferior ao de remessa (inciso | do art. 140), devendo permanecer na
origem a disposicao deste Tribunal; entretanto, deverdao ser encaminhados no
mesmo prazo previsto no caput, por meio digital e devidamente assinados com
certificado digital, os pareceres conclusivos, nos termos do art. 200 destas
Instrugbes, acompanhados dos demonstrativos integrais de receitas e
despesas, conforme modelo contido no Anexo RP-08.

Art. 143 — Os 06rgéos publicos e entidades mencionados no art. 140 enviardo a
este Tribunal, exclusivamente por meio digital ou diretamente via web, no prazo
de 3 (trés) dias uteis da ocorréncia (art. 37 da LC n® 709/93), a abertura de
processo administrativo por descumprimento do termo de parceria, informando
as clausulas descumpridas e eventuais medidas adotadas, observando-se as
disposicdes do art. 199 destas Instrugdes.

Art.144 - Os responsaveis pela fiscalizacdo da execucao do termo de parceria
e/lou o Sistema Estadual de Controladoria (Sistema de Controle Interno),
deverdo comunicar a este Tribunal, exclusivamente por meio digital ou
diretamente via web, no prazo de 3 (trés) dias Uteis da ocorréncia (art. 37 da
LC n° 709/93), qualquer irregularidade ou ilegalidade praticada pela OSCIP na
utilizacdo dos recursos ou bens de origem publica, bem como o desfecho do
respectivo procedimento administrativo instaurado e demais providéncias
adotadas, inclusive quanto a restituicdo do saldo de recursos e rendimentos de
aplicacdo financeira observando-se as disposicdes do art. 199 destas
Instrucdes (redagdo dada pela Resolugdo n° 23/2022).

Paragrafo unico — Se nédo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizagcéo
para a comunicacdo conjunta, o membro dissidente devera fazé-la
individualmente, em qualquer das situa¢gbes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

Art. 145 — No caso de encerramento da parceria por decurso do prazo de
vigéncia do termo de parceria em tramite neste Tribunal, o 6rgdo publico
devera enviar, exclusivamente por meio digital ou diretamente via web, no
prazo de até 20 (vinte) dias Uteis contados do término do prazo estipulado para
a OSCIP prestar contas do ultimo ano-exercicio, por meio de oficio assinado
digitalmente pelo responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo
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neste Tribunal, a comprovacdo do encerramento de todas as contas do termo
de parceria finalizado, com demonstracédo da devida destinacdo dos saldos de
recursos repassados, captados ou gerados em funcéo da execucédo do ajuste,
para aquele 6rgdo ou para as contas do novo termo de parceria vinculado ao
objeto da parceria.

Secdo IV — DOS TERMOS DE COLABORACAO E DE FOMENTO

Art. 146 — As transferéncias voluntarias a Organizacfes da Sociedade Civil
(OSC), com classificacdo econbmica de subvencdes, auxilios e contribui¢des,
nos termos da Lei Federal n® 4.320, de 17 de marco de 1964, serdo realizadas
exclusivamente mediante formalizacdo de termo de colaboracdo ou termo de
fomento.

Art. 147 — Os 6rgdos da administracdo direta dos Poderes Executivo,
Legislativo e Judiciario - incluindo-se o Tribunal de Contas e o Ministério
Publico - e respectivas autarquias, fundacdes, consorcios publicos, empresas
publicas e sociedades de economia mista e suas subsidiarias encaminharao,
para fins de cadastramento em processo eletronico, exclusivamente por meio
digital ou diretamente via web, observando a formatacdo prevista nas
disposicdes atinentes ao e-TCESP divulgadas em Comunicado especifico na
pagina eletrénica do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, no prazo de
até 5 (cinco) dias uteis contados da data da assinatura:

| - todos os termos de colaboracdo e/ou de fomento e respectivos anexos
celebrados com Organiza¢cdes da Sociedade Civil (OSC), de valor igual ou
superior a R$ 10.000.000,00 (dez milhdes de reais), corrigidos anualmente pela
variacdo da UFESP, por meio de Comunicado especifico divulgado para esse
fim, que deveréo vir acompanhados dos seguintes documentos:

a) folha de rosto (conforme modelo disponibilizado pelo e-TCESP);
b) oficio de encaminhamento, assinado digitalmente pelo responsavel;

c) edital de chamamento publico para a selecdo da Organizacdo da
Sociedade Civil (OSC), nos termos da Lei Federal n® 13.019, de 31 de julho de
2014 e alteragGes, acompanhado de comprovante de sua divulgagcéo, ou
justificativa detalhada para sua dispensa ou inexigibilidade, nos termos dos
arts. 30 a 32 da referida Lei Federal, acompanhada da devida publicagao;

d) eventuais pedidos de esclarecimento e impugnacdes ao edital de
chamamento publico, acompanhados das respostas ofertadas pelo o6rgdo
concessor aos requerentes;

e) ato de designacéo da comissao de selecéo, quando for o caso;

f) recursos eventualmente apresentados pelas OSCs e respectivas
manifestacdes e decisdes do 6rgdo concessor;
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g) ata de julgamento do chamamento puablico, ato de homologacdo e
divulgacao do resultado do julgamento, quando for o caso;

h) comprovante da divulgacdo em sitio oficial do poder publico na internet
e/ou publicacéo do resultado da selecéo e da respectiva homologacéo, quando
for o caso;

I) comprovacgdo do cumprimento das exigéncias previstas na alinea “a”, inciso
V do art. 33 da Lei Federal n® 13.019, de 31 de julho de 2014 e alteragdes;

j) declaragcéo de que as exigéncias contidas nos incisos Il, lll e VII do art. 34
da Lei Federal n°® 13.019, de 31 de julho de 2014 e alteracbes, foram cumpridas
e que a documentacdo pertinente se encontra a disposicédo deste Tribunal de
Contas para verificacéo;

k) plano de trabalho aprovado pelo Poder Publico, a ser apresentado nos
termos da Lei Federal n® 13.019, de 31 de julho de 2014 e alteracoes;

[) declaracdo de que a OSC ndo esta impedida de celebrar qualquer
modalidade de parceria com 6rgaos publicos e que, portanto, ndo se submete
as vedacgdes previstas no art. 39 da Lei Federal n® 13.019, de 31 de julho de
2014 e alteracoes;

m) demonstracdo de que o0s objetivos e finalidades institucionais e a
capacidade técnica e operacional, bem como as instalacbes da OSC foram
avaliados e sdo compativeis com o objeto do ajuste;

n) demonstrativo dos custos apurados para a estipulacdo das metas e do
orgcamento;

0) pareceres do érgao técnico e do 6rgdo de assessoria ou consultoria juridica
da Administracdo Publica, nos termos do art. 35, incisos V e VI, da Lei Federal
n°® 13.019, de 31 de julho de 2014 e alteracdes;

p) estatuto social registrado da OSC;
gq) ata de eleicdo do quadro dirigente atual da OSC,;

r) quadro de dirigentes da OSC, com respectivos enderego residencial,
namero e 6rgao expedidor da carteira de identidade (RG ou RNE) e CPFs;

s) declaracao atualizada acerca da nao existéncia no quadro diretivo da OSC
de membro de Poder ou do Ministério Publico, ou dirigente de 6rgao ou
entidade da Administragdo Publica da mesma esfera governamental
celebrante, seus respectivos conjuges ou companheiros, bem como parentes
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o segundo grau;

t) declaracdo quanto & compatibilizacdo e a adequacdo das despesas da
parceria aos dispositivos dos arts. 15, 16 e 17 da Lei Complementar n® 101, de
04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

u) declaracdo com indicacdo expressa da existéncia de prévia dotacao
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orcamentaria para execucao da parceria,
v) nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo, quando for o caso;

w) publicacdo, em meio oficial de publicidade da Administracdo Publica, do
extrato do termo de colaboracédo ou de fomento; e,

Xx) Termo de Ciéncia e de Notificagcdo relativo a tramitagdo do processo neste
Tribunal de Contas, conforme modelo contido no Anexo RP-09.

Il - todos os termos aditivos, modificativos ou complementares e os distratos e
rescisdes relativos aos ajustes indicados no inciso anterior, que serdo
encaminhados para fins de cadastramento em processo eletrbnico,
exclusivamente por meio digital ou diretamente via web, com autuacdo
especifica em processo dependente aos autos que tratam do ajuste inicial,
observando-se a formatacéo prevista nas disposi¢cdes atinentes ao e-TCESP,
devendo estar acompanhados de oficio assinado digitalmente pelo responsavel
e fazendo referéncia ao numero do processo eletrbnico do termo de
colaboracédo e/ou de fomento neste Tribunal, e dos seguintes documentos:

a) folha de rosto (conforme modelo disponibilizado pelo e-TCESP);
b) justificativas sobre as alteracGes ocorridas;

c) plano de trabalho, se configuradas as hipéteses dos arts. 57 e/ou 72, § 2°
da Lei Federal n°® 13.019 de 31 de julho de 2014 e alteracdes;

d) memoéria de célculo contendo quantidades e custos detalhados e
cronograma atualizado, quando cabiveis;

e) parecer(es) técnico(s) e/ou juridico(s), se couber;

f) autorizacdo prévia da autoridade competente;

g) publicagdo em meio oficial de publicidade da Administragdo Publica, do
extrato do termo;

h) nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo, quando for o caso; e,

i) Termo de Ciéncia e de Notificagdo (Anexo RP-09), caso haja alteracdo das
partes que assinaram o ajuste inicial.

Art. 148 — Compete ao 6rgao ou entidade publico(a):

| - estabelecer, formalmente, a data limite para apresentacdo das
comprovacoes de despesas anuais ou totais;

Il - divulgar em sitio oficial do poder publico na internet as informacdes
referentes aos repasses financeiros as organizacbes da sociedade civil,
inclusive os documentos relativos aos ajustes e as prestacdes de contas, nos
termos dos arts. 10 e 11 da Lei Federal n°® 13.019, de 31 de julho de 2014 e
alteracdes, bem como do art. 2° do Decreto Estadual n® 61.981, de 20 de maio
de 2016;
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[l - permitir a atuacdo em rede para execucao do objeto da parceria, atendido
o art. 35-A da Lei Federal n® 13.019, de 31 de julho de 2014 e alteracdes;

IV - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacées de
prorrogacdo de prazo para aplicacdo dos recursos e prestacdo de contas,
desde que atendidas as exigéncias do art. 26 da Lei Complementar n°® 101, de
04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

V - fiscalizar a aplicagdo dos recursos e o desenvolvimento das atividades
correspondentes; expedir relatérios de execuc¢do do termo de colaboragédo ou
de fomento, e, quando houver, de visita técnica in loco realizada durante a sua
vigéncia;

VI - exigir que as notas fiscais e os demais documentos comprobatoérios das
despesas sejam emitidos pelos respectivos fornecedores com indicacdo no
contedado original dos documentos, inclusive nota fiscal eletrbnica, da
identificacdo do 6rgdo publico concessor, do numero do Termo de
Colaboracao/Fomento e os demais elementos identificadores, ndo sendo
admitida a insercdo dessas informacdes apds a emissdao do respectivo
documento (redagéo dada pela Resolugdo n° 23/2022);

VIl - receber e examinar a prestacdo de contas apresentada e emitir parecer
conclusivo, nos termos do art. 200 destas Instrucoes;

VIII - no caso de irregularidades na comprovacado apresentada ou na auséncia
da prestacao de contas, exigir das entidades beneficiarias, no prazo previsto no
art.70, 8 1°, da Lei Federal n° 13.019, de 31 de julho de 2014 e alteracdes, 0
saneamento da prestacdo de contas ou seu encaminhamento;

IX - suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos inadimplentes,
quando decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior sem a devida
implementacdo das medidas saneadoras apontadas pela Administracdo ou
pelos 6rgdos de controle interno ou externo e exigir da entidade parceira a
devolucado de eventual numeréario, com os devidos acréscimos legais;

X - esgotadas as providéncias dos incisos VIl e IX, comunicar a ocorréncia a
este Tribunal, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis (artigo 37 da LC n°
709/93), por meio de oficio assinado digitalmente pelo responsavel, fazendo
referéncia ao numero do processo neste Tribunal, se houver, acompanhado de
copia da documentacao relativa as providéncias adotadas pelo 6rgao ou pela
entidade para a regularizagdo da pendéncia, observando-se as disposi¢des do
art. 199 destas Instrucdes; e,

XI - expedir, a pedido dos interessados, declaracdes ou atestados de
regularidade referentes as comprovagbes apresentadas, ressalvado o
julgamento deste Tribunal, conforme o disposto no inciso XVII, do art. 2°, da Lei
Complementar n® 709, de 14 de janeiro de 1993.

Art. 149 — Para fins de fiscalizacdo e acompanhamento das atividades
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anualmente desenvolvidas pelas organizacdes da sociedade civil, os 6rgaos
mencionados no art. 147 remeterdo a este Tribunal, até 30 (trinta) de junho do
exercicio financeiro seguinte a transferéncia dos recursos, 0s seguintes
documentos:

| - folha de rosto (conforme modelo disponibilizado pelo e-TCESP);
Il - oficio de encaminhamento, assinado digitalmente pelo responsavel;

[Il - certiddo indicando os nomes e CPFs dos responsaveis pelo 6rgdo
concessor e respectivos periodos de atuacgao;

IV - certiddo indicando os nomes e CPFs dos responsaveis pela fiscalizacdo da
execucdo do termo de colaboragcdo ou de fomento e respectivos periodos de
atuacao;

V - certiddo contendo os nomes e CPFs dos dirigentes e conselheiros da OSC,
forma de remuneracdo, periodos de atuacdo com destaque para o dirigente
responsavel pela administracdo dos recursos recebidos a conta do termo de
colaboracgéo/fomento;

VI - certiddo contendo os nomes e CPFs dos responséaveis pelo controle interno
do 6rgdo concessor, 0s respectivos periodos de atuacéo, os afastamentos e as
substituicdes;

VII - relatério anual de execucao do objeto do ajuste, contendo as atividades
desenvolvidas para o0 seu cumprimento e o comparativo de metas propostas
com os resultados alcancados;

VIII - relatério técnico de monitoramento e avaliacdo da parceria, elaborado
pela Administragdo Publica e homologado pela comissdo de monitoramento e
avaliacdo, demonstrando que a parceria permanece a melhor opc¢éo, utilizando
como base comparativa os dados informados no documento previsto na alinea

n”, inciso |, do art. 147 desta Sec¢ao, bem como parecer técnico conclusivo de
andlise da prestacdo de contas elaborado pelo gestor da parceria;

IX - Demonstrativo Integral das Receitas e Despesas, computadas por fontes
de recurso e por categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do
termo de colaboracéo ou de fomento, conforme modelo contido no Anexo RP-
10;

X - relagéo dos contratos e respectivos aditamentos firmados com a utilizac&o
de recursos publicos administrados pela OSC para os fins estabelecidos no
termo de colaboragcdo ou de fomento, contendo tipo e numero do ajuste,
identificacdo das partes, data, objeto, vigéncia, valor pago no exercicio e
condi¢cbes de pagamento;

Xl - conciliagdo bancéaria do més de dezembro ou do ultimo més da vigéncia
do Termo de Colaboracdo/Fomento, da conta corrente especifica aberta em
instituicdo financeira publica indicada pelo 6rgao ou entidade da Administracao
Plblica para movimentacdo dos recursos, acompanhada dos respectivos



98

extratos da conta corrente e de aplicacbes financeiras de todo o periodo
(redacao dada pela Resolucao n° 23/2022);

XII - comprovante de divulgacdo do Balanco Patrimonial da OSC e respectivas

notas explicativas, dos exercicios encerrado e anterior; (redagdo dada pela
Resolugdo n° 11/2021)

XIll - demais demonstra¢gfes contabeis e financeiras da OSC, acompanhadas
do balancete analitico acumulado do exercicio;

XIV -certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade — CRC,
comprovando a habilitacdo profissional dos responsaveis por balancos e
demonstracdes contabeis;

XV - na hipotese de aquisicdo de bens moveis e/ou imdveis com 0S recursos
recebidos, prova do respectivo registro contébil, patrimonial e imobiliario da
circunscrigdo, conforme o caso;

XVI -comprovante da devolugdo de eventuais recursos nao aplicados, ou
comprovacéao de que sera utilizado no proximo exercicio, desde que a parceria
permaneca vigente;

XVII - parecer conclusivo elaborado nos termos do art. 200 destas Instrugdes;

XVIII -declaracédo atualizada acerca da nado existéncia no quadro diretivo da
OSC de membro de Poder ou do Ministério Publico, ou de dirigente de 6rgao
ou entidade da Administracdo Publica da mesma esfera governamental
celebrante, bem como seus respectivos conjuges, companheiros ou parentes,
até o segundo grau, em linha reta, colateral ou por afinidade;

XIX -declaracdo atualizada da ocorréncia ou n&o de contratagdo ou
remuneracao a qualquer titulo, pela OSC, com os recursos repassados, de
servidor ou empregado publico, ainda que previstas em lei especifica e na lei
de diretrizes orcamentarias;

XX - informagcdo e comprovacdo da destinacdo de eventuais bens
remanescentes adquiridos, produzidos ou transformados com recursos
recebidos a conta do termo de colaboragdo/fomento, quando do término do
ajuste; e,

XXI -Termo de Ciéncia e de Notificacdo (Anexo RP-09), relativo a tramitacéo
do processo de prestacéo de contas neste Tribunal de Contas.

XXII - comprovacéo de regularidade de débitos relativos a Tributos Federais e
a Divida Ativa da Unido, FGTS, de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho e Divida Ativa do Estado de Estado de Sao Paulo (redagéo dada pela
Resolucéo n° 23/2022).

8 1° — No caso de adogao de procedimentos simplificados a que alude o art.
63, 8 3° da Lei Federal n® 13.019, de 31 de julho de 2014 e alteracbes, a
documentacéo relativa a prestacdo de contas devera observar o que dispde o



99

regulamento préprio do ente federado, e devera conter elementos que
permitam avaliar o andamento ou concluir que o seu objeto foi executado
conforme previsto no plano de trabalho e no termo de colaboracdo ou de
fomento, contendo no minimo as exigéncias previstas nos incisos V, VII, IX, XI
e XVI deste artigo.

§ 2° — Os documentos previstos nos incisos acima deverao ser encaminhados,
para fins de cadastramento em processo eletronico, exclusivamente por meio
digital ou diretamente via web, com autuacdo especifica em processo
dependente aos autos que tratam do ajuste inicial, observando a formatacao
prevista nas disposi¢cOes atinentes ao e-TCESP divulgadas em Comunicado
especifico na pagina eletrénica do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo.

8§ 3° — Os documentos originais de receitas e despesas referentes a
comprovacdo da aplicacdo dos recursos proprios e os de origem publica
vinculados ao termo de colaboragédo ou de fomento, depois de contabilizados,
ficardo arquivados na OSC, a disposi¢cdo deste Tribunal, por 10 (dez) anos
contados do dia util subsequente ao da prestacdo de contas ao 6rgdo
concessor.

8 4° — Toda documentacdo explicitada nesta Secdo referente a termo de
colaboracdo ou de fomento e a respectiva prestacdo de contas também se
aplica aos ajustes firmados com valor inferior ao de remessa (inciso | do art.
147), devendo permanecer no 6rgdo publico e/ou na entidade beneficiaria a
disposicéo deste Tribunal, por 10 (dez) anos contados do dia util subsequente
ao da prestacdo de contas ao 6rgdo concessor; entretanto, deverdo ser
encaminhados no mesmo prazo previsto no caput, por meio digital e
devidamente assinados com certificado digital, os pareceres conclusivos, nos
termos do art. 200 destas Instrucdes, acompanhados dos demonstrativos
integrais de receitas e despesas, conforme modelo contido no Anexo RP-10,

por meio digital.

Art. 150 — Os 6rgéos e entidades publicos mencionados no art. 147 enviardo a
este Tribunal, exclusivamente por meio digital ou diretamente via web, no prazo
de 3 (trés) dias uteis da ocorréncia (art. 37 da LC n°® 709/93), a abertura de
processo administrativo por descumprimento do ajuste, informando as
clausulas descumpridas e eventuais medidas adotadas, observando-se as
disposicbes do art. 199 destas Instrucoes.

Art.151 - Os responsaveis pela fiscalizacdo da execucdo do termo de
colaboracédo/fomento e/ou o Sistema Estadual de Controladoria (Sistema de
Controle Interno), deverao comunicar a este Tribunal, exclusivamente por meio
digital ou diretamente via web, no prazo de 3 (trés) dias Uteis da ocorréncia,
(art. 37 da LC n° 709/93), qualquer irregularidade ou ilegalidade praticada pela
OSC na utilizacdo dos recursos ou bens de origem publica, bem como o
desfecho do respectivo procedimento administrativo instaurado e demais
providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo de eventuais saldos de
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recursos e rendimentos de aplicacéo financeira, observando-se as disposices
do art. 199 destas Instrucdes (redagdo dada pela Resolugéo n° 23/2022).

Paragrafo unico — Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizacéo
para a comunicacdo conjunta, o0 membro dissidente devera fazé-la
individualmente, em qualquer das situagdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

Art. 152 — No caso de encerramento da parceria por decurso do prazo de
vigéncia do termo de colaboracdo ou de fomento em tramite neste Tribunal, o
orgao ou entidade publico(a) devera enviar, exclusivamente por meio digital ou
diretamente via web, no prazo de até 20 (vinte) dias Uteis contados do término
do prazo estipulado para a OSC prestar contas do ultimo ano-exercicio, por
meio de oficio assinado digitalmente pelo responsavel, fazendo referéncia ao
namero do processo neste Tribunal, a comprovacao do encerramento de todas
as contas do termo de colaboracdo ou de fomento finalizado, com
comprovacdo da devida destinacdo dos saldos de recursos repassados,
captados ou gerados em funcdo da execucdo do ajuste, para aquele érgao ou
para a conta do novo termo.

Secdo V — DOS CONVENIOS

Art. 153 — Os 6rgdos da administracdo direta dos Poderes Executivo,
Legislativo e Judiciario - incluindo-se o Tribunal de Contas e o Ministério
Publico - e respectivas autarquias, fundacdes, consércios publicos, empresas
publicas e sociedades de economia mista e suas subsidiarias encaminharao,
para fins de cadastramento em processo eletronico, exclusivamente por meio
digital ou diretamente via web, observando a formatacdo prevista nas
disposicfes atinentes ao e-TCESP divulgadas em Comunicado especifico na
pagina eletrbnica do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, nas
hipéteses previstas no art. 3° da Lei Federal n°® 13.019, de 31 de julho de 2014
e alteraces, por meio do Sistema e-TCESP, no prazo de até 5 (cinco) dias
Uteis contados da data da assinatura:

| - todos os convénios e seus respectivos anexos celebrados com entidades
conveniadas, de valor igual ou superior a R$ 10.000.000,00 (dez milhdes de
reais), corrigidos anualmente pela variacdo da UFESP, por meio de
Comunicado especifico divulgado para esse fim, que deverdo vir
acompanhados dos seguintes documentos:

a) folha de rosto (conforme modelo disponibilizado pelo e-TCESP);
b) oficio de encaminhamento, assinado digitalmente pelo responsavel,

c) justificativas para firmar o convénio, com indicacdes do critério de escolha
da entidade beneficiaria e das atividades a serem executadas;

d) lei especifica do repasse (se houver), contendo identificacdo da
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conveniada, valor e sua destinacao;

e) demonstrativo dos custos apurados para a estipulacdo das metas e do
orgcamento;

f) plano de trabalho conforme estabelecido no § 1° do art. 116 da Lei Federal
n° 8.666, de 21 de junho de 1993, devidamente aprovado;

g) declaracdo de que a conveniada ndo esta impedida de celebrar qualquer
modalidade de parceria com 6rgéos publicos;

h) inscricAo da entidade conveniada no Cadastro Nacional das Pessoas
Juridicas (CNPJ);

i) estatuto social registrado da entidade conveniada;
j) atade eleicdo do quadro dirigente atual da entidade conveniada;

k) declaracdo atualizada acerca da existéncia ou ndo no quadro diretivo da
conveniada de agentes politicos de Poder, de membros do Ministério Publico
ou de dirigente de 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica celebrante, bem
como seus respectivos conjuges, companheiros ou parentes, até o segundo
grau, em linha reta, colateral ou por afinidade;

l) declaracdo quanto a compatibilizacdo e a adequacdo das despesas do
convénio aos dispositivos dos arts. 15, 16 e 17 da Lei Complementar n°® 101, de
04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

m) nota(s) de empenho vinculada(s) ao convénio, quando for o caso;

n) protocolo de remessa da notificacdo da celebracdo do ajuste a Assembleia
Legislativa,;

0) publicacdo na imprensa oficial do extrato do convénio; e,

p) Termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo neste
Tribunal de Contas, conforme modelo contido no Anexo RP-11.

q) comprovacgdo de regularidade de débitos relativos a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido, FGTS, de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho e Divida Ativa do Estado de Sdo Paulo (redacéo dada pela Resolugéo n°
23/2022).

Il - todos os termos aditivos, modificativos ou complementares e os distratos e
rescisbes relativos aos ajustes indicados no inciso anterior, que serao
encaminhados para fins de cadastramento em processo eletronico,
exclusivamente por meio digital ou diretamente via web, com autuacdo
especifica em processo dependente aos autos que tratam do ajuste inicial,
observando-se a formatacgéo prevista nas disposi¢cdes atinentes ao e-TCESP,
devendo estar acompanhados de oficio assinado digitalmente pelo responséavel
e dos seguintes documentos:

a) folha de rosto (conforme modelo disponibilizado pelo e-TCESP);
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b) justificativas sobre as alteracdes ocorridas;

c) memoria de célculo contendo quantidades e custos detalhados e
cronograma atualizado, quando cabiveis;

d) parecer(es) da consultoria juridica, quando for o caso;

e) autorizacdo prévia da autoridade competente;

f) publicacdo na imprensa oficial do extrato do termo;

g) nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo, quando for o caso; e

h) Termo de Ciéncia e de Notificacdo (Anexo RP-11), caso haja alteracdo das
partes que assinaram o ajuste inicial.

Art. 154 — Compete ao 6rgao ou entidade publicos:

| - estabelecer, formalmente, a data limite para apresentacdo das
comprovacdes de despesas anuais ou totais;

Il - divulgar em sitio oficial do poder puablico na internet as informacdes
referentes aos repasses financeiros as conveniadas, inclusive os documentos
relativos aos ajustes e as prestacfes de contas, nos termos da Lei Federal n®
12.527, de 18 de novembro de 2011,

lIl - proibir que a entidade conveniada redistribua, entre eventuais outras
entidades, os recursos a ela repassados;

IV - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacées de
prorrogacdo de prazo para aplicacdo dos recursos e prestacdo de contas,
desde que atendidas as exigéncias do 8 2° do art. 25 da Lei Complementar n°
101, de 04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

V - fiscalizar a aplicagdo dos recursos e o desenvolvimento das atividades
correspondentes; expedir relatérios de execucdo do convénio e, quando
houver, de visita técnica in loco realizada durante a sua vigéncia;

VI - exigir que as notas fiscais e 0os demais documentos comprobatérios das
despesas sejam emitidos pelos respectivos fornecedores com indicacdo no
conteado original dos documentos, inclusive nota fiscal eletrbnica, da
identificacdo do orgéo publico convenente, do nimero do convénio e 0s demais
elementos identificadores, ndo sendo admitida a insercdo dessas informacdes
apos a emisséao do respectivo documento (redagéo dada pela Resolugéo n° 23/2022);

VIl - receber e examinar as comprovacdoes apresentadas e emitir parecer
conclusivo, nos termos do art. 200 destas Instrucoes;

VIII - no caso de irregularidades na comprovacéo apresentada ou na auséncia
da prestacao de contas, exigir das entidades conveniadas, no prazo maximo de
20 (vinte) dias uteis, contados da notificacdo, prorrogavel por igual periodo, se
necessario, 0 saneamento da prestagcdo de contas ou seu encaminhamento;

IX - suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos inadimplentes,
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quando decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior, sem a devida
regularizacdo, e exigir das entidades conveniadas a devolucdo de eventual
numerario, com os devidos acréscimos legais;

X - esgotadas as providéncias dos incisos VIII e X, comunicar a ocorréncia a
este Tribunal, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis (artigo 37 da LC n°
709/93), por meio de oficio assinado digitalmente pelo responséavel, fazendo
referéncia ao numero do processo neste Tribunal, se houver, acompanhado de
cOpia da documentacao relativa as providéncias adotadas pelo 6rgdo ou pela
entidade para a regularizacdo da pendéncia observando-se as disposi¢cdes do
art. 199 destas Instrucoes; e,

Xl - expedir, a pedido dos interessados, declaracbes ou atestados de
regularidade referente as comprovacfes apresentadas, ressalvado o
julgamento deste Tribunal, conforme o disposto no inciso XVII do art. 2° da Lei
Complementar n° 709/93.

Art. 155 — Para fins de fiscalizacdo e acompanhamento das atividades
anualmente desenvolvidas pelas entidades conveniadas, o0s 0rgaos
mencionados no art. 153 remeterdo a este Tribunal, até 30 (trinta) de junho do
exercicio financeiro seguinte a transferéncia dos recursos, 0s seguintes
documentos:

| - folha de rosto (conforme modelo disponibilizado pelo e-TCESP);
Il - oficio de encaminhamento, assinado digitalmente pelo responsavel;

[Il - certiddo indicando os nomes e CPFs dos responsaveis pelo 6érgdo
concessor e respectivos periodos de atuacgao;

IV - certiddo indicando os nomes e CPFs dos responsaveis pela fiscalizacao da
execucao do convénio e respectivos periodos de atuacao;

V - certiddo contendo os nomes e CPFs dos dirigentes e conselheiros da
entidade conveniada, forma de remuneracdo, periodos de atuagdo, com
destaque para o dirigente responsavel pela administracdo dos recursos
recebidos a conta do convénio;

VI - certiddo contendo os nomes e CPFs dos responsaveis pelo controle interno
do 6rgdo concessor, o0s respectivos periodos de atuacao, os afastamentos e as
substituicoes;

VII - relatério anual de execucdo de atividades, contendo especificamente
relatério sobre a execucdo do objeto do convénio, bem como comparativo entre
as metas propostas e os resultados alcangcados, assinado pelo representante
legal da entidade conveniada;

VIII - relatério governamental da andlise da execucdo do convénio,
demonstrando que a parceria permanece a melhor opcéo para a Administracao
Publica, utilizando como base comparativa os dados informados no documento

[{Pgl)

previsto na alinea “e”, inciso |, do art. 153 desta Secao;
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IX - Demonstrativo Integral das Receitas e Despesas computadas por fontes
de recurso, individualizando os gastos pela forma de contratacdo, na
conformidade do modelo contido no Anexo RP-12;

X - relacdo dos contratos e respectivos aditamentos, firmados com a
utilizacdo de recursos publicos administrados pela entidade conveniada, para
os fins estabelecidos no convénio, contendo tipo e numero do ajuste,
identificacdo das partes, data, objeto, vigéncia, valor pago no exercicio e
condi¢cbes de pagamento;

XI - conciliagdo bancéaria do més de dezembro ou do ultimo més de vigéncia
do convénio, da conta corrente especifica aberta em instituicdo financeira
publica indicada pelo 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica para
movimentacdo dos recursos, acompanhada dos respectivos extratos da conta
corrente e de aplicagBes financeiras de todo o periodo (redagido dada pela
Resolucao n° 23/2022);

XIl - publicagdo do Balango Patrimonial da entidade conveniada, dos
exercicios encerrado e anterior;

XIII - demais demonstracdes contabeis e financeiras, e respectivas notas
explicativas, da entidade conveniada, acompanhadas do balancete analitico
acumulado do exercicio; (redagéo dada pela Resolugo n° 11/2021)

XIV -certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade — CRC,
comprovando a habilitagdo profissional dos responsaveis por balancos e
demonstracdes contabeis;

XV - na hip6tese de aquisicdo de bens moveis e/ou imdveis com 0sS recursos
recebidos, prova dos respectivos registros contébil, patrimonial e imobiliario da
circunscrigéo, conforme o caso;

XVI - comprovante da devolu¢cédo de eventuais recursos nao aplicados;
XVII - parecer conclusivo elaborado nos termos do art. 200 destas Instrugdes;

XVIII - declaracdo atualizada acerca da existéncia ou hdo no quadro diretivo da
conveniada de agentes politicos de Poder, de membros do Ministério Publico
ou de dirigente de 6rgéo ou entidade da Administracao Publica celebrante, bem
como seus respectivos conjuges, companheiros ou parentes, até o segundo
grau, em linha reta, colateral ou por afinidade;

XIX - declaracdo atualizada acerca da contratacdo ou ndo de empresa(s)
pertencente(s) a dirigentes da Conveniada, agentes politicos de Poder,
membros do Ministério Publico ou dirigentes de 6rgdo ou entidade da
Administracdo Publica convenente, bem como seus respectivos coOnjuges,
companheiros ou parentes, até o segundo grau, em linha reta, colateral ou por
afinidade; e,

XX — Termo de Ciéncia e de Notificacdo (Anexo RP-11) relativo a tramitacao do
processo de prestacao de contas neste Tribunal de Contas;
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XXI - comprovacéo de regularidade de débitos relativos a Tributos Federais e
a Divida Ativa da Unido, FGTS, de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho e Divida Ativa do Estado de S&o Paulo (redacédo dada pela Resolucéo n°
23/2022);

§ 1° — Os documentos previstos nos incisos acima deverao ser encaminhados,
para fins de cadastramento em processo eletronico, exclusivamente por meio
digital ou diretamente via web, com autuacdo especifica em processo
dependente aos autos que tratam do ajuste inicial, observando a formatacéo
prevista nas disposicOes atinentes ao e-TCESP divulgadas em Comunicado
especifico na pagina eletrbnica do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo.

8§ 2° — Os documentos originais de receitas e despesas referentes a
comprovacdo da aplicacdo dos recursos proprios e/ou de origem publica
vinculados ao convénio, depois de contabilizados, ficardo arquivados na
entidade conveniada, a disposicao deste Tribunal, por 5 (cinco) anos apés o
transito em julgado da matéria.

§ 3° — Toda documentacédo explicitada nesta Secdo referente ao convénio e
respectiva prestacdo de contas também se aplica aos ajustes firmados com
valor inferior ao de remessa (inciso | do art. 153), devendo permanecer na
origem a disposicao deste Tribunal, por 5 (cinco) anos contados a partir do
término da vigéncia do ajuste; entretanto, deverdo ser encaminhados, no
mesmo prazo previsto no caput, por meio digital e devidamente assinados com
certificado digital, os pareceres conclusivos, nos termos do art. 200 destas
Instru¢cbes, acompanhado dos demonstrativos integrais de receitas e despesas,
conforme modelo contido no Anexo RP-12, por meio digital.

Art. 156 — Os 06rgéos e entidades publicos mencionados no art. 153 enviardo a
este Tribunal, exclusivamente por meio digital ou diretamente via web, no prazo
de 3 (trés) dias uteis da ocorréncia, (art. 37 da LC n° 709/93), a abertura de
processo administrativo por descumprimento do convénio, informando as
clausulas descumpridas e eventuais medidas adotadas observando-se as
disposicdes do art. 199 destas Instrucdes.

Art.157 - Os responsaveis pela fiscalizacdo da execucdo do convénio e/ou o
Sistema Estadual de Controladoria (Sistema de Controle Interno), deverao
comunicar a este Tribunal, exclusivamente por meio digital ou diretamente via
web, no prazo de 3 (trés) dias Uteis da ocorréncia (art. 37 da LC n° 709/93),
gualquer irregularidade ou ilegalidade praticada pela entidade conveniada, na
utilizag&@o dos recursos ou bens vinculados ao convénio, bem como o desfecho
do respectivo procedimento administrativo instaurado para apurar
irregularidade e demais providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicao
de eventuais saldos de recursos e rendimentos de aplicacdo financeira,
observando-se as disposi¢cdes do art. 199 destas Instrucdes (redagdo dada pela
Resolucao n° 23/2022).
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Paragrafo Unico — Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizagao
para a comunicacdo conjunta, o0 membro dissidente devera fazé-la
individualmente, em qualquer das situacdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

Art. 158 — No caso de encerramento do ajuste por decurso do prazo de
vigéncia do convénio em tramite neste Tribunal, o 6rgdo ou entidade publico(a)
devera enviar, exclusivamente por meio digital ou diretamente via web, no
prazo de até 20 (vinte) dias Uteis contados do término do prazo estipulado para
a convenente prestar contas do Ultimo ano-exercicio, por meio de oficio
assinado digitalmente pelo responséavel, fazendo referéncia ao namero do
processo neste Tribunal, a comprovacdo do encerramento de todas as contas
do convénio finalizado, com comprovacao da devida destinacdo dos saldos de
recursos repassados, captados ou gerados em fungcédo de sua execucao, para
aquele 6rgdo ou para as contas do novo convénio vinculado ao objeto.

TITULO Il = AREA MUNICIPAL
CAPITULO | - DOS REPASSES AO TERCEIRO SETOR

Secao | - REPASSES A ENTIDADES DA SOCIEDADE CIVIL SEM FINS
LUCRATIVOS

Art. 159 — Os 6rgéos da administracdo direta e indireta do Poder Executivo e
respectivas autarquias, fundacdes, consércios publicos, empresas publicas e
sociedades de economia mista prestadoras de servico publico e suas
subsidiarias deverdo, até o dia 30 (trinta) de junho, prestar informacdes, por
intermédio do sistema eletrdnico disponibilizado por este Tribunal - SisRTS,
relativas a todos os repasses financeiros ao Terceiro Setor efetuados por meio
de contratos de gestéao, termos de parceria, termos de colaboracgéo, termos de
fomento, convénios, auxilios, subvencdes, contribuicbes, efetuados no
exercicio anterior.

Secéo Il - DOS CONTRATOS DE GESTAO

Art. 160 — Os oOrgdos da administracdo direta do Poder Executivo, as
respectivas autarquias, fundacgbes, inclusive as de apoio, consorcios
intermunicipais e consorcios publicos, deverdo informar, via sistema AUDESP
(médulo Seletividade de Ajustes Terceiro Setor), os dados relativos aos ajustes
tratados nesta Secéo.

Art. 161 — Para fins de fiscalizacdo e apreciacao dos ajustes selecionados via
sistema eletrdonico, os 6rgaos e entidades publicos mencionados no art. 160
encaminhardo, para fins de cadastramento em processo eletrbnico,
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exclusivamente por meio digital ou diretamente via web, observando a
formatacdo prevista nas disposicOes atinentes ao e-TCESP divulgadas em
Comunicado especifico na pagina eletrénica do Tribunal de Contas do Estado
de S&o Paulo, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis do recebimento da
requisicdo emitida pela Fiscalizacdo, os seguintes documentos:

| - folha de rosto (conforme modelo disponibilizado pelo e-TCESP);
Il - oficio de encaminhamento, assinado digitalmente pelo responsavel;

Il - legislac&o local reguladora dos procedimentos de qualificacdo de entidades
como Organizacdo Social (OS) e dos contratos de gestdo preceituados pela Lei
Federal n® 9.637, de 15 de maio de 1998 e alteracdes;

IV - publicacdo na imprensa oficial da intencdo do Poder Publico de celebrar o
contrato de gestdo, mediante convocacéao publica, com especificacdo do objeto
do ajuste, detalhamento das atividades a serem executadas e indicagdo do
local ou sitio eletrénico onde se encontra disponivel o edital de chamamento
publico e a minuta do contrato de gestao (redagio dada pela Resolugdo n° 23/2022);

V - justificativa quanto ao prazo estabelecido para convocagdo publica e
apresentacao do plano operacional;

VI - pedidos de esclarecimentos prévios e impugnacdes ao edital do
chamamento publico, acompanhados das respostas ofertadas pelo Poder
Publico;

VII - edital do chamamento publico e seus anexos;

VIII - atas de abertura, analise e julgamento das propostas, contendo o mapa
de pontuacéo e publicacdo na imprensa oficial da relagcdo das entidades que
manifestaram interesse e da organizacdo social selecionada para celebrar o
contrato de gestdo, eventuais recursos apresentados durante o chamamento
publico e respectivas decisoes;

IX - proposta técnica e orgamentaria aprovada pela autoridade competente e
pelo Conselho de Administragdo da Organizacao Social (OS), com cronograma
atualizado e programa de investimentos;

X - estatuto social registrado da entidade qualificada como Organizacéo
Social (OS);

XI - parecer favoravel quanto a conveniéncia e oportunidade de qualificacéo
da entidade como Organizacdo Social (OS), exarado pela autoridade
competente da area correspondente;

XIl - certificacdo governamental e/ou copia de publicagdo na imprensa oficial
da qualificagdo da contratada como Organizacao Social (OS);

XIlI - justificativa sobre os critérios de escolha da Organizacdo Social (OS)
selecionada;
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XIV -inscricdo da Organizacdo Social (OS) e da(s) entidade(s) gerenciada(s)
no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ);

XV - demonstrativo dos custos apurados para a estipulacdo das metas e do
orcamento, demonstrando inclusive o custo unitario de cada meta;

bY

XVI -declaracdo quanto a compatibilizagdo e a adequacdo da despesa
contratual aos arts. 15, 16 e 17 da Lei Complementar n° 101, de 04 de maio de
2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

XVII - ato de aprovacdo do ajuste pelo Conselho de Administragdo da
Organizacao Social (OS) e pelo contratante;

XVIII -declaracéo firmada pelo representante legal da Organizacdo Social (OS)
contendo a relacdo de todos os membros eleitos e/ou indicados para compor
0s orgdos diretivos, consultivos e normativos daquela entidade, atuantes no
exercicio, com indicacdo de seus respectivos CPFs e datas de inicio e término
dos respectivos mandatos;

XIX -declaracdo atualizada acerca da existéncia ou ndo no quadro diretivo da
Organizacgao Social (OS) e no quadro administrativo da entidade gerenciada de
agentes politicos de Poder, de membros do Ministério Publico ou de dirigente
de 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica celebrante, bem como seus
respectivos cénjuges, companheiros ou parentes, até o segundo grau, em linha
reta, colateral ou por afinidade;

XX - plano de trabalho, caso este nao integre os anexos do contrato de gestao
(redacado dada pela Resolucdo n° 23/2022);

XXI - nota(s) de empenho vinculada(s) ao contrato de gestdo, quando for o
caso;

XXII - contrato de gestédo e sua publicacdo na imprensa oficial; e,

XXIII - Termo de Ciéncia e de Notificacdo (Anexo RP-05), relativo a tramitagédo
do processo neste Tribunal de Contas.

XXIV - comprovacédo de regularidade de débitos relativos a Tributos Federais e
a Divida Ativa da Unido, FGTS, de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho e de regularidade municipal (redagéo dada pela Resolugio n° 23/2022).

Paragrafo unico — Para os ajustes ndo selecionados, a documentacdo acima
especificada devera permanecer na origem, a disposicéo deste Tribunal, por 5
(cinco) anos contados a partir do término de sua vigéncia.

Art. 162 — Os termos aditivos, modificativos ou complementares, distratos e
rescisodes relativos aos ajustes selecionados, serdo encaminhados para fins de
cadastramento em processo eletrdnico, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis de sua
assinatura, exclusivamente por meio digital ou diretamente via web, com
autuacao especifica em processo dependente aos autos que tratam do ajuste
inicial, observando-se a formatac&o prevista nas disposi¢des atinentes ao e-
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TCESP, devendo estar acompanhados de oficio assinado digitalmente pelo
responsavel e dos seguintes documentos:

| - folha de rosto (conforme modelo disponibilizado pelo e-TCESP);

Il - parecer técnico do contratante contendo justificativas sobre as alteracfes
ocorridas;

[l - meméria de calculo contendo quantidades e custos detalhados e
cronograma atualizado, quando cabiveis;

IV - parecer(es) da Consultoria Juridica do contratante, quando for o caso;
V - autorizacdo prévia da autoridade competente;

VI - publicacdo do extrato do termo;

VII - nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo, quando for o caso; e,

VIIl - Termo de Ciéncia e de Notificacdo (Anexo RP-05), caso haja alteracéo
das partes que assinaram o ajuste inicial.

Paragrafo Unico — Os termos aditivos, modificativos ou complementares e 0s
distratos referentes aos ajustes ndo selecionados, bem como a documentacao
acima especificada, deverdo permanecer na origem a disposicao deste
Tribunal, por 5 (cinco) anos contados a partir do término da vigéncia dos
mesmos.

Art. 163 — Compete ao 6rgao publico contratante:

| - estabelecer, formalmente, a data limite para apresentacdo das
comprovacoes de despesas anuais ou totais;

Il - divulgar em sitio oficial do poder publico na internet as informacdes
referentes a contratacdo, disponibilizando o contrato de gestdo vigente, seus
respectivos anexos e aditamentos, bem como os relatérios anuais de prestacdo
de contas da OS, os pareceres anuais do 6rgdo contratante e os relatorios
conclusivos anuais da Comisséao de Avaliacdo, nos termos da Lei Federal n°
12.527, de 18 de novembro de 2011;

Il - proibir que a OS redistribua, entre eventuais outras entidades gerenciadas,
0S recursos a ela repassados;

IV - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacdes de
prorrogacdo de prazo para aplicagcdo dos recursos e prestacdo de contas,
desde que atendidas as exigéncias do § 2° do art. 25 da Lei Complementar n°
101, de 04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

V - fiscalizar a aplicagdo dos recursos e o desenvolvimento das atividades
correspondentes; expedir relatorios de execugcdo do contrato de gestdo e,
quando houver, de visita técnica in loco realizada durante a sua vigéncia,

VI - exigir que as notas fiscais e os demais documentos comprobatérios das
despesas sejam emitidos pelos respectivos fornecedores com indicacdo no
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conteado original dos documentos, inclusive nota fiscal eletrbnica, da
identificacdo do 6rgao publico contratante, do nimero do contrato de gestédo e
os demais elementos identificadores, ndo sendo admitida a insercdo dessas
informacbes apos a emissdo do respectivo documento (redacdo dada pela
Resolucéo n° 23/2022);

VII - receber e examinar as comprovacdes apresentadas e emitir parecer
conclusivo, nos termos do art. 200 destas Instrugdes;

VIII - no caso de irregularidades na comprovagao apresentada ou na auséncia
da prestacao de contas, exigir da OS, no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis,
contados da notificacdo, prorrogavel por igual periodo, se necessario, o
saneamento da prestacdo de contas ou seu encaminhamento;

IX - suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos inadimplentes,
quando decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior sem a devida
regularizacdo, e exigir da OS a devolugdo de eventual numerario, com 0s
devidos acréscimos legais;

X - esgotadas as providéncias dos incisos VIl e IX, comunicar a ocorréncia a
este Tribunal, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis (artigo 37 da LC n°
709/93), por meio de oficio assinado digitalmente pelo responséavel, fazendo
referéncia ao numero do processo neste Tribunal, se houver, acompanhado de
copia da documentacdo relativa as providéncias adotadas pelo contratante
para a regularizacdo da pendéncia observando-se as disposi¢cOes do art. 199
destas Instrucdes;

XI - expedir, a pedido dos interessados, declaracbes ou atestados de
regularidade referentes as comprovacbes apresentadas, ressalvado o
julgamento deste Tribunal, conforme o disposto no inciso XVII do art. 2° da Lei
Complementar n® 709, de 14 de janeiro de 1993;

XII - exigir da OS, para os ajustes selecionados, em até 10 (dez) dias uteis
apos o encerramento de cada quadrimestre do ano civil, relatério sobre a
execucdo do contrato de gestdo no periodo, apresentando comparativo
especifico das metas propostas com os resultados alcancados; e,

XIII - exigir da OS, para os ajustes selecionados, em até 10 (dez) dias uteis
apos o encerramento de cada quadrimestre do ano civil, demonstrativo das
receitas e despesas computadas por fontes de recurso e por categorias ou
finalidades dos gastos no periodo, aplicadas no objeto do contrato de gestéao,
conforme modelo contido no Anexo RP-06.

Art. 164 — Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento dos ajustes
selecionados, os oOrgdos e entidades publicos mencionados no art. 160
remeterdo a este Tribunal, até 30 (trinta) de junho do exercicio financeiro
seguinte a transferéncia dos recursos, 0s seguintes documentos:

| - folha de rosto (conforme modelo disponibilizado pelo e-TCESP);
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Il - oficio de encaminhamento, assinado digitalmente pelo responsavel,

[l - certiddo indicando os nomes e CPFs dos responsaveis pelo o0rgao
concessor e 0s respectivos periodos de atuacgao;

IV - certiddo indicando os nomes e CPFs dos membros da Comissdo de
Avaliacao da execucao contratual, os érgaos que representam e 0s respectivos
periodos de atuacgao;

V - certiddo contendo a composicdo (nomes completos dos membros, a
entidade que representam, se houver, a forma de suas remuneragcdoes e 0s
respectivos periodos de atuacdo) do Conselho de Administracdo e do
Conselho Fiscal, se houver, da OS;

VI - certiddo contendo os nomes e CPFs dos componentes da Diretoria da OS,
0os periodos de atuacdo, o tipo de vinculo trabalhista, os valores nominais
anuais de remuneragcdo, 0s atos e datas de fixacdo ou alteracdo da
remuneracao e a afirmacao do ndo exercicio de cargos de chefia ou funcao de
confianca no SUS, quando exigivel;

VII - certiddo contendo nomes e CPFs dos dirigentes e dos conselheiros da
entidade publica gerenciada e respectivos periodos de atuacédo, o tipo de
vinculo trabalhista, os valores nominais anuais de remuneracdo e 0s atos e
datas de fixac&o ou alteracdo da remuneracao;

VIII - certiddo contendo os nomes e CPFs dos responsaveis pelo controle
interno do Orgdo concessor, 0S respectivos periodos de atuagcdo, 0S
afastamentos e as substituicdes;

IX - relatério anual da OS sobre a execucdo técnica e orcamentaria do
contrato de gestédo, apresentando:

a) comparativo especifico das metas propostas com o0s resultados
alcancados, com justificativas para as metas ndo atingidas ou excessivamente
superadas; e

b) exposicdo sobre a execugcdo orcamentaria e seus resultados,
demonstrando inclusive o custo unitario de realizagdo de cada meta (redagéo
dada pela Resolucdo n° 23/2022).

X - relagdo dos contratos e respectivos aditamentos, firmados com a
utilizacdo de recursos publicos administrados pela OS para os fins
estabelecidos no contrato de gestdo, contendo tipo e numero do ajuste,
identificacdo das partes, data, objeto, vigéncia, valor pago no exercicio,
condi¢cdes de pagamento e informagfes sobre multas, atrasos, pendéncias ou
irregularidades, se houver;

Xl - relagdo dos bens modveis e imdveis mantidos pelo Poder Publico no
periodo, com permissdo de uso para as finalidades do contrato de gestao,
especificando forma e razdo, inclusive das eventuais substituicbes dos
respectivos bens;
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XII - relacéo dos servidores e funcionarios publicos que foram cedidos a OS,
contendo nome do servidor/funcionario, 6rgdo de origem, cargo publico
ocupado, funcdo desempenhada na OS e datas de inicio e término da
prestacao de servico;

XIII - relagédo nominal dos empregados admitidos ou mantidos com recursos do
contrato de gestéo, indicando as fungles, as datas de admisséo, as datas de
demisséo (quando for o caso), bem como a remuneragao bruta e individual no
periodo;

XIV -demonstrativo das eventuais ajudas de custo pagas aos membros do
Conselho de Administracao;

XV - conciliagdo bancéaria do més de dezembro ou do ultimo més da vigéncia
do contrato de gestdo, da conta corrente especifica, aberta em instituicdo
financeira pulblica indicada pelo érgdo contratante para movimentacdo dos
recursos, acompanhada de extratos da conta corrente e de aplicagbes
financeiras de todo o periodo (redagdo dada pela Resolugdo n° 23/2022);

XVI -Demonstrativo Integral das Receitas e Despesas computadas por fontes
de recurso e por categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do
contrato de gestdo, conforme modelo contido no Anexo RP-06;

XVII - caso tenha ocorrido rateio administrativo de custos indiretos, relacdo de
todas as despesas rateadas, critério utilizado e memoéria de calculo
correspondente, contendo a finalidade da despesa, credor (empresa, 6rgao,
dirigente, empregado ou outro), CPF/CNPJ, funcdo/cargo (se cabivel), nota
fiscal, folha de pagamento mensal ou outro documento habil comprobatorio,
valor total pago, data de pagamento, banco, agéncia e conta de débito da
sede, percentual de rateio, valor e data de ressarcimento com recursos
oriundos do contrato de gestao;

XVIII - balancos dos exercicios encerrado e anterior, demais demonstracdes
contdbeis e financeiras e respectivas notas explicativas, acompanhados do
balancete analitico acumulado do exercicio, da entidade publica gerenciada;

XIX - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade — CRC,
comprovando a habilitacdo profissional dos responsaveis por balancos e
demonstracdes contabeis;

XX - relatorio conclusivo da analise da execucdo do contrato de gestéo
elaborado pela Comissdo de Avaliacdo, demonstrando que a parceria
permanece a melhor opc¢do para a Administragdo Publica, utilizando, inclusive,
como base comparativa os dados informados no documento previsto no inciso
XV do art. 161 desta Sec¢do, acompanhado do comprovante de remessa a
autoridade competente;

XXI - copia da publicacdo na imprensa oficial:

a) do relatério anual da Organizacdo Social (OS) sobre a execuc¢éo técnica e
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orcamentaria do contrato de gestao; e,

b) dos balancos dos exercicios encerrado e anterior, com as demais
demonstracdes contabeis e financeiras.

XXII - Parecer - ou ata de reunido de aprovacao - sobre o relatorio anual de
execucao técnica e orcamentaria e sobre as contas e demonstracdes
financeiras e contabeis da entidade publica gerenciada emitido pelo Conselho
de Administracdo da Organizacdo Social (OS) e pelo Conselho Fiscal, se
houver,

XXIII - parecer da auditoria independente, se houver;
XXIV - parecer conclusivo elaborado nos termos do art. 200 destas Instrucées;

XXV - declaragao atualizada acerca da existéncia ou ndo no quadro diretivo da
Organizacao Social (OS) e no quadro administrativo da entidade gerenciada de
agentes politicos de Poder, de membros do Ministério Publico ou de dirigente
de 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica celebrante, bem como seus
respectivos cénjuges, companheiros ou parentes, até o segundo grau, em linha
reta, colateral ou por afinidade;

XXVI - declaragdo atualizada acerca da contratacdo ou ndo de empresa(s)
pertencente(s) a dirigentes da Organizacdo Social (OS) ou da entidade
gerenciada, agentes politicos de Poder, membros do Ministério Publico ou
dirigentes de 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica celebrante, bem
como seus respectivos conjuges, companheiros ou parentes, até o segundo
grau, em linha reta, colateral ou por afinidade;

XXVII - declaracdo atualizada de que as contratacbes e
aquisicdes/compras da Organizacao Social (OS) com terceiros, fazendo uso de
verbas publicas, foram precedidas de regras previamente fixadas em
regulamento proprio, com critérios impessoais e objetivos e em observancia
aos demais principios do art. 37, caput, da Constituicdo Federal;

XXVII - declaracdo atualizada de que os procedimentos de selecdo de
pessoal da Organizagdo Social (OS), devidamente previstos em regulamento
proprio, contendo plano de cargos dos empregados, obedeceram a critérios
impessoais e objetivos e em observancia aos demais principios do art. 37,
caput, da Constituicdo Federal (redagio dada pela Resolugdo n°® 23/2022);

XXIX - Termo de Ciéncia e de Notificacdo (Anexo RP-05), relativo a tramitacéo
do processo de prestacdo de contas neste Tribunal de Contas;

XXX - Comprovagédo de regularidade de débitos relativos a Tributos Federais e
a Divida Ativa da Unido, FGTS, de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho e de regularidade municipal. (redagio dos Incisos XXIX e XXX incluida pela
Resolucao n° 23/2022),

8 1° — Os documentos previstos nos incisos acima deverdo ser encaminhados,
para fins de cadastramento em processo eletronico, exclusivamente por meio
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digital ou diretamente via web, com autuacdo especifica em processo
dependente aos autos que tratam do ajuste inicial, observando a formatacao
prevista nas disposi¢cOes atinentes ao e-TCESP divulgadas em Comunicado
especifico na pagina eletrbnica do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo.

§ 2° — Os documentos originais de receitas e despesas vinculados ao contrato
de gestdo selecionado, referentes a comprovacdo da aplicacdo dos recursos
proprios e/ou de origem publica, depois de contabilizados, ficardo arquivados
na OS por 5 (cinco) anos apos o transito em julgado da matéria, a disposicdo
deste Tribunal.

8 3° — Toda documentacgéo explicitada nesta Secéo, referente ao contrato de
gestdo e a respectiva prestacao de contas, também se aplica aos ajustes néo
selecionados, devendo permanecer na origem a disposi¢cao deste Tribunal por
5 (cinco) anos contados a partir do término da vigéncia do ajuste.

Art. 165 — Os 6rgdos publicos e entidades mencionados no art. 160 enviardo a
este Tribunal, exclusivamente por meio digital ou diretamente via web, no prazo
de 3 (trés) dias uteis da ocorréncia:

| - comunicacdo da abertura de processo administrativo objetivando a
desqualificacdo da entidade como OS por descumprimento do contrato de
gestdo, informando as clausulas descumpridas e as eventuais medidas
adotadas (art. 37 da LC n° 709/93), observando-se as disposi¢cdes do art. 199
destas Instrucdes; e

Il - comunicagdo sobre aditamento da parcela de recursos destinada a
cobertura das despesas de pessoal cedido pelo Municipio, com copia da
justificativa e indicacéo do valor adicionado.

Art. 166 — Os responsaveis pela fiscalizacdo da execucdo do contrato de
gestdo e/ou o(s) responsavel(is) pelos controles internos deverdo comunicar a
este Tribunal, exclusivamente por meio digital ou diretamente via web, no prazo
de 3 (trés) dias uteis da ocorréncia,(art. 37 da LC n° 709/93), qualquer
irregularidade ou ilegalidade praticada pela OS na utilizagdo dos recursos ou
bens de origem publica, bem como o desfecho do respectivo procedimento
administrativo instaurado e demais providéncias adotadas, inclusive quanto a
restituicdo de eventual saldo de recursos e rendimentos de aplicacdo
financeira, observando-se as disposi¢cdes do art. 199 destas Instrugdes.

Paragrafo Unico — Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizacéo,
para a comunicacdo conjunta, o membro dissidente devera fazé-la
individualmente, em qualquer das situagdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

Art. 167 — No caso de encerramento contratual por decurso do prazo de
vigéncia do contrato de gestdo selecionado, o 6rgado ou entidade publico(a)
devera enviar exclusivamente por meio digital ou diretamente via web, no prazo
de até 20 (vinte) dias Uteis contados do término do prazo estipulado para a OS
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prestar contas do ultimo ano-exercicio, por meio de oficio assinado digitalmente
pelo responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo neste Tribunal, a
comprovacdo de encerramento de todas as contas do contrato de gestdo
finalizado, com comprovacdo da devida destinacdo dos saldos de recursos
repassados, captados ou gerados em funcdo da execugao contratual, para
aquele 6rgéo ou para as contas do novo contrato de gestédo vinculado ao objeto
contratual.

Secao Il - DOS TERMOS DE PARCERIA

Art. 168 — Os 6rgdos da administracdo direta do Poder Executivo, as
respectivas autarquias, fundacdes, consércios intermunicipais, consorcios
publicos, empresas publicas e sociedades de economia mista e suas
subsidiarias deverdo informar, via sistema AUDESP (mdédulo Seletividade de
Ajustes Terceiro Setor), os dados relativos aos ajustes tratados nesta Secéo.

Art. 169 — Para fins de fiscalizagdo e apreciacado dos ajustes selecionados via
sistema eletrénico, os 6rgaos e entidades publicas mencionados no art. 168
encaminhardo, para fins de cadastramento em processo eletrbnico,
exclusivamente por meio digital ou diretamente via web, observando a
formatacdo prevista nas disposicOes atinentes ao e-TCESP divulgadas em
Comunicado especifico na pagina eletrénica do Tribunal de Contas do Estado
de Sao Paulo, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis do recebimento da
requisicdo emitida pela Fiscalizacdo, os seguintes documentos:

| - folha de rosto (conforme modelo disponibilizado pelo e-TCESP);
Il - oficio de encaminhamento, assinado digitalmente pelo responsavel;

[l - publicacdo do edital de concurso de projetos para a escolha da OSCIP, nos
termos dos arts. 23 a 25 do Decreto Federal n° 3.100, de 30 de junho de 1999
e Decreto Federal n° 7568, de 16 de setembro de 2011, ou justificativa do
Poder Publico para a celebracdo do termo de parceria com dispensa da
realizacdo de concurso de projetos, mencionando ainda os critérios adotados
para a escolha da entidade parceira;

IV - ato de designacédo da comissao julgadora do concurso de projetos, quando
for o caso;

V - ata de julgamento do concurso, quando for o caso;

VI - publicacao do resultado do concurso e da respectiva homologagao, quando
for o caso;

VII - certificado de qualificacdo da entidade como OSCIP, expedido pelo
Ministério da Justica;

VIII - certiddo de que a OSCIP nédo estda impedida de celebrar qualquer
modalidade de parceria com 6érgédos publicos;
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IX - inscricdo da OSCIP no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ);

X - estatuto social registrado da OSCIP, contendo expressamente a regéncia
das normas indicadas pelo art. 4° da Lei Federal n° 9.790, de 23 de marco de
1999, com a redacado dada pela Lei Federal n°® 13.019/14;

XI - ata de elei¢ao da atual Diretoria da OSCIP;

XIl - atestados comprovando que a OSCIP se dedica as atividades
configuradas no art. 3° da Lei Federal n° 9.790, de 23 de marc¢o de 1999, com
a redacgdo dada pela Lei Federal n® 13.019/14, mediante a execucao direta de
projetos, programas ou plano de ac¢des correlatas por meio da doacédo de
recursos fisicos, humanos e financeiros, ou ainda pela prestacdo de servicos
intermediarios de apoio a outras organizacdes sem fins lucrativos e a 6rgaos do
setor publico que atuem em éareas afins;

XIII - plano de trabalho, caso este ndo integre os anexos do termo de parceria;

XIV -projeto técnico e detalhamento de custos apresentados pela OSCIP ao
orgao estatal parceiro;

XV - demonstrativo dos custos apurados para a estipulacdo das metas e do
orgcamento;

XVI -declaracdo quanto a compatibilizacdo e a adequacdo da despesa da
parceria aos dispositivos dos arts. 15, 16 e 17 da Lei Complementar n® 101, de
04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

XVII - declaragéo atualizada acerca da existéncia ou ndo no quadro diretivo da
OSCIP de agentes politicos de Poder, de membros do Ministério Publico ou de
dirigente de 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica celebrante, bem como
seus respectivos cénjuges, companheiros ou parentes, até o segundo grau, em
linha reta, colateral ou por afinidade;

XVIII - manifestagdo prévia do Conselho de Politicas Publicas da area
correspondente de atuacgao existente, em relacédo ao termo de parceria,

XIX -nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo de parceria, quando for o caso;

XX - Termo de Parceria e publicagdo na imprensa oficial de seu extrato e do
demonstrativo de previsdo de sua execucao fisica e financeira, elaborados
conforme modelos contidos nos Anexos | e Il do Decreto Federal n° 3.100, de
30 de junho de 1999; e

XXI -Termo de Ciéncia e de Notificacdo (Anexo RP-07), relativo a tramitacéo
do processo neste Tribunal de Contas.

XXII - comprovacao de regularidade de débitos relativos a Tributos Federais e
a Divida Ativa da Unido, FGTS, de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho e de regularidade municipal (redagéo dada pela Resolugéo n° 23/2022).
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Paragrafo Unico — Para os ajustes ndo selecionados, a documentacdo acima
especificada devera permanecer na origem, a disposicado deste Tribunal, por 5
(cinco) anos contados a partir do término de sua vigéncia.

Art. 170 — Os termos aditivos, modificativos ou complementares, distratos e
rescisdes relativos aos ajustes selecionados, serdo encaminhados para fins de
cadastramento em processo eletrénico, no prazo de 5 (cinco) dias uteis de sua
assinatura, exclusivamente por meio digital ou diretamente via web, com
autuacao especifica em processo dependente aos autos que tratam do ajuste
inicial, observando-se a formatacéo prevista nas disposi¢cdes atinentes ao e-
TCESP, devendo estar acompanhados de oficio assinado digitalmente pelo
responsavel e dos seguintes documentos:

| - folha de rosto (conforme modelo disponibilizado pelo e-TCESP);
Il - justificativas sobre as alteragdes ocorridas;

[l - meméria de calculo contendo quantidades e custos detalhados e
cronograma atualizado, quando cabiveis;

IV - parecer(es) técnico(s) e/ou juridico(s), se couber;

V - autorizacdo prévia da autoridade competente;

VI - publicacdo do extrato do termo;

VII - nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo, quando for o caso; e,

VIII - Termo de Ciéncia e de Notificacdo (Anexo RP-07), caso haja alteracéo
das partes que assinaram o ajuste inicial.

Paragrafo Unico — Os termos aditivos, modificativos ou complementares e os
distratos referentes aos ajustes néo selecionados, bem como a documentacao
acima especificada, deverdo permanecer na origem a disposicao deste
Tribunal, por 5 (cinco) anos contados a partir do término da vigéncia dos
mesmos.

Art. 171 — Compete ao 6rgao ou entidade publicos parceiros:

| - estabelecer, formalmente, a data limite para apresentacdo das
comprovacoes de despesas anuais ou totais;

Il - divulgar em sitio oficial do poder publico na internet as informacdes
referentes aos repasses financeiros as OSCIPs, inclusive os documentos
relativos aos ajustes e as prestacdes de contas, nos termos da Lei Federal n°
12.527, de 18 de novembro de 2011;

[l - proibir que a OSCIP redistribua, entre eventuais outras entidades parceiras,
0S recursos a ela repassados;

IV - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacdes de
prorrogacdo de prazo para aplicagdo dos recursos e prestacdo de contas,
desde que atendidas as exigéncias do 8§ 2° do art. 25 da Lei Complementar n°
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101, de 04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

V - fiscalizar a aplicacdo dos recursos e o desenvolvimento das atividades
correspondentes; expedir relatorios de execucdo do termo de parceria e,
guando houver, de visita técnica in loco realizada durante a sua vigéncia;

VI - exigir que as notas fiscais e os demais documentos comprobatoérios das
despesas sejam emitidos pelos respectivos fornecedores com indicacdo no
contetdo original dos documentos, inclusive nota fiscal eletrbnica, da
identificagdo do 6rgéo publico parceiro, do niumero do Termo de Parceria e 0s
demais elementos identificadores, ndo sendo admitida a insercdo dessas
informacBes apos a emissdo do respectivo documento (redacdo dada pela
Resolucéo n° 23/2022),

VIl - receber e examinar as comprovacdes apresentadas e emitir parecer
conclusivo, nos termos do art. 200 destas Instrucdes;

VIII - no caso de irregularidades na comprovagao apresentada ou na auséncia
da prestacdo de contas, exigir da OSCIP, no prazo maximo de 20 (vinte) dias
Uteis, contados da notificacdo, prorrogavel por igual periodo, se necessario, o
saneamento da prestacdo de contas ou seu encaminhamento;

IX - suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos inadimplentes,
quando decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior sem a devida
regularizacdo, e exigir da OSCIP a devolucdo de eventual numerario, com 0s
devidos acréscimos legais;

X — esgotadas as providéncias dos incisos VIII e IX, comunicar a ocorréncia a
este Tribunal, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis (artigo 37 da LC n°
709/93), por meio de oficio assinado digitalmente pelo responséavel, fazendo
referéncia ao numero do processo neste Tribunal, se houver, acompanhado de
copia da documentacao relativa as providéncias adotadas pelo 6rgdo ou pela
entidade para a regularizacdo da pendéncia observando-se as disposi¢cdes do
art. 199 destas Instrugoes;

Xl — expedir, a pedido dos interessados, declaragbes ou atestados de
regularidade referentes as comprovagfes apresentadas, ressalvado o
julgamento deste Tribunal, conforme o disposto no inciso XVII do art. 2° da Lei
Complementar n°® 709, de 14 de janeiro de 1993;

XII — exigir da OSCIP, para os ajustes selecionados, em até 10 (dez) dias uteis
ap0s o encerramento de cada quadrimestre do ano civil, relatorio sobre a
execucdo do termo de parceria no periodo, apresentando comparativo
especifico das metas propostas com os resultados alcangados; e

XIII — exigir da OSCIP, para os ajustes selecionados, em até 10 (dez) dias Uteis
apos o encerramento de cada quadrimestre do ano civil, demonstrativo das
receitas e despesas computadas por fontes de recurso e por categorias ou
finalidades dos gastos no periodo, aplicadas no objeto do termo de parceria,
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conforme modelo contido no Anexo RP-08.

Art. 172 — Para fins de fiscalizacdo e acompanhamento dos ajustes
selecionados, os oOrgaos e entidades publicos mencionados no art. 168
remeterdo a este Tribunal, até 30 (trinta) de junho do exercicio financeiro
seguinte a transferéncia dos recursos, 0s seguintes documentos:

| - folha de rosto (conforme modelo disponibilizado pelo e-TCESP);
Il - oficio de encaminhamento, assinado digitalmente pelo responsével;

Il - certiddo indicando os nomes e CPFs dos responsaveis pelo 6érgao
concessor e 0s respectivos periodos de atuacao;

IV - certiddo indicando os nomes e CPFs dos membros da Comissédo de
Avaliacdo da execucdo do termo de parceria, os 6rgdos que representam e 0s
respectivos periodos de atuacao;

V - certiddo contendo os nomes e CPFs dos dirigentes e conselheiros da
OSCIP, forma de remuneracao, periodos de atuacdo, com destaque para o
dirigente responséavel pela administracdo dos recursos recebidos a conta do
termo de parceria;

VI - certiddo contendo os nomes e CPFs dos responsaveis pelo controle interno
do dérgdo concessor, 0s respectivos periodos de atuacéo, os afastamentos e as
substituicdes;

VII - relatério anual de execucao do objeto do ajuste, elaborado pela OSCIP,
contendo as atividades desenvolvidas para o seu cumprimento e o comparativo
de metas propostas com os resultados alcancados;

VIII - relatério governamental sobre a execuc¢do do objeto do termo de parceria,
contendo comparativo entre as metas propostas e os resultados alcangados;

IX - relatério conclusivo da analise da execucdo do termo de parceria,
elaborado pela Comissdao de Avaliacdo, demonstrando que a parceria
permanece a melhor op¢do para a Administragdo Publica, utilizando, inclusive,
como base comparativa, os dados informados no documento previsto no inciso
XV do art. 169 desta Sec¢do, acompanhado do comprovante de remessa a
autoridade competente;

X - Demonstrativo Integral das Receitas e Despesas, computadas por fontes
de recurso e por categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do
termo de parceria, conforme modelo contido no Anexo RP-08;

Xl - extrato de execucéo fisica e financeira previsto no inciso VI do § 2° do art.
10 da Lei Federal n° 9.790, de 23 de margo de 1999, elaborado conforme
modelo contido no Anexo Il do Decreto Federal n° 3.100, de 30 de junho de

1999, bem como sua publicacdo na imprensa oficial; (redagdo dada pela Resolugéo
n° 11/2021)

XII - relacéo de contratos e respectivos aditamentos, firmados com a utilizacao
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de recursos publicos administrados pela OSCIP para os fins estabelecidos no
termo de parceria, contendo tipo e niumero do ajuste, identificacdo das partes,
data, objeto, vigéncia, valor pago no exercicio e condicfes de pagamento;

XIII - relacéo de eventuais bens imdveis adquiridos com recursos provenientes
da celebragao do termo de parceria, nos termos do art. 15 da Lei Federal n°
9.790, de 23 de marco de 1999;

XIV -balancos dos exercicios encerrado e anterior, demais demonstracdes
contabeis e financeiras e respectivas notas explicativas, acompanhados do

balancete analitico acumulado do exercicio, da OSCIP; (redagdo dada pela
Resolucéo n°® 11/2021)

XV - conciliagdo bancéaria do més de dezembro ou do ultimo més de vigéncia
do Termo de Parceria, da conta corrente especifica, aberta em instituicdo
financeira publica, indicada pelo 6rgdo publico parceiro, para movimentagao
dos recursos acompanhada dos respectivos extratos da conta corrente e de
aplicaces financeiras de todo o periodo (redagéo dada pela Resolugéo n° 23/2022);

XVI -publicagdo do Balanco Patrimonial da OSCIP, dos exercicios encerrado e
anterior;

XVII - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade — CRC,
comprovando a habilitacdo profissional dos responsaveis por balancos e
demonstracdes contabeis;

XVIII - parecer e relatério de auditoria, quando for o caso, nos termos do inciso
IX do art. 15-B da Lei Federal n® 9.790, de 23 de marco de 1999;

XIX - parecer do Conselho de Politicas Publicas da area correspondente de
atuacao existente;

XX - parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 200 destas Instrucdes;

XXI - declaracdo atualizada acerca da existéncia ou ndo no quadro diretivo da
OSCIP de agentes politicos de Poder, de membros do Ministério Publico ou de
dirigente de 6rgéo ou entidade da Administracéo Publica celebrante, bem como
seus respectivos cbnjuges, companheiros ou parentes, até o segundo grau, em
linha reta, colateral ou por afinidade;

XXII - declaragdo atualizada acerca da contratacdo ou ndo de empresa(s)
pertencente(s) a dirigentes da OSCIP, agentes politicos de Poder, membros
do Ministério Publico ou dirigentes de 6rgdo ou entidade da Administracao
Publica celebrante, bem como seus respectivos conjuges, companheiros ou
parentes, até o segundo grau, em linha reta, colateral ou por afinidade; e,

XXIII - Termo de Ciéncia e de Notificacdo (Anexo RP-07) relativo & tramitacdo
do processo de prestacdo de contas neste Tribunal de Contas;

XXIV - comprovacao de regularidade de débitos relativos a Tributos Federais e
a Divida Ativa da Unido, FGTS, de débitos inadimplidos perante a Justica do
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Trabalho e de regularidade municipal (redagéo dada pela Resolugio n° 23/2022).

8§ 1° — Os documentos previstos nos incisos acima deverdo ser encaminhados,
para fins de cadastramento em processo eletrénico, exclusivamente por meio
digital ou diretamente via web, com autuacdo especifica em processo
dependente aos autos que tratam do ajuste inicial, observando a formatacéo
prevista nas disposi¢des atinentes ao e-TCESP divulgadas em Comunicado
especifico na pagina eletrénica do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo.

§ 2° — Os documentos originais de receitas e despesas vinculados ao termo de
parceria selecionado, referentes a comprovacdo da aplicacdo dos recursos
préprios e/ou de origem publica, depois de contabilizados, ficardo arquivados
na OSCIP por 5 (cinco) anos, apés o transito em julgado da matéria, a
disposicéo deste Tribunal.

§ 3° — Toda documentacdo explicitada nesta Secéo referente ao termo de
parceria e respectiva prestacdo de contas também se aplica aos ajustes ndo
selecionados, devendo permanecer na origem a disposicao deste Tribunal, por
5 (cinco) anos contados a partir do término da vigéncia do ajuste.

Art. 173 — Os 6rgéos publicos e entidades mencionados no art. 168 enviardo a
este Tribunal, exclusivamente por meio digital ou diretamente via web (art. 37
da LC n° 709/93), no prazo de 3 (trés) dias Uteis da ocorréncia, a abertura de
processo administrativo por descumprimento do termo de parceria, informando
as clausulas descumpridas e eventuais medidas adotadas, observando-se as
disposicdes do art. 199 destas Instrucdes.

Art. 174 — Os responsaveis pela fiscalizacdo da execucao do termo de parceria
elou o(s) responsavel(is) pelos controles internos deverdo comunicar a este
Tribunal, exclusivamente por meio digital ou diretamente via web, no prazo de 3
(trés) dias Uuteis da ocorréncia (art. 37 da LC n° 709/93), qualquer
irregularidade ou ilegalidade praticada pela OSCIP na utilizacdo dos recursos
ou bens de origem publica, bem como o desfecho do respectivo procedimento
administrativo instaurado e demais providéncias adotadas, inclusive quanto a
restituicdo do saldo de recursos e rendimentos de aplicagdo financeira,
observando-se as disposi¢des do art. 199 destas Instrucoes.

Paragrafo unico — Se nédo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizacéo
para a comunicacdo conjunta, o0 membro dissidente devera fazé-la
individualmente, em qualquer das situa¢gbes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

Art. 175 — No caso de encerramento da parceria por decurso do prazo de
vigéncia, do termo de parceria selecionado, o 6rgdo publico devera enviar,
exclusivamente por meio digital ou diretamente via web, no prazo de até 20
(vinte) dias uteis contados do término do prazo estipulado para a OSCIP
prestar contas do ultimo ano-exercicio, por meio de oficio assinado digitalmente
pelo responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo neste Tribunal, a
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comprovacdo do encerramento de todas as contas do termo de parceria
finalizado, com comprovacdo da devida destinacdo dos saldos de recursos
repassados, captados ou gerados em funcdo da execucdo do ajuste, para
aguele 6rgao ou para as contas do novo termo de parceria vinculado ao objeto
da parceria.

Secéo IV — DOS TERMOS DE COLABORACAO E DE FOMENTO

Art. 176 — As transferéncias voluntarias a Organizacfes da Sociedade Civil
(OSC), com classificacdo econémica de subvencdes, auxilios e contribuicdes,
nos termos da Lei Federal n® 4.320, de 17 de marco de 1964, serdo realizadas
exclusivamente mediante formalizacdo de termo de colaboracédo ou termo de
fomento.

Art. 177 — Os oOrgdos da administracdo direta do Poder Executivo, as
respectivas autarquias, fundagfes, consorcios intermunicipais, consorcios
publicos, empresas publicas e sociedades de economia mista e suas
subsidiarias deverdo informar, via sistema AUDESP (mdédulo Seletividade de
Ajustes Terceiro Setor), os dados relativos aos ajustes tratados nesta Secéao.

Art. 178 — Para fins de fiscalizacdo e apreciacdo dos ajustes selecionados via
sistema eletrénico, os 6érgdos e entidades publicos, mencionados no art. 177,
encaminhardo, para fins de cadastramento em processo eletronico,
exclusivamente por meio digital ou diretamente via web, observando a
formatacdo prevista nas disposicdes atinentes ao e-TCESP divulgadas em
Comunicado especifico na pagina eletrénica do Tribunal de Contas do Estado
de Sado Paulo, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis do recebimento da
requisicdo emitida pela Fiscalizacdo, os seguintes documentos:

| - folha de rosto (conforme modelo disponibilizado pelo e-TCESP);
Il - oficio de encaminhamento, assinado digitalmente pelo responsavel,

lll - edital de chamamento publico para a selecdo da Organizacdo da
Sociedade Civil (OSC), nos termos da Lei Federal n® 13.019, de 31 de julho de
2014 e alteragOes, acompanhado de comprovante de sua divulgacdo, ou
justificativa detalhada para sua dispensa ou inexigibilidade, nos termos dos
arts. 30 a 32 da referida Lei Federal, acompanhada da devida publicacao;

IV - eventuais pedidos de esclarecimento e impugnacdes ao edital de
chamamento publico, acompanhados das respostas ofertadas pelo 6rgdo
concessor aos requerentes;

V - ato de designacao da comisséo de selec¢ao, quando for o caso;

VI -recursos eventualmente apresentados pelas OSCs e respectivas
manifestacdes e decisdes do 6rgdo concessor;

VIl - ata de julgamento do chamamento publico, ato de homologacdo e
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divulgacao do resultado do julgamento, quando for o caso;

VIII - comprovante da divulgacdo em sitio oficial do poder publico na internet
e/ou publicacéo do resultado da selecéo e da respectiva homologacao, quando
for o caso;

IX - comprovacdo do cumprimento das exigéncias previstas na alinea “a’,
inciso V do art. 33 da Lei Federal n°® 13.019, de 31 de julho de 2014 e
alteracgoes;

X - declaracdo de que as exigéncias contidas nos incisos I, lll e VIl do art. 34
da Lei Federal n°® 13.019, de 31 de julho de 2014 e alteracdes, foram cumpridas
e que a documentacdo pertinente se encontra a disposicédo deste Tribunal de
Contas para verificacéo;

Xl - plano de trabalho aprovado pelo Poder Publico, a ser apresentado nos
termos da Lei Federal n® 13.019, de 31 de julho de 2014 e alteragdes;

XIl - declaracdo de que a OSC nado esta impedida de celebrar qualquer
modalidade de parceria com 6rgaos publicos e que, portanto, ndo se submete
as vedacgdes previstas no art. 39 da Lei Federal n° 13.019, de 31 de julho de
2014 e alteracoes;

XIIl - demonstracdo de que o0s objetivos e finalidades institucionais e a
capacidade técnica e operacional, bem como as instalaces da OSC foram
avaliados e sdo compativeis com o objeto do ajuste;

XIV -demonstrativo dos custos apurados para a estipulacdo das metas e do
orgcamento;

XV - pareceres do 6rgdo técnico e do 6rgdo de assessoria ou consultoria
juridica da Administracdo Publica, nos termos do art. 35, incisos V e VI, da Lei
Federal n® 13.019, de 31 de julho de 2014 e alteracgdes;

XVI - estatuto social registrado da OSC;
XVII - ata de eleicdo do quadro dirigente atual da OSC,;

XVIII -quadro de dirigentes da OSC, com respectivos enderecos residencial,
namero e o6rgao expedidor da carteira de identidade (RG ou RNE) e CPFs;

XIX -declaracdo atualizada acerca da nao existéncia no quadro diretivo da
OSC de membro de Poder ou do Ministério Publico, ou dirigente de 6rgao ou
entidade da Administragdo Publica da mesma esfera governamental
celebrante, seus respectivos conjuges ou companheiros, bem como parentes
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o segundo grau;

XX - declaracdo quanto a compatibilizacdo e a adequacdo das despesas da
parceria aos dispositivos dos arts. 15, 16 e 17 da Lei Complementar n°® 101, de
04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

XXI -declaracdo com indicacdo expressa da existéncia de prévia dotacéo
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orcamentaria para execucao da parceria;
XXII - nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo, quando for o caso;

XXIIlI — termo de colaboracdo/fomento e publicacdo de seu extrato em meio
oficial de publicidade da Administracédo Publica; e,

XXIV — Termo de Ciéncia e de Notificacdo (Anexo RP-09), relativo a tramitacao
do processo neste Tribunal de Contas.

Paragrafo Unico — Para os ajustes ndo selecionados, a documentacdo acima
especificada devera permanecer na origem, a disposicéo deste Tribunal, por 5
(cinco) anos contados a partir do término da vigéncia dos mesmos.

Art. 179 — Os termos aditivos, modificativos ou complementares, os distratos e
rescisdes relativos aos ajustes selecionados, serdo encaminhados para fins de
cadastramento em processo eletrdnico, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis de sua
assinatura, exclusivamente por meio digital ou diretamente via web, com
autuacao especifica em processo dependente aos autos que tratam do ajuste
inicial, observando-se a formatagéo prevista nas disposi¢cOes atinentes ao e-
TCESP, devendo estar acompanhados de oficio assinado digitalmente pelo
responsavel e dos seguintes documentos:

a) folha de rosto (conforme modelo disponibilizado pelo e-TCESP);
b) justificativas sobre as alteracdes ocorridas;

c) plano de trabalho, se configuradas as hipéteses dos arts. 57 e/ou 72, § 2°
da Lei Federal n°® 13.019, de 31 de julho de 2014 e alteracoes;

d) memodria de célculo contendo quantidades e custos detalhados e
cronograma atualizado, quando cabiveis;

e) parecer(es) técnico(s) e/ou juridico(s), se couber;
f) autorizacdo prévia da autoridade competente;

g) publicacdo em meio oficial de publicidade da Administragdo Publica, do
extrato do termo;

h) nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo, quando for o caso; e

i) Termo de Ciéncia e de Notificagdo (Anexo RP-09), caso haja alteragdo das
partes que assinaram o ajuste inicial.

Paragrafo unico — Os termos aditivos, modificativos ou complementares e o0s
distratos referentes aos ajustes néo selecionados, bem como a documentacao
acima especificada deverdo permanecer a disposicao deste Tribunal, por 5
(cinco) anos contados a partir do término da vigéncia dos mesmos.

Art. 180 — Compete ao 6rgao ou entidade publicos:

| - estabelecer, formalmente, a data limite para apresentacdo das
comprovacoes de despesas anuais ou totais;
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Il - divulgar em sitio oficial do poder publico na internet as informacdes
referentes aos repasses financeiros as organizacbes da sociedade civil,
inclusive os documentos relativos aos ajustes e as prestacfes de contas, nos
termos dos arts. 10 e 11 da Lei Federal n°® 13.019, de 31 de julho de 2014 e
alteracgoes;

[l - desenvolver mecanismos para cumprimento do disposto nos arts. 63, 8§ 1°
e 65 da Lei Federal n°® 13.019, de 31 de julho de 2014 e alteracdes (observar o
disposto no inciso Il do art. 81-A da referida lei);

IV - permitir a atuacdo em rede para execucdo do objeto da parceria, atendido
o art. 35-A da Lei Federal n® 13.019, de 31 de julho de 2014 e alteracbes;

V - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacées de
prorrogacdo de prazo para aplicacdo dos recursos e prestacdo de contas,
desde que atendidas as exigéncias do art.26 da Lei Complementar n° 101, de
04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

VI - fiscalizar a aplicagdo dos recursos e o desenvolvimento das atividades
correspondentes; expedir relatérios de execucao do termo de colaboragcédo ou
de fomento, e, quando houver, de visita técnica in loco realizada durante a sua
vigéncia;

VII - exigir que as notas fiscais e os demais documentos comprobatoérios das
despesas sejam emitidos pelos respectivos fornecedores com indicacdo no
contedado original dos documentos, inclusive nota fiscal eletrbnica, da
identificacdo do 6rgdo publico concessor, do numero do Termo de
Colaboracao/Fomento e os demais elementos identificadores, ndo sendo
admitida a insercdo dessas informacdes ap6s a emissao do respectivo
documento (redacéo dada pela Resolugéo n° 23/2022);

VIII - receber e examinar a prestacdo de contas apresentada e emitir parecer
conclusivo, nos termos do art. 200 destas Instrucdes;

IX - no caso de irregularidades na comprovagdo apresentada ou na auséncia
da prestacao de contas, exigir das entidades beneficiarias, no prazo previsto no
art. 70, 8 1°, da Lei Federal n° 13.019, de 31 de julho de 2014 e alteragdes, o
saneamento da prestacdo de contas ou seu encaminhamento;

X - suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos inadimplentes,
quando decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior sem a devida
implementacdo das medidas saneadoras apontadas pela Administragdo ou
pelos 6rgdos de controle interno ou externo, e exigir da entidade parceira a
devolucdo de eventual numerario, com os devidos acréscimos legais;

Xl - esgotadas as providéncias dos incisos IX e X, comunicar a ocorréncia a
este Tribunal, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis (artigo 37 da LC n°
709/93), por meio de oficio assinado digitalmente pelo responsavel, fazendo
referéncia ao numero do processo neste Tribunal, se houver, acompanhado de
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copia da documentacao relativa as providéncias adotadas pelo 6rgao ou pela
entidade para a regularizacdo da pendéncia, observando-se as disposi¢cdes do
art. 199 destas Instrucoes;

XII - expedir, a pedido dos interessados, declaracbes ou atestados de
regularidade referentes as comprovacdes apresentadas, ressalvado o
julgamento deste Tribunal, conforme o disposto no inciso XVII, do art. 2°, da Lei
Complementar n® 709, de 14 de janeiro de 1993;

XIlI - exigir da OSC, para os ajustes selecionados, em até 10 (dez) dias Uteis
apos o encerramento de cada quadrimestre do ano civil, relatorio sobre a
execucdo da parceria, apresentando comparativo especifico das metas
propostas com os resultados alcancados; e,

XIV -exigir da OSC, para os ajustes selecionados, em até 10 (dez) dias uteis
apos o encerramento de cada quadrimestre do ano civil, demonstrativo das
receitas e despesas computadas por fontes de recurso e por categorias ou
finalidades dos gastos no periodo, aplicadas no objeto da parceria, conforme
modelo contido no Anexo RP-10.

Art. 181 — Para fins de fiscalizacdo e acompanhamento dos ajustes
selecionados, os oOrgdos e entidades publicos mencionados no art. 177
remeterdo a este Tribunal, até 30 (trinta) de junho do exercicio financeiro
seguinte a transferéncia dos recursos, 0s seguintes documentos:

| - folha de rosto (conforme modelo disponibilizado pelo e-TCESP);
Il - 1l — oficio de encaminhamento, assinado digitalmente pelo responsavel;

lIl - certiddo indicando os nomes e CPFs dos responsaveis pelo 6rgéo
concessor e respectivos periodos de atuacao;

IV - certiddo indicando os nomes e CPFs dos responsaveis pela fiscalizacdo da
execucdo do termo de colaboracdo ou de fomento e respectivos periodos de
atuacao;

V - certiddo contendo os nomes e CPFs dos dirigentes e conselheiros da OSC,
forma de remuneracdo, periodos de atuacdo com destaque para o dirigente
responsavel pela administracdo dos recursos recebidos a conta do termo de
colaboracéo/fomento;

VI - certiddo contendo os nomes e CPFs dos responsaveis pelo controle interno
do 6rgdo concessor, os respectivos periodos de atuacéo, os afastamentos e as
substituicoes;

VII - relatorio anual de execucdo do objeto do ajuste, contendo as atividades
desenvolvidas para o seu cumprimento e o comparativo de metas propostas
com os resultados alcancados;

VIII - relatério técnico de monitoramento e avaliacdo da parceria, elaborado
pela Administracdo Publica e homologado pela comissdo de monitoramento e



127

avaliacdo, demonstrando que a parceria permanece a melhor opcéo, utilizando
como base comparativa os dados informados no documento previsto no inciso
XIV do art. 178 desta Secao, bem como parecer técnico conclusivo de analise
da prestacao de contas elaborado pelo gestor da parceria;

IX - Demonstrativo Integral das Receitas e Despesas, computadas por fontes
de recurso e por categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do
termo de colaboracéo ou de fomento, conforme modelo contido no Anexo RP-
10;

X - relacao dos contratos e respectivos aditamentos firmados com a utilizacéo
de recursos publicos administrados pela OSC para os fins estabelecidos no
termo de colaboracdo ou de fomento, contendo tipo e numero do ajuste,
identificacdo das partes, data, objeto, vigéncia, valor pago no exercicio e
condi¢cbes de pagamento;

Xl - - conciliagdo bancaria do més de dezembro ou do Gltimo més de vigéncia
do Termo de Colaboracdo/Fomento, da conta corrente especifica aberta em
instituicdo financeira publica indicada pelo 6rgéo ou entidade da Administracao
Plblica para movimentacdo dos recursos, acompanhada dos respectivos
extratos da conta corrente e de aplicacdes financeiras de todo o periodo
(redacéo dada pela Resolucéo n° 23/2022),

XIl - comprovante de divulgacdo do Balanco Patrimonial da OSC, dos
exercicios encerrado e anterior;

Xl - demais demonstragcdes contdbeis e financeiras da OSC e respectivas
notas explicativas, acompanhadas do balancete analitico acumulado no
eXercicio; (redacéo dada pela Resolucdo n° 11/2021)

XIV -certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade — CRC,
comprovando a habilitacdo profissional dos responsaveis por balancos e
demonstracdes contabeis;

XV - na hipotese de aquisicdo de bens moveis e/ou imdveis com 0s recursos
recebidos, prova do respectivo registro contabil, patrimonial e imobiliario da
circunscrigdo, conforme o caso;

XVI -comprovante da devolucdo de eventuais recursos nao aplicados, ou
comprovacéao de que sera utilizado no préximo exercicio, desde que a parceria
permaneca vigente;

XVII - parecer conclusivo elaborado nos termos do art. 200 destas Instrucoes;

XVIII - declaracdo atualizada acerca da ndo existéncia no quadro diretivo da
OSC de membro de Poder ou do Ministério Publico, ou de dirigente de 6rgao
ou entidade da Administragdo Publica da mesma esfera governamental
celebrante, bem como seus respectivos conjuges, companheiros ou parentes,
até o segundo grau, em linha reta, colateral ou por afinidade;

XIX - declaragdo atualizada da ocorréncia ou nado de contratacdo ou
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remuneracao a qualquer titulo, pela OSC, com os recursos repassados, de
servidor ou empregado publico, ainda que previstas em lei especifica e na lei
de diretrizes orcamentarias;

XX - informacdo e comprovacdo da destinacdo de eventuais bens
remanescentes adquiridos, produzidos ou transformados com recursos
recebidos a conta do termo de colaboracdo/fomento, quando do término da
vigéncia do ajuste; e

XXI -Termo de Ciéncia e de Notificacdo (Anexo RP-09), relativo a tramitacao
do processo de prestacdo de contas neste Tribunal de Contas;

XXII - comprovacédo de regularidade de débitos relativos a Tributos Federais e
a Divida Ativa da Unido, FGTS, de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho e de regularidade municipal (redagéo dada pela Resolugéo n° 23/2022).

8§ 1° — No caso de adocgéao de procedimentos simplificados a que alude o art.
63, 8 3° da Lei Federal n® 13.019, de 31 de julho de 2014 e alteracles, a
documentacéo relativa a prestacdo de contas devera observar o que dispde o
regulamento préprio do ente federado e devera conter elementos que permitam
avaliar o andamento ou concluir que o seu objeto foi executado conforme
previsto no plano de trabalho e no termo de colaboracdo ou de fomento,
contendo no minimo as exigéncias previstas nos incisos V, VII, IX, Xl e XVI
deste artigo.

§ 2° — Os documentos previstos nos incisos acima deverao ser encaminhados,
para fins de cadastramento em processo eletrénico, exclusivamente por meio
digital ou diretamente via web, com autuacdo especifica em processo
dependente aos autos que tratam do ajuste inicial, observando a formatacéo
prevista nas disposi¢cOes atinentes ao e-TCESP divulgadas em Comunicado
especifico na pagina eletrénica do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo.

8§ 3° — Os documentos originais de receitas e despesas referentes a
comprovacdo da aplicacdo dos recursos proprios e/ou de origem publica,
vinculados ao ajuste selecionado, depois de contabilizados, ficardo arquivados
na OSC a disposicdo deste Tribunal por 10 (dez) anos contados do dia util
subsequente ao da prestacao de contas ao 6rgdo concessor.

8§ 4° — Toda documentacdo explicitada nesta Secdo referente a termo de
colaboracdo ou de fomento e a respetiva prestacdo de contas também se
aplica aos ajustes nao selecionados, devendo permanecer no 6érgdo publico
e/ou na entidade beneficiaria a disposicdo deste Tribunal, por 10 (dez) anos
contados do dia util subsequente ao da prestacdo de contas ao 0rgdo
concessor.

Art. 182 — Os 6rgéos e entidades publicos mencionados no art. 177 enviaréo a
este Tribunal, exclusivamente por meio digital ou diretamente via web, no prazo
de 3 (trés) dias uteis da ocorréncia (art. 37 da LC n° 709/93), a abertura de
processo administrativo por descumprimento do ajuste informando as clausulas
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descumpridas e eventuais medidas adotadas, observando-se as disposi¢des
do art. 199 destas Instrucoes.

Art. 183 — Os responsaveis pela fiscalizagdo da execucdo do termo de
colaboracdo ou do termo de fomento e/ou o(s) responsavel(is) pelos controles
internos deverdo comunicar a este Tribunal, exclusivamente por meio digital ou
diretamente via web, no prazo de 3 (trés) dias uteis da ocorréncia (art. 37 da
LC n° 709/93), qualquer irregularidade ou ilegalidade praticada pela OSC na
utilizacdo dos recursos ou bens de origem publica, bem como o desfecho do
respectivo procedimento administrativo instaurado e demais providéncias
adotadas, inclusive quanto a restituicdo de saldo de recursos e rendimentos de
aplicacdo financeira, observando-se as disposicdes do art. 199 destas
Instrucoes.

Paragrafo Unico — Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizacao
para a comunicacdo conjunta, o membro dissidente devera fazé-la
individualmente, em qualquer das situagdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

Art. 184 — No caso de encerramento da parceria por decurso do prazo de
vigéncia do termo de colaboracdo ou de fomento em tramite neste Tribunal, o
orgao ou entidade publico(a) devera enviar, exclusivamente por meio digital ou
diretamente via web, no prazo de até 20 (vinte) dias Uteis contados do término
do prazo estipulado para a OSC prestar contas do ultimo ano-exercicio, por
meio de oficio assinado digitalmente pelo responséavel, fazendo referéncia ao
namero do processo neste Tribunal, a comprovacao do encerramento de todas
as contas do termo de colaboragdo ou de fomento finalizado, com
comprovacdo da devida destinacdo dos saldos de recursos repassados,
captados ou gerados em funcéo da execucdo do ajuste, para aquele 6rgao ou
para a conta do novo termo.

Secdo V — DOS CONVENIOS

Art. 185 — Os o¢rgdos da administracdo direta do Poder Executivo, as
respectivas autarquias, fundacdes, consoércios intermunicipais, consorcios
publicos, empresas publicas e sociedades de economia mista e suas
subsidiarias deverao informar, via sistema AUDESP (modulo Seletividade de
Ajustes Terceiro Setor), os dados relativos aos ajustes tratados nesta Secéo.

Paragrafo Uunico — Os convénios tratados nesta Secao referem-se as hipéteses
legais previstas no art. 3° da Lei Federal n® 13.019, de 31 de julho de 2014 e
alteracoes.

Art. 186 — Para fins de fiscalizacdo e apreciacdo dos ajustes selecionados via
sistema eletronico, os 6rgdos e entidades publicos mencionados no art. 185
encaminhardo, para fins de cadastramento em processo eletrdnico,
exclusivamente por meio digital ou diretamente via web, observando a
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formatacdo prevista nas disposicdes atinentes ao e-TCESP divulgadas em
Comunicado especifico na pagina eletrénica do Tribunal de Contas do Estado
de S&o Paulo, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis do recebimento da
requisicdo emitida pela Fiscalizacdo, os seguintes documentos:

| - folha de rosto (conforme modelo disponibilizado pelo e-TCESP);
Il - oficio de encaminhamento, assinado digitalmente pelo responsavel;

Il - justificativas para firmar o convénio, com indica¢des do critério de escolha
da entidade conveniada e das atividades a serem executadas;

IV - lei especifica do repasse (se houver), contendo identificacdo da entidade
conveniada, valor e sua destinacao;

V - demonstrativo dos custos apurados para a estipulacdo das metas e do
orgcamento;

VI - plano de trabalho conforme estabelecido no 8 1° do art. 116 da Lei Federal
n° 8.666, de 21 de junho de 1993, devidamente aprovado;

VII - declaracdo de que a entidade conveniada ndo esta impedida de celebrar
qualquer modalidade de parceria com 6rgaos publicos;

VIII - inscricdo da entidade conveniada no Cadastro Nacional das Pessoas
Juridicas (CNPJ);

IX - estatuto social registrado da entidade conveniada;
X - ata de elei¢do do quadro dirigente atual da entidade conveniada;

Xl - declaracdo atualizada acerca da existéncia ou ndo no quadro diretivo da
conveniada de agentes politicos de Poder, de membros do Ministério Publico
ou de dirigente de 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica celebrante, bem
como seus respectivos conjuges, companheiros ou parentes, até o segundo
grau, em linha reta, colateral ou por afinidade;

XIl - declaracdo quanto a compatibilizagdo e a adequacdo das despesas do
convénio aos dispositivos dos arts. 15, 16 e 17 da Lei Complementar n® 101, de
04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

XIII - nota(s) de empenho vinculada(s) ao convénio, quando for o caso;
XIV -convénio e publicacdo na imprensa oficial de seu extrato;

XV - protocolo de remessa da notificagdo da celebracdo do convénio a Camara
Municipal; e,

XVI-Termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo
neste Tribunal de Contas, conforme modelo contido no Anexo RP-11;

XVII - comprovacédo de regularidade de débitos relativos a Tributos Federais e
a Divida Ativa da Unido, FGTS, de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho e de regularidade municipal (redagéo dada pela Resolugéo n° 23/2022).
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Paragrafo unico — Para os ajustes ndo selecionados, a documentacdo acima
especificada devera permanecer na origem, a disposicédo deste Tribunal, por 5
(cinco) anos contados a partir do término da vigéncia dos mesmos.

Art. 187 — Os termos aditivos, modificativos ou complementares, os distratos e
rescisdes relativos aos ajustes selecionados serdo encaminhados para fins de
cadastramento em processo eletrénico, no prazo de 5 (cinco) dias uteis de sua
assinatura, exclusivamente por meio digital ou diretamente via web, com
autuacao especifica em processo dependente aos autos que tratam do ajuste
inicial, observando-se a formatacéo prevista nas disposi¢cfes atinentes ao e-
TCESP, devendo estar acompanhados de oficio assinado digitalmente pelo
responsavel e dos seguintes documentos:

a) folha de rosto (conforme modelo disponibilizado pelo e-TCESP);
b) justificativas sobre as alteragbes ocorridas;

c) memoria de calculo contendo quantidades e custos detalhados e
cronograma atualizado, quando cabiveis;

d) parecer(es) da consultoria juridica, quando for o caso;

e) autorizacdo prévia da autoridade competente;

f) publicacdo na imprensa oficial do extrato do termo;

g) nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo, quando for o caso; e

h) Termo de Ciéncia e de Notificacdo (Anexo RP-11), caso haja alteracdo das
partes que assinaram o ajuste inicial.

Paragrafo Unico — Os termos aditivos, modificativos ou complementares e os
distratos referentes aos convénios n&o selecionados, bem como a
documentacdo acima especificada, deverdo permanecer na origem, a
disposicédo deste Tribunal, por 5 (cinco) anos contados a partir do término da
vigéncia dos mesmos.

Art. 188 — Compete ao 6rgao ou entidade publicos:

| - estabelecer, formalmente, a data limite para apresentagcdo das
comprovacoes de despesas anuais ou totais;

Il - divulgar em sitio oficial do poder publico na internet as informacdes
referentes aos repasses financeiros as conveniadas, inclusive os documentos
relativos aos ajustes e as prestacdes de contas, nos termos da Lei Federal n®
12.527, de 18 de novembro de 2011;

lIl - proibir que a entidade conveniada redistribua, entre eventuais outras
entidades, os recursos a ela repassados;

IV - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacdes de
prorrogacdo de prazo, para aplicacdo dos recursos e prestacdo de contas,
desde que atendidas as exigéncias do 8 2° do art. 25 da Lei Complementar n°®
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101, de 04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

V - fiscalizar a aplicacdo dos recursos e o desenvolvimento das atividades
correspondentes; expedir relatérios de execucdo do convénio e, quando
houver, de visita técnica in loco realizada durante a sua vigéncia;

VI - exigir que as notas fiscais e os demais documentos comprobatorios das
despesas sejam emitidos pelos respectivos fornecedores com indicacdo no
contedado original dos documentos, inclusive nota fiscal eletrbnica, da
identificagé@o do 6rgdo publico convenente, do numero do convénio e os demais
elementos identificadores, ndo sendo admitida a insercdo dessas informacdes
apos a emissado do respectivo documento (redacéo dada pela Resolugéo n° 23/2022).

VII - receber e examinar as comprovacdes apresentadas e emitir parecer
conclusivo, nos termos do art. 200 destas Instrucdes;

VIII - no caso de irregularidades na comprovacéo apresentada ou na auséncia
da prestacao de contas, exigir das entidades conveniadas, no prazo maximo de
20 (vinte) dias uteis, contados da notificacdo prorrogavel por igual periodo, se
necessario, o0 saneamento da prestacdo de contas ou seu encaminhamento;

IX - suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos inadimplentes,
quando decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior, sem a devida
regularizacdo, e exigir das entidades conveniadas a devolucdo de eventual
numerario, com os devidos acréscimos legais;

X - esgotadas as providéncias dos incisos VIl e IX, comunicar a ocorréncia a
este Tribunal, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis (artigo 37 da LC n°
709/93), por meio de oficio assinado digitalmente pelo responséavel, fazendo
referéncia ao numero do processo neste Tribunal, se houver, acompanhado de
cOpia da documentacao relativa as providéncias adotadas pelo érgdo ou pela
entidade para a regularizacdo da pendéncia, observando-se as disposi¢cdes do
art. 199 destas Instrucoes;

Xl - expedir, a pedido dos interessados, declaracbes ou atestados de
regularidade referente as comprovacdes apresentadas, ressalvado o
julgamento deste Tribunal, conforme o disposto no inciso XVII do art. 2° da Lei
Complementar n°® 709/93;

XII - exigir da conveniada, para o0s ajustes selecionados, em até 10 (dez) dias
Uteis apds o encerramento de cada quadrimestre do ano civil, relatorio sobre a
execucdo do convénio no periodo, apresentando comparativo especifico das
metas propostas com os resultados alcancgados; e,

XIII - exigir da conveniada, para os ajustes selecionados, em até 10 (dez) dias
Uteis apdés o encerramento de cada quadrimestre do ano civil, demonstrativo
das receitas e despesas computadas por fontes de recurso e por categorias ou
finalidades dos gastos no periodo, aplicadas no objeto do convénio, conforme
modelo contido no Anexo RP-12.
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Art. 189 — Para fins de fiscalizacdo e acompanhamento dos ajustes
selecionados, os oOrgdos e entidades publicos mencionados no art. 185
remeterdo a este Tribunal, até 30 (trinta) de junho do exercicio financeiro
seguinte a transferéncia dos recursos, 0s seguintes documentos:

| - folha de rosto (conforme modelo disponibilizado pelo e-TCESP);
Il - oficio de encaminhamento, assinado digitalmente pelo responsével;

lIl - certiddo indicando os nomes e CPFs dos responséveis pelo 6rgéo
concessor e respectivos periodos de atuacgao;

IV - certiddo indicando os nomes e CPFs dos responsaveis pela fiscalizacéo
da execucdo do convénio e respectivos periodos de atuacéo;

V - certiddo contendo os nomes e CPFs dos dirigentes e conselheiros da
entidade conveniada, forma de remuneracdo, periodos de atuacdo, com
destaque para o dirigente responsavel pela administracdo dos recursos
recebidos a conta do convénio;

VI - certiddo contendo os nomes e CPFs dos responsaveis pelo controle
interno do Orgdo concessor, 0S respectivos periodos de atuagdo, 0s
afastamentos e as substituicdes;

VII - relatério anual de execucdo de atividades, contendo especificamente
relatorio sobre a execucéo do objeto do convénio, bem como comparativo entre
as metas propostas e os resultados alcancados, assinado pelo representante
legal da entidade conveniada;

VIII - relatério governamental da andlise da execucdo do convénio,
demonstrando que a parceria permanece a melhor opgéo para a Administracao
Publica, utilizando como base comparativa os dados informados no documento
previsto no inciso V do art. 174 desta Secao;

IX - Demonstrativo Integral das Receitas e Despesas computadas por fontes
de recurso, individualizando os gastos pela forma de contratagcdo, na
conformidade do modelo contido no Anexo RP-12;

X - relagdo dos contratos e respectivos aditamentos, firmados com a
utilizacdo de recursos publicos administrados pela entidade conveniada, para
os fins estabelecidos no convénio, contendo tipo e numero do ajuste,
identificacdo das partes, data, objeto, vigéncia, valor pago no exercicio e
condi¢cbes de pagamento;

Xl - conciliagdo bancéria do més de dezembro ou do ultimo més de vigéncia
do convénio, da conta corrente especifica aberta em instituicdo financeira
publica indicada pelo 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica para
movimentagdo dos recursos, acompanhada dos respectivos extratos da conta
corrente e de aplicacbes financeiras de todo o periodo (redagdo dada pela
Resolucao n° 23/2022);
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XII - publicacdo do balanco patrimonial da entidade conveniada, dos exercicios
encerrado e anterior;

XIII - demais demonstracdes contabeis e financeiras da entidade conveniada
e respectivas notas explicativas, acompanhadas do balancete analitico
acumulado do exercicio; (redacéo dada pela Resolucdo n° 11/2021)

XIV - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade — CRC,
comprovando a habilitagdo profissional dos responsaveis por balangos e
demonstracdes contabeis;

XV - na hipotese de aquisicdo de bens médveis e/ou imOveis com 0S recursos
recebidos, prova do respectivo registro contébil, patrimonial e imobiliario da
circunscricdo, conforme o caso;

XVI - comprovante da devolucdo de eventuais recursos ndo aplicados;
XVII - parecer conclusivo elaborado nos termos do art. 200 destas Instrugoes;

XVIII - declaragao atualizada acerca da existéncia ou nao no quadro diretivo
da conveniada de agentes politicos de Poder, de membros do Ministério
Publico ou de dirigente de 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica
celebrante, bem como seus respectivos conjuges, companheiros ou parentes,
até o segundo grau, em linha reta, colateral ou por afinidade;

XIX - declaracdo atualizada acerca da contratacdo ou ndo de empresa(s)
pertencente(s) a dirigente(s) da conveniada, agentes politicos de Poder,
membros do Ministério Publico ou dirigentes de 6rgdo ou entidade da
Administracdo Publica convenente, bem como seus respectivos co6njuges,
companheiros ou parentes, até o segundo grau, em linha reta, colateral ou por
afinidade; e,

XX - Termo de Ciéncia e de Notificacdo (Anexo RP-11) relativo a tramitacédo do
processo de prestacdo de contas neste Tribunal de Contas (redagio dada pela
Resolucéo n° 23/2022),

XXI - comprovacdo de regularidade de débitos relativos a Tributos Federais e
a Divida Ativa da Unido, FGTS, de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho e de regularidade municipal (redagéo dada pela Resolugdo n° 23/2022).

§ 1° — Os documentos previstos nos incisos acima deverao ser encaminhados,
para fins de cadastramento em processo eletrbnico, exclusivamente por meio
digital ou diretamente via web, com autuacdo especifica em processo
dependente aos autos que tratam do ajuste inicial, observando a formatacéo
prevista nas disposi¢cOes atinentes ao e-TCESP divulgadas em Comunicado
especifico na pagina eletrbnica do Tribunal de Contas do Estado de Séo Paulo.

8§ 2° — Os documentos originais de receitas e despesas referentes a
comprovacdo da aplicacdo dos recursos proprios e/ou de origem publica
vinculados ao convénio selecionado, depois de contabilizados, ficaréo
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arquivados na entidade conveniada a disposicao deste Tribunal, por 5 (cinco)
anos apos o transito em julgado da matéria.

§ 3° — Toda documentacdo explicitada nesta Sec¢éo referente ao convénio e
respectiva prestacdo de contas também se aplica aos ajustes nao
selecionados, devendo permanecer na origem a disposicao deste Tribunal, por
5 (cinco) anos contados a partir do término da vigéncia do ajuste.

Art. 190 — Os 6rgdos e entidades publicos mencionados no art. 185 enviaréo a
este Tribunal, exclusivamente por meio digital ou diretamente via web, no prazo
de 3 (trés) dias uteis da ocorréncia (art. 37 da LC n°® 709/93), a abertura de
processo administrativo por descumprimento do convénio, informando as
clausulas descumpridas e eventuais medidas adotadas observando-se as
disposicfes do art. 199 destas Instrucdes.

Art. 191 — Os responsaveis pela fiscalizagdo da execucédo do convénio deverao
comunicar a este Tribunal, exclusivamente por meio digital ou diretamente via
web, no prazo de 3 (trés) dias Uteis da ocorréncia (art. 37 da LC n° 709/93),
qualquer irregularidade ou ilegalidade praticada pela entidade conveniada na
utilizacdo dos recursos ou bens vinculados ao convénio, bem como o desfecho
do respectivo procedimento administrativo instaurado para apurar
irregularidade e demais providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicao
de eventuais saldos de recursos e rendimentos de aplicacdo financeira
observando-se as disposi¢des do art. 199 destas Instrucoes.

Paragrafo Unico — Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizacao
para a comunicacdo conjunta, o membro dissidente devera fazé-la
individualmente, em qualquer das situa¢cdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

Art. 192 — No caso de encerramento do ajuste por decurso do prazo de
vigéncia do convénio em tramite neste Tribunal, o 6rgdo ou entidade publico(a)
devera enviar, exclusivamente por meio digital ou diretamente via web, no
prazo de até 20 (vinte) dias Uteis contados do término do prazo estipulado para
a convenente prestar contas do ultimo ano-exercicio, por meio de oficio
assinado digitalmente pelo responsavel, fazendo referéncia ao numero do
processo neste Tribunal, a comprovacédo do encerramento de todas as contas
do convénio finalizado, com comprovacao da devida destinacdo dos saldos de
recursos repassados, captados ou gerados em fungéo de sua execucgao, para
aguele 6rgao ou para as contas do novo convénio vinculado ao objeto

Secdo VI — DAS TRANSFERENCIAS DE RECURSOS DOS MUNICIPIOS AS
ORGANIZACOES DA SOCIEDADE CIVIL POR MEIO DE AUXILIOS,
SUBVENCOES E CONTRIBUICOES

Art. 193 — O regramento pertinente a esta Secdo alcanca 0S repasses
ocorridos em data anterior a 1°/01/2017, data de inicio da vigéncia da Lei
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Federal n°® 13.019, de 31 de julho de 2014 e altera¢cdes, nos termos de seu art.
88, § 1°, passando as transferéncias voluntarias realizadas pelos 6rgdos da
administracdo direta do Poder Executivo, respectivas autarquias, fundacdes,
consorcios intermunicipais e consorcios publicos a ocorrer exclusivamente
mediante parcerias com a formalizacdo de termo de colaboragc&o ou termo de
fomento, observadas as disposi¢oes legais pertinentes.

Art. 194 — Os repasses de recursos a entidades do Terceiro Setor,
caracterizados como auxilios, subvencdes e contribuicdes, somente poderdo
ser concedidos pelos oOrgdos de que trata esta Secdo se comprovado o
atendimento as exigéncias contidas na Lei Federal n® 4.320, de 17 de marco de
1964 e no art. 25 da Lei Complementar n°® 101, de 04 de maio de 2000 (LRF),
sendo que a documentacao relativa as transferéncias devera ser autuada na
origem, em processo proprio contendo:

| - plano de trabalho proposto pela entidade beneficiaria ou exposicdo das
unidades de servigo objeto dos repasses concedidos;

Il - lei autorizadora do repasse, contendo entidade beneficiaria, valor
concedido e sua destinacao;

Il - estatuto registrado da entidade beneficiaria e sua inscricdo no Cadastro
Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ);

IV - justificativas quanto ao critério de escolha da entidade beneficiaria;

V - declaracdo quanto a compatibilizacdo e a adequacdo das transferéncias
aos arts. 15 e 16 da Lei Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000 (LRF);

VI -nota(s) de empenho e comprovantes das transferéncias de recursos,
separados por fontes de financiamento; e

VII - Termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo
neste Tribunal de Contas, conforme modelo contido no Anexo RP-13;

VIII - comprovacao de regularidade de débitos relativos a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido, FGTS, de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho e de regularidade municipal (redagéo dada pela Resolugéo n° 23/2022).

Art. 195 — Compete ao 6rgao ou entidade publicos concessores:

| - estabelecer, formalmente, a data limite para apresentacdo das
comprovacdes de despesas anuais ou totais;

Il - proibir, as entidades beneficiarias, a redistribuicdo dos recursos a outras
entidades, congéneres ou nao;

Il - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicita¢cdes de
prorrogacdo de prazo para aplicagdo dos recursos e prestacdo de contas,
desde que atendidas as exigéncias do 8§ 2° do art. 25 da Lei Complementar n°
101, de 04 de maio de 2000 (LRF);
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IV - fiscalizar a aplicacdo dos recursos e o desenvolvimento das atividades
correspondentes; expedir relatérios de execucdo dos repasses e, quando
houver, de visita técnica in loco realizada durante a sua vigéncia;

V - exigir que as notas fiscais e os demais documentos comprobatérios das
despesas sejam emitidos pelos respectivos fornecedores com indicacdo no
contedado original dos documentos, inclusive nota fiscal eletrbnica, da
identificacdo do 6rgéo publico concessor e os demais elementos identificadores
do repasse, ndo sendo admitida a insercdo dessas informacfes apds a
emissao do respectivo documento (redagio dada pela Resolugéo n° 23/2022);

VI - receber e examinar as comprovacdes apresentadas e emitir parecer
conclusivo, nos termos do art. 200 destas Instrucoes;

VII - no caso de irregularidades na comprovacéo apresentada ou na auséncia
da prestacao de contas, exigir das entidades beneficiarias, no prazo maximo de
20 (vinte) dias uteis, contados da notificacdo, prorrogavel por igual periodo, se
necessario, o0 saneamento da prestacdo de contas ou seu encaminhamento;

VIII - suspender, por iniciativa propria, novas concessfes aos inadimplentes,
quando decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior sem a devida
regularizacdo, e exigir das entidades beneficiarias a devolucdo de eventual
numerario com os devidos acréscimos legais;

IX - esgotadas as providéncias dos incisos VIl e VIII, comunicar a ocorréncia a
este Tribunal, no prazo de 3 (trés) dias Uteis (artigo 37 da LC n°® 709/93), por
meio de oficio assinado digitalmente pelo responséavel, fazendo referéncia ao
namero do processo neste Tribunal, se houver, acompanhado de cépia da
documentacdo relativa as providéncias adotadas pelo 6rgdo ou entidade
publica para a regularizacdo da pendéncia observando-se as disposicdes do
art. 199 destas Instrucoes;

X - expedir, a pedido dos interessados, declaracdes ou atestados de
regularidade referente as comprovacdes apresentadas, ressalvado o
julgamento deste Tribunal, conforme o disposto no inciso XVII do art. 2° da Lei
Complementar n°® 709/93; e,

X| - atestar a existéncia de fato e o funcionamento da entidade beneficiaria,
durante o periodo de concesséo.

Art. 196 — No tocante as comprovacdes da aplicacdo dos recursos financeiros
repassados, os Orgaos/entidades concessores deverdo exigir das entidades
beneficiarias os seguintes documentos:

| - Demonstrativo Integral das Receitas e Despesas, computadas por fontes
de recurso e por categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do
ato concessorio, relacionando os documentos comprobatérios das despesas
pagas, computadas na prestacdo de contas, conforme modelo contido no
Anexo RP-14;
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Il - relatério emitido pela entidade beneficiaria, assinado pelo responsavel,
sobre as atividades desenvolvidas, identificando as custeadas com recursos
préprios e as com recursos transferidos;

lll - declaracdo atualizada acerca da existéncia ou ndo no quadro diretivo da
entidade beneficidria de agentes politicos de Poder, de membros do Ministério
Publico ou de dirigente de 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica
concessora, bem como seus respectivos conjuges, companheiros ou parentes,
até o segundo grau, em linha reta, colateral ou por afinidade;

IV - na hipotese de aquisicdo de bens moveis e/ou imbveis com 0S recursos
recebidos, prova dos respectivos registros contabil, patrimonial e imobiliario da
circunscricdo, conforme o caso;

V - relacdo dos beneficiados e critérios estabelecidos para concessédo de
bolsas de estudo, quando for o caso;

VI - comprovante da devolucéo de eventuais recursos néo aplicados;

VIl - copia dos demonstrativos contébeis e financeiros da entidade beneficiaria
e respectivas notas explicativas, com indicacdo dos valores repassados pelo
orgao/entidade concessor(a), respectiva conciliacdo e extratos bancarios,
referentes ao exercicio do repasse (redacdo dada pela Resolugéo n° 23/2022);

VIII - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade — CRC,
comprovando a habilitacdo profissional dos responsaveis por balancos e
demonstracdes contabeis; e,

IX - manifestacdo expressa do Conselho Fiscal ou 6rgdo correspondente da
entidade beneficidria sobre a exatiddo do montante comprovado, atestando
que o0s recursos publicos foram movimentados em conta especifica aberta em
instituicdo  financeira publica indicada pelo 6érgao/entidade publico
concessor(a);

X - comprovacao de regularidade de débitos relativos a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido, FGTS, de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho e de regularidade municipal (redagéo dada pela Resolugéo n° 23/2022).

8 1° — Os odrgaos/entidades publicos deveréo prestar informacdes no sistema
oferecido por este Tribunal (SisRTS), até o dia 30 (trinta) de junho, de todos os
repasses financeiros ao Terceiro Setor efetuados no exercicio anterior e anexar
parecer conclusivo, nos termos do art. 200 destas Instrucdes, estatuto da
entidade beneficiaria, Demonstrativo Integral de Receitas e Despesas (Anexo
RP-14), plano de trabalho e declaracdo quanto a existéncia do Termo de
Ciéncia e de Notificagao.

8 2° — Os documentos originais de receitas e despesas vinculados ao ato
concessorio, referentes a comprovacdo da aplicacdo dos recursos proprios
e/ou repassados por ente publico, depois de contabilizados, ficardo arquivados
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na entidade beneficiaria por 5 (cinco) anos, ap6s o transito em julgado da
matéria, a disposicao deste Tribunal.

Art. 197 — O(s) responsavel(is) pelo controle interno e o ordenador da despesa
deverdo comunicar a este Tribunal, exclusivamente por meio digital ou
diretamente via web, no prazo de 3 (trés) dias Uteis da ocorréncia, (artigo 37 da
LC n° 709/93), por meio de oficio assinado digitalmente, qualquer
irregularidade ou ilegalidade praticada pela entidade beneficiaria na utilizacao
dos recursos repassados, bem como o desfecho do respectivo procedimento
administrativo instaurado e demais providéncias adotadas, inclusive quanto a
restituicdo de eventuais saldos de recursos e rendimentos de aplicacao
financeira observando-se as disposi¢cdes do art. 199 destas Instrucdes.

Paragrafo Unico — Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizacéo
para a comunicacdo conjunta, o membro dissidente deverad fazé-la
individualmente, em qualquer das situagdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

TITULO IV — DAS DISPOSICOES ESPECIFICAS

Art. 198 — O envio de documentos em atendimento a requisi¢cdes e notificacdes
dar-se-a exclusivamente por meio digital ou diretamente via web, observando-
se a formatacédo prevista nas disposicdes atinentes ao e-TCESP divulgadas em
Comunicado especifico na pagina eletrénica do Tribunal de Contas do Estado
de S&o Paulo.

Paragrafo Unico — A documentacdo enviada em atendimento a requisicdes e
notificacdes, relativa a processos que tramitam em meio fisico, devera ser
encaminhada ao setor de Protocolo, nos termos das normas vigentes por
ocasido da remessa, acompanhada de oficio assinado pelo responsavel,
fazendo referéncia ao nimero do processo neste Tribunal.

Art. 199 — A comunicacdo prevista no artigo 37 da LC 709/93 devera ser
enviada a este Tribunal por meio de oficio assinado digitalmente pelo
responsavel, exclusivamente por meio digital ou diretamente via web, para
cadastramento em processo eletrdnico, com autuacdo em expediente proprio,
observando-se a formatacdo prevista nas disposi¢cdes atinentes ao e-TCESP
divulgadas em Comunicado especifico na pagina eletrénica do Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo.

Art. 200 — A emissao de parecer conclusivo pelos 6rgdos e entidades
concessores sobre a aplicacdo de recursos transferidos em cada exercicio
financeiro a érgdos/entidades publicos(as) e a entidades do Terceiro Setor
deve atender a transparéncia da gestdo definida pelo art. 48 da Lei
Complementar n°® 101, de 04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade
Fiscal), devendo a autoridade competente atestar conclusivamente, no minimo:
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| - a localizacdo e o regular funcionamento da beneficiaria, descrevendo sua
finalidade estatutaria e descricdo do objeto;

Il - relacdo dos repasses concedidos, identificando numero, data e valor dos
respectivos documentos de crédito, por fonte de recursos, bem como 0s
rendimentos financeiros auferidos;

lll - datas das respectivas prestagdes de contas, bem como a aplicacado de
sancodes por eventuais auséncias de comprovacao ou desvio de finalidade;

IV - os valores aplicados no objeto do repasse, informando inclusive eventuais
glosas;

V - a devolucdo de eventuais glosas, saldos ou autorizacdo formal para sua
utilizacdo em exercicio subsequente;

VI -se as atividades desenvolvidas com as verbas publicas repassadas se
compatibilizam com as metas propostas, bem como os resultados alcangados,
indicando o cumprimento do plano de trabalho, com exposicédo das razbes da
nao consecucao ou extrapolagdo das metas pactuadas;

VIl - o cumprimento das clausulas pactuadas em conformidade com a
regulamentacao que rege a matéria;

VIII - a disponibilizacdo, pela entidade do terceiro setor, dos documentos
comprobatérios dos gastos efetuados com 0s recursos da parceria e sua
devida contabilizacdo, atestada pelo contador da beneficiaria;

IX - a conformidade dos gastos as normas gerais sobre licitacbes e contratos
administrativos, definidos na Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e
alteracoes;

X - que os originais dos comprovantes de gastos contém a identificacdo da
entidade beneficiaria, do tipo de repasse e do nimero do ajuste, bem como do
orgao/entidade repassador(a) a que se referem;

XI- a disponibilizagdo pela entidade do terceiro setor das respectivas
certiddes atualizadas acerca da regularidade dos recolhimentos de encargos
trabalhistas, quando a aplicagao dos recursos envolver gastos com pessoal;

XIlI - o atendimento aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, motivacao e interesse publico;

XIII - a existéncia e o funcionamento regular do controle interno do 6rgéo ou
entidade publicos concessores, com indicacdo do nome completo e CPF dos
respectivos responsaveis; e,

XIV -indicacéo quanto a realizacdo de visita in loco pelo 6rgdo ou entidade
publicos concessores, quando houver.

XV - que eventual rateio administrativo de custos indiretos realizado pela
entidade do Terceiro Setor foi verificado e avaliado pelo poder publico, quanto
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a razoabilidade, pertinéncia com o objeto, proporcionalidade e adequacéo das
despesas (redagdo dada pela Resolugéo n° 23/2022).

§ 1° — O atestado indicado no inciso IX & aplicavel somente aos casos de
repasses publicos a entidades do Primeiro Setor.

§ 2° — Os atestados indicados nos incisos |, VIII e XI séo aplichveis somente
aos casos de repasses publicos a entidades do Terceiro Setor.

Art. 201 — Os dispositivos da Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de
2011, se aplicam as entidades privadas sem fins lucrativos que recebam, para
realizacdo de acdes de interesse publico, recursos publicos diretamente do
orcamento ou mediante subvencdes sociais, contrato de gestdo, termo de
parceria, termos de colaboracdo e de fomento, convénios ou outros
instrumentos congéneres, cabendo ao 6rgao publico concessor adotar medidas
para que os beneficiarios de recursos publicos cumpram os dispositivos legais
relativos ao direito de acesso a informacdo, bem como de sua divulgacéo,
inclusive em sitio eletrénico.

Art. 202 — A documentacéo relativa as prestacfes de contas e aos termos de
aditamento as parcerias tratadas no artigo 83 e paragrafos da Lei Federal n°
13.019, de 31 de julho de 2014 e alteracdes, devera atender ao disposto nas
Secdes que tratam dos Termos de Colaboracdo e de Fomento, Estaduais
(Secéo IV do Capitulo II, Titulo Il, Livro VI) e Municipais (Secao IV do Capitulo
[, Titulo Ill, Livro VI).

LIVRO COMPLEMENTAR
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 203 — O acesso a informagdo, direito fundamental previsto no inciso XXXIII
do art. 5°, também previsto no inciso Il do § 3° do art. 37 e no 8§ 2° do art. 216
da Constituicdo Federal, cujo regramento se encontra descrito na Lei Federal
n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, constitui escopo de verificacdo deste
Tribunal, inclusive no tocante as despesas individualizadas com remuneracdo
de pessoal, com nomes e valores dos correspondentes vencimentos e
vantagens pecuniarias.

Art. 204 — A Presidéncia e a Secretaria-Diretoria Geral, nos respectivos
ambitos, ficam autorizadas a baixar as Ordens de Servico necessarias a
adequada execucao do quanto disposto nestas Instrucoes.

Art. 205 — Estas Instru¢des entram em vigor na data de sua publicac&o.

Sao Paulo, 18 de setembro de 2020.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm#art5xxxiii
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm#art37%C2%A73ii
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm#art216%C2%A72
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ANEXOS

ANEXO PC-01 - DEMONSTRATIVO DA EXECUCAO ORCAMENTARIA
ANEXO PC-02 - CADASTRO DO RESPONSAVEL

ANEXO AP-01 - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO - ATOS DE
PESSOAL (redacdo dada pela Resolugdo n° 11/2021)

ANEXO LC-01 - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO — CONTRATOS
(redacéo dada pela Resolucdo n°® 11/2021)

ANEXO LC-02 - DECLARACAO DE DOCUMENTOS A DISPOSICAO DO TCE-
SP

ANEXO RP-01 REPASSES A ORGAOS PUBLICOS - RELACAO DOS
VALORES TRANSFERIDOS DECORRENTES DE CONVENIO OU
CARACTERIZADOS COMO AUXILIOS, SUBVENCOES OU CONTRIBUICOES

ANEXO RP-02 - REPASSES A ORGAOS PUBLICOS - DEMONSTRATIVO
INTEGRAL DE RECEITAS E DESPESAS

ANEXO RP-03 — TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO - REPASSES A
ORGAOS PUBLICOS (redagso dada pela Resolugdo ne 11/2021)

ANEXO RP-04 - REPASSES AO TERCEIRO SETOR - RELACAO DOS
VALORES TRANSFERIDOS

ANEXO RP-05 - REPASSES AO TERCEIRO SETOR - TERMO DE CIENCIA E

DE NOTIFICACAO - CONTRATOS DE GESTAO (redacio dada pela Resolugo n°
11/2021)

ANEXO RP-06 - REPASSES AO TERCEIRO SETOR - DEMONSTRATIVO
INTEGRAL DAS RECEITAS E DESPESAS - CONTRATO DE GESTAO

ANEXO RP-07 - REPASSES AO TERCEIRO SETOR - TERMO DE CIENCIA E

DE NOTIFICACAO - TERMOS DE PARCERIA (redacio dada pela Resolugio n°
11/2021)

ANEXO RP-08 - REPASSES AO TERCEIRO SETOR - DEMONSTRATIVO
INTEGRAL DAS RECEITAS E DESPESAS - TERMO DE PARCERIA

ANEXO RP-09 - REPASSES AO TERCEIRO SETOR - TERMO DE CIENCIA E

DE NOTIFICACAO - TERMO DE COLABORAGCAO/FOMENTO (redacéo dada pela
Resolucdo n°® 11/2021)

ANEXO RP-10 - REPASSES AO TERCEIRO SETOR - DEMONSTRATIVO
INTEGRAL DAS RECEITAS E DESPESAS - TERMO DE
COLABORACAO/FOMENTO

ANEXO RP-11 - REPASSES AO TERCEIRO SETOR - TERMO DE CIENCIA E

DE NOTIFICACAO - TERMO DE CONVENIO (redacdo dada pela Resolucdo n°
11/2021)
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ANEXO RP-12 - REPASSES AO TERCEIRO SETOR - DEMONSTRATIVO
INTEGRAL DAS RECEITAS E DESPESAS - TERMO DE CONVENIO

ANEXO RP-13 - REPASSES AO TERCEIRO SETOR - TERMO DE CIENCIA E

DE NOTIFICACAO - AUXILIOS/SUBVENCOES/CONTRIBUICOES (redacso
dada pela Resolugdo n° 11/2021)

ANEXO RP-14 - REPASSES AO TERCEIRO SETOR - DEMONSTRATIVO
INTEGRAL DAS RECEITAS E DESPESAS - AUXILIOS / SUBVENCOES /
CONTRIBUICOES
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ANEXO PC-01 - DEMONSTRATIVO DA EXECUCAO ORCAMENTARIA

ORGAO OU ENTIDADE:
EXERCICIO:

LEI ORCAMENTARIA (N° e DATA):
RECEITA PREVISTA(RS):

PERCENTUAL AUTORIZADO NA LEI ORCAMENTARIA PARA

SUPLEMENTACAO: % ( )
AUTORIZACAO ESPECIAL / EXTRAORDINARIO
LEI DECRETO SUPLEMENTAGAO
FINALI SUPERAVIT SUPERAVIT
DADE ANULAGAO EXCESSO VIGENCIA
. . . OP. DE OP. DE
N° [DATA| N DATA ANULAGAO | EXCESSO | por=o CREDITO
TOTAIS

LOCAL e DATA:

RESPONSAVEL: (home, cargo e assinatura)
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ANEXO PC-02 - CADASTRO DO RESPONSAVEL

ORGAO OU ENTIDADE:

Nome:

Cargo:

CPF:

Periodo de gestao:

Obs: 1. Todos os campos séo de preenchimento obrigatorio.

2. Repetir o quadro, se necessario, informando todos os responsaveis
durante o exercicio..

3. Anexar a “Declaracado de Atualizacdo Cadastral” emitida pelo sistema
“Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, por ocasido da remessa do
presente documento ao TCESP.

As informacdes pessoais dos responsaveis estdo cadastradas no modulo
eletrbnico do Cadastro TCESP, conforme previsto no Artigo 2° das Instrucdes
n°01/2020, conforme “Declaracéo de Atualizacdo Cadastral” ora anexada (s).

Assinatura do responsavel pelo preenchimento
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ANEXO AP-01 - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO
(ATOS DE PESSOAL) (REDACAO DADA PELA RESOLUCAO N° 11/2021)

ORGAO OU ENTIDADE:
PROCESSO Ne (DE ORIGEM):
GESTOR DO ORGAO/ENTIDADE:
RESPONSAVEL PELO ATO:
INTERESSADO(A):

ADVOGADO(SY NOOAR / E_MAI
LA ~4 T OIT VI \ul' LI T T TVITY

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:
1. Estamos CIENTES de que:

a) 0 ato do processo acima referido, objetivando seu registro pelo Tribunal
de Contas do Estado de S&o Paulo, sera objeto de prévia analise, cujo tramite
processual ocorrerd pelo sistema eletrbénico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cOpias das
manifestacbes de interesse, Despachos e Decisdes, cabendo, para tanto,
procedermos a regular habilitacdo no Sistema de Processo Eletrénico, na
conformidade do quanto estabelece a Resolucdo n° 01/2011 do TCESP;

C) além de disponiveis no processo eletrénico, todos os Despachos e
Decisdes que vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serao
publicados no Diéario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, em conformidade com o artigo 90
da Lei Complementar n® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de
entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Codigo de
Processo Civil;

d) as informacbes pessoais dos responsaveis pelo oOrgdo/entidade e
interessados estdo cadastradas no modulo eletrénico do “Cadastro Corporativo
TCESP - CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 2° das Instructes
n°01/2020, conforme “Declaragao(des) de Atualizagdo Cadastral” anexa (s);

e) as informacOes pessoais do(a) interessado(a) deverdo ser mantidas no
orgao/entidade de origem para eventual solicitacdo do TCESP;

f) no caso de habilitacdo do interessado(a) no Sistema de Processo Eletrénico,
os dados informados deverdo manter-se sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:
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a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e
consequente publicacao;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e
regimentais, exercer o direito de defesa, interpor recursos e o0 que mais couber.

LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:

Nome:

cargo:
CPF:

RESPONSAVEL PELO ATO:

Nome:

cargo:
CPF:

Assinatura:

INTERESSADO(A):

Nome:

Cargo (se for o caso):
CPF: RG:
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ANEXO LC-01 - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAQAO
(CONTRATOS) (REDAGCAO DADA PELA RESOLUCAO N° 11/2021)

CONTRATANTE:
CONTRATADO:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):
OBJETO:

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:
1. Estamos CIENTES de que:

a) 0 ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o
acompanhamento de sua execu¢do contratual, estardo sujeitos a andlise e
julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, cujo tramite
processual ocorrera pelo sistema eletrénico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das
manifestacbes de interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular
cadastramento no Sistema de Processo Eletrbnico, em consonancia com o
estabelecido na Resolug¢do n° 01/2011 do TCESP;

C) além de disponiveis no processo eletrénico, todos os Despachos e
Decisbes que vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo
publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, em conformidade com o artigo 90
da Lei Complementar n® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de
entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Codigo de
Processo Civil;

d) as informacdes pessoais dos responsaveis pela contratante e e interessados
estdo cadastradas no modulo eletronico do “Cadastro Corporativo TCESP —
CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 2° das Instru¢cdes n°01/2020,
conforme “Declaracao(des) de Atualizacdo Cadastral” anexa (s);

e) € de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre
atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e
consequente publicagéo;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e
regimentais, exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.
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LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:

Nome:

Cargo:
CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGAGCAO DO CERTAME OU RATIFICACAQ
DA DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:

Pelo contratante:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

Pela contratada:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:
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GESTOR(ES) DO CONTRATO:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS:
Tipo de ato sob sua responsabilidade:

Nome:

Cargo:
CPF:
Assinatura:
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ANEXO LC-02 - DECLARACAO DE DOCUMENTOS A DISPOSICAO DO
TCE-SP

CONTRATANTE:

CNPJ No:

CONTRATADA:

CNPJ No:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):
DATA DA ASSINATURA:
VIGENCIA:

OBJETO:

VALOR (R$):

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra
epigrafada, sob as penas da Lei, que os demais documentos originais,
atinentes a correspondente licitagdo, encontram-se no respectivo processo
administrativo arquivado na origem a disposicdo do Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo, e serdo remetidos quando requisitados.

Em se tratando de obras/servigos de engenharia:

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra
epigrafada, sob as penas da Lei, que os demais documentos originais,
atinentes a correspondente licitacdo, em especial, os a seguir relacionados,
encontram-se no respectivo processo administrativo arquivado na origem a
disposicéo do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, e serdo remetidos
guando requisitados:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;

b) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composicado de todos
0S Seus custos unitarios;

C) previsdo de recursos orcamentarios que assegurem 0 pagamento das
obrigacdes decorrentes de obras ou servicos a serem executados no exercicio
financeiro em curso, de acordo com o respectivo cronograma,

d) comprovacao no Plano Plurianual de que o produto das obras ou servicos foi
contemplado em suas metas;

e) as plantas e projetos de engenharia e arquitetura.
LOCAL e DATA:
RESPONSAVEL: (nome, cargo, e-mail e assinatura)
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ANEXO RP-01 REPASSES A ORGAOS PUBLICOS - RELACAO DOS
VALORES TRANSFERIDOS DECORRENTES DE CONVENIO OU
CARACTERIZADOS COMO AUXILIOS, SUBVENCOES OU
CONTRIBUICOES

EXERCICIO:
ORGAO CONCESSOR;:

LEI CONVENIO
BENEFICIARIO DATA VALOR
TIPO ENDERECO FONTE
/ . N | DATA No DATA | FINALIDADE DO EM
* _(Rua, ne, (%)
CNPJ Cidade,CEP) PAGTO REAIS

TOTAL

LOCAL e DATA:

RESPONSAVEL: (home, cargo e assinatura)

(*) Auxilio, subvencao ou contribuicao.

(**) Fonte de recursos: federal ou estadual.
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ANEXO RP-02 - REPASSES A ORGAOS PUBLICOS - DEMONSTRATIVO
INTEGRAL DE RECEITAS E DESPESAS

(REDACAO DADA PELA RESOLUGCAO N° 11/2021)

ORGAO CONCESSOR:

TIPO DE CONCESSAO: (1)

LEI AUTORIZADORA OU CONVENIO:

OBJETO:

EXERCICIO:

ORGAO BENEFICIARIO:

CNPJ:

ENDERECO E CEP:

RESPONSAVEL(IS) PELO ORGAO:

VALOR TOTAL RECEBIDO NO EXERCICIO: (DEMONSTRAR POR FONTE DE RECURSO)

| - DEMONSTRATIVO DOS REPASSES PUBLICOS RECEBIDOS

VALORES R$
SALDO DO EXERCICIO ANTERIOR R$
REPASSADOS NO EXERCICIO (DATA)
(INDICAR AS FONTES DO RECURSO) R$
R$
R$
R$
RECEITA COM APLICAQ@ES FINANCEIRAS DOS REPASSES PUBLICOS |R$
TOTAL |R$
RECURSOS PROPRIOS APLICADOS PELO BENEFICIARIO | R$

O(S) SIGNATARIO(S), NA QUALIDADE DE REPRESENTANTE(S) DO ORGAO
PUBLICO BENEFICIARIO VEM INDICAR, NA FORMA ABAIXO DETALHADA, A
APLICACAO DOS RECURSOS RECEBIDOS NO EXERCICIO SUPRA
MENCIONADO, NA IMPORTANCIA TOTAL DE R$ (POR
EXTENSO).
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Il - DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS REALIZADAS COM RECURSOS DO REPASSE

ESPECIFICACAO NATUREZA DA

DATA DO DO
DOCUMENTO | DOCUMENTO CREDOR gEgE'ﬁgAMENTE VALOR (R$)
FISCAL (2)

TOTAL DAS DESPESAS

RECURSO DO REPASSE NAO APLICADO

VALOR DEVOLVIDO AO ORGAO CONCESSOR

VALOR AUTORIZADO PARA APLICACAO NO EXERCICIO SEGUINTE

DECLARAMOS, NA QUALIDADE DE RESPONSAVEIS PELO ORGAO
BENEFICIARIO SUPRA EPIGRAFADO, SOB AS PENAS DA LEI, QUE A DESPESA
RELACIONADA, EXAMINADA PELO CONTROLE INTERNO, COMPROVA A
EXATA APLICACAO DOS RECURSOS RECEBIDOS PARA OS FINS INDICADOS,
CONFORME PROGRAMA DE TRABALHO APROVADO, PROPOSTO AO ORGAO
CONCESSOR.

Il = AJUSTES VINCULADOS AS DESPESAS CUSTEADAS COM RECURSOS DO
REPASSE (3)

AJUSTE | _ ., | CONTRATAD | OBJETO E'OC'TACAO FONTE \éﬁgcéil_ 50
N° O/CNPJ RESUMIDO 5
(4) ®) AJUSTE

LOCAL E DATA:
RESPONSAVEL: (NOME, CARGO E ASSINATURA)

(1) convénio ou auxilio/subvencéo ou contribuicéo.

(2) notas fiscais e recibos

(3) contrato; contrato de gestédo; termo de parceria; termo de colaboragéo; termo de
fomento; etc.

(4) modalidade, ou, no caso de dispensa e/ou inexigibilidade, a base legal.
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(5) fonte de recursos: federal ou estadual.
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ANEXO RP-03 — TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO

(REPASSES A ORGAOS PUBLICOS)
(redacao dada pela Resolucao n°® 11/2021)

ORGAO CONCESSOR:
ORGAO BENEFICIARIO:
INTERVENIENTE (se houver):
N° DO CONVENIO: (1)
TIPO DE CONCESSAO: (2)
VALOR DO AJUSTE/VALOR REPASSADO(3):
EXERCICIO (3):
ADVOGADO(S)Y-NCOAB/E-MA(4——

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:
1. Estamos CIENTES de que:

a) 0 ajuste acima referido e seus aditamentos, bem como o0 processo das
respectivas prestacdes de contas, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, cujo tramite processual ocorrera
pelo sistema eletrdnico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das
manifestacbes de interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular
cadastramento no Sistema de Processo Eletrénico, em consonancia com o
estabelecido na Resolug¢ao n° 01/2011 do TCESP;

C) além de disponiveis no processo eletrbnico, todos os Despachos e
Decisbes que vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serao
publicados no Diéario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, em conformidade com o artigo 90
da Lei Complementar n® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de
entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Codigo de
Processo Civil;

d) as informacOes pessoais dos responsaveis pelos 6rgdos concessor e
beneficiario, bem como do interveniente e interessados, estdo cadastradas no
maodulo eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos
previstos no Artigo 2° das Instru¢des n°01/2020, conforme “Declaracao(des) de
Atualizagdo Cadastral” anexa (s);

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e
consequente publicagao;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e
regimentais, exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.
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LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAOQ/ENTIDADE CONCESSOR:
Nome:

Cargo:
CPF:

ORDENADOR DE DESPESAS DO ORGAO/ENTIDADE CONCESSOR:

Nome:

Cargo:
CPF:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE BENEFICIARIO:
Nome:

Cargo:
CPF:

Responsaveis que assinaram o ajuste e/ou Parecer Conclusivo
PELO ORGAO/ENTIDADE CONCESSOR:
Nome:

Cargo:
CPF:
Assinatura:

Responséaveis que assinaram o ajuste e respectiva prestacdo de contas:
PELO ORGAO/ENTIDADE BENEFICIARIO:
Nome:

Cargo:
CPF:
Assinatura:

PELO INTERVENIENTE (devidamente cadastrado no sistema):
Nome:

Cargo (se for o caso):
CPF:
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Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS:
Tipo de ato sob sua responsabilidade:

Nome:

Cargo:
CPF:
Assinatura:

(1) Quando for o caso.
(2) Convénio, Auxilio, Subvencéo ou Contribuigdo.
(3) Valor repassado e exercicio, quando se tratar de processo de prestacao de contas

(-Facultativo—ndicargrandofaconstitthdeo:
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ANEXO RP-04 - REPASSES AO TERCEIRO SETOR - RELACAO DOS

VALORES REPASSADOS DURANTE O EXERCICIO DE:

ORGAO CONCESSOR:

| - DECORRENTES DE AJUSTES:

VALORES TRANSFERIDOS

CONTRATO ENDERECO VIGEN GVLAC')‘; ARL FONTE VALOR
DE GESTAO | BENEFICIARIO |CNPJ (Rua, n°, DATA CIA 00 OBJETO i REPASSADO
N Cidade,CEP) ATE AJUSTE NO EXERCICIO
TOTAL
TERMO DE ENDERECO VIGEN (;/I:AOLBOARL FONTE VALOR
PARCERIA | BENEFICIARIO |CNPJ (Rua, n°, DATA CIA 00 OBJETO (*) REPASSADO
N Cidade,CEP) ATE AJUSTE NO EXERCICIO
TOTAL
TCE;F"A%B'_E ENDERECO VIGEN G\TOLBO EL FONTE VALOR
RAGAO BENEFICIARIO  |CNPJ (Rua, n°, DATA CIA 00 OBJETO (*) REPASSADO
e Cidade,CEP) ATE AJUSTE NO EXERCICIO
TOTAL
TERMO DE ENDERECO VIGEN GVLAoLBOARL FONTE VALOR
FOMENTO | BENEFICIARIO [CNPJ (Rua, n°, DATA CIA 00 OBJETO (*) REPASSADO
N Cidade,CEP) ATE AJUSTE NO EXERCICIO
TOTAL
A VALOR
. ENDERECO VIGEN VALOR
CON,\\I/EN'O BENEFICIARIO  |CNPJ (Rua, n°, DATA CIA GLS(B)AL OBJETO FO’E'*IE REPASSADO
Cidade,CEP) ATE AJUSTE NO EXERCICIO
TOTAL
Il — AUXILIOS, SUBVENCOES E/OU CONTRIBUICOES PAGOS:
VALOR
TIPO DA ENDERECO LEI DATA
CONCESSAO BENEFICIARIO  |CNPJ (Rua, n®, Ne FINALIDADE DO FO(’:')TE REPANSOSADO
(AIS/IC) Cidade,CEP) DATA PGTO EXERGICIO
TOTAL

LOCAL e DATA
RESPONSAVEL: (nome, cargo e assinatura)
(*) Fonte de recursos: federal ou estadual.
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ANEXO RP-05 - REPASSES AO TERCEIRO SETOR - TERMO DE CIENCIA
E DE NOTIFICACAO - CONTRATOS DE GESTAO

(redacao dada pela Resolucao n°® 11/2021)

CONTRATANTE:

CONTRATADA:

CONTRATO DE GESTAO N° (DE ORIGEM):
OBJETO:

VALOR DO AJUSTE/VALOR REPASSADO (1):
EXERCICIO (1):
ADVOGADO(S)Y-NCOAB/E-MANL——(2)

Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificados:
1. Estamos CIENTES de que:

a) 0 ajuste acima referido e seus aditamentos / 0 processo de prestacdo de
contas, estara(do) sujeito(s) a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrbnico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cépias das
manifestacbes de interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular
cadastramento no Sistema de Processo Eletrénico, conforme dados abaixo
indicados, em consonancia com o estabelecido na Resolucdo n° 01/2011 do
TCESP;

C) além de disponiveis no processo eletrbnico, todos os Despachos e
Decisbes que vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, seréao
publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, em conformidade com o artigo 90
da Lei Complementar n® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de
entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Codigo de
Processo Civil;

d) as informacdes pessoais do(s) responséavel(is) pelo 6rgdo concessor, pela
entidade beneficiaria e interessados, estdo cadastradas no modulo eletrénico
do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no
Artigo 2° das Instrucdes n°01/2020, conforme “Declaragao(des) de Atualizacéo
Cadastral” anexa (s);

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:
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a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e
consequente publicacao;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e
regimentais, exercer o direito de defesa, interpor recursos e o0 que mais couber.

LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO PUBLICO CONTRATANTE:

Nome:

Cargo:
CPF:
ORDENADOR DE DESPESA DO ORGAO PUBLICO CONTRATANTE:

Nome:

Cargo:
CPF:
AUTORIDADE MAXIMA DA ENTIDADE BENEFICIARIA:

Nome:

Cargo:
CPF:

Responsaveis que assinaram o ajuste e/ou Parecer Conclusivo:

Pelo ORGAO PUBLICO CONTRATANTE:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura;

Responsaveis que assinaram o ajuste e/ou prestacdo de contas:
Pela ORGANIZACAO SOCIAL:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:




163

DEMAIS RESPONSAVEIS:
Tipo de ato sob sua responsabilidade:

Nome:

Cargo:
CPF:
Assinatura:

(1) Valor repassado e exercicio, quando se tratar de processo de prestacdo de contas.
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ANEXO RP-06 - REPASSES AO TERCEIRO SETOR - DEMONSTRATIVO
INTEGRAL DAS RECEITAS E DESPESAS - CONTRATO DE GESTAO

CONTRATANTE:

CONTRATADA:
ENTIDADE GERENCIADA (*):

CNPJ:

ENDERECO E CEP:

RESPONSAVEL (IS) PELA ORGANIZACAO SOCIAL:

CPF:

OBJETO DO CONTRATO DE GESTAO:

EXERCICIO:;

ORIGEM DOS RECURSOS (1):

DOCUMENTO

DATA

VIGENCIA

VALOR - R$

Contrato de Gestao n°

Aditamento n°®

Aditamento n°®

DEMONSTRATIVO DOS RECURSOS DISPONIVEIS NO EXERCICIO

DATA PREVISTA
PARA O REPASSE
@

VALORES
PREVISTOS (R$)

DATA DO REPASSE

NUMERO DO
DOCUMENTO DE
CREDITO

VALORES REPASSADOS
(R$)

(A) SALDO DO EXERCICO ANTERIOR

(B) REPASSES PUBLICOS NO EXERCICIO

(C) RECEITAS COM APLICACOES FINANCEIRAS DOS REPASSES

PUBLICOS

(D) OUTRAS RECEITAS DECORRENTES DA EXECUGAO DO AJUSTE (3)

(E) TOTAL DE RECURSOS PUBLICOS (A + B+ C + D)

(F) RECURSOS PROPRIOS DA ORGANIZAGAO SOCIAL

(G) TOTAL DE RECURSOS DISPONIVEIS NO EXERCICIO (E + F)
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(1) Verba: Federal, Estadual ou Municipal, devendo ser elaborado um anexo para cada fonte de recurso.

(2) Incluir valores previstos no exercicio anterior e repassados neste exercicio.

(3) Receitas com estacionamento, aluguéis, entre outras.

O(s) signatario(s), na qualidade de representante(s) da

(nome da entidade)

vem indicar, na forma

abaixo detalhada, as despesas incorridas e pagas no exercicio/l20XX bem como as despesas a pagar no exercicio

seguinte.
DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS INCORRIDAS NO EXERCICIO
ORIGEM DOS RECURSOS (4):
DESPESAS
CATEGORIA CONTABILIZADA DESPESAS TOTAL DE DESPESAS
CONTABILIZADA CONTABILIZADA
ou DESPESAS SEM S NESTE DESPESA SNESTE
FINALIDADE | CONTABILIZAD EXERCICIOS EXERCICIO E S PAGAS EXERCICIO A
DA DESPESA AS NESTE ANTERIORES E PAGAS NESTE NESTE PAGAR EM
8 EXERCICIO (R$) PAGAS NESTE - EXERCICI )
EXERCICIO (RS) EXERCICIO (R$) 0 (RS) EXERCICIOS
H) 0) G=H+1) SEGUINTES (R$)
Recursos
humanos (5)
Recursos

humanos (6)

Medicamentos

Material
médico e
hospitalar (*)

Géneros
alimenticios

Outros
materiais de
consumo

Servigos
médicos (*)

Outros
servicos de
terceiros

Locagéo de
imoéveis

Locacgdes
diversas

Utilidades
publicas (7)

Combustivel

Bens e
materiais
permanentes

Obras

Despesas
financeiras e
bancarias

Outras
despesas

TOTAL

(4) Verba: Federal, Estadual, Municipal e Recursos Proprios, devendo ser elaborado um anexo para cada fonte de

recurso.




166

(5) Salérios, encargos e beneficios.

(6) Autbnomos e pessoa juridica.

(7) Energia elétrica, agua e esgoto, gas, telefone e internet.

(8) No rol exemplificativo incluir também as aquisicdes e os compromissos assumidos que ndo sdo classificados
contabilmente como DESPESAS, como, por exemplo, aquisicao de bens permanentes.

(9) Quando a diferenca entre a Coluna DESPESAS CONTABILIZADAS NESTE EXERCICIO e a Coluna DESPESAS
CONTABILIZADAS NESTE EXERCICIO E PAGAS NESTE EXERCICIO for decorrente de descontos obtidos ou
pagamento de multa por atraso, o resultado ndo deve aparecer na coluna DESPESAS CONTABILIZADAS NESTE
EXERCICIO A PAGAR EM EXERCICIOS SEGUINTES, uma vez que tais descontos ou multas sdo contabilizados em
contas de receitas ou despesas. Assim sendo devera se indicado como nota de rodapé os valores e as respectivas

contas de receitas e despesas.

(*) Apenas para entidades da area da Saude.

DEMONSTRATIVO DO SALDO FINANCEIRO DO EXERCICIO

(G) TOTAL DE RECURSOS DISPONIVEL NO EXERCICIO

(J) DESPESAS PAGAS NO EXERCICIO (H+1)

(K) RECURSO PUBLICO NAO APLICADO [E - (J - F)]

(L) VALOR DEVOLVIDO AO ORGAO PUBLICO

(M) VALOR AUTORIZADO PARA APLICAGCAO NO EXERCICIO SEGUINTE

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra
epigrafada, sob as penas da Lei, que a despesa relacionada comprova a
exata aplicacdo dos recursos recebidos para os fins indicados, conforme
programa de trabalho aprovado, proposto ao Orgdo Publico Contratante.

Local e data:

Responséaveis pela Contratada: (nome, cargo e assinatura)
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ANEXO RP-07 - REPASSES AO TERCEIRO SETOR - TERMO DE CIENCIA
E DE NOTIFICACAO - TERMOS DE PARCERIA

(redacao dada pela Resolucao n° 11/2021)

ORGAO PUBLICO PARCEIRO:
ENTIDADE PARCEIRA:

TERMO DE PARCERIA N°(DE ORIGEM):
OBJETO:

VALOR DO AJUSTE/VALOR REPASSADO (1):
EXERCICIO (1):
ADVOGADO(SY-NCOAB/E-MAL—2)—

Pelo presente TERMO, n@s, abaixo identificados:
1. Estamos CIENTES de que:

a) 0 ajuste acima referido e seus aditamentos / 0 processo de prestacéo de
contas estara(ao) sujeito(s) a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrénico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das
manifestacbes de interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular
cadastramento no Sistema de Processo Eletrénico, conforme dados abaixo
indicados, em consonancia com o estabelecido na Resolucdo n° 01/2011 do
TCESP;

C) além de disponiveis no processo eletrénico, todos os Despachos e
Decisbes que vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serao
publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, em conformidade com o artigo 90
da Lei Complementar n® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de
entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Cddigo de
Processo Civil;

d) as informacOes pessoais do(s) responsavel(is) pelo 6rgao concessor,
entidade beneficiaria e interessados, estdo cadastradas no modulo eletrénico
do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no
Artigo 2° das Instrugcbes n°01/2020, conforme “Declaragao(des) de Atualizacéo
Cadastral” anexa (s);

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:
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a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e
consequente publicacéo;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e
regimentais, exercer o direito de defesa, interpor recursos e o0 que mais couber.

LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO PUBLICO PARCEIRO:

Nome:

Cargo:
CPF:

ORDENADOR DE DESPESA DO ORGAO PUBLICO PARCEIRO:

Nome:

Cargo:
CPF:

AUTORIDADE MAXIMA DA ENTIDADE BENEFICIARIA:

Nome:

Cargo:
CPF:

Responsaveis que assinaram o ajuste e/ou Parecer Conclusivo:

Pelo ORGAO PUBLICO PARCEIRO:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

Responsaveis que assinaram o ajuste e/ou prestacdo de contas:




169

Pela ENTIDADE PARCEIRA:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS:
Tipo de ato sob sua responsabilidade:

Nome:

Cargo:
CPF:
Assinatura:

(1) Valor repassado e exercicio, quando se tratar de processo de prestacao de contas.
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ANEXO RP-08 - REPASSES AO TERCEIRO SETOR - DEMONSTRATIVO
INTEGRAL DAS RECEITAS E DESPESAS - TERMO DE PARCERIA

ORGAO PUBLICO PARCEIRO:

ORGANIZAGCAO SOCIAL DE INTERESSE PUBLICO:
CNPJ:

ENDERECO E CEP:

RESPONSAVEL (IS) PELA OSCIP:

CPF:

OBJETO DA PARCERIA:

EXERCICIO:

ORIGEM DOS RECURSOS (1):

DOCUMENTO DATA VIGENCIA VALOR - R$

Termo de Parceria n°

Aditamento n°®

Aditamento n°®

DEMONSTRATIVO DOS RECURSOS DISPONIVEIS NO EXERCICIO

DATA PREVISTA NUMERO DO
PARA O REPASSE PRI;’G;?SES(R % DATA DO REPASSE |  DOCUMENTODE | VARORES ﬁg)’ASSADOS
@ CREDITO

(A) SALDO DO EXERCICO ANTERIOR

(B) REPASSES PUBLICOS NO EXERCICIO

(C) RECEITAS COM APLICACOES FINANCEIRAS DOS REPASSES
PUBLICOS

(D) OUTRAS RECEITAS DECORRENTES DA EXECUGAO DO AJUSTE
®

(E) TOTAL DE RECURSOS PUBLICOS (A + B+ C + D)

(F) RECURSOS PROPRIOS DA OSCIP
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(G) TOTAL DE RECURSOS DISPONIVEIS NO EXERCICIO (E + F)

(1) Verba: Federal, Estadual ou Municipal, devendo ser elaborado um anexo para cada fonte de recurso.

(2) Incluir valores previstos no exercicio anterior e repassados neste exercicio.

(3) Receitas com estacionamento, aluguéis, entre outras.

O(s) signatario(s), na qualidade de representante(s) da

(nome da entidade)

vem indicar, na forma

abaixo detalhada, as despesas incorridas e pagas no exercicio/20XX bem como as despesas a pagar no exercicio

seguinte.

DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS INCORRIDAS NO EXERCICIO

ORIGEM DOS RECURSOS (4):

CATEGORIA
ou
FINALIDADE
DA DESPESA

®)

DESPESAS
CONTABILIZAD
AS NESTE
EXERCICIO (R$)

DESPESAS
CONTABILIZADA
SEM
EXERCICIOS
ANTERIORES E
PAGAS NESTE
EXERCICIO (R$)

(H)

DESPESAS
CONTABILIZADA
S NESTE
EXERCICIO E
PAGAS NESTE
EXERCICIO (R$)
(0]

TOTAL DE
DESPESA
S PAGAS
NESTE
EXERCICI
O (R$)
[@=H+I)

DESPESAS
CONTABILIZADA
S NESTE
EXERCICIO A
PAGAR EM
EXERCICIOS
SEGUINTES (R$)

Recursos
humanos (5)

Recursos
humanos (6)

Medicamentos

Material
médico e
hospitalar (*)

Géneros
alimenticios

Outros
materiais de
consumo

Servigos
médicos (*)

Outros
servicos de
terceiros

Locacéo de
imoéveis

Locacgdes
diversas

Utilidades
publicas (7)

Combustivel

Bens e
materiais
permanentes

Obras

Despesas
financeiras e
bancarias

Outras
despesas

TOTAL

(4) Verba: Federal, Estadual, Municipal e Recursos Préprios, devendo ser elaborado um anexo para cada

fonte de recurso.

(5) Salérios, encargos e beneficios.
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(6) Autbnomos e pessoa juridica.
(7) Energia elétrica, 4gua e esgoto, géas, telefone e internet.

(8) No rol exemplificativo incluir também as aquisicdes e os compromissos assumidos gque ndo séo
classificados contabilmente como DESPESAS, como, por exemplo, aquisicdo de bens permanentes.

(9) Quando a diferenca entre a Coluna DESPESAS CONTABILIZADAS NESTE EXERCICIO e a Coluna
DESPESAS CONTABILIZADAS NESTE EXERCICIO E PAGAS NESTE EXERCICIO for decorrente de descontos
obtidos ou pagamento de multa por atraso, o resultado ndo deve aparecer na coluna DESPESAS CONTABILIZADAS
NESTE EXERCICIO A PAGAR EM EXERCICIOS SEGUINTES, uma vez que tais descontos ou multas sdo
contabilizados em contas de receitas ou despesas. Assim sendo devera se indicado como nota de rodapé os valores
e as respectivas contas de receitas e despesas.

(*) Apenas para entidades da area da Saude.

DEMONSTRATIVO DO SALDO FINANCEIRO DO EXERCICIO

(G) TOTAL DE RECURSOS DISPONIVEL NO EXERCICIO

(J) DESPESAS PAGAS NO EXERCICIO (H+l)

(K) RECURSO PUBLICO NAO APLICADO [E — (J - F)]

(L) VALOR DEVOLVIDO AO ORGAO PUBLICO

(M) VALOR AUTORIZADO PARA APLICAGAO NO EXERCICIO SEGUINTE
(K-L)

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra
epigrafada, sob as penas da Lei, que a despesa relacionada comprova a
exata aplicacdo dos recursos recebidos para os fins indicados, conforme
programa de trabalho aprovado, proposto ao Orgdo Publico Parceiro.

Local e data:

Responséaveis pela Organizacdo Social de Interesse Publico: (home, cargo e
assinatura)
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ANEXO RP-09 - REPASSES AO TERCEIRO SETOR - TERMO DE CIENCIA
E DE NOTIFICACAO - TERMO DE COLABORACAO/FOMENTO

(redacao dada pela Resolucao n° 11/2021)

ORGAO/ENTIDADE PUBLICO(A):
ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL PARCEIRA:
TERMO DE COLABORAGAO/FOMENTO N° (DE ORIGEM):
OBJETO:

VALOR DO AJUSTE/VALOR REPASSADO (1):
EXERCICIO (1):

Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificados:
1. Estamos CIENTES de que:

a) 0 ajuste acima referido e seus aditamentos / 0 processo de prestacéo de
contas, estara(do) sujeito(s) a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrbnico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cépias das
manifestacbes de interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular
cadastramento no Sistema de Processo Eletronico, conforme dados abaixo
indicados, em consonancia com o estabelecido na Resolucdo n° 01/2011 do
TCESP;

C) além de disponiveis no processo eletrbnico, todos os Despachos e
Decisbes que vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, seréao
publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, em conformidade com o artigo 90
da Lei Complementar n® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de
entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Codigo de
Processo Civil;

d) as informacbes pessoais do(s) responsavel(is) pelo érgdo concessor,
entidade beneficiaria e interessados, estdo cadastradas no mdodulo eletrénico
do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no
Artigo 2° das Instrucdes n°01/2020, conforme “Declaracdo(bes) de Atualizacéo
Cadastral” anexa (s);

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:
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a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e
consequente publicacao;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e
regimentais, exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO PUBLICO PARCEIRO:

Nome:

Cargo:
CPF:

ORDENADOR DE DESPESA DO ORGAO PUBLICO PARCEIRO:

Nome:

Cargo:
CPF:

AUTORIDADE MAXIMA DA ENTIDADE BENEFICIARIA:

Nome:

Cargo:
CPF:

Responsaveis que assinaram o ajuste e/ou Parecer Conclusivo:

PELO ORGAO PUBLICO PARCEIRO:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

Responsaveis que assinaram o ajuste e/ou prestacdo de contas:
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PELA ENTIDADE PARCEIRA:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS:
Tipo de ato sob sua responsabilidade:

Nome:

Cargo:
CPF:
Assinatura:

(1) Valor repassado e exercicio, quando se tratar de processo de prestacao de contas.
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ANEXO RP-10 - REPASSES AO TERCEIRO SETOR - DEMONSTRATIVO
INTEGRAL DAS RECEITAS E DESPESAS - TERMO DE
COLABORACAO/FOMENTO

ORGAO PUBLICO:

ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL:
CNPJ:

ENDERECO E CEP:
RESPONSAVEL(IS) PELA OSC:

CPF:

OBJETO DA PARCERIA:

EXERCICIO:

ORIGEM DOS RECURSOS (1):

DOCUMENTO DATA VIGENCIA VALOR - R$

Termo de Colaborag&o/Fomento n°

Aditamento n°®

Aditamento n°®

DEMONSTRATIVO DOS RECURSOS DISPONIVEIS NO EXERCICIO

DATA PREVISTA NUMERO DO
PARA O REPASSE PRQ/G;?SESR s DATA DO REPASSE DOCUMENTO DE VALORES RRE$PASSADOS
%) ) CREDITO ®R9)

(A) SALDO DO EXERCICO ANTERIOR

(B) REPASSES PUBLICOS NO EXERCICIO

(C) RECEITAS COM APLICAGOES FINANCEIRAS DOS REPASSES
PUBLICOS

(D) OUTRAS RECEITAS DECORRENTES DA EXECUGAO DO AJUSTE (3)

(E) TOTAL DE RECURSOS PUBLICOS (A + B+ C + D)

(F) RECURSOS PROPRIOS DA ENTIDADE PARCEIRA

(G) TOTAL DE RECURSOS DISPONIVEIS NO EXERCICIO (E + F)
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(1) Verba: Federal, Estadual ou Municipal, devendo ser elaborado um anexo para cada fonte de recurso.

(2) Incluir valores previstos no exercicio anterior e repassados neste exercicio.

(3) Receitas com estacionamento, aluguéis, entre outras.

O(s) signatario(s), na qualidade de representante(s) da

(nome da entidade)

vem indicar, na forma

abaixo detalhada, as despesas incorridas e pagas no exercicio/l20XX bem como as despesas a pagar no exercicio

seguinte.

DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS INCORRIDAS NO EXERCICIO

ORIGEM DOS RECURSOS (4):

CATEGORIA
ou
FINALIDADE
DA DESPESA

®)

DESPESAS
CONTABILIZAD
AS NESTE
EXERCICIO (R$)

DESPESAS
CONTABILIZADA
SEM
EXERCICIOS
ANTERIORES E
PAGAS NESTE
EXERCICIO (R$)
(H)

DESPESAS
CONTABILIZADA
S NESTE
EXERCICIO E
PAGAS NESTE
EXERCICIO (R$)
(0]

TOTAL DE
DESPESA
S PAGAS
NESTE
EXERCICI
O (R$)
[@=H+I)

DESPESAS
CONTABILIZADA
S NESTE
EXERCICIO A
PAGAR EM
EXERCICIOS
SEGUINTES (R$)

Recursos
humanos (5)

Recursos
humanos (6)

Medicamentos

Material
médico e
hospitalar (*)

Géneros
alimenticios

Outros
materiais de
consumo

Servigos
médicos (*)

Outros
servicos de
terceiros

Locagéo de
imoéveis

Locacgdes
diversas

Utilidades
publicas (7)

Combustivel

Bens e
materiais
permanentes

Obras

Despesas
financeiras e
bancarias

Outras
despesas

TOTAL

(4) Verba: Federal, Estadual, Municipal e Recursos Proprios, devendo ser elaborado um anexo para cada

fonte de recurso.
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(5) Salérios, encargos e beneficios.
(6) Autdnomos e pessoa juridica.
(7) Energia elétrica, &gua e esgoto, gas, telefone e internet.

(8) No rol exemplificativo incluir também as aquisicdes e 0s compromissos assumidos que ndo sdo
classificados contabilmente como DESPESAS, como, por exemplo, aquisicao de bens permanentes.

(9) Quando a diferenca entre a Coluna DESPESAS CONTABILIZADAS NESTE EXERCICIO e a Coluna
DESPESAS CONTABILIZADAS NESTE EXERCICIO E PAGAS NESTE EXERCICIO for decorrente de descontos
obtidos ou pagamento de multa por atraso, o resultado ndo deve aparecer na coluna DESPESAS CONTABILIZADAS
NESTE EXERCICIO A PAGAR EM EXERCICIOS SEGUINTES, uma vez que tais descontos ou multas séo
contabilizados em contas de receitas ou despesas. Assim sendo devera se indicado como nota de rodapé os valores
e as respectivas contas de receitas e despesas.

(*) Apenas para entidades da area da Saude.

DEMONSTRATIVO DO SALDO FINANCEIRO DO EXERCICIO

(G) TOTAL DE RECURSOS DISPONIVEL NO EXERCICIO

(J) DESPESAS PAGAS NO EXERCICIO (H+l)

(K) RECURSO PUBLICO NAO APLICADO [E — (J - F)]

(L) VALOR DEVOLVIDO AO ORGAO PUBLICO

(M) VALOR AUTORIZADO PARA APLICACAO NO EXERCICIO SEGUINTE (K — L)

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra
epigrafada, sob as penas da Lei, que a despesa relacionada comprova a
exata aplicacdo dos recursos recebidos para os fins indicados, conforme
programa de trabalho aprovado, proposto ao Orgdo Publico Parceiro.

Local e data:

Responséaveis pela Organizacdo da Sociedade Civil: (nome, cargo e
assinatura)
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ANEXO RP-11 - REPASSES AO TERCEIRO SETOR - TERMO DE CIENCIA
E DE NOTIFICACAO - TERMO DE CONVENIO

(redacao dada pela Resolucao n° 11/2021)

ORGAO/ENTIDADE PUBLICO(A):
CONVENIADA:

TERMO DE CONVENIO N°(DE ORIGEM):
OBJETO:

VALOR DO AJUSTE/VALOR REPASSADO (1):
EXERCICIO (1):

ADVOGADPOSY N OAB /L E-MAH - (2}
LAY ~4 ITY V\ul’ T TT YT L= LAY \Ll

A2 4 1=4 A} T LAATARY S —mr

Pelo presente TERMO, na@s, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) 0 ajuste acima referido e seus aditamentos / 0 processo de prestacéo de
contas, estara(do) sujeito(s) a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrénico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cépias das
manifestacbes de interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular
cadastramento no Sistema de Processo Eletronico, conforme dados abaixo
indicados, em consonancia com o estabelecido na Resolucdo n° 01/2011 do
TCESP;

C) além de disponiveis no processo eletrénico, todos os Despachos e
Decisbes que vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serao
publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, em conformidade com o artigo 90
da Lei Complementar n® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de
entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Codigo de
Processo Civil;

d) as informacbes pessoais do(s) responsavel(is) pelo 6rgdo concessor,
entidade beneficiaria e interessados, estdo cadastradas no modulo eletrénico
do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no
Artigo 2° das Instruces n°01/2020, conforme “Declaragédo(des) de Atualizacéo
Cadastral” anexa (s);

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e
consequente publicagéo;
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b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e
regimentais, exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO PUBLICO CONVENENTE:
Nome:

Cargo:
CPF:

ORDENADOR DE DESPESA DO ORGAO PUBLICO CONVENENTE:

Nome:

Cargo:
CPF:

AUTORIDADE MAXIMA DA ENTIDADE BENEFICIARIA:
Nome:

Cargo:
CPF:

Responsaveis que assinaram o ajuste e/ou Parecer Conclusivo:

PELO ORGAO PUBLICO CONVENENTE:
Nome:

Cargo:
CPF:
Assinatura:

Responsaveis que assinaram o ajuste e/ou prestacdo de contas:

PELA ENTIDADE CONVENIADA:
Nome:

Cargo:
CPF:
Assinatura:
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DEMAIS RESPONSAVEIS:
Tipo de ato sob sua responsabilidade:

Nome:

Cargo:
CPF:
Assinatura:

(1) Valor repassado e exercicio, quando se tratar de processo de prestacao de contas.
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ANEXO RP-12 - REPASSES AO TERCEIRO SETOR - DEMONSTRATIVO
INTEGRAL DAS RECEITAS E DESPESAS - TERMO DE CONVENIO

ORGAO PUBLICO CONVENENTE:

CONVENIADA:
CNPJ:
ENDERECO E CEP:

RESPONSAVEL(IS) PELA CONVENIADA:

CPF:
OBJETO:
EXERCICIO:

ORIGEM DOS RECURSOS (1):

DOCUMENTO

DATA

VIGENCIA

VALOR - R$

Termo de Convénio n°

Aditamento n°

Aditamento n°®

DEMONSTRATIVO DOS RECURSOS DISPONIVEIS NO EXERCICIO

DATA PREVISTA
PARA O REPASSE
@

VALORES
PREVISTOS (R$)

DATA DO REPASSE

NUMERO DO
DOCUMENTO DE
CREDITO

VALORES REPASSADOS
(R$)

(A) SALDO DO EXERCICO ANTERIOR

(B) REPASSES PUBLICOS NO EXERCICIO

(C) RECEITAS COM APLICACOES FINANCEIRAS DOS REPASSES

PUBLICOS

(D) OUTRAS RECEITAS DECORRENTES DA EXECUGAO DO AJUSTE

®3)

(E) TOTAL DE RECURSOS PUBLICOS (A + B+ C + D)

(F) RECURSOS PROPRIOS DA ENTIDADE BENEFICIARIA

(G) TOTAL DE RECURSOS DISPONIVEIS NO EXERCICIO (E + F)

(1) Verba: Federal, Estadual ou Municipal, devendo ser elaborado um anexo para cada fonte de recurso.




(2) Incluir valores previstos no exercicio anterior e repassados neste exercicio.

(3) Receitas com estacionamento, aluguéis, entre outras.

O(s) signatario(s), na qualidade de representante(s) da

(nome da entidade)

183

vem indicar, na forma abaixo

detalhada, as despesas incorridas e pagas no exercicio/20XX bem como as despesas a pagar no exercicio seguinte.

DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS INCORRIDAS NO EXERCICIO

ORIGEM DOS RECURSOS (4):

DESPESAS
CATEGORIA CONTABILIZADA DESPESAS TOTAL DE DESPESAS
CONTABILIZADA CONTABILIZADA
ou DESPESAS SEM S NESTE DESPESA SNESTE
FINALIDADE | CONTABILIZAD EXERCICIOS EXERCICIO E S PAGAS EXERCICIO A
DA DESPESA AS NESTE ANTERIORES E DAGAS NESTE NESTE ppipghgag,
(8) EXERCICIO (R$) PAGAS NESTE - EXERCICI )
EXERCICIO (RS) EXERCICIO (R$) 0 (RS) EXERCICIOS
H) 0) G=H+1) SEGUINTES (R$)
Recursos
humanos (5)
Recursos

humanos (6)

Medicamentos

Material
médico e
hospitalar (*)

Géneros
alimenticios

Outros
materiais de
consumo

Servigos
médicos (*)

Outros
servigos de
terceiros

Locacéo de
iméveis

Locagbes
diversas

Utilidades
publicas (7)

Combustivel

Bens e
materiais
permanentes

Obras

Despesas
financeiras e
bancérias

Outras
despesas

TOTAL

(4) Verba: Federal, Estadual, Municipal e Recursos Proprios, devendo ser elaborado um anexo para cada fonte de

recurso.

(5) Salarios, encargos e beneficios.

(6) Autdbnomos e pessoa juridica.
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(7) Energia elétrica, &gua e esgoto, gés, telefone e internet.

(8) No rol exemplificativo incluir também as aquisicdes e os compromissos assumidos que ndo séo classificados
contabilmente como DESPESAS, como, por exemplo, aquisicao de bens permanentes.

(9) Quando a diferenca entre a Coluna DESPESAS CONTABILIZADAS NESTE EXERCICIO e a Coluna DESPESAS
CONTABILIZADAS NESTE EXERCICIO E PAGAS NESTE EXERCICIO for decorrente de descontos obtidos ou
pagamento de multa por atraso, o resultado ndo deve aparecer na coluna DESPESAS CONTABILIZADAS NESTE
EXERCICIO A PAGAR EM EXERCICIOS SEGUINTES, uma vez que tais descontos ou multas s&o contabilizados em
contas de receitas ou despesas. Assim sendo devera se indicado como nota de rodapé os valores e as respectivas
contas de receitas e despesas.

(*) Apenas para entidades da area da Saude.

DEMONSTRATIVO DO SALDO FINANCEIRO DO EXERCICIO

(G) TOTAL DE RECURSOS DISPONIVEL NO EXERCICIO

(J) DESPESAS PAGAS NO EXERCICIO (H+l)

(K) RECURSO PUBLICO NAO APLICADO [E — (J - F)]

(L) VALOR DEVOLVIDO AO ORGAO PUBLICO

(M) VALOR AUTORIZADO PARA APLICACAO NO EXERCICIO SEGUINTE (K — L)

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra
epigrafada, sob as penas da Lei, que a despesa relacionada comprova a
exata aplicacdo dos recursos recebidos para os fins indicados, conforme
programa de trabalho aprovado, proposto ao Orgdo Publico Convenente.

Local e data:

Responséaveis pela Conveniada: (home, cargo e assinatura)
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ANEXO RP-13 - REPASSES AO TERCEIRO SETOR - TERMO DE CJENCIA
E DE NOTIFICACAO - AUXILIOS/SUBVENCOES/CONTRIBUICOES

(utilizacdo apenas para os repasses anteriores a edi¢do da LF
13019/2014 atualizada)

(redacao dada pela Resolucédo n° 11/2021)

ORGAO/ENTIDADE PUBLICO(A):
ENTIDADE BENEFICIARIA:
AUXILIO/SUBVENCAO/CONTRIBUICAO:
N° DA LEI AUTORIZADORA:

OBJETO:
VALOR REPASSADO:

EXERCICIO:

AD)[@GADQ(S)[ MO QAB lE p4A|| : (*)

Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) 0 processo de prestacdo de contas estara sujeito a analise e julgamento
pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, cujo tramite processual
ocorrerd pelo sistema eletronico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cOpias das
manifestacbes de interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular
cadastramento no Sistema de Processo Eletronico, conforme dados abaixo
indicados, em consonancia com o estabelecido na Resolugdo n° 01/2011 do
TCESP;

C) além de disponiveis no processo eletrbnico, todos os Despachos e
Decisbes que vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo
publicados no Diéario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, em conformidade com o artigo 90
da Lei Complementar n® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de
entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Codigo de
Processo Civil;

d) as informacbes pessoais do(s) responsavel(is) pelo 6érgdo concessor e
entidade beneficiaria, estdo cadastradas no modulo eletrénico do “Cadastro
Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 2° das
Instrucbes n°01/2020, conforme “Declaracdo(des) de Atualizagcdo Cadastral’
anexa (s);

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:
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a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e
consequente publicagéo;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e
regimentais, exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO PUBLICO CONCESSOR:
Nome:

Cargo:
CPF:

ORDENADOR DE DESPESA DO ORGAO PUBLICO CONCESSOR:
Nome:

Cargo:
CPF:

AUTORIDADE MAXIMA DA ENTIDADE BENEFICIARIA:
Nome:

Cargo:
CPF:

Responsaveis pelo repasse e/ou Parecer Conclusivo:

PELO ORGAO PUBLICO CONCESSOR:
Nome:

Cargo:
CPF:
Assinatura:

Responséaveis pela prestacdo de contas:

PELA ENTIDADE BENEFICIARIA:
Nome:

Cargo:
CPF:
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Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS:
Tipo de ato sob sua responsabilidade:

Nome:

Cargo:
CPF:
Assinatura:
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ANEXO RP-14 - REPASSES AO TERCEIRO SETOR - DEMONSTRATIVO
INTEGRAL DAS RECEITAS E DESPESAS - AUXILIOS / SUBVENGCOES /
CONTRIBUICOES

ORGAO CONCESSOR:

TIPO DE CONCESSAOQ: (1)
LEI AUTORIZADORA:
OBJETO:

EXERCICIO:

ENTIDADE BENEFICIARIA:
CNPJ:

ENDERECO e CEP:
RESPONSAVEL(IS) PELA ENTIDADE:
VALOR TOTAL RECEBIDO:
ORIGEM DOS RECURSOS(2):

DEMONSTRATIVO DOS REPASSES PUBLICOS RECEBIDOS

VALORES

_ = o
VALORES PREVISTOS - R$ DOC. DE CREDITO N DATA REPASSADOS - R$

RECEITA COM APLICACOES FINANCEIRAS DOS REPASSES PUBLICOS

TOTAL

RECURSOS PROPRIOS APLICADOS PELA ENTIDADE

O(s) signatario(s), na qualidade de representante(s) da entidade beneficiaria

(nome da entidade)

vem indicar, na forma abaixo detalhada, a aplicagdo dos recursos recebidos no exercicio supra
mencionado, na importancia total de R$ (por extenso).

DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS REALIZADAS

VALOR APLICADO

CATEGORIA OU FINALIDADE DA DESPESA PERIODO DE REALIZAGAO RS
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TOTAL DAS DESPESAS

RECURSO PUBLICO NAO APLICADO
VALOR DEVOLVIDO AO ORGAO CONCESSOR

VALOR AUTORIZADO PARA APLICAGCAO NO EXERCICIO SEGUINTE

RELACAO DAS DESPESAS (4)

DATA DO
DOCUMENTO

ESPECIFICAGAO
DO DOCUMENTO
FISCAL (3)

CREDOR

NATUREZA DA
DESPESA
RESUMIDAMENTE

VALOR (R$)

TOTAL

Declaramos, na qualidade de responséaveis pela entidade supra epigrafada, sob as penas da
Lei, que a despesa relacionada, examinada pelo Conselho Fiscal, comprova a exata aplicagdo
dos recursos recebidos para os fins indicados, conforme programa de trabalho aprovado,
proposto ao Orgdo Concessor.

LOCAL e DATA:

DIRIGENTE: (nome, cargo e assinatura)

MEMBROS DO CONSELHO FISCAL: (nhomes e assinatura)

(1) Auxilio, subvencao ou contribuigéo.

(2) Origem dos recursos: federal, estadual ou municipal, devendo ser elaborado um

Anexo para cada fonte de recurso.

(3) Notas Fiscais e recibos.
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(4) No rol das despesas incluir também os gastos que nao sédo classificados
contabilmente como DESPESAS, como, por exemplo, aquisi¢cdo de bens
permanentes.



