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Manual para emissdo de Nota Fiscal Eletrénica

MANUAL DE EMISSAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DO RIO PRETO

Para realizar a emiss3o de NOTA FISCAL DE PRESTACAO DE SERVICO é necessario que a empresa ja esteja devidamente
inscrita no municipio.

PARA EMISSAO DE NOTA FISCAL DE SERVIGO E NECESSARIO TER CNPJ, INSCRICAO MUNICIPAL E CNAE DE SERVICO

COMO ACESSAR:

1 Certifique-se de que o e-mail informado no momento da inscricdo municipal encontra-se ativo e acessivel.

Acessar o Sistema de Emissdo de NFE através do icone GANHA TEMPO EMPRESA no site (http://riopreto.sp.gov.br) /
2 (https://www.riopreto.sp.gov.br/ganha-tempo-empresa.php) ou em (sjrp.ginfes.com.br)

Links uteis

Prefeitura de Rio Preto - 17 3203-1100 | Todos os direitos reservados
Av. Alberto Andalé, 3030 - Centro, Sdo José do Rio Preto - SP

3 Acessar o icone NFS ( nota fiscal )

Ganha Tempo Empresa

Servicos eletronicos para empresas e autbnomos

iCad AIDF-e ,!,GDE GissOnline ‘ NE

FS-e SPED

Abertura de Empresas OnLine - ICad

AIDF Eletrénica - Autorizac@o para Impressdo de Documentos Fiscais
GDE - Andlise e verificacdo do valor adicionado

GISS On-Line - Guia de Declaracéo Mensal de Servigos

NF-e - Nota Fiscal Eletrénica
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4 NO SITE DE EMISSAO CLIQUE EM ACESSO EXCLUSIVO PARA PRESTADOR

nfse

Nota Fiscal de
Servicos Eletronica

Inicio | Lista de Prestadores | Manuais | FAQ | Area do Desenvolvedor

Acesso Exclusivo

Prestador 2

Area destinada exclusivamente ao prestador de servico, para emissdo de b
Notas Fiscais e realizacdo de suas obrigacdes principais e acessorias. ‘

—_— - Acesso Exclusivo

Acesso Exclusivo

Tomador

Area destinada exclusivamente ao tomador de servicos. para declaracdo
de notas recebidas e eventual geracio da guia de recolhimento.

Procurador/Contador

Area destinada exclusivamente ao
Procurador/Contador, para consolidacdo e
operacionalizacdo das empresas clientes
em um dnico ambiente.

(= \ Situacao i

! ) Cadastral
‘j*d\ Utilize esta ferramenta para a visualizacio da Situacdo Cadastral de sua empresa, de seus clientes ou fornecedores de
g servico.

Autenticacdo
| Notas
N Area destinada a comprovacao da autenticidade de documento fiscal recebido por vocé ou por sua empresa.

Desenvolvido por EICON inteligéncia em Controles - V1.40.01.2017031601

5 CLQUE EM ESQUECI A SENHA
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n l se Inicic | Lisia de Prestadores | Manuais | FAQ | Area do Desenvolvedor

Nota Fiscal de
Servicos Eletronica

— Forma Acesso

OceF @cnpy Olinscricio Municipal

— Dados Acesso

cNpI: f |

Senha: [ \ ]

| Entrar_l | voltar ]

I Esqueci minha senha |

Desenvolvido por EICON Inteligéncia em Controles - V1.40.01.2017031601

‘ ElCDr] Todos os direitos reservados
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6 INSIRA OS DADOS PARA REAVER A SENHA

n I Se Inicio | Lista de Prestadores | Manuais | FAQ | Area do Desenvolvedor

Nota Fiscal de
Servicos Eletronica

— Recuperacao de
1 cPF/CNPI: NPJ DA EMPRESA |
2 Email: E-MAIL CADASTRADO |

| Enviar | voltar

Desenvolvido por EICON Inteligéncia em Controles - V1.40.01.2017031601

‘ EJCDD Todos os direitos reservados
W3C
APARECENDO A MENSAGEM ABAIXO A SENHA ESTARA NO E-MAIL INFORMADO, PEGUE-A E ENTRE NOVAMENTE

Nnfse

Nota Fiscal de
Servicos Eletronica

Inicic | Lisla de Prestadores | Manuais | FAQ | Area do Desenvoivedor

CPF/ [ ok |

E

<! |
- Recuperacio A senha foi enviada para seu email.
P

_Enviar_| Voltar

Desenvolvido por EICON Inteligéncia em Controles - V1. 40 01 2017031601

g EJ[: Dm Todos os direilos reservados
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VOLTE AO SITE INICIAL, CLIQUE EM ACESSO EXCLUSIVO PRESTADOR

nfse

Nota Fiscal de
Servicos Eletronica

Inicio | Lista de Prestadores | Manuais | FAQ | Area do Desenvolvedor

Acesso Exclusivo
Prestador /
Area destinada exclusi te ao pr dor de servico, para emissao de b

Notas Fiscais e realizacdo de suas obrigacbes principais e acessorias. k

Acesso Exclusivo

Acesso Exclusivo

Tomador

Area destinada exclusivamente ao tomador de servicos. para declaracdo
de notas recebidas e eventual geracio da guia de recolhimento.

Procurador/Contador

Area destinada exclusivamente ao
Procurador/Contador, para consolidacdo e
operacionalizacdo das empresas clientes

| em um Gnico ambiente.

(= \ Situacdo i

! / Cadastral
ﬁ*\ Utilize esta ferramenta para a visualizacdo da Situacioe Cadastral de sua empresa, de seus clientes ou fornecedores de
servico.

Autenticacdo
| Notas
N Area destinada a comprovacao da autenticidade de documento fiscal recebido por vocé ou por sua empresa.

Desenvolvido por EICON inteligéncia em Controles - V1.40.01.2017031601

INFORME O CNPJ E A SENHA QUE FOI VIA E-MAIL, E NECESSARIO DIFERENCIAR MAIUSCULAS DE MINUSCULAS
OBS.: MESMO QUE VOCE SEJA MEI E NECESSARIO INFORMAR O CNPJ

nfse

Nota Fiscal de
Servicos Eletronica

Inicio | Lista de Prestadores | Manuais | FAQ | Areado Desenvolvedor

— Forma Acesso

Ocpr @cnpy Oinscricio Municipal

Dados Acesso
> CNP3: 00.000.000/0000-00 | @
—  Senha: g....oo | m

= et

squeci minha senha

Desenvolvido por EICON Inteligéncia em Controles - V1.40.01.2017031601

‘ eJCDﬂ Todos os direitos reservados.
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= Razao: EMPRESA TESTE 01

ACESSO RAPIDO

» Substituir NFS-e
» Consultar
» Cancelar

Recibo Provisdrio

Procurador/Contador
Area de Trabalho

" Emitir NFS-e Consultar NFS-& ' RPS

(] [+ [+] ]

Manutencdo

Sair do sistema

Desenvolvido por EICON Inteligéncia em Controles - V1.40.01.2017031601
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Lembrando que tomador é a "pessoa" para quem vocé esta prestando servico, seu cliente

ACESSO EXCLUSIVO DO P RESTA__D

8 LS

G

A

Pagina Inicial | Pesquisa Tomador || Servicos Prestados | Resumo
= - K .
NS : 1. selecione o Tomador de Servigo
» Emitir 3
et — Tomador
» Substituir NFS-e
(Ee iy g o 1. Informe o CNPJ ou CPF do tomador
prCamcabe @® CcPFICNPY O Inscricio Municipal
Nome/Razao Social 2. Clique em pesquisar

[ ' | Pesquisar |

-Selecione o tipo de tomador . X
3. SeIecmnTe o tipo de tomador
1p0o:

Recibo Provisério |+ |
Broanadericonkador =l |essoa Juridica Direito Privado ]q
e oA =] L _;Pesoa Jt‘mdlca Direito Privado 1
= — Dados Tomador - | Pessoz Fisica L
Manutencao [ | o iz e ‘
% < ]Pesoa Juridica Direito Puablico \
Razdo Social:
Sair do sistema [
CNPJ: Inscricdo Municipal:
f | ]
CEP: Estzdo: Cidade:
P _" € i i == [ o =
e — ‘\ ’—'_1‘ j=——— 7‘:{
Logradouro: Numero:
j | | '1
Bairro: Complemento:
1 | | J
E-mail: Telefone:

| | |

— Cadastrar Tomador

[] Desejo cadastrar o tomador caso n3o esteja na minha lista de clientes.

| Préximo Passo >> ]

APARECENDO TODOS OS DADOS DO TOMADOR PREENCHIDO SIGA A EMISSAO E SELECIONE PROXIMO PASSO

CASO RETORNE A SEGUINTE MENSAGEM: "Aviso Nao foi encontrado tomador com os dados informados", E
NECESSARIO ANTES DE SEGUIR PREENCHER TODOS OS CAMPOS MANUALMENTE POIS OS DADOS DO TOMADOR NAO
CONSTA NA NOSSA BASE DE DADOS.
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ACESSD EXCLUSIVO DO

A

Pagina Inicial ]¥Pasqulsa Tomadof”‘;s-rvlqos Prestados | ResumMo
| 5 | |
NFS-e (=]
Emite . - I8 Informe os dados do Servigo
3 o 1. Selecione a data em que o servico foi prestado
» Substituir NFS-e [
» Consultar Dia: Més: Ano:
NP 03 ~ | [Maio v | (2021 ~
| 2. Informe o local em que o servico foi prestado
Estado: Cidade:
SAOPAULO v | [SAOJOSEDORI v
Rl P L) Discriminacae do Servico 3+ S€lecione o cédigo correspondente ao servigo prestado
Procurador/Contador [#]
— Cadigo do Servigo/Atividade: Aliquota (%): . A
Area de Trabalho [+ ‘ _ . 4. A aliquota nao deve
— Cddigo do Servigo/Atividade. .. & I
Manutengdo [+ e ser preenchida por MEI
Descrigao ou codigo do Servigo:
Sair do sistema

| *nao informado*

PREENCHIMENTO FACULTATIVO, INFORMAGOES
RELACIONADAS AO SERVICO / ESPECIFICAGOES
NECESSARIAS / DADOS PARA PAGAMENTO / ETC.

Restam 2000 caracteres

| » jtem destinado apenas para
Lista de Obras Cadastradas: contrucdo civil, cédigos de
= servigo 07.02.00 e 07.05.00,
Cédigo ART: Cédigo Obra:: ndo sendo possivel o

Valores . .
5. Inserir o valor do servigo prestado.

Valor do servigo prestado: Valor das dedugoes:
0,00 0,00
Descontos Incondicionados: Descontos Cendicionados: Qutras Retengdes:
‘ 0,00 0,00 ‘ 0.00

Impostos Federais

Pis: Cofins: IR:
‘ 0,00 ) 0,00 L 0.00
INSS: CSLL:
0,00 0.00
Totalizador
Base de calculo; Valor liquido da nota: Valor do ISS a pagar:
0,00 0,00 L 0.00

[ << Passo Anterior I Il Proximo Passo >> ] I

1LIOpLLULIA L 10Ldl 111vuLdlia 1aguia v
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Nesse modulo vocé fard uma revisdo antes da emissdo, estando tudo ok, basta clicar e emitir NFSE.

‘ ACESSO EXCLUSIVO DO

Pagina Inicial IVPosquaTomad?(H»s«mmstado—s ”Rmmo
NFS-e [=]
SR 3. Resumo da NFS-e
» Substituir NFS-e Dados do Tomador de Servigo
+ Consultar = an
e Nome Razao Social:
CPF/CNPJ: Inscrigao Municipal:
= Dados da Prestaclio de Servigo
Recibo Provisério {an]
o Gl Competéncia: Estado: Cidade:
= 1 2021-05-03 SP ' SAO JOSE DO RIO PRET"
Area de Trabalho [
eriaks =) Natureza Operag&o:
Sl ‘Tributag@o no municipio
Regime de Tributagdo: Simples Nacional:
Nenhum Sim 5
Discriminacéo do Servico
Servigo/Atividade: Aliquota (%):
901/09.01.00 ‘ 3.00

Descrigao ou cdédigo do Servigo:
*nao informado” ) '
Valor Aproximado dos Tributos: 10,00%

Construgao Civil
Codigo AR.T: Cédigo Obra:
.~ Valores -
Valor do servigo prestado: Valor das dedugdes:
1,00 { 0.00
Descontos Incondicionados: Descontos Condicionados:  Outras Retengoes:
0.00 0.00 0.00

Impostos Federais

Pis: Cofins: IR:
0.00 0.00 0.00
INSS: CcSsLL:
0,00 0.00
Totalizador
Base de calculo: Valor liquido da nota: Valor do ISS a pagar:
1,00 ‘ 1,00 0,00 —
ISSQN Retido: rina 9
Nao

| << Passo Anterior | | Emitir Nfse |
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Apds emitir aparecerd a mensagem que a nota foi emitida corretamente, e entdo o seguinte pop up:

Visualizar NFS-& ? ]

Deseja visualizar 2 nota fiscal emitida ?

0K ] Cancelar ]

Desejando visualizar a nota ela abrird em uma nova janela e dara a oportunidade de salvar em PDF.

Prontinho, a nota fiscal foi emitida, caso fique alguma duvida estamos a disposi¢ao pelos seguintes canais:
Telefone: (17) 3201-1310
whatsapp: (17) 3201-1315
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