CHECKLIST - DESDOBRO
DOCUMENTOS NECESSÁRIOS: Imprimir uma via deste formulário e entregar no Poupatempo/Ganha Tempo já preenchido para protocolar o pedido: 
1° Marcar “x” no (  ) dos itens que forem anexados;
2° Rubricar todas as folhas (quem está protocolando o pedido);
3° Organizar os documentos na sequencia abaixo listada;
4° Numerar todas as folhas no canto inferior direito, começando com o número 1;

5° Ao lado do número da folha indicar em todas as folhas a letra a que o documento se refere conforme lista abaixo. Exemplo: se a ART, na sequência for a folha 4, a indicação no canto inferior direto da ART será 4.h., onde 4 representa o n° sequencial de folhas e h o item ART/RRT e a segunda folha da ART será 5h).
a. ( ) Requerimento preenchido – 1 via (obrigatório)

b. ( ) Procuração – 1 via (quando houver)

c. ( ) RG e CPF do(s) proprietário(s) – 1 via cópia (se pessoa física)

d. ( ) Cartão CNPJ e Contrato Social – 1 via (se pessoa jurídica)

e. ( ) Matrículas atualizadas ou escrituras – 1 via (obrigatório)
f. ( ) Memorial descritivo – 3 vias (obrigatório)
g. ( ) Projeto arquitetônico – 3 vias (obrigatório)
h. ( ) A.R.T./R.R.T referente a projeto arquitetônico  – 2 vias já paga, sem tarja  (obrigatório)

	i. ( ) Outro
	     


( X ) Declaro ter lido as orientações quanto aos documentos necessários e anexado todos os itens acima indicados, sob pena de indeferimento do processo.

	Nome de quem está protocolando e rubricando:
	     


ESTE PROCESSO CONTÉM     PÁGINAS NUMERADAS E RUBRICADAS
