PREFEITURA DE

RioPretoPrey

INSTRUCAO NORMATIVA N.° 54
(de 16 de abril de 2018)

O Superintendente da Entidade
Gestora de Previdéncia de Sio
Jos¢ do Rio Preto -
RIOPRETOPREYV, no uso de
suas atribuiges legais, institui
a politica de al¢ada deciséria da
RIOPRETOPREV

RESOLVE:

Art. 1°. Fica instituida a Politica de Algada Decisétia do Regime Proprio de Previdéncia

Social do Municipio de Sio José do Rio Preto — RIOPRETOPREV, na forma do Anexo
Unico desta Instrucio Normativa.

Pardgrafo tinico. Por meio desta politica, sio estabelecidos critérios e limites para tomada
de decisdes relativas a atos administrativos, possibilitande o compartilhamento de
tesponsabilidade entre seus servidores, dirigentes e conselheiros.

Art. 3° No caso inobservincia das normas estipuladas nesta politica, a entidade deve
elaborar e divulgar relatdrio de excecio, com as devidas justificativas.

Axt, 4°. Esta Instrugio Normativa entra em vigor na data de sua publicacio.

3o José do Rio Preto/SP, 16 e abril de 2018.

RIOPRETOPREV ~ Regime Préprio de Previdéncia Social do Municipio de S3o José do Rio Preto
Rua General Glicério, 3553 ~ Centro - CEP 15015-400 - Sio losé do Rio Preto - 5P
Telefones (17) 3222 7445 - riopretoprev@riopreto.sp.gov.br - www.riopreto.sp.gov.br

1



RioPretoPrey

dolitica de ecisoria

2018

RIOPRETOPREV ~ Regime Préprio de Previdéncia Social do Municipio de Sdo José do Rio Preto
Rua General Glicério, 3553 - Centro - CEP 15015-400 - Sd0 José do Rio Preto - Sp
Telefones (17) 3222 7445 - riopretoprev@ riopreto.sp.gov.br - www.riopreto.sp.gov.br

2

s

68

& By

5
3
ey



PREFEITURA DE

RIO PRETO bl o

RioPretoPrev’

1. APRESENTACAO

Trata-se o presente documento da primeira Politica de Algada Decisoria do Regime
Préprio de Previdéncia Social do Municipio de Sio José do Rio Preto - RIOPRETOPREYV, visando
estabelecer responsabilidades, critérios e limites para as aprovacoes relacionadas a tomada de
decisdo, especialmente, as que envolvam recutsos orcamentirios e financeiros.

O artigo 1° da Lei Complementar Municipal n® 139, de 28 de dezembro de 2001, ordena
a ctiagao do Regime Pr6prio de Previdéncia Social dos servidores do Municipio de Sio José do Rio
Preto, dos Poderes Executivo e Legislativo, de suas autarquias e fundagoes, dispondo acerca da
natureza e das caracteristicas dos beneficios previdenciitios dos servidores da administracio direta
ou indireta titulares de cargo efetivo e do respectivo regime de custeio.

Ja o artigo 2° do supracitado diploma normativo estabelece que o Regime Préprio de
Previdéncia Social tem por finalidade assegurar o gozo dos beneficios previstos nesta Lei

Complementat, a serem custeados pelo Municipio e pelos patticipantes e beneficidrios, na forma
dos instrumentos normativos correspondente.

A Politica de Al¢ada Deciséria da RIOPRETOPREV deve observar as seguintes
premissas:

® Os niveis de algada abrangem nio apenas as transacdes monetirias;

® A Supetintendéncia deveré ser consultada sempre que houver algum tipo de conflito de
interesses que possa comprometer o interesse dos patticipantes e assistidos ou influenciar,

de maneira imptépria, o desempenho da Autarquia em determinada decisio e/ou
contratacao;

* Quaisquer decisdes ou agdes que alterem os planos de trabalho e orgamentirio aprovados

pelo Conselho Municipal de Previdéncia ou pela Superintendéncia devem retornar para
aprovacao destes;

Quaisquer remanejamentos ou alteracdes, orgamentarias ou de processos operacionais,
deverio ser tratadas segundo os critérios e limites das competéncias correspondentes.

® Delimitacio de responsabilidades na emissio dos atos administrativos compostos.

2. OBJETIVO

Determinar limites de algadas para realizagio de atos administrativos decisérios, nio
disciplinados na legislagio da Autarquia. Entende-se por alcada o limite das competéncias e
atribuicGes para realizagio de atos administrativos decisérios.

3. CAMPO DE APLICACAO

Todas as areas gestoras e o Conselho Municipal de Previdéncia.
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4. REFERENCIAS

# Lei Complementar Municipal n® 139, de 28 de dezembro de 2001, e suas alteragdes;
® Lei Complementar Municipal n® 382, de 18 de abril de 2013, e suas alteracdes;;
® Politica de Investimentos anual da RIOPRETOPREV;

5. REGRAS GERAIS

#  Os desembolsos ndo poderio ser fracionados para fins de enquadramento nesta Politica.

® As alteragSes desta Politica poderdo ser feitas de forma isolada, desde que referenciadas aos
itens aqui descritos e aprovadas pelo Conselho Municipal de Previdéncia.

¢ A delegacio serd sempre conferida ao cargo. Na auséncia, a aprovagio deveri ser
encaminhada a0 superior imediato ou ao substituto, no caso das Secdes, Coordenadorias
ou Assessorias.

®  As algadas nio sio cumulativas e seus valores estio no limite maximo de cada Operagao.

® Esta Politica prevé o nivel minimo de liberagdes de pagamentos, porém nenhum
colaborador pode liberar suas préprias despesas, 4 excegio da Superintendéncia.

e E obrigatoria a liberagio de reembolso de despesas dos colaboradores pot nivel supetiot
hierarquico.

® As aprovagdes eletronicas junto 4s instituicdes financeiras, assinaturas de cheques e

autotizacoes de débito deverdo ser realizadas pelos indicados em resolu¢io normativa.

Esses atos ndo representam a aprovagio da despesa. Todos os pagamentos deverio ser

aprovados de acordo com esta Politica de Competéncias e Alcadas.

Para facilitar a localizacio, as competéncias e alcadas estio agrupadas pelas dreas/gestores

responsaveis, definindo os atos praticados na RIOPRETOPREV, conforme abaixo:
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5.1. SIGLAS UTILIZADAS NESTE DOCUMENTC
SIGLA
DESCRICAQ |

Orgiios Deliberativos Comnselho Municipal de Previdéncia CMP
Conselho Fiscal i "CFI
Comité de Investimentos CIN

Orgio Diretivo Supetintendéncia sUP

(}tgﬁm)s de Assessoria Assessoria Técnica ATE
Assessoria Executiva dos Conselhos AEC

Orgiios Executivos Coordenadoria de Gestdo de Beneficios CGH
Coordenadoria de Apoio Administrativo CAA
Coordenadoria de Gestio de Custeio e Investimentos CGI
Secdo de Analise e Concessdo SAC
Secdo de Compensagio Previdenciaria scrP
Secdo de Pericias e Acompanhamento Técnico SPA
Secio dos Servigos de Apoio Geral SAG |
Secio de Administracio de Pessoal SAP
Segio de Gestilo de Suprimentos 5GS
Segio de Gestiio de Castro e Informacio SGC
Secdo de Pagamento dos Beneficios Previdencidtios SPG
Secido da Gestido Contabil Fiscal SCF
Secio de Gestio do Fluxo Financeiro SFF

Fungdes Especiais Comissio de Pregio CPR
Comissdo de licitacio CML
Comissdo de Sindicincia CMS
Gestor de Recursos GES
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6. COMPETENCIAS E ALCADAS

6.1. MOVIMENTACOES FINANCEIRAS

Descrig:’.’w : ‘Secdo Fungdes | Coordenadoria |Assessoria | Superintendéncia (f)rg‘ées-
TS Especiais 5 s ‘ Deliberativos

Pagamento de despesa SCF CGI SUP
administrativa de qualquer SFF
natureza

Transferénctas bancarias entre | SFF CGI suP
contas da RIOPRETOPREV

Aplicagio ¢ Resgate de GES CGI SUP
Investimentos

Pagamento de beneficios SPG CAA sUP
SFF CGI

Recolhimento dos Tributos SFF CGI sur
SCF

6.2. DEMANDAS JUDICIAIS

Descrigio Secio | Fungdes Coordenadoria | Assessoria | Superintendéncia Orgaos
A ; Especiais ‘ - Deliberativos

Aprovar e Autotizar a ATE sur
celebracio de acordos
judiciais e extrajudiciais.

Aprovar pagamentos de SFF CGI ATE suP
condenagdes judiciais, de
garantias em juizo, de custas
processuais, de recursos m
geral, de pericias, de
honoririos de sucumbeéncia
e de outros valores
relacionados aos processos
judiciais.

Aprovar desisténcia de ATE SUP
recursos em acdes judiciais

6.3. BENEFICIOS E INSTITUTOS

Descricio Segiio Funcoes Coordanqdoria | Assessoria | Superintendéncia | Orgios
: o Especiais | o | B e Dicliberativos

Aprovar e autotizar a a) SAC a) CGB a) ATE a) SUP
concessdo de beneficios: b) SPA b) CGB b) SUP
a) Aposentadotia e pensio;
b) Beneficios por
incapacidade e maternidade

Aprovar e autorizar ATE SUP
parcelamento de débitos e
créditos processos judiciais
dos Assistidos ou
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Beneficiarios.

Aprovar e autorizar débitos
e créditos aos Participantes.

SPG

CAA ATE

sUP

|

6.4. RELACIONAMENTO E COMUNICACAO

Dé;scdg‘io

Segdo

Fungoes

Especiais |

Coordenadoria Assesscr_ia

 Superintendéncia

_ ;Dgﬁberativos

-,Orgio's

Aprovat e autorizar
matérias e pegas
publicitirias para divulgacio
nos canais de comunicagio
institucional da Autarquia.

AEC

sup

Aprovar e autorizar a
realizagiio de eventos
institucionais.

SUP

CMP

Praticar atos administrativos
para a operacionalizacio
dos processos de
comunicacgio.

AEC

SUP

Aprovar e autorizar
matérias e pecas
publicitirias para
comunicacgio interna com
os colaboradores da
Autarquia.

sup

6.5. ACOES ADMINISTRATIVAS

Descrigiio

Secio

| Fungdes
Espemais

Coordenadoria

Assessoria

Autorizar a venda, descarte
ou doagio de bens méveis
em geral por item.

Autorizar a compra de bens
moveis em geral.

CAA

ATE

CAA

Autorizar a aquisicio de
equipamentos de
informatica,
telecomunicacdes e
softwares.

SGC

CAA

Aprovar a escolha de
imével para funcionamento
da sede da Fundacio.

SUP

CMP

Autotizar atos
administrativos para a
manutencio da sede

CAA

SUP

Autorizar atos
administrativos para a
reforma da sede

CAA

SuUP

Autortizar a aquisigio de

equipamentos e materiais
Lpara funcionamento da sede

CAA

e

sUP
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Descrigdo

Segdo

Fungdes
Especiais

Coordenadoria

Assessoria

Superintendencia

Orgaios :
Deliberativos

Aprovar a folha de
pagamento dos
empregados, diretores e
conselheiros, impostos
relacionados, férias,
beneficios, desembolsos
com estagios e terceirizados,
tessarcimento de pessoal
cedido e demais
desembolsos vinculados
diretamente a gestdo de
pessoas.

SPG

CAA

sur

Autotizar a realizacio de
horas extras

CAA

SUP

Autorizar viagens e didrias,
treinamentos e impostos
relacionados.

CAA
CGB
CGI

ATE

SUP

6.7. COMPRAS E CONTRATACOES

Descrigio

Ségﬁo

|Fungoes
Especiais

 Coordenadoria.

| Assessoria

| Superintendéncia

Orgiios
Deliberativos

Compras e contratagdes de
natureza continua e nio
continua, mediante
assinatura de contrato:

CAA

ATE

SUP

Suprimento de fundos e
ressarcimento de despesas
de pequeno vulto.

CAA

SUP

6.8. INVESTIMENTOS

Descrigio

Segio

 Fungdes

| Especiais

| Coordenadoria

Asscssoria | Superinte

Alocagio objetivo em
titulos e valores mobilidrios

CGI

Alocagio de recursos em
fundos de investimentos de
gestores que tenham sob
gestio pelo menos R$ 6
bilhges

CMP
CIN

Alocacdes de Recursos em
Fundos de Participagdes,
Fundos Imobilidtios e
Fundos de Direito
Creditérios

GES

CGI

SuUP

CMP
CIN

Alocagdo e Resgate de
Recursos dentro dos
parimetros definidos na

GES

CGI

SUP

CIN
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