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APRESENTACAO

Como somos sabedores, a gestdo por processos € uma orientagdo que visualiza
as fungdes administrativas com base nas sequéncias de atividades que percorrem
toda a instituicdo, ao contrario da abordagem funcional tradicional, em que as
organizagOes estdo separadas por area de atuacdo, altamente burocratizadas e sem
visdo sistémica do trabalho que realizam.

A finalidade principal dos manuais de procedimentos é reproduzir com
clareza e objetividade as atividades/rotinas de cada area, de forma sistematica, para
facilitar o entendimento por parte da instituigdo e de seus servidores.

A manualizagdo é um instrumento que se destina a regulamentar um processo
ou atividade, de forma a servir como guia para os integrantes e segurados do Regime
Préprio de Previdéncia Social, seja na condi¢do de executores ou na condicdo de
USUArios.

O obijetivo de sua realizacdo é permitir que a reunido das atividades dispostas
de forma sistematizada, criteriosa e segmentada atue como instrumento gerencial,
facilitando a compreensdo dos processos organizacionais e funcionamento dos
sistemas e subsistemas.

A Compensacéo Previdenciaria (ComPrev) é um acerto de contas entre 0s
Regimes de Previdéncia Social (RGPS e RPPS / RPPS e RPPS). Ao instituirem o
RPPS, os municipios geram o direito de se compensarem financeiramente com o
RGPS (INSS) e com outros RPPS, uma vez que servidores eram segurados destes
outros Regimes e, portanto, contribuiram por algum tempo para aquele regime. Por
essa razdo, os RPPS ficam responsaveis pelo pagamento integral dos beneficios de
aposentadoria e, posteriormente, das pensdes por morte dela decorrentes e também
se tornam titulares do direito de se compensar com outros Regimes relativamente
aos periodos de contribuigdo a ele vertidos.

Este manual de Compensacéo Previdenciaria propde melhorias nas tarefas de
analise prévia dos processos administrativos dos beneficios e também na
conferéncia dos calculos durante os procedimentos de envio dos requerimentos para
analise aos Regimes Destinatarios. Assim como se propde a uma interagdo mais
ampla dos setores durante os procedimentos de analise dos requerimentos enviados
por outros Regimes.
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FLUXOGRAMA (MAPA)

Consiste em uma representagdo grafica do fluxo das atividades inerente a determinado setor, contendo as etapas para realizacdo das
suas atividades/rotinas, a sequéncia em que elas devem ser realizadas, bem como os atores envolvidos. Tem, portanto, a finalidade de
auxiliar a compreenséo e visualizacdo global do processo de uma forma intuitiva.

Figura 1 — Fluxograma (Mapeamento) do Processo de Analise de Requerimentos:
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FERRAMENTAS UTILIZADAS

A construcédo dos fluxogramas foi realizada no programa Bizagi Process Modeler.

NOTACAO DE MODELAGEM

No presente mapeamento foram utilizadas formas basicas a seguir:

O Inicio: Representa o inicio de processo.
O Fim: Representa o término do processo.

Atividade: Representa as atividades (ou sub processos) presentes no
fluxo do procedimento mapeado.

Decisdo: Representa uma decisdo na qual somente um dos caminhos
pode ser escolhido.
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SERVIDORES HABILITADOS A REALIZAR
OS PROCEDIMENTOS

Os servidores habilitados a realizar os procedimentos sdo aqueles alocados na
Coordenadoria Administrativa, Coordenadoria de Gestdo de Recursos e Investimentos,
Diretoria Técnica e Superintendéncia.

NORMAS APLICAVEIS

Listamos, abaixo, 0s normativos relacionados com as atividades mapeadas e
manualizadas:

e Lei Federal n®9.796/1999 e suas alteracdes;

e Decreto Federal n® 10.188/2019;

e Portaria MPAS n° 6.209/1999 e suas alteragdes;

e Instrucdo Normativa INSS/PRES n° 77/2015 e suas alteragdes;
e Orientagéo Interna INSS/DIRBEN n° 102/2004;

e Manual Definitivo do Pro-Gestédo RPPS.
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ETAPAS

Segue o detalhamento das atividades presentes no fluxo analisado:

11 Diretoria Executiva
1.1.1 Elementos do processo

1111 ©Solicitacdo de Compensacdo Previdenciaria
Descricdo

O processo se inicia com a solicitagdo de compensacéo por outros Regimes de Previdéncia
em que o segurado daquele Regime ja tenha sido segurado neste RPPS.

1.1.1.2 B Analisar dados e documentos

Descricdo

Deve ser verificada a documentagéo juntada no requerimento, conforme segue:

- Certiddo de Tempo de Servico ou de Tempo de Contribuicdo, fornecida pelo Municipio
ao ex-servidor;

- documento "Resumo para Célculo de Tempo de Contribuicdo";

- documento "Consulta dos dados bésicos da concessdo - CONBAS",

- certiddo de Obito do instituidor e documentos comprobatérios do vinculo dos
dependentes, no caso de penséo.

1113 [B\erificar se ¢ passfvel de compensacdo

Descricdo

A analise deve ser sobre o tempo de contribuicdo cobrado no requerimento e deve se
referir a periodo(s) em que o Municipio esteja vinculado ao RPPS, conforme Nota Técnica
SEI n° 17/2017/COALE/CGNAL/SRPPS/SPREV-MF, emitida em 28/09/2017. Além
disso, os periodos devem estar iguais ou superiores aos periodos informados na CTC/CTS
anexada ao requerimento.

Passamos, entdo, a verificar cada um dos campos preenchidos no requerimento se estdo de
acordo com os respectivos dados encontrados nos documentos anexados, principalmente o
nome do aposentado, matricula, nome da méde, tempo total do beneficio e tempo cobrado
do RPPS.

1.1.1.4 [BJRealizar Estimativa de Pré-rata e Fluxo Passivo

Descricdo
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Com a possivel aprovagdo do requerimento, devemos calcular a renda mensal inicial na
data da desvinculagdo do ex-servidor do RPPS, de acordo com as normas aplicéveis a
época, conforme estabele o Artigo 6° do Decreto Federal n® 10.188/2019. Em seguida,
realizamos um célculo de valores estimados de fluxo passivo e estoque, caso seja de direito,
conforme estabelem os Artigos 7° e 8° do Decreto Federal n° 10.188/2019.

1115 [BlSolicitar previsdo de dotacio orcamentaria

Descricdo

Com base na estimativa de valores realizada anteriormente, um processo administrativo é
aberto, com a juntada de cOpia do requerimento, documentos anexados, calculos estimados
de pro-rata e retroativos. Entdo, é emitido um despacho no processo, encaminhado a
Geréncia de Gestdo Orcamentaria e Contabil, solicitando a confirmacdo de dotacdo
orcamentaria para a possivel despesa a ser realizada com esta compensagao.

11.1.6  ElProvisionar dotacdo orcamentéria

Descricdo

A Geréncia realiza as verificagdes necessarias e, caso for preciso, os procedimentos para
dotacdo do valor informado.

1117 [BlSolicitar Parecer Juridico para Deferimento da Compensacdo Previdencidria

Descricdo

Um despacho é emitido no processo administrativo, encaminhado a Diretoria Técnica,
com os detalhes das andlises do requerimento, informagdo da dotacdo orcamentéaria e
sugestdo de deferimento do requerimento.

Descricdo

O processo de andlise do requerimento segue para finalizacdo, conforme decisdo da
Superintendéncia.

Descricdo

Um despacho é emitido no processo administrativo, encaminhado a Diretoria Técnica,
com os detalhes das analises do requerimento e sugestdo de indeferimento do
requerimento.

1.1.1.10 [Blinformar Indeferimento de Compensacdo Previdenciaria

Descricdo
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O processo de andlise do requerimento segue para finalizacdo, conforme decisdo da
Superintendéncia.

1.1.1.11 [BlSolicitar dados ou documentos faltantes
Descrigéo

Na auséncia de dados ou documentos necessarios para analise, sdo criadas Exigéncias para
0 Regime Solicitante atender.

1.2 RioPretoPrev - Diretoria Técnica
121 Elementos do processo

12.1.1  [BIEmitir Parecer Juridico Conclusivo sobre Deferimento de Compensacéo Previdecidria
Descrigéo

A Diretoria Técnica emite Parecer e 0 encaminha para decisdo da Superintendéncia.
1.2.1.2  [BIEmitir Parecer Juridico Conclusivo sobre Indeferimento de Compensacdo Prevideciaria

Descrigéo

A Diretoria Técnica emite Parecer e 0 encaminha para decisdo da Superintendéncia.
13 RioPretoPrev - Superintendéncia
1.3.1 Elementos do processo

13.1.1 [BEmitir Decisdo Conclusiva sobre Deferimento de Compensagao Previdenciaria
Descrigéo

O Diretor Superintendente homologa, conforme Parecer Juridico.
1.3.1.2 [BEmitir Decisdo Conclusiva sobre Indeferimento de Compensacdo Previdencidria

Descrigéo

O Diretor Superintendente homologa, conforme Parecer Juridico.
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