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APRESENTACAO

Como somos sabedores, a gestdo por processos ¢ uma orientagao que visualiza
as fun¢bes administrativas com base nas sequéncias de atividades que percorrem
toda a instituicdo, ao contrario da abordagem funcional tradicional, em que as
organizagoes estdo separadas por area de atuagdo, altamente burocratizadas e sem
visdo sistémica do trabalho que realizam.

A finalidade principal dos manuais de procedimentos é reproduzir com
clareza e objetividade as atividades/rotinas de cada area, de forma sistematica, patra
facilitar o entendimento por parte da institui¢ao e de seus servidores.

A manualiza¢do ¢ um instrumento que se destina a regulamentar um processo
ou atividade, de forma a servir como guia para os integrantes e segurados do Regime
Proprio de Previdéncia Social, seja na condicdo de executores ou na condi¢io de
usuarios.

O objetivo de sua realizagdao é permitir que a reunido das atividades dispostas
de forma sistematizada, criteriosa e segmentada atue como instrumento gerencial,
facilitando a compreensio dos processos organizacionais e funcionamento dos
sistemas e subsistemas.

Nos termos da Portaria MPS n° 519, de 2011, na redacao dada pela Portaria n°
MPS 440, de 2013, para receber as aplicacdes dos recursos dos Regimes Préprios de
Previdéncia Social (RPPS), em caso de gestao propria, e assegurar as condi¢des de
seguranca, rentabilidade, solvéncia e liquidez previstas na Resolu¢ao do Conselho
Monetario Nacional — CMN n° 4.963, de 2021, as institui¢oes escolhidas para
receber as aplicacdes dos RPPS devem ter sido objeto de prévio credenciamento.
Em caso de fundos de investimento, o processo de credenciamento deve recair
também sobre as instituicdes que atuam em sua administragao ou gestao.

Este manual de Credenciamento de instituicGes financeiras e fundos de
investimentos retrata a situagao atual dos procedimentos operacionais, sem propor
nenhuma melhoria. A Diretoria em parceria com o Gestor do Setor fara uma analise
dos procedimentos a partir do estudo detalhado da situagdo real, para s6 entio
indicar e implantar as melhorias julgadas necessarias.
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FLUXOGRAMA (MAPA)

Consiste em uma representacao grafica do fluxo das atividades inerente a determinado setor, contendo as etapas para realizagdo das
suas atividades/rotinas, a sequéncia em que elas devem ser realizadas, bem como os atores envolvidos. Tem, portanto, a finalidade de
auxiliar a compreensao e visualizagao global do processo de uma forma intuitiva.

Figura 1 — Fluxograma (Mapeamento) do Processo de Credenciamento de Instituigdes Financeiras:
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FERRAMENTAS UTILIZADAS

A construcao do fluxograma foi realizada no programa Bizagi Process Modeler.

NOTACAO DE MODELAGEM

No presente mapeamento utiliza¢do das formas basicas a seguir:

O Inicio: Representa o inicio de processo.
O Fim: Representa o término do processo.

G Atividade: Representa as atividades (ou sub processos) presentes no

fluxo do procedimento mapeado.

Decisao: Representa uma decisdo na qual somente um dos caminhos
pode ser escolhido.
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SERVIDORES HABILITADOS A REALIZAR O
PROCEDIMENTO

Os servidores habilitados a realizar o procedimento sao aqueles alocados na Divisao
de Gestao de Recursos e Apoio ao Comité de Investimentos, Coordenadoria de Gestiao de
Custeio e Investimentos, membros do Comité de Investimentos, Diretoria e membros do
Conselho Municipal de Previdéncia.

NORMAS APLICAVEIS

Listamos abaixo os normativos relacionados com a atividade mapeada e
manualizada:

Resolucao CMN n° 4.963/2021, art. 1°, §1°, VI;
Portaria MPS n° 519/2011 e suas alteracoes;
Manual Definitivo do Pro-Gestao RPPS;

Regulamento de Credenciamento de Instituicbes Financeiras e Fundos de
Investimentos.
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Segue o detalhamento das atividades presentes no fluxo analisado:
1.1  Coordenadoria da Gestao de Custeio e Investimentos
1.1.1  Elementos do processo
1111 @ olicitacao de Abertura de Processo de Credenciamento de Novas Instituicoes ou Fundos

Descrigao

No procedimento de autuagao do processo digital é necessario escolher a categoria:

* Credenciamento de Fundos de Investimentos

* Credenciamento de IF - Administrador

* Credenciamento de IF - Gestor

* Credenciamento de IF - Administrador/Gestor
* Credenciamento de Distribuidor

* Credenciamento outros;

No assunto colocar o seguinte texto:

CREDENCIAMENTO nnn/AAAA — CATEGORIA — NOME DA INSTITUICAO OU
FUNDO A SER CREDENCIADO

Onde nnn é o nimero sequencial do credenciamento
AAAA é o ano do credenciamento

No texto inicial indicar:

*qual a categoria da entidade a ser credenciada

*Razao Social

*CNP]J

*Breve comentario sobre a natureza do credenciamento (vencimento credenciamento

anterior, solicitacdo do Comité de Investimentos, Oferta da Instituicao Financeira, etc...)

Legislagao

- Resolugio CMN n° 4.963/2021, art. 1°, §1°, VI,
- Portaria MPS n° 519/2011 e suas alteracdes;
- Manual Definitivo do Pro-Gestao RPPS;
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Regulamento de Credenciamento de Instituicdes Financeiras e Fundos de

Investimentos.

1112 B Solicitar Documentacao para as Instituigoes

Descricao

Documentagiao a ser solicitada ou obtida junto ao site da institui¢ao:
Art. 3° - Para a Institui¢ao se submeter ao processo de credenciamento, devera:

I - Apresentar a seguinte documentagao:

a) Ato de registro ou autorizagao expedido pelo Banco Central do Brasil ou Comissio de
Valores Mobiliarios ou 6rgao competente.

b) Prova de inscri¢ao no cadastro nacional de pessoa juridica (CNPJ);

¢) Contrato Social ou Estatuto Social;

d) Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

e) Certidao da Fazenda Municipal, Estadual e Federal e Divida Ativa da Uniao;

f) Certidao Estadual de Distribui¢oes Civeis (Faléncia e Concordata).

IT — Para Gestores e Administradores, quando cabivel, demonstrar experiéncia no mercado
financeiro através dos questionarios abaixo:

a) Questionario Padrao “Due Diligence” para fundos de investimento da ANBIMA —
Secao 1 — Informacbes da Empresa, e seus anexos ou, Termo de Credenciamento da
SPREV/ME;

b) Questionario Padrao “Due Diligence” para fundos de investimento da ANBIMA —
Secio 3 — Resumo Profissional ou, Termo de Credenciamento da SPREV/ME.

IIT — Para Gestores de Fundos de Investimentos, apresentar relatorio de rating de gestao
vigente, tendo em vista os ditames do paragrafo 2° do Artigo 15 da Resolucio 4.604/17.

IV — Quando a Institui¢ao for Distribuidora de Fundo de Investimento, devera apresentar
o contrato de distribuicao firmado com o Administrador do respectivo fundo que esta
distribuindo, além do Termo de Analise de Credenciamento, conforme modelo especifico
divulgado pela SPREV/ME.

Art. 4° - Para o Fundo de Investimento que atenda a legislagao vigente do Conselho
Monetario Nacional se submeter ao processo de credenciamento, devera o gestor ou

RIOPRETOPREV — Regime Proprio de Previdéncia Social do Municipio de Sao José do Rio

Preto
Rua General Glicério, 3553 — Centro - CEP 15015-400 - S3o José do Rio Preto - SP
Telefones (17) 3222 7445 - riopretoprev@riopreto.sp.gov.br - www.riopreto.sp.gov.br

RioPretoPrev

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://riopretoprev.1doc.com.br/verificacao/3147-1954-7695-COEC e informe o c6digo 3147-1954-7695-COEC

Assinado por 1 pessoa: PATRICIA NATO TONINATO BARTOLOMEI

7]
]

¥



if PREFEITURA DE
7 RIO PRETO X
RioPretoPrev

administrador enviar os seguintes documentos referentes a cada um dos Fundos de
Investimentos que serdo submetidos ao processo de Credenciamento:

a) Ultimo Regulamento do Fundo;

b) Questionario Padrio “Due Diligence” para fundos de investimento da ANBIMA —
Secio 2 — Informacdes sobre fundos de investimento, e seus anexos ou, 0 Anexo ao
Credenciamento — Anilise de Fundo de Investimento da SPREV/ME;

¢) Material Publicitario do Fundo;

d) Ultima lamina do fundo de investimentos;

e) Formulario de Informagées Complementares.

Legislagao
Regulamento de Credenciamento de Institui¢des Financeiras e Fundos de Investimentos

1.1.1.3 Pexqm'mr Processos Administrativos Sancionadores junto a CV'M e juntar ao processo

Descrigao

Anotar o resultado das pesquisas no site da CVM ( http://sistemas.cvm.gov.br/) sobre
Processos Administrativos e Processos Administrativos Sancionadores, no site do Bacen
(ex.: http://www.bcb.gov.br/crsfn/crsfn.htm) sobre Processos Administrativos Punitivos,

além de outras pesquisas de processos administrativos, judiciais, ou informagdes de
conhecimento publico que possam caracterizar indicio de irregularidades na atuagdao da

Instituicao, seus controladores, sécios ou executivos.

1.1.1.4 "@’Gm‘m@/ exclusivo baseado em evento

Instanciar

Verdadeiro
1115 B Solicitar Deliberagao do Comité de Investimentos sobre continuidade do processo

Descricao

Caso a instituicao financeira nao faca o envio da documentacio até o vencimento do
credenciamento (nos casos de atualizagdo) ou nao envie algum documento solicitado (no
caso de novos credenciamentos), o processo sera encaminhado ao Comité de
Investimentos para deliberar sobre sua continuidade.
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1.1.1.6 Veerificar se o comité decidin por continuar o processo
Descrigao

A Divisao da Gestio de Recursos e Apoio ao Comité de Investimentos ira verificar a
deliberagio do Comité de Investimentos sobre a continuidade do processo.

1117 @Processo de Credenciamento Arguivado

Descricao

Caso o Comité de Investimentos decida por ndo continuar o processo sera arquivado.

1118  BIEuborar o Termo de Credenciamento
Descrigao

Preencher e/ou conferir Termo de Credenciamento da SPREV/ME com base no material
fornecido pelas institui¢es financeiras.
Verificar, no material sobre os fundos de investimentos, a informagao sobre a performance.

1119 BLA/scar "Decisio sobre Credenciaments na paunta da proxima reunido do Comité
Descrigao

Incluir o assunto na pauta da reuniao do Comité de Investimentos para deliberagao.

11110 B Sosicitar H. omologagio do Credenciamento

Descricao

A Divisao da Gestao de Recursos e Apoio a Comité de Investimentos encaminhara a
documentagao para homologacio pelo Coordenador da Gestaio de Custeio e
Investimentos.

11110 =V erificar se os documentos atendem ao regulamento

Descricao

Realizar conferéncia dos dados produzidos e da documentag¢ao enviada.

11112 BlSo/icitar Corregao de Documentagao
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Caso esteja faltando ou em desacordo o processo sera enviado a Divisdo da Gestio de
Recursos para providenciar a corregao.

11113 B Eniar para Comité deliberar sobre aprovagao

Descrigao

Estando todos os documentos de acordo com o Regulamento de Credenciamento de
Institui¢oes Financeiras e Fundos de Investimentos o processo sera enviado ao Comité de
Investimentos para deliberagao sobre aprovagao.

1.1.1.14 Veerificar se o credenciamento foi aprovado pelo Comité de Investimentos
Descricao

A Divisao da Gestio de Recursos e Apoio ao Comité de Investimentos ira verificar se a

deliberacio foi de aprovado ou nao aprovado.

1.1.1.15 =V erificar a necessidade de aprovagao pelo Conselho Municipal de Previdéncia
Descricao

A Divisao da Gestao de Recursos e Apoio ao Comité de Investimentos ira verificar se serd
necessaria a aprovagao do Conselho Municipal de Previdéncia.

11116 BSo/icitar aprovagao do Credenciamento ao Conselho de Previdéncia

Descrigao

Caso seja necessaria aprovacao do Conselho Municipal de Previdéncia o processo sera
enviado para deliberacio.

1.1.1.17 'SV ersficar se o credenciamento foi aprovado
Descrigao

A Divisao da Gestao de Recursos e Apoio ao Comité de Investimentos ira verificar se o
credenciamento foi aprovado pelo Conselho Municipal de Previdéncia.

11118 @Processo de Credenciaments Arguivado

Descricao

Caso o credenciamento nao tenha sido aprovado pelo Conselho Municipal de Previdéncia
0 processo sera arquivado.

11119 [B)] nformar credenciamento ao Conselho Municipal de Previdéncia para referendo

Descricao
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Elaborar Interno comunicando a decisao do Comité de Investimentos ao Conselho
Municipal de Previdéncia para referendo. Podera ser feito junto com o Interno das
principais delibera¢oes do Comité de Investimentos no més.

11.1.20 B Encaminbar a relagio de Entidades credenciadas para publicagao
Descrigao

A Divisaio da Gestao de Recursos e Apoio ao Comité de enviara listagem das
institui¢des/fundos credenciados para publicacao na pagina de Internet da RioPretoPrev, e
apos publicacido fara um despacho no processo informando a atualizagao.

11.1.21 @Processo de Credenciamento Arquivado

Descrigao

Caso o credenciamento nao tenha sido aprovado pelo Comité de Investimentos o processo
sera arquivado.

1.2 Comité de Investimentos
1.2.1 Elementos do processo

1211 '©Solicitacio de Deliberagio sobre continuidade do processo
Descrigao

Caso a instituicao financeira nio faca o envio da documentagao até o vencimento do
credenciamento (nos casos de atualizacdo) ou nao envie algum documento solicitado (no
caso de novos credenciamentos), o Comité de Investimentos recebera solicitacao sobre a
continuidade do processo.

1.2.1.2 BReuniiio do Comité de Investimentos

Descricao

Em reunido do Comité de Investimentos os membros irdo deliberar sobre a continuidade
do processo de credenciamento.

1.21.3  'ElSolicitacio de Deliberagio sobre Aprovacio de Credenciamento

Descricao

O Comité de Investimentos recebera solicitagao sobre a aprovacao do credenciamento.

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://riopretoprev.1doc.com.br/verificacao/3147-1954-7695-COEC e informe o c6digo 3147-1954-7695-COEC

Assinado por 1 pessoa: PATRICIA NATO TONINATO BARTOLOMEI

13
RIOPRETOPREV — Regime Proprio de Previdéncia Social do Municipio de Sao José do Rio
Preto
Rua General Glicério, 3553 — Centro - CEP 15015-400 - S3o José do Rio Preto - SP
Telefones (17) 3222 7445 - riopretoprev@riopreto.sp.gov.br - www.riopreto.sp.gov.br !!g!:

¥



; PREFEITURA DE
-/ RIO PRETO =l

RioPretoPrev’

1.2.1.4 BReuniiio do Comité de Investimentos
Descrigao

Em reunido do Comité de Investimentos os membros irdo deliberar sobre a aprovagio do
processo de credenciamento.

1.3 Conselho Municipal de Previdéncia
1.3.1 Elementos do processo

1311 ‘B Solicitacao de aprovacio do Credenciamento ao Conselho de Previdéncia
Descricao

Caso seja necessaria aprovagio do Conselho Municipal de Previdéncia no processo de
credenciamento sera enviada solicitagdao para essa finalidade.

1.3.1.2 @Deliberacio sobre Aprovagao de Credenciamento
Descricao

Em reuniao do Conselho Municipal de Previdéncia os membros irao deliberar sobre a
aprovacao do credenciamento.
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